Normas para comunicaciones

II Foro Interuniversitario “Buenas prácticas de teleformación”

•  Temática: Los trabajos han de ser básica​mente buenas prácticas en telefor​ma​ción, a raíz de la puesta en marcha del Campus Andaluz Virtual de las Universi​da​des Andaluzas. Las comunicaciones pueden adoptar el formato de investigación o bien de experiencia didáctica. En menor medida se aceptan reflexiones y propuestas teóricas. 

• Extensión: Los artículos tendrán una extensión de entre 6 y 9 hojas (A-4),  in​cluyendo referencias bibliográficas y de web (con un máximo de veinte), tablas, grá​ficos y fotografías. 

• Estructura: En cada colaboración, figurará en la primera página el título (en español), autor/es (un máximo de dos), así como un resumen del trabajo de 10 líneas.

Para el formato de investigación se ha de seguir la estructura: 

1) Introducción
2) Material y métodos

3) Resultados

4) Discusión
5) Notas (opcional)

6) Referencias

Para experiencias didácticas, reflexiones y propuestas, el formato es libre.

• Envíos: Los trabajos se enviarán  mediante e-mail en formato Word (entorno

Windows) a: 
forobuenaspracticas@unia.es
• Referencias: Han de seguirse las siguientes normas de forma rigurosa:
PUBLICACIONES PERIÓDICAS

Articulo de revista (un autor)

Aguaded, J.I. (2005). Enseñar a ver TV: una apuesta necesaria y posible. Comunicar, 25; 51-55. 
Articulo de revista (hasta tres autores)

Perceval, J.M. & Tejedor, S. (2006). El cuento multimedia interactivo. Hacia una educación lúdi​ca en la sociedad de la información. Educar, 26; 177-182.

Artículo de revista (más de tres autores)

Wilson, B.G.; Ludwing-Hardman, S. & otros (2005). Bounded community: Designing and facilita​ting learning communities in formal courses. International Review of Research in Open and Distance Learning; 5-17.
LIBROS Y CAPÍTULOS DE LIBRO

Libros completos

Castells, M. (2001). The Internet Galaxy. Oxford (UK): Oxford University Press.

Capítulos
De Benito, B. & Salinas, J. (2002). Webtools: aplicaciones para sistemas virtuales de forma​ción, en Aguaded, J.I. & Cabero, J. (Eds.): Educar en la red. Internet como recurso para la edu​ca​ción. Málaga: Aljibe; 175-198.

MEDIOS ELECTRÓNICOS

Herrera, S. (2005). Situación del ombudsman en el mundo. Revista de Comunicación, 4; 17-37 (www.saladeprensa.org/art-586.htm) (01-05-08).

NORMAS DE ESTILO
•  Los trabajos se presentarán en tipo de letra arial (muy legible para la lectura en borrador), cuerpo 10 (ahorra papel en los borradores), justificados com​pletos y sin tabula​dores ni retornos de carros entre párrafos (los establece el programa de maquetación de forma automática posteriormente). Sólo se se​pa​ra​rán con un retorno los grandes bloques (autor, títulos, resúmenes, descrip​to​res, créditos y apartados.

•  La configuración de página debe ser de 2 cms. en todos los márgenes (laterales y verticales).

• Los epígrafes se numerarán en arábigo. Irán sin mayúsculas ni subra​yados y sin negritas. La numeración ha de ser como máximo de tres niveles y el sistema empleado ha de ser: 

1. 

1.1.

1.1.1.

Al final de cada epígrafe numerado se establece un retorno de carro.

•  Nunca se subrayar. Ningún texto, a excepción de siglas, si pone en mayúscula. Se pone entre comillas las palabras extranjeras y titu​lares de artículos (las comillas empleadas son los tipográficas que en el teclado se generan con alt+174 la apertura y alt+175 el cierre). Para facilitar esta operación se recomienda utilizar el buscador y reemplazador de word. Se colo​can en cursiva los títulos de los libros. Bajo ningún concepto ningún término irá en cursiva y entrecomillados simultáneamente ya que es una duplicidad inne​cesaria.

•  Las notas siempre serán a final del capítulo (recogidas antes de las re​ferencias). Se recomienda hacerlas manualmente ya que el proceso auto​mático del Word no es reconocido por los sistemas de maquetación. Los números de las notas se colocan en superíndice tanto en el texto corrido como en la nota final. Se coloca en el texto antes que el punto o la coma de cierre. (Aunque en la revista lleven un cuerpo menor, en este texto previo de borrador no hay que preocuparse y mantener todo en arial 10).

•  Los gráficos irán siempre a final del texto (ya que el programa de maque​tación no los reconoce) y habrá que colocarlos posteriormente. Para ello, en el sitio exacto donde deberán ir situados se indica «insertar cuadro 1», «insertar foto 2» y al final junto los cuadros, esquemas o fotografías, se numeran.

•  Las citas de referencias hay que hacerlas correctamente. No se admite citacio​nes mal realizada. Como normal general el autor en texto corrido va citado en discurso (y el año seguido de coma y espacio y el número o números de páginas precedido de dos pun​tos. Si son varias páginas separadas con guión). Si el autor no va en el discurso, precede al año seguido de coma y espacio.

•  La citación bibliográfica (tanto en el hilo discursivo) como en las referen​cias es fundamental que responda a criterios uniformes y constantes. Se ruega fijarse bien en el sistema de numeración: cuándo se emplean comas, puntos, puntos y coma, dos puntos.

•  Hay que pasar el diccionario de word a todos los textos, ya que aunque muchos términos erróneos no son detectados, sí soluciona algunos problemas de manera automática.

