
 

 

Actividad formativa Desarrollo Gestor SGC y Gestor Documental SharePoint 

 

Fechas de Ejecución Del 31 de enero al 10 de febrero de 2023 

Modalidad Online (Campus Virtual UNIA) 

Destinatarios Personal de Administración y Servicios 

Duración en Horas 15 

Total Participantes máximo 15 

Nº de Ediciones 1 

 
Objetivos 

Formación a nivel de usuario (Responsable de Calidad) del gestor documental 
desarrollado sobre SharePoint para la gestión del Sistema Interno de Garantía 
de la Calidad de los Títulos de Postgrado. 

 
Contenidos 

1. Introducción y conceptos generales: 
1.1. Perfiles de usuarios 

1.2. Descripción general 

1.3. Acceso a la aplicación de un usuario interno de UNIA 

1.4. Acceso a la aplicación de un usuario externo a UNIA 

1.4.1. Primera vez que accede 

1.4.2. Resto de veces que accede 

1.5. Pantalla inicial 

1.6. Estructura bibliotecas 

1.7. Procedimientos 

2. Procedimiento de Análisis de rendimiento 

2.1. Inicio del procedimiento 

2.2. Elaboración y aprobación del catálogo de indicadores 

2.3. Evaluación de un Título. Generación de informes 

2.4. Campo Estado 

2.5. Revisión 

2.6. Documentos: Informe, Acta, Plan de mejora 

2.7. Incidencias 

Formador Carme Navarra Artigas (carme.navarra@izertis.com) 

Organización IZERTIS 

 


