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Actividad formativa

Desarrollo Gestor SGC y Gestor Documental SharePoint

Fechas de Ejecucion Del 31 de enero al 10 de febrero de 2023
Modalidad Online (Campus Virtual UNIA)
Destinatarios Personal de Administracidn y Servicios
Duracion en Horas 15
Total Participantes maximo 15
N2 de Ediciones 1
Formacion a nivel de usuario (Responsable de Calidad) del gestor documental
Objetivos desarrollado sobre SharePoint para la gestidn del Sistema Interno de Garantia
de la Calidad de los Titulos de Postgrado.
1. Introducciény conceptos generales:
Contenidos 1.1.Perfiles de usuarios
1.2.Descripcion general
1.3.Acceso a la aplicacion de un usuario interno de UNIA
1.4.Acceso a la aplicacion de un usuario externo a UNIA
1.4.1.Primera vez que accede
1.4.2.Resto de veces que accede
1.5.Pantalla inicial
1.6.Estructura bibliotecas
1.7.Procedimientos
2. Procedimiento de Analisis de rendimiento
2.1.Inicio del procedimiento
2.2.Elaboraciéon y aprobacién del catalogo de indicadores
2.3.Evaluacién de un Titulo. Generacidn de informes
2.4.Campo Estado
2.5.Revision
2.6.Documentos: Informe, Acta, Plan de mejora
2.7.Incidencias
Formador Carme Navarra Artigas (carme.navarra@izertis.com)
Organizacion IZERTIS
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