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Actividad formativa Hojas de Calculo de Google (intermedio)

Fechas de Ejecucion Del 9 al 17 de mayo de 2023
Modalidad Online

Destinatarios Todo el PAS - voluntario
Duracién en Horas 3 horas (0,1 ECTS)

Total Participantes
N2 de Ediciones

- Profundizar en las Hojas de Cdlculo de Google,
Objetivos enmarcadas dentro del ecosistema Google Workspace,
para optimizar el trabajo de gestion y administracion.
- Adquirir competencias digitales y conocer “tips & tricks”
gue mejoren la productividad

- Establecer una sinergia de trabajo en equipo con la
adopcidn de estrategias institucionales

- Mejorar la seguridad y confianza personal formalizando
y profundizando en conocimientos adquiridos en
autoformacion

- Complementar y sumar a la formacion del curso previo
“OPTIMIZA TU PRODUCTIVIDAD CON LAS
HERRAMIENTAS DE GOOGLE”
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Contenidos

Mddulo I: Hojas de Calculo

Formulas, Intervalos y Funciones.Asignar un nombre a un
intervalo de celdas,

Ordenar vy filtrar tus datos, Crear una lista desplegable en una
celda, Crear listas o series automaticamente, Usar reglas de
formato condicional en Hojas de Calculo de Google

Trabajo compartido, Importar datos de otras hojas de calculo.

Uso de Excel con Google. Importar datos de las webs. Afadir
comentarios y asignar tareas

Incorporar resultados en otros documentos (Docs,
Transparencias,...)
Tablas dinamicas, Macros e importacién de datos

Usar datos de otra Hoja: ImportRange, Usar datos de la web:
ImportHTML, Usar datos de fuentes RSS: ImportRSS
e Célculo

Crear una hoja de célculo de un proyecto, Trabajar en equipo
Afnadir casillas de verificacion, Crear vista de filtro

Resumir datos con graficos, Funcidn Explorar,
Filtrar datos para que lo vean o no los colaboradores

Formador

Francisco Roca Rodriguez (UJA - Google Trainer)

Organizacion

Comision de Formacion PAS
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