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Master Universitario en Profesorado de Ensefianza Secundaria
Obligatoria, Bachillerato, Formaciéon Profesional y Ensefianza
de Idiomas (MAES)

Practicas externas

La estructura de este titulo incluye un médulo de “Practicum” de 18 ECTS, de los cuales 12 corresponden
a las Practicas externas obligatorias de cardcter curriculary 6 al TFM.

Para el desarrollo del proceso formativo, el estudiante contara con un tutor académico y un tutor
profesional que lo acompanaran a lo largo de todo el proceso formativo, garantizando la adquisicién tanto
de las competencias profesionales como académicas que se han disefiado en el Master.

Los coordinadores de practicas tendran como principal funcion la coordinacion de las Practicas externas.

El marco normativo de practicas lo conforman, entre otros, el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre,
por el que se establece la ordenacidén de las ensefianzas universitarias oficiales conforme al Espacio
Europeo de Educacidn Superior y el Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las
practicas académicas externas del alumnado universitario; asi como el Reglamento de gestion de practicas
externas de la Universidad Internacional de Andalucia (aprobado por el Consejo de Gobierno del 22 de
abril de 2021:

https://www.unia.es/images/normativa/acuerdos-resoluciones-
normativa/Reglamentos/Reglamento _de pr%C3%Alcticas externas Aprobado en Consejo Gobierno

20210422.pdf.

Las practicas académicas externas que realice el alumnado de postgrado de la Universidad Internacional
de Andalucia se regiran por los principios de objetividad, concurrencia, publicidad, transparencia,
accesibilidad, igualdad y no discriminacién. En el citado reglamento de gestion de practicas externas de la
UNIA se arbitra las medidas necesarias para establecer procedimientos e instrumentos que permiten
detectar, erradicar y prevenir las conductas o situaciones que resulten contrarias al principio de igualdad
real o a la dignidad, el respecto de la intimidad o a cualquier otro derecho fundamental del alumnado.

De acuerdo con la normativa actual, el vinculo juridico entre el Centro y el estudiante se establece
mediante un convenio entre universidad y centro educativo, al amparo de la normativa reguladora de las
prdcticas académicas externas de la Universidad Internacional de Andalucia, teniendo siempre presente
que su colaboracién debera tener como fin la formacién integral del alumnado, a cuyo efecto deberan
adoptarse las medidas precisas para que la actividad académica y laboral sean compatibles en cuanto a
contenido y en cuanto a horario, y para que pueda realizarse el seguimiento de la actividad del alumnado
en el que deben involucrarse el propio alumnado, la Universidad y la entidad.

La asignacion de los centros de practicas docentes del Master se realiza atendiendo las preferencias sobre
la especialidad y ubicacion del centro de Practicas. Los centros de précticas publicos y privados incluidos
en la oferta de plazas son nombrados por la Consejeria de Educacién de la Junta de Andalucia a través de
las Delegaciones Provinciales de Educacién de las diferentes provincias, previa solicitud expresa de los
centros y los profesores tutores que han de acoger y tutorizar a los estudiantes. Ademas, se cuenta con
la colaboracién de centros privados con los que la UNIA viene estableciendo convenios en otros titulos,
como es el caso del Certificado Oficial de Formacion Pedagdgica y Didactica Equivalente (COFPYDE).

La UNIA también esta en proceso de negociacion de convenios con las Consejerias de Educacion de las
diferentes comunidades auténomas para garantizar las practicas del estudiantado de otras Comunidades
Auténomas.
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La Universidad adjudicara las practicas curriculares con arreglo a criterios objetivos que incluiran la nota
de acceso al Master obtenida en la titulacion en el momento de la solicitud, teniendo en cuenta en lo
posible las preferencias de los estudiantes. La Universidad garantizard en esta adjudicacion, en todo caso,
la aplicacién de principios de transparencia, mérito, capacidad, publicidad e igualdad de oportunidades.
Se otorgard prioridad en la eleccidn y en la adjudicacién de practicas a los estudiantes con discapacidad,
con objeto de que puedan optar a centros en los que estén asegurados todas las medidas de accesibilidad
universal, incluidas las referidas al transporte para su traslado y acceso a las mismas. Los estudiantes
seleccionados deberan expresar su aceptacion a la practica que le ha sido asignada, suscribiendo el
correspondiente compromiso de realizacion de las practicas en el documento y plazo que se le indique.

La adjudicacion de centros a los estudiantes se hace atendiendo en primer lugar a las sugerencias de
ubicacion y especialidad. En caso de concurrencia a las mismas preferencias y especialidades de mas de
un estudiante, el baremo de acceso a DUA establecerd el orden de asignacidn. Los criterios de
adjudicacion se publicaran antes del plazo de solicitud.

Los 12 créditos ECTS de que constan las practicas docentes se realizaran preferentemente en los dos
primeros meses del afio, enero y febrero. El periodo de practicas docentes minimo tendra 120 horas de
duracién en un centro de Educacién Secundaria con Formacién Profesional o sélo de Formacién
Profesional. Este periodo se distribuira en un periodo aproximado de seis semanas bajo la tutoria de un
profesor/a del centro. El horario diario sera el que cada tutor de practicas indique cuando el alumnado se
incorpore al centro de Practicas.

La comunicacidn con los centros educativos se llevara a cabo a través de un/a coordinador/a de
universidad, que sera, ademas, el encargado de comunicar a los tutores académicos de la especialidad
todos los detalles sobre la organizacidn y estancia en los centros, asi como de recabar las evaluaciones y
de firmar las actas. La Direccién del master realizara, al menos, una reunidn inicial de coordinacién y
planificacion entre tutores profesionales en la que se especificaran las acciones a desarrollar por parte del
alumno en su estancia docente y se acordaran las fechas de entrega de memorias y calificaciones.

Las practicas se organizan en dos fases. La fase inicial, o de observacidén, se corresponde con la
incorporacion y toma de contacto del alumnado con el centro, y las semanas siguientes, que se
corresponden con una segunda fase de colaboracion donde se pretende un mayor grado de intervencion
e implicacion docente en el aula y en el centro.

De este modo, se combinan de manera perfectamente sincronizada formacion tedrica y practica dentro
del seno de la entidad educativa, dotando al estudiante de unas destrezas y habilidades de un alto nivel
que solo pueden lograrse como fruto de una transmision real del know-how del mundo educativo en
estrecha colaboracion con la universidad.

En el Apartado 7 de esta Memoria se indica un listado de entidades que han firmado el
compromiso/convenio para colaborar en el desarrollo de las practicas externas que contempla este
Master.

Evaluacidn de la Formacion practica desarrollada en los centros de Formacidn Profesional en el contexto
del Sistema de Garantia de Calidad de la Universidad Internacional de Andalucia

Debemos resaltar que las practicas externas de este Mdster constituyen una actividad de naturaleza
formativa realizada por los estudiantes universitarios y supervisada por la Universidad, cuyo objetivo es
permitir a los mismos aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su formacion académica,
favoreciendo la adquisicion de competencias que los preparen para el ejercicio de actividades
profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su capacidad de emprendimiento. La evaluacién de
las mismas, en todas sus vertientes, viene recogida en el Procedimiento P-03 del Sistema de Garantia de
Calidad del Titulo (SGC).
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De forma somera, el propdsito de este procedimiento es garantizar la calidad de las practicas externas
integradas en este titulo oficial de posgrado. El seguimiento de tales practicas se encuentra doblemente
supervisado:

e A nivel interno, por un tutor adscrito al propio titulo (tutor académico).
e A nivel externo, por un tutor perteneciente al centro educativo (tutor profesional).

El proceso de evaluacién de las practicas se inicia desde el Area de Planificacién y Calidad. Los
formularios son remitidos a los estudiantes en los centros educativos y a los respectivos tutores a través
del correo electronico, una vez finalizado el periodo de formacidon practica. Cumplimentados los
formularios, seran remitidos a la Comisién de Garantia de Calidad del Titulo para su andlisis.
Adicionalmente, recogera informacion que habra de completar los indicadores especificados para el
titulo. La Comisidn de Garantia de Calidad del Titulo llevard a cabo el andlisis de los resultados e
indicadores, emitiendo un informe acerca de la calidad del programa de practicas externas, con
propuestas de mejora que se consideren adecuadas. El informe serd trasladado para su valoracién a la
Comision de Posgrado y posteriormente al Consejo de Gobierno. Las recomendaciones presentadas
deben permitir detectar las necesidades de mejora y obtener orientaciones basicas para el disefio de
acciones encaminadas a subsanar las deficiencias detectadas.

Como particularidad de este titulo, en el marco de los principios que orientan la Garantia de la Calidad del
mismo, se ha disefiado el OBSERVATORIO DE FORMACION, APRENDIZAJE Y PROFESIONALIZACION DEL MASTER DE
FORMACION DE PROFESORADO DE LA UNIA. El objetivo de este Observatorio, como se le llamara en lo que sigue,
es hacer un seguimiento sistematico del Sistema de Garantia de la Calidad del titulo en todas las fases de
formacion y aprendizaje que comprende el master. El Observatorio estara coordinado por un miembro
del equipo docente del Master nombrado por la Direccion del titulo y formado por varios miembros del
equipo docente de diversas especialidades. Por tanto, sera un organismo interno del Master, de
naturaleza interdisciplinar. Su cometido es hacer un seguimiento riguroso de los procesos de formacién
inicial para la profesionalizacion docente del futuro profesorado egresado del master, dada su naturaleza
habilitante, asi como de los procesos de formacion académica y practica que el titulo comprende, con la
finalidad de analizar la calidad a lo largo de dichos procesos, asi como la posterior empleabilidad de los y
las egresadas.

El Observatorio trabajara en el disefio de una serie de indicadores, cuantitativos y cualitativos, que
permitan medir todas las fases implicadas en el proceso de ensefianza-aprendizaje para la
profesionalizacion docente del titulo, tal como se recoge en el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre,
por el que se establece la ordenacidn de las ensefianzas universitarias oficiales, cuyos principios y valores
se traducen en las competencias a adquirir como parte de un ejercicio de profesionalizacion desde la
formacidn inicial en los sistemas democraticos europeos:

- Acceso al Master en sus diversas especialidades ofertadas:
o perfil del estudiantado que accede
O expectativas que mueven a ese acceso
o formacién previa, etc.

- Experiencia con la formacion académica (semipresencial), con especial atencién a uno de los
aspectos de mayor originalidad de este Master, tal como se sefialé6 mas arriba, a saber: la
transversalizacion de las competencias educativas bdsicas en la sociedad y la normativa
educativa actuales, a través del curriculum obligatorio del titulo, sobre todo en el médulo
Genérico (igualdad, sostenibilidad, inclusién, adolescencia y neurociencia), pero también en el
moddulo Especifico (bilingliismo, tecnologias educativas), en lugar de hacerlo en un moédulo de
optatividad que implica elegir entre competencias, en vez de formarse en todas ellas.
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- Experiencia con la formacion prdctica (presencial), poniendo el foco especialmente en la
capacidad de aplicar los conocimientos en la accion educativa cotidiana en el centro de
ensefianza y en el aula.

- Proceso de profesionalizacion comprendido en estas diferentes etapas, con especial atencién al
proceso de construccion de la identidad profesional docente desde la formacion inicial,
principalmente en el periodo de practicas externas.

- Empleabilidad posterior, trayectorias de acceso al mercado laboral/centros educativos de FP,
dificultades, potencialidades habilitantes derivadas de la realizacion de este Master.

- Otros indicadores de interés para analizar la calidad del Master.

En ultima instancia se trata de dar un paso mds en el concepto de calidad del titulo y el seguimiento de la
misma, para conocer en profundidad de qué manera contribuye a la formacion inicial para la
profesionalizacion docente en Secundaria (FP), abriendo la posibilidad de potenciales mejoras tanto para
el titulo, a nivel interno, cuanto para la propia profesidon docente.

El Observatorio tiene, pues, una naturaleza eminentemente investigadora, lo que contribuye a reforzar
la funcién investigadora de la UNIA. Su propdsito es la transferencia directa de resultados de la
investigacidn del propio titulo a la accidn educativa que comprende, haciendo uso de la metodologia de
la investigacion accion educativa como estrategia de mejora continua del titulo y de la formacién que
ofrece. Estos resultados de investigacion tienen, también un valor académico a dos niveles:

- Porunlado, contienen esa naturaleza interdisciplinar antes sefialada, que es garantia de calidad
de la formacion y la investigacion.

- Y por otro, permiten establecer un didlogo con la comunidad cientifica nacional e internacional
gue investiga estos procesos ad hoc de manera interdisciplinar.

Plan de Contingencias de la Formacidn Practica en los Centros Educativos

El Practicum se desarrolla tanto en la Universidad como en el centro educativo, siendo necesario elaborar
un plan de contingencia por si en circunstancias sobrevenidas pudieran dificultar su realizacién en algunos
centros. En este sentido, se han adoptado algunas medidas especificas que describimos a continuacién
sintéticamente:

e Hay una relacion amplia de centros de FP que participan en esta formacién practica. La relacion de
centros es importante tanto en la cantidad como en la calidad. Ademas, el niUmero se ampliara gracias
a nuevos acuerdos de colaboracidn que se estan alcanzando, que garantizan el relevo en el caso de
que alguna entidad por motivos sobrevenidos por causa de fuerza mayor no pudiera continuar con la
colaboracion en la formacion. Existe un numero suficiente de convenios con centros de FP por
itinerario, de forma que, en caso de no poder realizar las practicas en uno de ellos por circunstancias
sobrevenidas, sera reemplazado por otro que permita al estudiante realizar los 12 ECTS de practicas
externas.

e Si por causas de fuerza mayor no fuera posible realizar el Practicum de forma presencial, pero el
centro da la opcidn de realizarla de forma online al estudiante, se considerara que la formacién del
Practicum y/o el TFM siguen activos en remoto, es decir, los computos de las horas online se
consideraran como si de horas presenciales se tratara. Si el Centro educativo no pudiese dar la opcidn
online al estudiante, se activaran adaptaciones en el plan de trabajo, es decir, el tutor académico y el
tutor de la entidad educativa le asignaran, previo estudio del analisis efectuado para cada estudiante,
un plan de actividades formativas conforme se esté realizando para el resto del profesorado del
centro en esas circunstancias sobrevenidas, y que le ayuden a desarrollar las competencias recogidas
en el Practicum, con su correspondiente sistema de evaluacién adaptado. En resumen, en estas
circunstancias de fuerza mayor se maximizard el caracter presencial del Practicum en los centros
educativos, siempre que la situacién sobrevenida lo permita, y en todo caso se adaptaria dicha
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presencialidad a las medidas y requerimientos en los centros. Asimismo, la formacion
preferentemente presencial sera complementada con la formacion online si es viable.

® La presencialidad en la formacidén practica es la modalidad mas adecuada para esta educacion
superior de calidad en términos generales. No obstante, situaciones como la pandemia de la COVID-
19 han mostrado el potencial de adaptacion de la modalidad presencial, que se ha enriquecido con
metodologias y tecnologias digitales. Asimismo, se ha invertido en mejorar y adaptar nuestros
procedimientos y practicas en las entidades a los nuevos requerimientos de seguridad. Todo esta
preparado para ofrecer una formacion flexible, personalizada y de calidad frente a posibles escenarios
que puedan darse en el futuro.

Criterios establecidos para incorporar centros educativos en titulaciones con practicas externas

Los centros educativos son un elemento estratégico en las titulaciones de la UNIA que contemplan
formacion practica en el disefio, seguimiento y evaluacién de la adquisicion de conocimientos vy
competencias practicas de forma integrada y sinérgica en el proceso de aprendizaje basado en el trabajo
(work based learning) en contextos reales.

El objetivo estratégico es incorporar centros que estén alineados con la vision de formar parte del proceso
de aprendizaje y contribuir a impulsar el desarrollo potencial del estudiante mediante un trabajo
compartido y de cooperacion. Asi, la Universidad establece una serie de criterios que son de especial
relevancia a la hora de identificar centros que puedan incorporarse al sistema de formacién practica. Estos
centros deben de ser:

e Centros que manifiesten su voluntad expresa mediante la firma del correspondiente convenio de
colaboracion, proyecto formativo y plan de actividades en colaborar en el recorrido formativo del
alumnado, que permita lograr, a la finalizacion del mismo, una persona titulada, operativa y capaz de
responder a las necesidades de las instituciones educativas.

e Organizaciones que con base en el programa especifico del Practicum ofrezcan al estudiante:

- Los medios materiales existentes en sus instalaciones, siempre que sean necesarios para el
desarrollo de los estudios e investigaciones a realizar durante las practicas.

- Lasinstalaciones y recursos necesarios para desarrollar las competencias en el nivel previsto en el
programa del Practicum, respetando siempre este limite como nimero maximo de estudiantes
que puede atender.

- Informacién sobre los derechos que les asisten conforme al Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccidn de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales, Ley Orgénica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y demas normas
concordantes.

- Un programa docente y formativo, en coordinaciéon con la Universidad, que permita ser puesto en
practica y la adquisicion de conocimientos y competencias, a través de una experiencia profesional
orientada y guiada con tal fin.

- Un tutor profesional para cada estudiante, que se encargard de organizar las actividades
formativas de acuerdo con el proyecto formativo y en coordinacion con el tutor académico en la
Universidad.

e Centros que con base en el programa de formacion especifico del Practicum ofrezcan a los tutores
académicos:

- Informacion del desarrollo del programa y del grado de cumplimiento del mismo a través de los
tutores profesionales.

- Acceso a las instalaciones donde el estudiante esté realizando la formacion practica.

- Informacion sobre cualquier incidencia que se produzca en el desarrollo de las practicas. 5
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e Centros que con base en el programa de formacion especifico del Practicum:

- Reunan las condiciones que permitan la correcta implementacion de la formacién practica, de
acuerdo con los criterios establecidos por la Universidad.

- Participen en las comisiones creadas para el desarrollo del proyecto formativo especifico, los
posibles temas a desarrollar en los Trabajos Fin de Master, ejercer el seguimiento y control del
convenio y de las incidencias y ejecucidon que pudieran plantearse en el desarrollo de las
actividades, garantizar el seguimiento del alumnado en el proceso de ensefianza-aprendizaje, etc.

- Participe en la codireccién en el desarrollo de los Trabajos Fin de Master, junto con la direccién de
profesorado universitario.

e Centros cuya dimension y ubicacion geografica permitan que la alternancia de espacios entre la
Universidad y la organizacidn sea viable.

e Centros con vocacidn y con capacidad para cooperar, organizando los procesos, las personas y los
recursos apropiados para que dichos procesos ocurran.

e Centros que se comprometan con el desarrollo personal y profesional del alumnado.

e Centros socialmente responsables, comprometidos con los principios y normas sociales, econdmicas
y ambientales.

e Centros que cumplan los requerimientos de los criterios de accesibilidad universal y disefio de las
instalaciones, asi como el requerimiento de disponer de mecanismos de garantia de revision,
mantenimiento y actualizacién de las infraestructuras y servicios.

e Centros relacionados con la actividad profesional afin al proceso de aprendizaje de la especialidad
que cursa cada estudiante, y que impulse el aprendizaje en un contexto real.

Convenios con entidades e instituciones

La realizacidn de practicas externas requiere de la suscripcion de un convenio de cooperacién educativa
entre la Universidad y la entidad o institucion correspondiente. Este documento, cuya formalizacion es
previa a la incorporacion de alumnado a la entidad colaboradora, regula la cooperacién para la formacion
practica de los y las estudiantes. El papel de la Secretaria General y de la Oficina de Convenios de la UNIA
es esencial en este punto. El convenio es suscrito por el Rector o la Rectora, en nombre de la UNIA, y por
la persona que ostente la representacion legal de la entidad colaboradora.

El Prdcticum se realizard en Centros de Formacion Profesional tanto publicos y concertados dependientes
de la Consejeria de Educacién y Deporte de la Junta de Andalucia, como privados. La asignacién de los
centros de practicas docentes del Master se realiza atendiendo las preferencias sobre la especialidad y
ubicacion del centro de Practicas. Los centros de practicas publicos y concertados incluidos en la oferta
de plazas son designados por la Consejeria de Educacion y Deporte a través de las Delegaciones
Provinciales de Educacion de las diferentes provincias, previa solicitud expresa de los centros y los
profesores tutores que han de acoger y tutorizar a los estudiantes. Ademas, se cuenta con la colaboracion
de centros privados con los que la UNIA viene estableciendo convenios en otros titulos, como es el caso
del COFPYDE.

La UNIA dispone de un convenio especifico con la Consejeria de Educacion y Deporte de la Junta de
Andalucia para la realizacion del Prdcticum del estudiantado de este Master
(https://www.unia.es/images/master/profesorado/acuerdo-ced-unia.pdf). La UNIA también esta en
proceso de cerrar convenios con las Consejerias de Educacion de diferentes Comunidades Auténomas
para garantizar las practicas del estudiantado de las mismas.

Se ha firmado igualmente compromiso/convenio para colaborar en el desarrollo de las practicas externas
con Centros Educativos privados que pueden consultarse en el siguiente enlace:
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Gestion de las practicas

La comision de Postgrado de la UNIA es el 6rgano responsable de velar por el correcto desempefio de las
practicas del alumnado, asi como de tomar las decisiones necesarias para un correcto funcionamiento de
las mismas. En su actuacién cuenta con la colaboracion de la Comisién Académica del programa en el que
se encuentra matriculado el estudiante. Los planes de organizacidn docente reflejan igualmente a los
responsables de practicas externas, asi como a las entidades e instituciones colaboradoras que cubre las
especialidades de Hosteleria y Turismo, Procesos Sanitarios, Formacion y Orientacion Laboral, Servicios a
la Comunidad, Tecnologia y Procesos Industriales, Informatica y Administracién de Empresas.

Respecto al procedimiento de gestidn, cabe indicar que la gestidn de las practicas externas incorpora un
adecuado nivel de informacién y transparencia, con objeto de que cada una de las partes, en especial los
estudiantes, tengan toda la informacion necesaria, en especial de sus condiciones, antes de aceptar y
realizar las practicas. Con esta finalidad, y junto con otros canales de informacion, se habilitan paginas
especificas en la Web de la UNIA para informar de las practicas externas que contienen. Sobre el
contenido de la oferta de practicas y difusion de la misma, debe resefarse que en la oferta de las
practicas externas quedan reflejados con caracter general: nombre o razén social y CIF de la entidad
colaboradora que oferta las practicas externas; centro, localidad y direccion donde se realizaran las
practicas externas; fecha de comienzo y fin de las practicas externas, asi como su duracion en horas;
numero de horas diarias de dedicacion o jornada; actividades y competencias a desarrollar, frecuencia
temporal de las mismas; titulacion o titulaciones a las que van dirigida las practicas externas; nombre del
tutor de la Universidad; requisitos exigidos por la entidad colaboradora a los estudiantes, debiendo ser
autorizados por el responsable del programa de practicas; cuantia de la bolsa de ayuda en su estudio (en
su caso). El contenido y la actualizaciéon de dicha pagina es responsabilidad del Vicerrectorado competente
en practicas externas.

Solicitud de practicas

Para el caso de los Centros Educativos privados el o la estudiante interesado/a en realizar practicas en los
mismos debe registrarse en la Plataforma iCARO como demandante, y cumplimentar solicitud de
practicas a través de la plataforma.
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La Universidad oferta actualmente
los siguientes programas:

+ Practicas Extracurriculares
+ Practicas Curriculares
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Esta plataforma esta integrada en todas las Universidades publicas de Andalucia para la gestion de las
diversas modalidades de practicas. Ello supone una identidad en la gestion de la misma, con
independencia de la universidad por la que se halle matriculado el estudiante. Asimismo, garantiza la
igualdad de oportunidades para el acceso a las practicas.

En el caso de practicas curriculares o extracurriculares ofertadas por entidades colaboradoras a alumnado
de la UNIA de cualquier titulacidn, la seleccién de las candidaturas se efectia tomando como referencia
los criterios especificados en la convocatoria de dicha practica.

Criterios publicos de asignacién de plazas

La solicitud de practicas curriculares, a través de la plataforma de gestidn habilitada a tal efecto, debera
realizarse mediante la correspondiente inscripcién en las asignaturas de practicas curriculares de los
programas ofertados en el curso académico. La Universidad adjudicara las practicas curriculares con
arreglo a criterios objetivos que incluirdn la nota media obtenida en la titulacién en el momento de la
solicitud, teniendo en cuenta en lo posible las preferencias de los estudiantes. La Universidad garantizara
en esta adjudicacion, en todo caso, la aplicacion de principios de transparencia, mérito, capacidad,
publicidad e igualdad de oportunidades. Se otorgara prioridad en la eleccion y en la adjudicacion de
practicas a los estudiantes con discapacidad, con objeto de que puedan optar a empresas en las que estén
aseguradas todas las medidas de accesibilidad universal, incluidas las referidas al transporte para su
traslado y acceso a las mismas. Los estudiantes seleccionados deberdn expresar su aceptacion a la practica
que le ha sido asignada, suscribiendo el correspondiente compromiso de realizacion de las practicas en el
documento y plazo que se le indique.

Incorporacidn a las practicas

Una vez que la adjudicacion de plazas llevada a cabo sea definitiva y se haya producido la aceptacion de
las practicas por el estudiante. éste podra incorporarse a la entidad o institucién para su realizacion
cuando se hayan cumplido los siguientes requisitos:

e El convenio de colaboraciéon de la UNIA con la entidad o institucién debe estar en vigor.

e Los responsables de Précticas de la UNIA deben tener acceso a través de la Plataforma ICARO a la
ficha de incorporacion a las practicas. Este documento debe ser adjuntado al correspondiente
convenio en la Secretaria General de la UNIA.

® La pdliza de seguro de accidentes y responsabilidad civil por el periodo de practicas correspondiente
debe haber sido suscrita por la UNIA.

e El estudiante presente un certificado de no tener antecedentes por delitos sexuales.

Existen igualmente tutores de practicas. Cada estudiante en practicas contara con la colaboracion de dos
tutores: uno por parte de la UNIA y otro por parte de la entidad o institucion colaborada de acogida. Los
derechos y deberes de cada uno de ellos quedan reflejados en el Reglamento de Practicas de la UNIA. El
tutor de las practicas en la Universidad o tutor académico debe ser un profesor o profesora que imparta
docencia en la UNIA en la titulacidn cursada por el estudiante que solicita dichas practicas o, en todo caso,
con docencia afin a la ensefianza o rama de conocimiento a la que se vincula la practica. La designacién
del tutor académico sera realizada por la Comision Académica del programa en cuestidn. Posteriormente,
se comunicara dicha designacion mediante acta de la Comisién Académica a la Comisidn de Posgrado de
la UNIA a los efectos oportunos. El tutor de la entidad colaboradora de acogida debera ser una persona
vinculada a la entidad o institucidn en que se realicen las practicas, designada por la misma, con
experiencia profesional en el 4rea en que el estudiante vaya a desarrollar su actividad y con los
conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva. La Universidad facilitard a los tutores de
estudiantes con discapacidad la informacién y la formacion necesaria para el desempefio de esta funcién.
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Evaluacion de las practicas

El alumnado en practicas cuenta con el acompafiamiento y la orientacién de una doble tutoria: por parte
de la UNIA y de la entidad colaboradora. Cuando finaliza el periodo de practicas, las personas que ejerzan
estas tutorias deben realizar una evaluaciéon del desempefio del estudiante, cumplimentando el
formulario de evaluacién del Tutor Académico y Tutor de Empresa o Entidad a través de la Plataforma
ICARO.

En todas las practicas existe un proyecto formativo que fija y concreta los objetivos educativos y las
actividades a realizar por el alumnado en practicas. La definicion de los objetivos se realizara considerando
las tareas que son propias de su ambito profesional y las competencias que se quiere que los mismos
desarrollen. Los contenidos de las practicas se disefiaran de forma que aseguren la relacidn directa de las
competencias a obtener con los estudios cursados. Estos objetivos, actividades y competencias quedaran
recogidos en los documentos normalizados elaborados por la UNIA. Igualmente, el proyecto formativo se
conforma siguiendo los principios de inclusion, igualdad de oportunidades, no discriminacion y
accesibilidad universal. Con esta materia se consiguen los siguientes fines: contribuir a la formacién
integral del alumnado, complementando sus ensefianzas tedricas y practicas; facilitar el conocimiento de
la metodologia de trabajo adecuada a la realidad profesional en la que el alumnado habra de operar,
contrastando y aplicando los conocimientos adquiridos; favorecer el desarrollo por parte de las personas
en practicas de competencias: técnicas, metodoldgicas, personales y participativas; obtener una
experiencia practica que facilite la insercidn en el mercado de trabajo y mejore su empleabilidad futura;
favorecer los valores de la innovacidn, la creatividad y el emprendimiento.

Al finalizar las practicas, el tutor de la entidad cumplimentara a través de la plataforma de gestion
habilitada a tal efecto, el formulario (Informe del tutor de la entidad colaboradora) correspondiente del
manual de procedimientos del Sistema de Garantia de Calidad que contemplard, al menos, las exigencias
del art. 13 del RD 592/2014 o norma que lo sustituya. No obstante, el tutor de la entidad podra optar, en
su caso, cuando las circunstancias asi lo justifiquen, por remitir la misma documentacién a la UNIA para
la implementacién por esta. Igualmente debe haber una memoria final de practicas. El estudiante
elaborard y entregara a su tutor de la Universidad la memoria final de las practicas en la que deberan
figurar los siguientes aspectos: datos personales del estudiante; entidad colaboradora donde ha realizado
las practicas y lugar de ubicacion; descripcidn concreta y detallada de las tareas, trabajos desarrollados y
departamentos de la entidad a los que ha estado asignado; valoracion de las tareas desarrolladas con los
conocimientos y competencias adquiridos en relacién con los estudios universitarios; relaciéon de los
problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolucion; identificacién de las aportaciones
que, en materia de aprendizaje, han supuesto las practicas; evaluacion de las practicas y sugerencias de
mejora.

Anulacidn de las practicas

Pueden producirse distintas circunstancias que causen la anulacidén de las practicas, como por ejemplo
cuando existen circunstancias justificadas que impiden el desarrollo de las actividades programadas. La
anulacidon puede tener lugar:

e Por solicitud del o de la estudiante. En este caso, la persona debe dirigir un escrito al Registro de la
UNIA solicitando la anulacion de las practicas y especificando los motivos por los que se produce dicho
abandono.

® Por solicitud de la empresa o institucion receptora. En el supuesto de que el alumnado realice una
conducta que altere el normal funcionamiento de la empresa, incumpla las tareas marcadas o incida
en cualquier otra circunstancia que impidiera un normal desarrollo de la actividad, la empresa o
entidad en cuestion puede solicitar al Vicerrectorado de Estudiantes y Empleabilidad, previa
comunicacion al interesado, la finalizacion de la relacidn en practicas.
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Cumplimentacién de encuestas de satisfaccion

Cuando el alumnado finaliza el periodo de practicas, debe cumplimentar una encuesta de satisfaccion a
través de la Plataforma ICARO. Esta evaluacién tiene el propdsito de velar por la calidad de las practicas
externas integradas en los titulos de postgrado.

Emision de certificados acreditativos

El alumnado de la UNIA que culmina su fase practica tiene derecho a la emision de un certificado
acreditativo de la realizacién de las mismas. Para la emision de dicho certificado es necesario recibir de
la empresa, entidad o institucidn receptora de practicas la memoria final de la realizacion de las mismas,
segtin modelo normalizado disponible en la Plataforma iCARO.
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