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I. DISPOSICIONES Y ACUERDOS

I.3. Resoluciones del Rector

Resolucion Rectoral 142/2023, de 17 de julio, de la Universidad Internacional
de Andalucia, por la que se establecen las instrucciones de matricula para los
titulos oficiales de Master Universitario — curso académico 2023-2024.

La Resolucion de 15 de marzo de 2023 de la Direccién General de Coordinacién
Universitaria, por la que se hace publico el Acuerdo de 1 de marzo de 2023 de la
Comision del Distrito Unico Universitario de Andalucia, por el que se establece el
procedimiento para el ingreso en los Masteres Universitarios que se impartan en el curso
académico 2023-2024, indica en su Anexo I los diversos plazos para la formalizacion de
la matricula (BOJA n° 56, de 23 de marzo de 2023).

Por otro lado, la Consejeria de Universidad, Investigacién e Innovacion de la Junta de
Andalucia, mediante el Acuerdo de 4 de julio de 2023, del Consejo de Gobierno, por el
que se autoriza la implantacion y supresién de ensefianzas universitarias en la
Comunidad Auténoma de Andalucia para el curso académico 2023/2024 (BOJA n° 129,
de 7 de julio de 2023), establece las nuevas ensefianzas oficiales de Master Universitario
que podran impartirse en el curso académico 2023-2024 en Andalucia, publicando al
tiempo la oferta completa para este curso académico a través del punto de acceso
electronico:
https://juntadeandalucia.es/organismos/transformacioneconomicaindustriaconocimient
oyuniversidades/areas/universidad/titulaciones/paginas/catalogo-titulaciones-
universitarias.html.

Asimismo, en el Decreto 98/2023, de 2 de mayo, se determinan los precios publicos de
las Universidades Publicas de Andalucia por la prestacion de servicios académicos y
administrativos (BOJA n© 84, de 5 de mayo de 2023).

Este Rectorado, a la vista de lo establecido en las anteriores disposiciones y demas
normativa de aplicacién, y en uso de las atribuciones que tiene conferidas, ha resuelto
establecer las Instrucciones de Matricula para los Titulos Oficiales de Master
Universitario ofertados por esta Universidad para el curso académico 2023-2024, que se
recogen en el Anexo I de esta Resolucion.

EL RECTOR

Fdo.: José Ignacio Garcia Pérez
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INSTRUCCIONES DE MATRICULA PARA TITULOS OFICIALES DE MASTER
UNIVERSITARIO
CURSO ACADEMICO 2023-2024

1. Ambito de aplicacion.

El procedimiento establecido en estas Instrucciones sera de aplicacion para la gestion
de la matricula en la Universidad Internacional de Andalucia de las ensefianzas
correspondientes a los Titulos Oficiales de Master Universitario, conforme al Acuerdo de
4 de julio de 2023, del Consejo de Gobierno, por el que se autoriza la implantacion y
supresion de ensenanzas universitarias en la Comunidad Autonoma de Andalucia para
el curso académico 2023/2024 (BOJA n° 129, de 7 de julio de 2023).

La organizacion y desarrollo de la programacion académica de estas ensefianzas se
realizard en los términos que, a tal efecto, acuerde el Consejo de Gobierno de la
Universidad.

2. Plazos.

Aquellos interesados que, habiendo participado en el proceso de Preinscripcion para el
acceso a cualquier titulacion oficial de Master ofertada por esta Universidad, hayan
obtenido plaza, deberan formalizar la matricula en los plazos establecidos al efecto por
la Comisién del Distrito Unico Andaluz para cada una de las adjudicaciones, siendo éstos:

Fase 2

e Publicacion de la primera lista de adjudicacion: 25 de julio.

e Plazo de revisién o reclamaciones: del 25 a 28 de julio.

¢ Primer plazo de matricula, confirmacion y/o reserva de plaza: del 26 a 28
de julio.

e Publicacion de la segunda y ultima lista de adjudicacion: 12 de septiembre.

e Plazo de revision o reclamaciones: del 12 al 15 de septiembre.

¢ Segundo plazo de matricula y/o confirmacion de plaza: del 13 al 15 de
septiembre.

e Publicacion de la primera lista de resultas: 20 de septiembre.

e Plazos de revision o reclamacion de la primera lista de resulta: del 20 a 25 de
septiembre.

¢ Plazo de matricula y/o confirmacion de la primera lista de resultas: del
21 al 25 de septiembre.

e Publicacion de la segunda lista de resultas: 4 de octubre.

e Plazos de revision o reclamaciéon de la segunda lista de resultas: del 4 al 9 de
octubre.

¢ Plazo de matricula y/o confirmacion de la segunda lista de resultas: del
5 al 9 de octubre.

e Publicacion de la tercera lista de resultas: 17 de octubre.

e Plazos de revisién o reclamacion de la tercera lista de resultas: del 17 al 19 de
octubre.
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¢ Plazo de matricula y/o confirmacion de la tercera lista de resultas: del
18 al 19 de octubre.

e Publicacion de la cuarta lista de resultas: 24 de octubre.

e Plazos de revisidon o reclamacion de la cuarta lista de resultas: del 24 al 26 de
octubre.

¢ Plazo de matricula y/o confirmacion de la cuarta lista de resultas: del
25 al 26 de octubre.

Fase 3

e Publicacién de la lista primera lista de adjudicacién: 17 de octubre.

e Plazo de revisidon o reclamaciones: del 17 al 19 de octubre.

¢ Primer plazo de matricula, confirmacion y/o reserva de plaza: del 18 al
19 de octubre.

e Publicacidn de la segunda y ultima lista de adjudicacion: 24 de octubre.

e Plazo de revisidon o reclamaciones: del 24 al 26 de octubre.

e Segundo y ultimo plazo de matricula: del 25 al 26 de octubre.

Fase 1

Por otro lado, de acuerdo con el articulo 6.5 de la Resolucidon de 23 de diciembre de
2022 de la Direccién General de Coordinacion Universitaria, que hace publico el Acuerdo
de 16 de diciembre de 2022, de la Comision del Distrito Unico Universitario de Andalucia,
los admitidos en la Fase 1 de Preinscripcion (exclusiva para estudiantes
extranjeros) que realizaron en su momento reserva de la plaza obtenida, deberan
formalizar la matricula en el siguiente plazo: del 26 al 28 de julio.

Continuacion de estudios
Para aquellos matriculados en cursos anteriores que deseen continuar con sus
estudios, el plazo establecido es: del 21 al 25 de septiembre de 2023.

3. Procedimiento de formalizacion de matricula.

Todos los estudiantes, tanto de nuevo ingreso como los ya matriculados en cursos
anteriores, formalizardn su matricula de modo on/ine mediante una aplicacién
informatica especifica, accediendo a través de la pagina del portal de servicios
Universitas-XXI de la Universidad, https://portal.unia.es, previa identificacién del
usuario/a y tras introducir su clave personal. El estudiantado de nuevo ingreso recibira
un correo electrénico a la direccién de e-mail indicada en su solicitud de preinscripcién
con los datos de acceso al portal.

La automatricula se podra llevar a cabo, a través de la aplicacidn referida, en el plazo
establecido de forma continuada desde las 9:00 h. del primer dia hasta las 24:00 h. del
ultimo. Para cualquier incidencia técnica, se puede contactar con la direccion de correo
electrénico: portal@unia.es.
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Una vez formalizada y validada la automatricula, se debera visualizar y guardar la carta
de pago. Dicho documento contendra la relacién de asignaturas matriculadas, la
liguidacion econdmica y, en su caso, el fraccionamiento de pago. Igualmente, en la
liguidacion constaran, cuando proceda, las posibles exenciones, reducciones o
bonificaciones aplicadas.

La carta de pago constituye para el estudiante un justificante de la solicitud de matricula,
la cual queda condicionada para su aceptacion a la verificacion, por parte de la
Universidad, del cumplimiento de los requisitos de admision y de matricula, asi como la
revision de los conceptos y calculo de las cuantias en ella reflejados.

Una vez validada la matricula por el estudiante, éste debera proceder al abono de los
precios publicos, si no lo hubiera hecho ya de manera online, mediante alguna de las
siguientes formas de pago:

Tarjeta de crédito (Redsys).

PayPal.

Transferencia bancaria.

Ingreso en la cuenta bancaria de la Universidad (habra de utilizarse el cédigo
de barras de la carta de pago).

En cualquiera de las opciones utilizadas se debera remitir justificante bancario a la
direccién de correo electrénico alumnos.postgrado@unia.es.

Finalmente, el interesado/a que elija fraccionamiento de pago debera elegir la opcion
de “domiciliacion”. Dicha domiciliacion se realizara en una cuenta bancaria en la que el
estudiante sea titular o cotitular.

4. Documentacion.
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4.1. Estudiantes de nuevo ingreso.

Una vez formalizada la matricula por el procedimiento online y realizado el pago
correspondiente, los estudiantes de nuevo ingreso presentaran la documentacion en el
correo electrénico alumnos.postgrado@unia.es en el plazo de 10 dias habiles a contar
desde el dltimo dia del periodo en el que haya formalizado su matricula. En el caso de
los estudiantes que se automatriculen en el mes de julio, dispondran hasta el 15 de
septiembre de 2023 para aportarla. No obstante, la Universidad requerira la
documentacion original a los estudiantes para su verificacién en aquellos casos en que
la documentacion aportada ofrezca algun tipo de duda.

En concreto, la documentacidon que debe aportarse es la siguiente:
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a) Con caracter general:

e Fotocopia del DNI/NIE; los no nacionales deberan presentar Certificado de Residencia,
Tarjeta de Ciudadano de la Unidn Europea, o en su defecto, Pasaporte.

e Una fotografia tamano carné.

e En su caso, fotocopia de la documentacion acreditativa de la exencién, reduccion o
bonificacion de los precios publicos, segun se indica en el apartado 9 de estas
Instrucciones.

e Ejemplar de la carta de pago con la liquidacion econdmica y la Orden de Domiciliacion
del Adeudo Directo (SEPA), debidamente firmada, que obtendréa en
https://portal.unia.es, en caso de fraccionamiento del pago.

b) Con caracter particular, dependiendo del titulo que habilite al acceso al Master, se
debera aportar:

i) Quienes accedan al Master con un titulo oficial espafol o extranjero homologado:

e Titulo alegado, o la certificacion supletoria de éste en el que conste la fecha de
haber abonado los derechos de expedicion del mismo en la fecha indicada en el Anexo
I de la Resolucion de 15 de marzo de 2023 de la Direccidn General de Coordinacion
Universitaria por la que se hace publico el Acuerdo de 1 de marzo de 2023 de la
Comision del Distrito Unico Universitario de Andalucia, por el que se establece el
procedimiento para el ingreso en los masteres universitarios que se impartan en el
curso académico 2023-2024.

e Certificacion del expediente académico oficial donde consten expresamente las
calificaciones y duracion — expresada en créditos o en meses — obtenidas en las
asignaturas necesarias para la obtencidn del titulo alegado para el acceso.

ii) Quienes accedan al Master con un titulo universitario extranjero expedido por una
ell< institucién de educacion superior del Espacio Europeo de Educacidon Superior:

e Titulo alegado, o la certificacién supletoria de éste en el que conste la fecha de
haber abonado los derechos de expedicion del mismo en la fecha que se indica en la
fecha indicada en el Anexo I de la Resolucién de 15 de marzo de 2023 de la Direccion
General de Coordinacion Universitaria por la que se hace publico el Acuerdo de 1 de
marzo de 2023 de la Comision del Distrito Unico Universitario de Andalucia, por el que
se establece el procedimiento para el ingreso en los masteres universitarios que se
impartan en el curso académico 2023-2024.

e Certificacion del expediente académico oficial donde consten expresamente las
calificaciones y duracion — expresada en créditos o en meses — obtenidas en las
asignaturas necesarias para la obtencidén del titulo alegado para el acceso, con
indicacion expresa de la nota media final de los estudios.
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iii) Quienes accedan al Master con un titulo extranjero no homologado en Espaiia:

e Titulo alegado, o la certificacion supletoria de éste en el que conste la fecha de
haber abonado los derechos de expedicion del mismo en la fecha que se indica en la
fecha indicada en el Anexo I de la Resolucién de 15 de marzo de 2023 de la Direccién
General de Coordinacién Universitaria por la que se hace publico el Acuerdo de 1 de
marzo de 2023 de la Comision del Distrito Unico Universitario de Andalucia, por el que
se establece el procedimiento para el ingreso en los masteres universitarios que se
impartan en el curso académico 2023-2024.

e Certificacion del expediente académico oficial donde consten expresamente las
calificaciones y duracion — expresada en créditos o en meses — obtenidas en las
asignaturas necesarias para la obtencién del titulo alegado para el acceso, con
indicacion expresa de la nota media final de los estudios.

e Fotocopia del documento que acredite que la persona solicitante posee un titulo de
Grado universitario, emitido por un organismo oficial del pais de origen, que le faculta
en dicho pais para cursar estudios de posgrado.

La documentacidon requerida debera estar en vigor dentro del plazo general de
matricula.

En todos los casos, los documentos aportados deberan ser oficiales, expedidos por las
autoridades competentes, debidamente legalizados y, en su caso, traducidos
oficialmente.

El cotejo de los documentos se realizara, necesariamente, en el transcurso de la primera
semana del calendario académico del programa de Master correspondiente y en la Sede
a la que se hayan remitido por correo postal certificado.

4.2. Estudiantes matriculados en cursos anteriores.

Una vez formalizada la matricula por el procedimiento online y realizado el pago
fl< correspondiente, los estudiantes de cursos anteriores presentaran la documentacion en
- el correo electrénico alumnos.postgrado@unia.es en el plazo de 10 dias habiles a contar
desde el Ultimo dia del periodo en el que haya formalizado su matricula. No obstante,
la universidad requerira la documentacion original a los estudiantes para su verificacién
en aquellos casos en que la documentacién aportada ofrezca dudas.

La documentacion que debera remitirse es:

e En su caso, fotocopia de la documentacion acreditativa de la exencién, reduccion o
bonificacion de los precios publicos, segun se indica en el apartado 9 de estas
Instrucciones.

e Ejemplar de la carta de pago con la liquidacién econdémica y la Orden de Domiciliacién
del Adeudo Directo (SEPA), debidamente firmada, que obtendréa en
https://portal.unia.es, en caso de fraccionamiento del pago.
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4.3. Estudiantes matriculados en el Master Universitario en Profesorado de Ensenanza
Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacién profesional y Ensefianza de Idiomas
(MAES).

Con caracter particular, los estudiantes que se matriculen en la asignatura de Prdcticas
externas en centros de ensefianza del Master Universitario en Profesorado de Ensenanza
Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacion profesional y Ensefianza de Idiomas,
deberan, ademas de la documentacidon general que proceda referida en los puntos
anteriores, aportar:

e Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual que acredite no estar inscrito en el
Registro Central de Delincuentes Sexuales, en cumplimiento de la Ley Organica 1/1996
de Proteccién Juridica del Menor, modificada por la Ley 26/2015 y la Ley 45/2015. Este
tramite puede gestionarse a través de:
https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/certificado-registro-central.

5. Condicionalidad de la admision.

5.1. Condicionalidad de la admisién, con caracter general.

El hecho de figurar en la relacién de admitidos no presupone que se le reconozca al
estudiante la posesion de los requisitos exigidos, considerandose la admision con
caracter condicional hasta que, una vez efectuada la matricula, se proceda por parte de
la Universidad a la correspondiente comprobaciéon de la documentacion aportada y se
haya realizado por el interesado, en su caso, el abono de dicha matricula.

Una vez confirmada la matricula, el estudiante quedara sujeto a las normas de
permanencia, derechos, deberes y resto de preceptos establecidos en el Reglamento de
Régimen Académico de la Universidad.

5.2. Admisién condicionada conforme a lo establecido en articulo 18.4 del Real Decreto
822/2021.

Los estudiantes que se encuentren en situacion de acogerse a los requisitos establecidos
en el articulo 18.4 del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se
establece la organizacién de las ensefanzas universitarias y del procedimiento de
aseguramiento de la calidad (Resolucion de 25 de mayo de 2022, de la Direccion General
de Universidades, por la que se hace publico el Acuerdo de 17 de mayo de 2022, de la
Comision del Distrito Unico Universitario de Andalucia), deben acogerse a lo establecido
en el Acuerdo de 1 de marzo de 2023 de la Comision del Distrito Unico Universitario de
Andalucia, por el que se establece el procedimiento para el ingreso en los estudios de
Master Universitario que se impartan en el curso 2023-2024.

6. Reconocimiento y/o transferencia de créditos.

El reconocimiento y/o transferencia de créditos se llevara a cabo de acuerdo con lo
establecido en el Reglamento de Régimen Académico de la Universidad. Los interesados
deberan solicitarlo, preferentemente, en el mismo momento de la formalizaciéon de la
matricula. Para el estudio y resolucién de las solicitudes, la documentacion aportada
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debera ser original o copia compulsada, emitida en castellano o en el idioma original
acompafada de traduccion oficial al castellano.

La matricula quedara condicionada a la resolucién de dicha solicitud. Una vez resuelta,
los interesados dispondran de 15 dias habiles para modificar y regularizar su matricula.

7. Abono de los precios publicos.

7.1. Precios publicos a satisfacer.

Los precios publicos a satisfacer en la matricula seran los establecidos en el Decreto
98/2023, de 2 de mayo, por el que se determinan los precios publicos de las
Universidades Publicas de Andalucia por la prestacién de servicios académicos y
administrativos y se da publicidad a los precios de los centros universitarios adscritos a
las Universidades publicas andaluzas (BOJA n° 84, de 5 de mayo de 2023).

De acuerdo con ello, a los titulos oficiales de Master impartidos por la Universidad
Internacional de Andalucia les seran de aplicacion los importes de los precios publicos
establecidos en el Anexo II de las presentes Instrucciones.

Igualmente, los estudiantes que no sean nacionales de un Estado miembro del Espacio
Econdmico Europeo o de Suiza y sean residentes en Espafia conforme a la Ley Organica
4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros en Espafa y su
integracidn social, abonaran los precios previstos en el citado Decreto.

Los estudiantes extranjeros mencionados en el apartado anterior que no sean residentes
en Espafa abonaran los precios previstos en el citado Decreto, salvo que las
Universidades en que se matriculen establezcan una variacién en el precio de los créditos
en cualquier nivel de estudios, sin que el precio correspondiente pueda exceder del
100% del coste del servicio académico, sin perjuicio de lo previsto en los acuerdos y los
convenios o tratados internacionales sobre la materia.
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A su vez, el alumnado que solicite el reconocimiento de créditos conforme a lo previsto
en el articulo 10 del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, abonara, con caracter
general, el 30% de los precios publicos correspondientes que se recogen en el Anexo II
de estas Instrucciones.

Asimismo, en las asignaturas de planes en procesos de extincion ofertadas sin docencia,
pero con derecho a examen, se abonara por cada crédito el 30% del precio establecido
para los correspondientes créditos.

7.2. Modalidades y plazos de pago.
Tanto para los estudiantes de nuevo ingreso como de cursos anteriores, las modalidades
de pago se reflejan en la aplicacion de automatricula.
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El pago de matricula supone la contraprestacion econdmica realizada por el estudiante
a la prestacion de servicios académicos y servicios administrativos ofertados por la
Universidad.

Los estudiantes podran optar, con caracter general, por abonar el importe de la
matricula en un pago Unico, o bien fraccionarlo en dos pagos.

En el caso de abonarse el importe de la matricula en un pago Unico, ésta se llevara a
cabo en un plazo de 10 dias habiles contados a partir de la finalizaciéon de su
correspondiente periodo de matricula.

En el supuesto de que se fraccionase en dos plazos, el primero se abonara en un plazo
de 10 dias habiles contados a partir de la formalizacién de la matricula y el segundo
durante la segunda quincena del mes de diciembre del ano en que se realiza la
formalizacion de la matricula o, en su caso, antes de la fecha indicada en la carta de
pago correspondiente. El primer pago comprendera el 100% de las tasas por los
servicios administrativos y el 50% de los precios publicos por servicios académicos. El
segundo pago comprendera el 50% restante de los precios publicos por servicios
académicos.

El pago del importe de la matricula también se podra fraccionar hasta en ocho plazos
para los estudiantes que asi lo soliciten. En estos supuestos, en la resolucion de
concesion de la solicitud de fraccionamiento se indicaran el nimero de plazos, asi como
las cuantias a satisfacer y fechas de pago de cada uno de dichos plazos.

Con caracter excepcional, podra establecerse, de manera individualizada, un
fraccionamiento de pago diferente, siempre que concurran en la persona que lo solicite
circunstancias que lo justifiquen suficientemente.

Los posibles gastos que generen las operaciones bancarias del pago de la matricula
seran por cuenta de los interesados.

sll<

<
(@]
X
=
o
o
=
~
0
(2]
N4
L&
N
=]
%‘
=
8
c
S
3
S
o
®
X
3
8
£
=
£
I}
<
©
£
=
=
8
>
a
o
L
2
1o}
b3
=
Py
3
=
z

Aquellos estudiantes que, habiendo solicitado beca de la Convocatoria de Becas o
Ayudas para estudios universitarios con cargo al presupuesto del Ministerio de Educacion
y Formacion Profesional o del competente en la materia, o bien de la Convocatoria de
becas y ayudas propias para cursar Masteres Universitarios de la Universidad
Internacional de Andalucia, y que, en el momento de formalizar la matricula, se
encuentren pendientes de resolucion, podran dejar condicionado el pago de las tasas
académicas correspondientes hasta la resolucion de dichas convocatorias. La
Universidad podra requerir cautelarmente el abono de los precios publicos a los
estudiantes que previsiblemente no cumplan con los requisitos establecidos en la
normativa.

La eficacia de la matricula formalizada y de los actos administrativos que de ella pudieran
derivarse quedara demorada hasta tanto no se produzca el pago de la totalidad de los
respectivos precios publicos. El impago de cualquiera de los plazos correspondientes a
la modalidad elegida supondra el inicio de los procedimientos de requerimiento de pago
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por parte de la Universidad. La finalizacion de estos procedimientos sin que se haya
producido el pago implicara el desistimiento de la solicitud de matricula, que sera
archivada con pérdida de las cantidades que se hubieran satisfecho hasta ese momento.

No se admitirdn matriculas sucesivas ni se ejecutaran traslados de expediente ni se
expediran certificaciones o titulos, en tanto el estudiante no haya acreditado el pago de
las cantidades pendientes.

8. Obligatoriedad de la matricula.
Se contemplan dos modalidades de matricula:

a) Matricula a tiempo completo.
b) Matricula a tiempo parcial.

Con caracter general, los estudiantes de nuevo ingreso a tiempo completo se
matricularan de un minimo de 60 créditos ECTS y un maximo de 78 créditos ECTS, en
el que se incluyen los créditos reconocidos. Para continuacion de estudios, seran
considerados estudiantes a tiempo completo aquéllos que se matriculen de mas de 36
créditos ECTS, salvo que al estudiante le resten menos créditos para completar la
titulacion, en cuyo caso debera matricularse de todos ellos.

Seran considerados estudiantes a tiempo parcial quienes, por motivos debidamente
justificados, sean autorizados a matricularse, con caracter general, de 36 créditos ECTS
0 menos. Para continuacién de los estudios a tiempo parcial, el alumno debera
matricularse de entre 30 y 36 créditos ECTS, salvo que le resten menos créditos para
completar la titulacién, en cuyo caso debera matricularse de todos ellos.

Tanto en la modalidad a tiempo completo como en la de a tiempo parcial, el niUmero
minimo y maximo de créditos ECTS de los que podra matricularse el estudiante podra
sll« variar de lo anteriormente indicado segun el Master Universitario concreto que curse por
- razones académicas, las cuales vendran establecidas en la Memoria de Verificacion de
dicho titulo y/o acuerdos de la Comision Académico del Titulo.

La condicion de estudiante a tiempo parcial se solicitara en el momento de formalizar la
matricula al titular del Vicerrectorado de Estudiantes y Empleabilidad de la Universidad,
acreditando los motivos (trabajo, responsabilidades familiares, necesidades educativas
especiales, residencia, representacion estudiantil, otras actividades académicas y de
formacion y, en general, situaciones de caracter personal que requieran una dedicacion
particular), que justifican la realizacion de los estudios a tiempo parcial, debiendo
resolverse la solicitud de forma motivada en el plazo de 10 dias habiles. La resolucion
debera incluir el plazo del que dispone el estudiante para ajustar la matricula a los
créditos establecidos para esta modalidad.
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Transcurrido este plazo sin que la persona interesada haya solicitado el ajuste, se
considerara que renuncia a realizar los estudios a tiempo parcial, considerandose a todos
los efectos que la matricula es a tiempo completo.

La modificacion de matricula es el tramite que permite la incorporacion de nuevas
asignaturas a la matricula, la renuncia a alguna de ellas o bien la sustitucién de unas
por otras.

Se podra solicitar la modificacion de matricula en programas académicos de ensefanzas
oficiales de postgrado de Master Universitario en el plazo de dos meses desde la fecha
de presentacion de la solicitud de matricula.

En los supuestos de solicitud de reconocimiento y/o transferencia de créditos en los
programas académicos de postgrado, el estudiante podra solicitar la modificacion de la
matricula inicialmente formalizada en el plazo de 15 dias habiles desde la notificacién
de la resolucion de reconocimiento y/o transferencia.

El nimero minimo de estudiantes matriculados en cada materia optativa no podra ser
inferior a cinco. La matricula en materias optativas se considerara provisional hasta que
finalicen los plazos de matricula y se compruebe si se cumple el requisito anterior. En el
supuesto de no impartirse una materia por falta de estudiantes suficientes, se ofrecera
a éstos la posibilidad de cursar otras materias alternativas que si se impartan.

El ejercicio del derecho de matricula de asignaturas sueltas no obligara a la modificacién
del régimen de horarios generales determinados en la programacién docente de un titulo
oficial de Master.

En aquellos titulos oficiales de Master que contemplen especialidades, los estudiantes
habran de elegir una de ellas en el momento de la formalizacion de la matricula.
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9. Exenciones, reducciones y bonificaciones de precios.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 98/2023, de 2 de mayo, existen distintos
casos en los que la cuantia del pago de la matricula puede verse reducida, bonificada o
incluso quedar exenta, debiendo estos casos justificarse mediante la remision de la
documentacion pertinente en el momento de formalizar la matricula, quedando
pendiente para su posterior cotejo en el plazo establecido para ello.

9.1. Becas o ayudas.

El alumnado becado con cargo a los Presupuestos Generales del Estado o de la
Comunidad Autonoma de Andalucia, de conformidad con lo establecido en el articulo
9.6 del Real Decreto 1721/2007, de 21 de diciembre, modificado parcialmente por el
Real Decreto 1000/2012, de 29 de junio, por el que se establece el régimen de becas y
ayudas al estudio personalizadas, no vendran obligados a la contraprestacién por
servicios académicos.
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Documentacién acreditativa: para justificar la exencion referida, debera aportarse
resguardo de la solicitud de beca.

9.2. Matriculas de Honor y Premio Extraordinario de Fin de Grado y de ensefianzas
artisticas superiores.

La obtencion de la calificacion de Matricula de Honor en una o varias asignaturas
cursadas en sus estudios universitarios durante el curso 2022-2023 dara derecho al
alumnado a una bonificacién en el importe de la matricula en el curso 2024-2024
equivalente al numero de créditos en que obtuvo dicha calificacion académica,
multiplicado por el precio establecido para el crédito en primera matricula de los estudios
en que se matricule, determinado segun sus circunstancias personales y familiares.

No procedera dicha bonificacion en el caso de que la calificacion de Matricula de Honor
sea consecuencia de la convalidacion de asignaturas o reconocimiento de créditos.

Igualmente, la obtencién del Premio Extraordinario de Fin de Grado o de ensenanzas
artisticas superiores otorgara el derecho a la exencion total de los precios por servicios
académicos, por una sola vez, en el primer curso de las ensefianzas conducentes a la
obtencién de otro titulo universitario oficial.

Documentacién acreditativa: en el caso de la Matricula de Honor, para la aplicacion de
la correspondiente bonificacion serd necesario aportar certificacion académica; en el
caso de los Premios, se debera aportar diploma acreditativo, asi como declaracion
responsable de no haber aplicado con anterioridad el beneficio del Premio obtenido en
otros estudios universitarios oficiales.

9.3. Familias Numerosas.

Los estudiantes miembros de Familia Numerosa de categoria especial gozaran de la
exencion total de los precios publicos previstos en el Decreto 98/2023, de 2 de mayo.
En el caso de pertenecer a una Familia Numerosa de categoria general, esta exencidn
sera del 50%.
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Documentacién acreditativa: la condicién de familia numerosa se acreditara mediante el
titulo oficial de Familia Numerosa vigente en la fecha de matricula expedido por la
administracion autondmica competente.

9.4. Estudiantes con discapacidad.

De conformidad con lo que establece la disposicion adicional vigesimocuarta de la Ley
Organica 6/2001, de 21 de diciembre, en relacién con el articulo 19 del Texto Refundido
de la Ley General de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusién social,
aprobado por Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, las personas con
discapacidad tendran derecho a la exencién total de precios publicos en los estudios
conducentes a la obtencién de un titulo universitario.
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Documentacién acreditativa: este supuesto debera justificarse mediante certificacion
expedida por el érgano competente.

9.5. Victimas de actos de terrorismo.

Estara exento del pago de los precios publicos previstos en Decreto 106/2020, de 28 de
julio, de la Consejeria de Economia, Conocimiento, Empresas y Universidad, el alumnado
a que se refiere el articulo 38 de la Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de
Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas de Terrorismo, y el articulo 21.3 de
la Ley 10/2010, de 15 de noviembre, relativa a medidas para la asistencia y atencién a
las victimas del terrorismo de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Documentacién acreditativa: esta condicion debera acreditarse, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 4 bis.3, de la Ley 32/1999, de 8 de octubre, de Solidaridad con
las Victimas del Terrorismo, mediante certificacion expedida al efecto por el Ministerio
del Interior, o mediante el reconocimiento por la Administracion General del Estado de
pension extraordinaria por acto de terrorismo o por sentencia judicial firme.

9.6. Victimas de violencia de género.

Sin perjuicio de cualesquiera becas o ayudas, publicas o privadas, a que pudieran tener
derecho para cursar estudios universitarios, o para otra finalidad, las victimas de
violencia de género a las que hace referencia la Ley Organica 1/2004, de 28 de
diciembre, de Medidas de Proteccidn Integral contra la Violencia de Género, y la Ley
13/2007, de 26 de noviembre, de medidas de prevencion y proteccidn integral contra la
violencia de género, estaran exentas del pago de los precios publicos por servicios
universitarios establecidos en el Decreto 106/2020, de 3 de agosto.

Documentacién acreditativa: el alumnado que se acoja a esta exencion habra de
acreditar su condicion de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley
Organica 1/2004, de 28 de diciembre, y el 30 de la Ley 13/2007, de 26 de noviembre.

9.7. Ingreso minimo vital y renta minima de insercidn social en Andalucia.

Estan exentas del pago de los precios publicos por servicios académicos universitarios
para la realizacion de estudios conducentes a la obtencion de titulos de caracter oficial
las personas beneficiarias de la prestacion del ingreso minimo vital, de conformidad con
lo previsto en la disposicion adicional séptima de la Ley 19/2021, de 20 de diciembre,
por la que se establece el ingreso minimo vital. Ademas del reconocimiento de exencién
anterior, también lo estaran los beneficiarios de la renta minima de insercion social en
Andalucia. Las personas que se acojan a cualquiera de las dos exenciones previstas en
este apartado deberan acreditar dicha condicion al formalizar la matricula para el curso
académico de que se trate.

Documentacién acreditativa: el alumnado que se acoja a cualquiera de estas dos
exenciones debera acreditar documentalmente la condicién aludida.
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9.8. Créditos aprobados en primera matricula.

El alumnado tendra derecho a una bonificacién equivalente al 99% del precio de los
créditos aprobados en primera matricula, para sus estudios de Master Universitario, en
los términos siguientes:

a)Requisitos de la bonificacion.

Para aplicar la bonificacion en la primera matriculacion en el caso de los estudios de
Master, sera necesario haber estado matriculado en centros propios o adscritos a la
Universidades publicas andaluzas o en ensefianzas artisticas superiores en centros
publicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia durante los cursos 2021-2022 o
2022-2023 en los estudios que hayan dado acceso al Master. A efectos de bonificacion,
se tomaran en consideracion los créditos aprobados en primera matricula en dichos
estudios, siempre que no hubiesen generado ya derecho a esta bonificacion.

Para la aplicacion de la bonificacién en la segunda y posteriores matriculaciones en
estudios de Master, se tomaran en consideracion los créditos correspondientes a
asignaturas superadas en primera matricula en centros propios o adscritos de las
Universidades publicas andaluzas en el curso académico 2022-2023.

Asimismo, la bonificacién se aplicara a los estudiantes que, en los cursos 2021-2022 o
2022-2023 y en las condiciones sefialadas en los parrafos anteriores de este mismo
apartado a), hubiesen estado inscritos en centros asociados andaluces de la Universidad
Nacional de Educacién a Distancia y empadronados en Andalucia.

La bonificacidon sera de aplicacion a los estudiantes de Grado en situacion de matricula
condicional, acogidos a la clausula cuarta punto 2 del Acuerdo de 17 de mayo de 2022,
de la Comision de Distrito Unico Universitario de Andalucia por el que se regula el
procedimiento de admisidn en los estudios de Master Universitario de las universidades
publicas andaluzas, conforme a lo previsto en el articulo 18.4 del Real Decreto 822/2021,
de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de las ensefanzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de la calidad.
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b)Limites a la bonificacion.

Solo seran objeto de bonificacion los créditos que sean necesarios para la obtencién del
titulo conforme al plan de estudios.

Quienes ya hubiesen sido beneficiarios de una bonificacion total o parcial de dos titulos
de Master, no podran recibir bonificacidn en un tercero o sucesivos.

c) Beneficiarios de la beca de régimen general del Ministerio con competencia en materia

de universidades o del departamento competente en dicha materia del Pais Vasco o de
la Comunidad Foral de Navarra.
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Esta bonificacién se aplicara al importe de la matricula del curso siguiente, no cubierta
por la beca de estudios de régimen general del Ministerio con competencias en materia
de universidades o del departamento competente en dicha materia del Pais Vasco o de
la Comunidad Foral de Navarra.

d)Reconocimiento de créditos.

Esta bonificacion no sera de aplicacion en los supuestos de reconocimiento de créditos,
salvo en el caso de estudios realizados en Programas de Movilidad Estudiantil.

e)Calculo de la bonificacion.

Para determinar el importe de la bonificacion, se tendra en cuenta el precio del crédito
en primera matricula establecido en el Decreto 98/2023, de 2 de mayo. A tal efecto, el
numero de créditos aprobados en primera matricula en los cursos 2021-2022 o 2022-
2023 se multiplicara por el precio en primera matricula del crédito de los estudios de
Master en que se formalice la matricula para el curso 2023-2024, determinado segun
las circunstancias personales y familiares de cada estudiante. La bonificacion sera del
99% de este importe resultante.

En el cdmputo de créditos aprobados en primera matricula no se incluirdn aquéllos en
los que hubiese obtenido la calificacién de Matricula de Honor, por estar ya bonificados
conforme a lo ya referido en el apartado 9.2 de estas instrucciones.

Esta bonificacion se aplicara, como maximo, a los precios publicos correspondientes al
numero de créditos matriculados y exclusivamente sobre los servicios académicos, sin
que, en ningun caso, pueda dar lugar a devolucion de importes. Los servicios
administrativos se abonaran en su totalidad.

La bonificacidn recogida en este apartado se aplicara tras la aplicacion de cualquier otra
bonificacion recogida en el Decreto 98/2023, de 2 de mayo, o en el resto de normativa
vigente.
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En el documento resultante del proceso de matricula, digital o impreso, constara la
cuantia de la bonificacién aplicada bajo el concepto de “Bonificacion 99% Junta de
Andalucia”.

Documentacién acreditativa: para hacer efectiva esta bonificacion, en el caso de primera
matriculacion, el estudiante debera aportar certificacion académica expedida por el
Centro donde haya cursado el Grado que le da acceso al Master, donde se especifiquen
las materias aprobadas en primera matricula durante los cursos 2021-2022 y/o 2022-
2023, con indicacion de los créditos correspondientes a cada una de ellas. En el caso de
segunda y posteriores matriculaciones, debera aportar certificacion académica expedida
por el Centro donde haya cursado las materias de Master aprobadas en primera
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matricula durante el curso 2022-2023, con indicacion de los créditos correspondientes
a cada una de ellas.

Asimismo, el estudiante que relna los requisitos académicos para la obtencién de Beca
de régimen general del Ministerio con competencia en materia de universidades o del
departamento competente en dicha materia del Pais Vasco o de la Comunidad Foral de
Navarra, habra de tener en cuenta:

e Si hubiese obtenido beca en el curso 2022-2023, debera aportar, antes del 31 de
octubre de 2023, la solicitud de beca para el curso 2023-2024

e Si no hubiese disfrutado de beca en el curso 2022-2023, debera aportar la solicitud
de beca para el curso 2023-2024, o bien presentar declaracion responsable de no
cumplir con los requisitos econdmicos para su obtencion.

La falta de aportaciéon de la solicitud de beca o la falsedad, inexactitud u omisién de
datos necesarios en la declaracion responsable dara lugar al ingreso de la parte del
precio publico que se considerd bonificada, con los intereses y recargos que proceda.

10. Anulacion de matricula.

La anulacién de matricula supone el cese de los efectos académicos y administrativos
de la matricula realizada, con la consiguiente pérdida de los derechos inherentes a la
misma y la obligacion de satisfacer los precios publicos, salvo que proceda su devolucion
en los términos previstos reglamentariamente. En todo caso deberan abonarse las tasas
de secretaria.

Las solicitudes de anulacion se presentaran en el registro de la Universidad, junto con
el justificante de haber realizado el pago y haciendo constar la causa por la que se
solicita y la documentacion que la acredite. Seran resueltas por el Vicerrectorado de
Estudiantes y Empleabilidad.
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No obstante lo anterior, la Oficina de Estudios de Posgrado procedera a anular la
matricula de oficio en cualquier momento en el supuesto de error, omisién o
falseamiento de los datos consignados en la solicitud de la misma, previa audiencia del
interesado. Igualmente, la matricula sera anulada de oficio en los supuestos en que se
produzca el impago total o parcial del importe de la matricula, sin derecho a devolucion
del importe que, en su caso, se hubiese abonado hasta ese momento.

No procedera la anulaciéon de matricula cuando ésta se solicite con fecha posterior a la
celebracién de alguna convocatoria oficial de evaluacion.

Del mismo modo, no procedera la realizacién de anulaciones parciales de matricula.
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11. Efectos de la anulacion de matricula.

De acuerdo con el Reglamento de Régimen Académico de la Universidad Internacional
de Andalucia, los efectos de la anulacidbn de matricula a peticion del estudiante
dependeran de la fecha en que se haya presentado la solicitud. De este modo:

a) Si la anulacion se solicita con, al menos, quince dias habiles de antelacion al inicio
del curso:

i) Se devolvera el importe de los precios publicos por servicios académicos y, en su
caso, el seguro escolar. No se devolveran, en cambio, las tasas de secretaria.

ii)No se computara la matricula a efectos de convocatorias oficiales de evaluacion ni
de permanencia del estudiante ni se contabilizara para futuras matriculas a efectos
de aplicacién de recargo.

iii) Si el estudiante accedid por preinscripcion, perdera la plaza adjudicada.

b)Si la anulacion se solicita con posterioridad al plazo establecido en el apartado
anterior:

i) No procedera la devolucién de los precios publicos ingresados, ni se eximira de la
obligacidn de satisfacer las cantidades aplazadas y no abonadas.

ii)Seran de aplicacion los recargos econdmicos en la siguiente matricula que se realicen
en los mismos estudios.

iii)No se computara la matricula realizada a efectos académicos.
iv)Si el estudiante accedid por preinscripcion, perdera la plaza adjudicada.

La anulacidon de matricula en una titulacion oficial de Master Universitario por haber
obtenido plaza en otro programa oficial de Master de la Universidad Internacional de
Andalucia o de otra universidad con limite de plazas en el que hubiese sido admitido el
estudiante con posterioridad al periodo de matricula en la Universidad Internacional de
Andalucia, no tendra ninguin efecto académico ni econdmico. En este caso, considerando
que la misma es imputable al procedimiento de adjudicacion de plazas, procede la
devolucion del importe correspondiente a los servicios académicos y administrativos y
al seguro escolar, en su caso.

En los supuestos de anulacidon de oficio por falta de algin requisito no subsanable,

procedera la devolucién del importe correspondiente a los servicios académicos y
administrativos y el seguro escolar, en su caso.
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12. Seguro escolar.

Los estudiantes espafioles o extranjeros con residencia legal en Espafia, menores de 28
anos, han de abonar obligatoriamente el importe correspondiente al seguro escolar,
siéndoles de aplicacion las normas del mismo.

El importe del seguro escolar, que en ningln caso podra fraccionarse, debera ser
abonado por los estudiantes al realizar la matricula.
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ANEXO I

RELACION DE SEDES Y OFERTA DE TITULACIONES OFICIALES DE MASTER
UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCIA.

CURSO ACADEMICO 2023-2024.

Sede La Cartuja de Sevilla — Rectorado

- Direccién: Monasterio Santa Maria de las Cuevas. C/ Américo Vespucio n° 2. Isla de
La Cartuja. 41092. Sevilla.

e Actividad Fisica y Salud.

e Agricultura y Ganaderia Ecoldgicas.

e Analisis de Datos Omicos y Biologia de Sistemas.

e Derechos Humanos, Interculturalidad y Desarrollo.

e Ensefanza Bilinglie Espaiol-Inglés.

e Logistica y Gestion de Operaciones

e Nanomateriales Funcionales: Aplicaciones en Energia, Biotecnologia y Medio
Ambiente.

e Profesorado de Ensefianza Secundaria Obligatoria, Bachillerato, Formacién
Profesional y Ensefianza de Idiomas (MAES).

e Relaciones Internacionales.

e Transformacion Digital de Empresas

Sede Antonio Machado de Baeza

- Direccion: Palacio de Jabalquinto. Plaza de Santa Cruz, s/n. 23440. Baeza (Jaén).

e Agroecologia. Un Enfoque de Transformacidn Sustentable de los Sistemas
Agroalimentarios.

e Arqueologia de los Paisajes Culturales.

e Intervencién Asistida con Animales.

e Métodos Avanzados en Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales.

e Patrimonio Musical.

Sede Santa Maria de La Rabida

- Direccién: Paraje La Rabida, s/n. 21819. Palos de la Frontera (Huelva).

e Analisis Historico del Mundo Actual.

e Comunicacion y Educacion Audiovisual.

e Direccion y Gestién de Personas.

e Economia, Finanzas y Computacion.

e Geologia y Gestidon Ambiental de los Recursos Minerales.
e Ingenieria Quimica.
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e Investigacion en la Ensefanza y el Aprendizaje de las Ciencias Experimentales,
Sociales y Matematicas.
e Simulacién Molecular.
e Tecnologia Ambiental.
Sede Tecnoldgica de Malaga
- Direccidn: Edificio Mena. Plaza de la Legion Espafiola, n® 1. 29007. Malaga.
e Biotecnologia Avanzada.
e Tecnologia Educativa.

Contacto con la Oficina de Estudios de Posgrado: alumnos.posgrado@unia.es
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ANEXO II

PRECIOS PUBLICOS A SATISFACER POR LA PRESTACION DE SERVICIOS
UNIVERSITARIOS PARA EL CURSO ACADEMICO 2023-2024

(euros)

Vez de matricula
1a 2a 32 4ayss,

SERVICIOS ACADEMICOS (Actividad docente) (Precios por crédito salvo en
la tutela académica para tesis doctoral)

Enseianzas conducentes a Titulos de Masteres Universitarios
estructurados en créditos

Grupo 1 (Filologias, Humanidades,
Historia, Juridicas, Econédmico- 13,68 27,35 52,13 69,51
Empresariales)

Grupo 2 (Bellas Artes, Geografia,

Matematicas, Ciencias de la Educacion) 1368 27,35 55,08 7344

Grupo 3 (Ingenierias y Arquitectura) 13,68 27,35 59,26 82,06
Grupo 4 (Ciencias Experimentales) 13,68 27,35 59,26 82,06
Grupo 5 (Ciencias de la Salud) 13,68 27,35 59,26 82,06

sll<

Enseflanzas conducentes a Titulos de Masteres Universitarios
habilitantes

Grupo 1 (Filologias, Humanidades,
Historia, Juridicas, Econdmico- 12,62 27,35 52,13 69,51
Empresariales)

Grupo 2 (Bellas Artes, Geografia,

Matematicas, Ciencias de la Educacion) 12,62 27,35 5508 7344

https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/WZUZ-FKS8-7J00-LKC4

Grupo 3 (Ingenierias y Arquitectura) 12,62 27,35 59,26 82,06
Grupo 4 (Ciencias Experimentales) 12,62 27,35 59,26 82,06
Grupo 5 (Ciencias de la Salud) 12,62 27,35 59,26 82,06
[ S—
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SERVICIOS ADMINISTRATIVOS SOBRE TITULOS Y SECRETARIA
Expedicion de titulos académicos
Master 176,00
Expedicion e impresion de duplicados de titulos universitarios 26.30
oficiales ’
Expedicion e impresion de duplicados del Suplemento Europeo al 16.00
Titulo ’
Secretaria
Apertura de expediente académico 59,10
Certificaciones académicas y traslados de expediente académico 26,30
Mantenimiento de los datos y expedicion de la tarjeta
. . 5,70
de identidad.
Reexpedicion de la tarjeta de identidad 5,70
Envio de titulos académicos a Subdelegaciones de Gobierno,
} - 26,30
Embajadas u Oficina consular
(=]
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