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I. INTRODUCCION

La entrada en vigor el dia 9 de marzo de 2018 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico
(en adelante LCSP) de 8 de noviembre, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol
las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo Europeo 2014/23/UE y 2014/24/UE de 26
de febrero de 2014, supone un importante cambio en la gestién de los contratos mayores y
menores.

En el presente documento se recogen las instrucciones y se incluyen los documentos obligatorios
para la tramitaciéon de los contratos mayores que celebre la Universidad Internacional de
Andalucia (en adelante UNIA).

La UNIA tiene alojado su perfil del contratante en la Plataforma de Contratacion del Sector
Publico, siendo causa de nulidad, con la nueva legislacidn, la no publicacién en la misma de los
documentos obligatorios.

Teniendo en cuenta que desde la entrada en vigor de la LCSP todo el procedimiento de
contratacién publica, desde la publicacién de los anuncios hasta la presentacién de las ofertas,
debe desarrollarse electrénicamente, la UNIA realiza la contratacién publica electrénica a través
de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico, como herramienta que gestiona los
procedimientos de contratacion de forma electrdnica.

La presente instruccién ird siendo actualizada en futuras ediciones a los efectos de incorporar las
novedades consecuencia de la implementacién de la contratacion publica electrénica, asi como
de la utilizacidn de una aplicacién informatica para la gestidn de los expedientes administrativos
de contratacién de forma completa.

Los principios de la nueva LCSP que deben estar presentes en todos los procedimientos de
contratacion que sean licitados en la UNIA son los siguientes (articulo 1 LCSP):

Sii< . Libertad de acceso a las licitaciones
o Publicidad y transparencia de los procedimientos
o No discriminacion e igualdad de trato entre los licitadores
o o Estabilidad presupuestaria y control del gasto
§ . Integridad
g . Eficiente utilizacidn de los recursos econémicos
3 . Exigencia de definicidn previa de las necesidades a satisfacer
§ E . Salvaguarda de la libre competencia
g g . Seleccion de la oferta econdmicamente mas ventajosa
8 2 . Atencion a los finales institucionales
§ % . Incorporacién de manera transversal y preceptiva de criterios sociales y
é& § medioambientales relacionados con el objeto del contrato
% % f\é . Mejor relacidon calidad-precio en la prestacidn contractual
§ g‘ § . Facilitar el acceso a la contratacion de las PYMEs y empresas de economia social.
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Il. TIPOS CONTRACTUALES, PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y UMBRALES

DELIMITACION DE LOS TIPOS CONTRACTUALES SEGUN SU OBJETO:

OBRAS: Reguladas en los Arts. 13 y del 231 a 246 de la LCSP.

CONCESION DE OBRAS: Reguladas en los Art. 14 y del 247 a 283 de la LCSP.
CONCESION DE SERVICIOS: Reguladas en los Art. 15 y del 284 a 297 de la LCSP.
SUMINISTRO: Reguladas en los Arts. 16 y del 298 a 307 de la LCSP.

SERVICIOS: Reguladas en los Arts. 17, 29 y del 308 a 313 de la LCSP.
CONTRATOS MIXTOS: Reguladas en los Arts. 18 y 122.2 de la LCSP.

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION:

CLASE TIPO NORMATIVA
Procedimiento abierto (procedimiento general UNIA (*) Art.156 2158
ORDINARIOS Procedimiento *ablerto simplificado (procedimiento Art 159.1 a 5)
general UNIA) (*)
Procedir"nignto abierto  simplificado  abreviado Art 159.6)
(procedimiento general UNIA) (*)
Procedimiento restringido Art. 160 a 165
Procedimientos con negociacién Art 166a 171
Didlogo competitivo Art 172 a 176
OTROS Procedimiento de asociacién para la innovacién Art 177 a 182
PROCEDIMIENTOS | Contratos menores Art 118
Concursos de proyectos Art 183 a 187
C‘on’tra'tacion centralizada: Acuerdos marco y sistemas Art 221y 226
dinamicos

(*) Hay que tener en cuenta el uso del contrato menor debe ser excepcional y sélo debe utilizarse
para atender necesidades puntuales y esporddicas -no permanentes- y que sean necesarias cubrir
de manera urgente.

Asimismo, para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 28.4 de la LCSP, es necesario que,
en el proceso de elaboracion del presupuesto, por parte de cada responsable de los distintos centros
de gastos se programe la actividad de contratacion publica que desarrollardn en un ejercicio
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presupuestario o periodos plurianuales. Este “Plan anual de contratacion” debe publicarse en la
Plataforma de Contratos del Sector Publico, e incluird la relacion indicativa de todos los contratos
que la UNIA prevea realizar a lo largo del ejercicio.

UMBRALES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
(V.E.=Valor Estimado)

TIPOS DE CONTRATOS

OBRAS OTROS CONTRATOS
PROCEDIMIENTOS

V.E. <40.000 € V.E.<15.000 €

CONTRATOS MENORES Art. 118.1 Art. 118.1
(Suministros y Servicios)

ABIERTO SIMPLIFICADO V. E. 240.000 € <80.000 € V.E. 215.000 € <60.000 €
ABREVIADO Art. 159.6 Art. 159.6

V. E. >280.000 € <2.000.000 € V.E. 260.000 € <140.000 €

ABIERTO SIMPLIFICAD
0s CADO Art.159.1a5 Art.159.1a5

ABIERTO / RESTRINGIDO | Cualquiera que sea el importe del contrato (Art 156 a 158)

LICITACION CON

NEGOCIACION Supuestos del articulo 167

NEGOCIADO SIN

Supuestos del articulo 168
PUBLICIDAD

DIALOGO COMPETITIVO | Aplicable al procedimiento negociado con licitacién

I1l. FASES DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

1. Preparacidn y Planificacion:
- Deteccidn de las necesidades futuras.
- Participacidn de los interesados.
- Andlisis de mercado.
- Definiciéon del objeto.
- Eleccion del procedimiento.

2. Publicacidén y Transparencia:
- Redaccién del pliego de condiciones (PCAP), incluidos los criterios de seleccién y los de
adjudicacion.
- Preparacién de los pliegos de prescripciones técnicas (PPT).
- Anuncio del contrato.
- Facilitacidn de aclaraciones a posibles licitadores.

o MUNIAuniversidad o UNIAndalucia o unisuniversidad www.unia.es
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3. Presentacion de ofertas, apertura y seleccién:
- Recepciony apertura.
- Aplicacién de los motivos de exclusion.
- Seleccidn de licitadores idoneos.

4, Evaluacién y adjudicacion:

- Aperturay Evaluacion de ofertas.
- Adjudicacién y firma del contrato.
- Notificacion de los licitadores y publicacién de la adjudicacién.

5. Ejecucion del contrato:
- Gestidn y supervision de la ejecucion.
- Emision de pagos.
- En su caso, modificacion o rescision del contrato.
- Cierre del contrato.

IV. REQUISITOS Y CONCEPTOS GENERALES

1.- Actuaciones del érgano proponente:

El expediente de contratacidn se inicia a través del responsable del centro de gasto, que deberd
aportar una propuesta de contratacion razonada (ver modelo en Anexo 1), con la que dara
comienzo al expediente de contratacidon y que tendra que estar firmada electrénicamente y
remitirse al correo electrdnico patrimonio.contratacion@unia.es.

A esta propuesta debera adjuntarse firmado electronicamente el Pliego de Prescripciones
Técnicas (PPT), elaborado conforme a las caracteristicas técnicas del objeto del contrato y
siguiendo las previsiones definidas en el articulo 126 de la LCSP. En las mismas no se pueden
incluir marcas ni modelos, ni criterios, ni precio. Tampoco se deben hacer alusiones al régimen
juridico del contrato, puesto que las mismas se regulan en el Pliego de Cldusulas Administrativas
Particulares, a fin de evitar posibles incongruencias entre ambos documentos.

0
Sii<

2.- Hay que tener en cuenta que los umbrales a partir de los cuales se aplica la legislacidn
europea sobre contratacion publica y por tanto se tratarian de contratos sujetos a regulacién
armonizada (SARA) son los siguientes:

* Mayor o igual a 5.382.000 euros en Obras (IVA excluido)
* Mayor o igual a 215.000 euros en Suministros y Servicios. (IVA excluido)

Estos umbrales cambian periédicamente, normalmente cada dos afos. Los importes indicados
se aplican para el periodo 1 de enero de 2022.

3.- Divisidn en lotes del contrato, siempre que la naturaleza o el objeto del mismo lo permitan
(art. 99.3 LCSP), debiendo justificar la no division. Cuando el érgano de contratacion decida no
dividir en lotes el objeto del contrato, por existir motivos validos, debera justificarlos
motivadamente, entendiéndose en todo caso como tales cuando dificulte la correcta ejecucién

; https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/JZ86-XA35-ILU2-50BC
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desde el punto de vista técnico o bien que por su naturaleza implique la necesidad de coordinar
la ejecucion de las diferentes prestaciones, cuestion que podria verse imposibilitada por su
division en lotes y ejecucion por una pluralidad de contratistas diferentes. Dichas circunstancias
deberan motivarse de forma adecuada y concreta.

4.- Cuantia del contrato. Hay varios conceptos:

*  Presupuesto Base de Licitacidn (art 100 LCSP) Es el limite maximo de gasto que en virtud del

contrato puede comprometer el érgano de contratacion incluido IVA.
En los pliegos se desglosardn los costes directos e indirectos y otros eventuales gastos
calculados para su determinacién. Asimismo habra que indicar en los contratos en los que
el coste de los salarios de las personas empleadas para su ejecucion formen parte del precio
total del contrato, de forma desglosada y con desagregaciéon de género y categoria
profesional, de los costes salariales estimados a partir del convenio laboral de referencia; se
recuerda que cuando no se pueda llevar a cabo la aludida desagregacién por géneros porque
no existen diferencias retributivas segiin convenio aplicable, o no se puedan determinar los
importes segun géneros del concreto personal adscrito al contrato tal circunstancia debera
quedar reflejada en los pliegos contractuales.

*  Valor Estimado (art.101 LCSP) Importe total (sin incluir IVA) incluyendo ademds de los costes
derivados de la aplicacién de las normativas laborales vigentes, otros costes que se deriven
de la ejecucidn material del servicio, los gastos generales de estructura y el beneficio
industrial, asi como:

1. Cualquier opcidn eventual y las eventuales prorrogas.
2. Las primas o pagos a los candidatos licitadores, en su caso.
3. Importe maximo de las modificaciones.

La eleccion del método para calcular el valor estimado no podréd efectuarse con la intencién de
sustraer el contrato a la aplicacion de las normas de adjudicacion que correspondan. El método de
calculo en todo caso debera figurar en los PCAP.

el e Precio (art.102 LCSP) Los contratos del sector Publico tendran siempre un precio cierto, en
- el que se incluird el IVA.

1. El precio, que con caracter general se expresara en euros, serd el adecuado para el efectivo
cumplimiento del contrato mediante la correcta estimacion de su importe.

2. El precio podra formularse en términos de precios unitarios, como a tanto alzado aplicable a la
totalidad o parte de las prestaciones del contrato.

5.- Plazo de duracidn de los contratos y de ejecucién de la prestacién (art.29 LCSP).

La duracion de los contratos del sector publico deberd establecerse teniendo en cuenta la
naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas de su financiacién y la necesidad de someter
periddicamente a concurrencia la realizacion de las mismas, sin perjuicio de las normas
especiales aplicables a determinados contratos.

Los contratos de servicios y de suministros tendran una duracién méaxima de 5 afios, incluyendo
las prérrogas.

https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/JZ86-XA35-ILU2-50BC
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6.- Justificacion adecuada de los criterios de seleccidn. La seleccidn consiste en determinar qué
operadores econdmicos estan cualificados para ejecutar el contrato. Los criterios de seleccion
tienen por objeto identificar a los licitadores que son capaces de ejecutar el contrato y ofrecer
los resultados previstos.

Para ello los licitadores deben demostrar, en funcidn de los requisitos exigidos en el PCAP, que
pueden ejecutar el contrato gracias a su:

- Habilitacién para ejercer la actividad profesional.
- Solvencia econdmica y financiera.
- Capacidad técnica y profesional.

Respecto a los medios para acreditar la solvencia, en los contratos SARA se podra exigir la
aportacién de los documentos previstos en los articulos 87 a 91, 93 y 94 de la LCSP, a eleccidn
del drgano de contratacién, pudiéndose respecto al resto de contratos exigirse, de forma
justificada, otros medios de prueba distintos (art. 86 LCSP).

7.- Los criterios de adjudicaciéon que se tendrdn en consideracidon para adjudicar el contrato
(art.116.4.c) LCSP), se realizard como regla general utilizando una pluralidad de criterios de
adjudicacion en base a la mejor relacién calidad-precio. Con caracter facultativo, previa
justificaciéon, los contratos se podran adjudicar con arreglo a criterios basados en la mejor
relacidn coste-eficacia, sobre la base del precio o coste, como el célculo del coste del ciclo de
vida.
Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, este debera estar relacionado con los costes,
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida.
Cuando se utilicen una pluralidad de criterios de adjudicacidn, en su determinacidn, siempre y
cuando sea posible, se dard preponderancia a aquellos que hagan referencia a caracteristicas del
objeto del contrato que puedan valorarse mediante cifras o porcentajes obtenidos a través de la
mera aplicacién de las formulas establecidas en los pliegos.
Se tendra que justificar la eleccién de las férmulas, y salvo que se tome en consideracion el precio
i< exclusivamente, deberd precisarse la ponderacidn relativa atribuida a cada uno de los criterios
de valoracion (art. 146 LCSP).
En el supuesto de que no se incluyan criterios sociales y medioambientales se deberd justificar
su no inclusidn por la no vinculacién de los mismos con el objeto del contrato (art. 1.3 LCSP).
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ABIERTO La ponderaciéon supera el | La ponderacidn no superard
Excepcidn 50%. el 50%.
Art. 146.2

La valoracion la realiza un

comité de expertos.
ABIERTO
SIMPLIFICADO e . .

Solo se aplicaran criterios valorables mediante férmula.
ABREVIADO

Art. 159.6.c

La ponderacion no superara
el 25%. En los contratos que
tengan por objeto | La ponderacién superara el
prestaciones de caracter | 75%.
intelectual no superara el
45%.

SIMPLIFICADO
Art. 159.1.b

o MUNIAuniversidad o UNIAndalucia o unisuniversidad

8.- Las mejoras cémo criterio de adjudicacién deberdn estar suficientemente especificadas, de
forma que se fijen de forma concreta los requisitos, limites, modalidades y caracteristicas de las
mismas, asi como su necesaria vinculacién con el objeto del contrato (art. 145.7 LCSP).

En los supuestos en que su valoracion corresponda al Comité de Expertos no podra asignarsele
una puntuacion superior al 2,5 por ciento.

Es preciso no confundir con las variantes (art.142). Las variantes son ofertas que incorporan
soluciones técnicas diferentes a la prestaciéon objeto de licitacién y que, manteniendo la
identidad de la prestacidn originaria, se concretan en una proposicién alternativa u opcional para
el drgano de contratacion respecto de la exigida en los Pliegos.

Las mejoras son aquellas prestaciones extraordinarias, mas beneficiosas para el drgano de
contratacidn, o mas gravosas para el licitador, de las que han sido sefialadas en el PCAP como
susceptibles de ser presentadas para la valoracion de la oferta.

Lo habitual son las mejoras, ya que las variantes son dificiles de definir e identificar por el técnico.

9.- Condiciones especiales de ejecucion del contrato, que tendran que estar vinculadas al objeto
del mismo. En todo caso, serd obligatorio establecer al menos una de las condiciones especiales
de ejecucién de caracter social, ético, medioambiental o de otro orden de entre las que enumera
el apartado segundo del art. 202 LCSP. Su no inclusién debe estar motivada.

10.- Obligatoriedad en la designacion del responsable del contrato, al que correspondera
supervisar su ejecucion y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias con el fin de
asegurar la correcta realizacion de la prestacion pactada.

En los contratos de obras, las facultades del responsable del contrato serdn ejercidas por el
Director Facultativo (art. 62 LCSP).

11.- En el procedimiento negociado (siempre hay que justificar su eleccidn) se determinaran:

www.unia.es
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* Los aspectos econdmicos y técnicos que hayan de ser objeto de negociacidn.

* Las necesidades de los drganos de contratacion y las caracteristicas exigidas para los
suministros las obras o los servicios.

* El procedimiento que se seguira para negociar.

* Los elementos de la prestacién que constituyen los requisitos minimos que han de cumplir
todas las ofertas; los criterios de adjudicacion.

Los procedimientos con negociacién con y sin publicidad, por razén de la cuantia se suprimen,
asi como la aplicacién de este procedimiento respecto a las obras y servicios complementarios.

El art. 167 regula los supuestos de aplicacion del procedimiento de licitacién con negociacion.

Dentro de los supuestos negociados sin publicidad, la ley sigue contemplando los derechos
exclusivos (art. 168 a) 22), debiendo aportarse al expediente:

* Un informe de la unidad proponente del contrato justificativo de la idoneidad de la
exclusividad, en base a las caracteristicas técnicas del objeto del contrato. La motivacion a través
del informe debera ser detallada.

. Documento certificativo de la empresa que acredite la exclusividad de forma suficiente,
claray precisa, previo informe de la autoridad de defensa de la competencia correspondiente.

V. NUEVOS PROCEDIMIENTOS LCSP

1. ABIERTO SIMPLIFICADO.

Viene regulado en el articulo 159 LCSP. El procedimiento abierto simplificado se podra utilizar en
los contratos de obras, suministro y servicios cuando se cumplan las dos condiciones siguientes:

a) Que su valor estimado sea igual o inferior a 2.000.000 € en el caso de contratos de obras, o

glle inferior a 140.000 € en el caso de contratos de suministro y de servicios. (IVA excluido)
N b) Que los criterios de adjudicacion evaluables mediante juicio de valor no superen el 25% del
total, salvo en el caso de que el contrato tenga por objeto prestaciones de caracter intelectual, en

gue su ponderacién no podra superar el 45% del total.
El procedimiento segln la LCSP es el siguiente:

e La publicacién del anuncio de licitacién Unicamente se tendra que realizar en el perfil de
contratante.

e El plazo para la presentacidn de proposiciones no serd inferior a 15 dias contado desde el dia
siguiente a la publicacion del anuncio. En los contratos de obras serd como minimo de 20 dias.

e Todos los licitadores que se presenten deberan estar inscritos en el Registro Oficial de
Licitadores del Sector Publico (ROLECE) o de la Comunidad Auténoma a la fecha final de
presentacion de ofertas.

e Las proposiciones deberan presentarse necesaria y Unicamente en el Registro indicado en el
anuncio de licitacion.
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e La presentacion de la oferta exigird la declaracién responsable del firmante respecto a
ostentar la representacién de la sociedad que presenta la oferta; a contar con la adecuada
solvencia econdmica, financiera y técnica o, en su caso, la clasificacién correspondiente; a
contar con las autorizaciones necesarias para ejercer la actividad; a no estar incurso en
prohibicion de contratar alguna; y se pronunciard sobre la existencia del compromiso
requerido para la integracion de la solvencia con medios externos. Adicionalmente, en el
caso de que la empresa fuera extranjera, la declaracién responsable incluird el
sometimiento al fuero espanol y en el supuesto de presentarse por una unidn temporal de
empresarios debera acompanar el compromiso de constitucién de la union.

e La oferta se presentard en un Unico sobre cuando no se contemplen criterios de
adjudicacion que dependan de un juicio de valor. En caso contrario, la oferta se presentara
en dos sobres.

e Cuando se haya de aplicar un juicio de valor, esta valoracién se hara en un plazo no superior
a 7 dias y con anterioridad al acto publico de apertura del sobre que contenga la oferta
evaluable mediante la aplicacion de férmulas.

En el acto publico de apertura del sobre con la oferta evaluable mediante la aplicacién de
formulas se procederd a la lectura del resultado de la misma. A continuacién, y en la misma
sesion, la mesa procedera a:

Evaluar y clasificar las ofertas.
Realizar la propuesta de adjudicacién.

Comprobar en el Registro de Licitadores los requisitos de constitucién, poder del
firmante, solvencia y no estar incursa en ninguna prohibicién para contratar.

4. Requerir electréonicamente a la empresa mejor puntuada para que en el plazo de
7 dias habiles constituya garantia definitiva y aporte, en su caso, el compromiso
de constitucién de la unidn temporal y la documentacién justificativa de que
dispone de los medios comprometidos a la ejecucidn.

Sii< e En el caso de que la oferta mejor puntuada se presuma anormalmente baja, el plazo maximo
para su justificacion no serd superior a 5 dias habiles. Si el érgano de contratacién estimase
que la empresa no ha justificado satisfactoriamente el bajo nivel de la oferta, la excluird de la
clasificacidn y acordara la justificacion a favor de la mejor oferta, de acuerdo con el orden en
gue hayan sido clasificadas.

¢ La adjudicacidn y formalizacion del contrato se realizard en plazo no superior a 5 dias una vez
presentada la garantia definitiva y realizada la fiscalizacidn del compromiso del gasto por la
Intervencion cuando sea preceptiva.

e Si el adjudicatario no presenta garantia en plazo, se efectuara propuesta de adjudicacién a
favor del siguiente candidato.

e Ladeclaracion de urgencia del expediente no producira la reduccién de plazos.

e La composicién de la Mesa de Contratacién es especifica, siendo la principal diferencia la no

existencia de vocales técnicos, aunque si puede ser requerida la unidad proponente para la
emision de informes.
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2. ABIERTO SIMPLIFICADO ABREVIADO.

Esta regulado en el articulo 159.6 LCSP, para los contratos de obras de valor estimado inferior a
80.000 euros o a 60.000 en los contratos de suministros y de servicios, con excepcién de los que
tengan por objeto prestaciones de caracter intelectual.

El procedimiento es el siguiente:

. El plazo de presentacidn de proposiciones no podra ser inferior a 10 dias habiles contado
desde el siguiente la publicacién del anuncio en el Perfil de contratante, salvo cuando se trate de
compras corrientes de bienes disponibles en el mercado, en cuyo caso el plazo serd de 5 dias

habiles.

. Se exime a los licitadores de la acreditacién de la solvencia econédmica y financiera y
técnica o profesional.

. La oferta se entregara en un Unico sobre o archivo electrdnico.

. La oferta se evaluard, en todo caso, con arreglo a criterios de adjudicacién cuantificables
mediante la mera aplicacidn de férmulas.

. No se requerira garantia definitiva.

. La formalizacién del contrato podrd efectuarse mediante la firma de aceptacién por el

contratista de la resolucién de adjudicacion.

. La declaracién de urgencia del expediente no producird la reduccién de plazos.

3. ASOCIACION PARA LA INNOVACION.

La LCSP introduce este nuevo procedimiento (art. 177 LCSP), el cual se ha previsto expresamente
para aquellos casos en que resulte necesario realizar actividades de investigacion y desarrollo
respecto de obras, servicios y productos innovadores, para su posterior adquisicion por la
Administracion. Se trata, por tanto, de supuestos en que las soluciones disponibles en el mercado
gl no satisfagan las necesidades del d6rgano de contrataciéon. Esta pendiente de desarrollo
= reglamentario.

V1. ACUERDOS MARCO, SISTEMAS DINAMICOS

Con independencia de la instruccién aprobada por la UNIA para la tramitacién de los contratos
menores, la normativa de la LCSP en su articulo 118 nos obliga a racionalizar las adquisiciones
por este concepto, con los nuevos limites de valor estimado inferior a 40.000 euros (IVA excluido)
cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros (IVA excluido) cuando se trate de
contratos de suministro o de servicios, y su duracion no sea superior a un afo. No podran ser
objeto de prérroga ni procede la revisidén de precios.

Para la racionalizacién técnica de la contratacion, y no superar los limites legales de los contratos
menores, se pueden llevar a cabo:

. Acuerdos Marco. Se podran celebrar con una o varias empresas con el fin de fijar las
condiciones a que habran de ajustarse los contratos que se pretendan adjudicar durante un
periodo determinado, que salvo supuestos excepcionales, no puede exceder de cuatro afos. Para
la celebracién de un Acuerdo Marco se seguiran las normas generales de procedimiento
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establecidas para la preparacién de los contratos y su adjudicacion mediante procedimiento
abierto. Articulos 219 a 222 de la LCSP.

Una vez adjudicado un Acuerdo Marco, la contratacién de servicios o suministros que estén
incluidos dentro del catalogo del mismo, no podra realizarse con otras empresas que no sean
adjudicatarias de dicho Acuerdo Marco.

. Adhesidn a Acuerdos Marco de Homologacidn. La Universidad Internacional de
Andalucia en su condicién de Universidad Publica de titularidad publica puede solicitar
la adhesidon a los Acuerdos Marco de Homologacidn que se encuentren vigentes
mediante la correspondiente solicitud de adhesidn a la Central de Contratacion del
Estado, o bien firmar el oportuno Convenio de Adhesién con la Junta de Andalucia para
poder adjudicar Contratos basados en los Acuerdos Marco de homologacion de la Junta
de Andalucia.

. Sistemas Dindmicos. En esencia es similar a la figura anterior, con las diferencias
principales de que debe ser por medios electrénicos, se pueden adherir nuevas empresas
gue cumplan los requisitos exigidos a lo largo de su vigencia, y no existe el limite de
cuatro afios como en los Acuerdos Marco. Articulos 223 a 226 de la LCSP.

En los contratos basados en un Acuerdo Marco o en los contratos especificos dentro de un
Sistema Dindmico de adquisicidn, no resultard necesaria la formalizacién del contrato y bastard

con la adjudicacién.

VII. PLAZOS DE DURACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

La duracion aproximada de la tramitacién de los procedimientos de contratacién anteriormente
citados, son las siguientes:
*  Procedimiento abierto no SARA: un minimo de tres meses.
*  Procedimiento abierto SARA: un minimo de cuatro meses.
i< *  Procedimiento negociado: un minimo de tres meses.
B *  Procedimiento abierto simplificado: de 69 a 74 dias.
*  Procedimiento abierto simplificado abreviado: de 21 a 28 dias.

Las consultas sobre la tramitaciéon de expedientes de contratos mayores, podran dirigirse a la
direccion de correo electrénico patrimonio.contratacion@unia.es
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VIII. HISTORICO DE CAMBIOS

N2 EDICION | FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS
1.0 08/10/2018 | Creacion de la Instruccion Técnica
2.0 28/05/2021 | Apartado Il.- Actualizacion Importes Procedimientos.

Apartado IV.- Actualizacién Importes Contratos SARA (punto
2). Inclusién necesidad desglose PBL y VE (punto 4).
Modificacidn ponderacidn criterios de adjudicacién (punto 7).
Apartado V.- Actualizacidon Importes Procedimientos.

Anexo |.-Actualizacién propuesta de contratacidn.

3.0 25/03/2022 | Apartado Il.- Actualizacion Importes Procedimientos.
Apartado IV.- Actualizacién Importes Contratos SARA (punto
2). Inclusién necesidad desglose PBLy VE (punto 4).
Modificacidn ponderacidn criterios de adjudicacién (punto 7).
Apartado V.- Actualizacidon Importes Procedimientos.

Anexo |.-Actualizacién propuesta de contratacion.

i
Sii<
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ANEXO |

PROPUESTA PARA LA CONTRATACION DE OBRAS, SERVICIOS Y SUMINISTROS.

(Este impreso debidamente cumplimentado y firmado digitalmente, deberd ser remitido a la
Seccién de Contratacion: patrimonio.contratacion@unia.es)

1. NOMBRE Y APELLIDOS DEL RESPONSABLE DEL CENTRO DE GASTO/ DIRECTOR AREA/
UNIDAD, que solicita la contratacion:

2. AREA/UNIDAD QUE SOLICITA LA CONTRATACION:

3. RESPONSABLE DEL CONTRATO (Nombre y apellidos de la persona propuesta como
Responsable del Contrato. Puede ser distinta del peticionario) (Art. 62 LCSP):

4. NECESIDADES A CUBRIR E IDONEIDAD DEL CONTRATO (Debera indicarse con todo detalle la
naturaleza y extensién de las necesidades que pretenden cubrirse mediante el presente
contrato que sean necesarios para el cumplimiento y realizacién de los fines institucionales
de la UNIA):

5. OBIJETO DEL CONTRATO (Debe indicarse de forma breve y con claridad):

Division en Lotes:
[ SI. Describir e indicar los lotes:
[ NO. Justificar la no divisidon en lotes:

6. TITULO:

7. TIPO DE CONTRATO:
[IServicio 1 Suministro [ Obra [IPrivado [IMixto (Art.18 LCSP)

8. CLASIFICACION CPV: (Vocabulario comun de contratos publicos): (Enlace a cédigos CPV)

9. LUGAR DONDE SE EJECUTARA EL CONTRATO:

[ Contratos de Servicios:

Indique el edificio y/o dependencia donde se prestaran los servicios:
O Contrato de Suministro:
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Indigue el edificio y/o dependencia donde se recepcionaran los bienes objeto del suministro:
En caso de requerir medidas especificas de transporte, montaje e instalacion, indique cuales:
[ Contratos de obras:

Indique la parcela o edificio donde se realizaran las obras:

10. PRESUPUESTO BASE DE LICITACION Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

PRESUPUESTO BASE DE LICITACION (IVA excluido): €
IVA: (Indicar porcentaje) ( %): €
IVA EXENTO O

TOTAL PRESUPUESTO DE LICITACION (IVA INCLUIDO): €

IMPORTE DESGLOSADO (segun art. 100 LCSP: costes directos e indirectos, otros eventuales
gastos, y en su caso costes laborales):

En su caso desglose por Lotes:

Presupuesto base de Presupuesto base de
N2 de Lote: licitacion IVA licitacion
(IVA excluido) (IVA incluido)

€ € €

€ € €

€ € €

TOTAL € € €

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: €

METODO DE CALCULO (segln art. 101 LCSP: costes que se deriven de la ejecucién material del
objeto del contrato, gastos generales de estructura, beneficio industrial, en su caso costes
laborales, importe prérrogas y modificaciones previstas):

Desglose del valor estimado en caso de lotes:

Ne de Lote: Valor estimado

ah | dh | dh [ dh

TOTAL
SISTEMA DE DETERMINACION DEL PRECIO:
[ Precio Unitario.

e Describir e indicar el/los precio/s maximo unitario/s, IVA no incluido:

e D.A.33 LCSP: ¢El contrato se configura como un servicio con presupuesto limitativo,
en el cual la adjudicataria se obliga a ejecutar el servicio de forma sucesiva y por
precio unitario, sin que el numero total de prestaciones incluidas en su objeto se
defina con exactitud al tiempo de celebrarlo, por estar subordinadas a las
necesidades de la Universidad Internacional de Andalucia?: OSI [ NO

[ Tanto Alzado.

Financiacion con Fondos Europeos: [1SI 1 NO
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Anualidades (IVA incluido):

Aio Importe Partida Presupuestaria

ah

Tramitacion del gasto: [1 Ordinaria [ Anticipada
Régimen de abono del precio (Se efectuard dentro de los 30 dias desde la fecha de presentacion
de la factura por la realizacion del objeto del contrato efectivamente prestados de conformidad.
Plazo para aprobar los documentos que acrediten la conformidad de la realizacion del objeto del
contrato: mdximo 30 dias):
O Unico.
[ Parcial. Indicar Periodicidad:
Cadigos DIR3:
Organo de contratacién (Organo Gestor):
Organo de destino (Unidad Tramitadora):
Centro contable (Oficina Contable):
11. PLAZOS DE EJECUCION/ENTREGA:
Plazo total:
Plazos parciales:
[ Sl, indicar.
O NO
Posibilidad de préorroga: [1 SI [0 NO
Duracion de la prérroga:

12. HABILITACION EMPRESARIAL O PROFESIONAL (Cuando sea necesario que para ejecutar el
contrato el contratista tenga una cualificacion profesional o autorizacion administrativa
para desempenar su profesion, o sea obligatorio la suscripcion de una pdliza de seguro):

Sl Se exige habilitacion empresarial o profesional:
LI Sl Indicar:
O NO

Obligacion de tener suscrito seguro que cubra las responsabilidades que se deriven de la
ejecucion del contrato:

[ SI. Indicar:
O NO

13. SOLVENCIA: Indicar sélo para Procedimientos Abiertos y Procedimientos Abiertos
Simplificados. (No necesario en los Procedimientos Abiertos Simplificados Abreviados-
servicios y suministros valor estimado inferior a 60.000 € y obras valor estimado inferior a
80.000 euros, y con criterios de adjudicacion valorables Unicamente mediante la mera
aplicacion de formulas-):

SOLVENCIA ECONOMICA Y FINANCIERA:
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La solvencia econdmica y financiera se acreditara por el medio o los medios que se sefialan a
continuacion: (En caso de que sean varios los medios que se sefialan, indicar si son alternativos o
acumulativos).

[0 1. Volumen anual de negocios o bien volumen anual de negocios en el ambito al que se

refiera el contrato de la persona licitadora (subrayar el que proceda), que referido al mejor
ejercicio dentro de los tres ultimos disponibles en funcion de las fechas de constitucidon o de
inicio de actividades de la persona licitadora y de presentacién de ofertas por importe minimo
de: euros. (Indicar el volumen de negocios minimo exigido que no podra
exceder de una vez y media el valor estimado del contrato, salvo en casos justificados en los
gue deberan indicarse las principales razones de la imposicidn de dicho requisito).
El volumen anual de negocios de la persona licitadora se acreditard por medio de sus cuentas
anuales aprobadas y depositadas en el Registro Mercantil, si el empresario estuviera inscrito
en dicho registro, y en caso contrario por las depositadas en el registro oficial en que deba
estar inscrito. Los empresarios individuales no inscritos en el Registro Mercantil acreditaran
su volumen anual de negocios mediante sus libros de inventarios y cuentas anuales
legalizados por el Registro Mercantil.

1 2. En los casos en que resulte apropiado, justificacion de la existencia de un seguro de seguro

de responsabilidad civil por riesgos profesionales, con indicacidn expresa de los riesgos
cubiertos y de su plazo minimo de vigencia o fecha de vencimiento, por un importe minimo
de euros.
La acreditacidon de este requisito se efectuara por medio de certificado expedido por el
asegurador, en el que consten los importes y riesgos asegurados y la fecha de vencimiento del
seguro, y mediante el documento de compromiso vinculante de suscripcién, prdrroga o
renovacién del seguro, en los casos en que proceda.

L1 3. El patrimonio neto segun el balance correspondiente al Ultimo ejercicio econémico de las
cuentas anuales aprobadas deberd superar el 20 por 100 del importe del contrato. El
patrimonio neto de la persona licitadora se acreditara por medio de sus cuentas anuales
aprobadas correspondientes al ultimo ejercicio para el que esté vencida la obligacion de
aprobar las cuentas anuales, y depositadas en el Registro Mercantil u oficial que corresponda;
si no lo estuvieran, deben presentarlas acompanadas de la certificacion de su aprobacion por
el érgano de administracion competente. Los empresarios individuales no inscritos en el
Registro Mercantil deberdn presentar sus libros de inventarios y cuentas anuales legalizados
por el Registro Mercantil.

0
Sii<

SOLVENCIA TECNICA O PROFESIONAL:

La solvencia técnica o profesional se acreditara por el medio o los medios que se sefalan a
continuacién. (En caso de que sean varios los medios que se sefialan, indicar si son alternativos o
acumulativos):

Ver articulo 88 de la LCSP para contratos de obras.
Ver articulo 89 de la LCSP para contratos de suministro.
Ver articulo 90 de la LCSP para contratos de servicio.

NOTA: Cuando la persona contratista sea una empresa de nueva creacion (antigliedad inferior a
cinco afos), su solvencia técnica o profesional se acreditard por uno o varios de los medios previstos
en los articulos citados, sin que en ningun caso sea aplicable lo establecido en los apartados a) de
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dichos articulos, relativo a la ejecucion de un numero determinado de obras, suministros o servicios.

JUSTIFICACION de los criterios de solvencia técnica o profesional, y econémica y financiera
exigidos:

Nombres y cualificacion profesional del personal responsable de ejecutar la prestacion: [ SI
CINO

Compromiso de dedicacién de los medios personales y/o materiales suficientes para la
ejecucion: 18I

Se consideran medios suficientes como minimo los siguientes (relacién detallada de los
mismos):

CONO

14. CRITERIOS DE ADJUDICACION Y BAREMOS DE VALORACION:
(De conformidad con lo indicado en los articulos 145 y 146 de la LCSP).

Serd necesario justificar cada uno de los criterios de adjudicacion que se propongan, asi como
indicar la documentacidn que en su caso tengan que aportar las personas licitadoras.
La suma total del valor asignado a los criterios de adjudicacion tiene que dar un valor igual a

100 puntos.

A). -CRITERIOS DE ADJUDICACION VALORADOS MEDIANTE LA APLICACION DE FORMULAS:

1). Oferta econdmica: hasta un maximo de XX puntos.

(Férmula recomendada: La mdxima puntuacion la obtendra la oferta econdmica mds baja de
las admitidas, y, para el resto de las ofertas, tendrdn la puntuacion que les correspondan de
acuerdo con un criterio de proporcionalidad inversa segun la siguiente formula:

Puntos: MO * Puntos asignados a este criterio (XX puntos) / OV.
= Siendo:

OV: Oferta a valorar.
MO: Importe de la mejor oferta.)

2). (..
3). (..)

B). -CRITERIOS DE ADJUDICACION VALORADOS MEDIANTE UN JUICIO DE VALOR:

(Describir el detalle de los aspectos sujetos a evaluacidn, estableciendo las reglas concretas de
valoracion)

1). Criterio 1: denominacidn criterio, descripcidn del contenido de la documentacidon a aportar,
maximo puntuacion asignada.

2). Criterio 2: denominacidn criterio, descripcidn del contenido de la documentacién a aportar,
maximo puntuacion asignada.

(..)
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Umbral minimo de puntuacién acumulada en los criterios de adjudicaciéon ponderables en
funcidn de un juicio de valor necesaria para continuar en el proceso selectivo: Serd necesario
obtener al menos una puntuacion del % del total asignado en estos criterios.

15. CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DEL CONTRATO:

En todo caso, sera obligatorio el establecimiento de al menos una de las condiciones especiales
de ejecucion de caracter social, ético, medioambiental o de otro orden de conformidad con el
articulo 202 de la LCSP:

éTiene el caracter de obligaciones contractuales esenciales? [1SI [1NO
16. SUBCONTRATACION:

[ Descripcidn de las Tareas criticas que NO admiten subcontrataciéon incluyendo su
Justificacidn:

17. PENALIDADES:

Penalidades por demora en la ejecucidn parcial o total del plazo de ejecucion, distintas de las
establecidas en el primer parrafo del articulo 193.3 de la LCSP:

sl

En caso afirmativo, especificar:

CONO

Penalidades por cumplimiento defectuoso:

sl

En caso afirmativo, especificar:

CINO

Penalidades por incumplimiento parcial en la ejecucién de las prestaciones definidas en el
contrato, por causas imputables a la persona contratista:

sl

i En caso afirmativo, especificar:

LI NO

Penalidades por incumplimiento de la obligacion de informacion sobre las condiciones de
subrogacidn en contratos de trabajo:
sl

En caso afirmativo, especificar:

Penalidades por incumplimiento de las obligaciones en materia medioambiental, social o
laboral:

sl
En caso afirmativo, especificar:

LI NO

18. OTRAS CARACTERISTICAS DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:
18.1.- PLAZO DE GARANTIA DEL PRODUCTO O SERVICIO:

# ANA BELEN MADERA MOLANO (30/03/2022 08:44 CEST)
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18.2.-POSIBILIDAD DE MODIFICACION DEL CONTRATO:

sl

En el supuesto en que se admitan modificaciones, éstas deberdn estar formuladas de forma
clara, precisa e inequivoca indicar de acuerdo con las exigencias del Art. 204.1 de la LCSP:

LINO

18.3.- CAUSAS DE RESOLUCION DEL CONTRATO:

Indicar, en su caso, causas de resolucion del contrato ademas de las establecidas con caracter
genérico en el Art.211 de la LCSP, asi como las especificas para cada tipo de contrato (Art.245 de
la LCSP para las Obras, Art. 306 para los Suministros, Art. 313 para los Servicios):

DOCUMENTACION A APORTAR JUNTO CON LA PRESENTE PROPUESTA: Prescripciones,
Informes, Actas y datos técnicos:

19.1. CONTRATOS DE SERVICIOS Y SUMINISTROS: Para la tramitacién de un expediente de
contratacidon de servicios y/o suministros, serd necesario presentar un Pliego de Prescripciones
Técnicas.

19.2. CONTRATOS DE OBRAS: Para la tramitacion de un expediente de contratacion de obras,
sera necesario presentar:
- Proyecto de obras.
- Informe de supervisidn del proyecto. Cuando la cuantia del contrato de obras sea igual o
superior a 500.000 euros, se adjuntara informe de supervision del proyecto (Art. 235 de
la LCSP 9/2017).
- Archivo BC3
- Acta de Comprobacion del Replanteo del Proyecto (Art. 237 de la LCSP 9/2017).
INCLUIR PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS COMO ANEXO | FIRMADO DIGITALMENTE:
Recuerde que, salvo que lo justifique el objeto del contrato, las especificaciones técnicas no
podrdn mencionar una fabricacion o una procedencia determinada o un procedimiento concreto,
ni hacer referencia a una marca, a una patente o a un tipo, a un origen o a una produccion
determinados con la finalidad de favorecer o descartar ciertas empresas o ciertos productos. Tal
mencion o referencia se autorizard, con cardcter excepcional, en el caso en que no sea posible
clic hacer una descripcion lo bastante precisa e inteligible del objeto del contrato en aplicacidn del
apartado 5 del articulo 126 de la LCSP 9/2017, en cuyo caso iré acomparfiada de la mencion “o
equivalente” (Art.126.6 LCSP 9/2017).

IMPORTANTE: DEBERA INCLUIRSE JUNTO CON EL PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS UN
CHECK-LIST DE LAS TAREAS Y FECHAS O PERIODICIDAD QUE IMPLICARAN UN SEGUIMIENTO
DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO POR PARTE DEL RESPONSABLE DEL CONTRATO.

19. PERSONA DE CONTACTO PARA ACLARACIONES (NOMBRE, TELEFONO, CORREO
ELECTRONICO):

A fecha de la firma electronica.
El Responsable del Centro de Gasto,
D./D2
Cargo:

o MUNIAuniversidad o UNIAndalucia o unisuniversidad wWwWw.unia.es
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