
Actividad formativa Componente de Contratos Menores de
UNIVERSITAS XXI-ECONÓMICO

Fechas de Ejecución 29 de enero de 2019
Lugar de Impartición Rectorado
Destinatarios PAS 
Duración en Horas 6
Total Participantes 10
Nº de Ediciones 1

Objetivos Que los  asistentes  adquieran  los  conocimientos  necesarios
para  conocer en  profundidad  el  componente  Contratos
Menores de UNIVERSITAS XXI – ECONÓMICO y aplicar con su
uso la Ley de Contratos del Sector Público 9/2017.

Contenidos
Presentación del componente y acceso.

- Ley de Contratos del Sector Público: decisiones 
tomadas en la Universidad respecto a los controles y 
gestiones a realizar con el sistema. 

- Posibilidades: generación de documentos, consultas, 
control de umbrales, etc.

Gestión de un Contrato Menor.
- Organización de información en pantalla: fichas, 

bloques, campos, obligatoriedades…
- Ficha General. 
- Ficha Conceptos.
- Ficha Financiación.

Generación del Expediente Económico.
- Ficha Entregas 

Funcionamiento del Flujo de trabajo.
- Validaciones de inicio del flujo de trabajo
- Pantalla Historial: 

   Tareas Pendientes:
 Aceptar
 Generación de Documento

 Tareas Cerradas.
- Retroceso del flujo de trabajo.
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Gestión de Documentos. (Ficha Documentos)
- Generación de Documentos. 
- Modificación de Documentos
- Notas Personales

Gestión económica. (Ficha UXXI)
- Expediente Económico
- Gestión de Facturas
- Generación ADO

Consultas
- Consultas simples
- Consultas paramétricas
- Consultas de tareas pendientes

Caso práctico
- Registro y gestión de un contrato menor
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