
GUÍA PARA SOLICITAR PLAZA EN MÁSTER UNIVERSITARIO EN 
UNIVERSIDADES PÚBLICAS ANDALUZAS



¿CÓMO SOLICITAR PLAZA EN MÁSTER DE LA UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCÍA?

La preinscripción o solicitud de plaza es un trámite previo a la admisión y matrícula en un máster 
oficial. Se realiza en el periodo oficialmente establecido, en el punto de acceso electrónico del 
Distrito Único Andaluz (en adelante DUA):
 
https://www.distritounicoandaluz.es/ 

-

Importante: se recomienda acceder 
a la aplicación desde navegador 
Mozilla o Google Chrome y desde 
un ordenador.

Pulsamos en “Másteres 
Universitarios” y nos llevará a la 
página de acceso a máster que es 
la que nos interesa y desde la que 
vamos a poder presentar la 
solicitud de admisión.



PÁGINA DE ACCESO A MÁSTER:      https://www.distritounicoandaluz.es/?q=masteres

En esta pantalla, además de 
poder presentar solicitud de 
preinscripción, encontramos 
la siguiente info:

-Las fechas más 
relevantes de cada fase de 
preinscripción. 

-Consultar la oferta de 
másteres en el catálogo de 
másteres (se muestra más 
adelante)

-Obtener información más 
detallada sobre requisitos 
relacionados con acceso y 
procedimiento de 
admisión. 



FECHAS MÁS RELEVANTES DEL PROCESO DE PREINSCRIPCIÓN

El acceso a máster se divide en 
tres periodos o fases:

- Primera fase exclusiva para 
estudiantes extranjeros (enero-abril). No 
todos los másteres se ofertan en fase 1.
- Segunda fase para estudiantes 
españoles y extranjeros (junio-octubre)
- Tercera fase para estudiantes 
españoles y extranjeros 
(septiembre-octubre). Solo se ofertan 
másteres con plazas libres

El calendario de cada fase se puede 
consultar accediendo a “Fechas más 
relevantes del proceso de 
preinscripción”:

https://www.distritounicoandaluz.es/?q=mast
eres&d=mo_calendario.php



 Es importante, que antes de presentar la solicitud, consultemos el “Catálogo de Másteres” donde podremos conocer la oferta de 
másteres de cada Universidad Pública Andaluza. Seleccionamos “Internacional de Andalucía” para conocer nuestra oferta de másteres.

Importante: en una única solicitud podrás solicitar plaza en másteres de las distintas universidades andaluzas, por orden de preferencia y hasta un 
máximo de seis másteres.

CATÁLOGO DE MÁSTERES DE LAS UNIVERSIDADES PÚBLICAS ANDALUZAS:



Pulsamos en “buscar” y nos lleva a la oferta de másteres de la Unia. Aquí podemos consultar la ficha de cada máster (donde indica la flecha roja) para conocer, 
por un lado,  el listado de titulaciones que nos dan acceso a ese máster en concreto y si nuestra titulación tiene preferencia alta, media o baja para el acceso, por 
otro lado, conocer los criterios de admisión particulares de cada máster y baremo, es decir, qué es lo que se valora para acceder.
Algunos másteres, como el MAES, tienen como requisito adicional de acceso acreditar un determinado nivel de idioma extranjero. En la mayoría de los másteres, 
existe también el requisito de acreditar nivel de español para solicitantes extranjeros no hispanohablantes. La información sobre acreditación de idioma también se 
consulta en la ficha de cada máster.
Ver certificados de nivel aceptados por la Unia (no son válidos los certificados de asistencia o superación de cursos o la superación de la asignatura idioma dentro de tu plan de estudios)

Importante: consulta esta información antes de presentar tu solicitud de preinscripción.



Otra vía para conocer la oferta de másteres de la Unia, es en el apartado “Estudiar”> “Oferta académica”> 
“Másteres Universitarios” de la página web de la Unia: 



ENLACE A PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES (del 2/06 al 11/06)

Cuando el 2 de junio se inicie el plazo de presentación de solicitudes de la siguiente fase (segunda fase), nos aparecerá un nuevo 
cuadro en la página de acceso a másteres que será un enlace directo para presentar la solicitud: “Presentación de Solicitudes Fase 2”:



¿CÓMO CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD?

En primer lugar, pulsamos en “Acceso a la solicitud” y tendremos que identificarnos con nuestro nº de DNI o en el caso de 
solicitantes extranjeros podrá ser NIE, pasaporte o documento identificativo de su país. También se podrá acceder mediante 
certificado digital instalado en el ordenador. Una vez identificando, pinchamos en “continuar” 

Importante: el nº de documento con el que se grabe la solicitud no se podrá modificar a lo largo del proceso.

Importante: Para los solicitantes que hayan cursado estudios universitarios de Licenciatura o Grado en una universidad pública de Andalucía, es posible que el sistema 

identifique su nº de documento y de ser así, es posible que parte de la información sea cargada automáticamente a su solicitud.

Al pinchar en continuar, nos lleva a la solicitud que tiene 6 pestañas (No podremos cambiar de pestaña mientras la 

anterior no haya sido completada o al menos haya sido consultada en su totalidad)



1. Pestaña “Datos personales”:

Debemos indicar los datos personales básicos 

(si la información no se ha cargado 

automáticamente). También se deberá indicar en 

este pestaña, si es el caso, el reconocimiento de 

un grado de discapacidad igual o superior al 

33% y en el apartado datos sobre Idioma, 

deberá adjuntar y acreditar los idiomas 

extranjeros en aquellos másteres en los que sea 

un requisito obligatorio de acceso, como en el 

MAES.

En los apartados de discapacidad e idioma 

podremos adjuntar los correspondientes 

documentos acreditativos de la situación 

indicada mediante el botón “Gestionar 

Documentación”



2.  Pestaña “Vía de acceso”:

Si el sistema recuperó 
automáticamente mis datos, en la 
pantalla aparecerán mis titulaciones 
de acceso y solo tendremos que 
revisar que los datos sean correctos 
y no tendremos que aportar ni la 
copia del título ni el expediente 
académico oficial.

En el caso de que queramos añadir 
una titulación adicional o si el 
sistema no recuperó mis datos, 
debemos introducirlos nosotros, 
pinchando en:

 “Agregar nueva vía”

y se nos abre una pantalla dividida 
en tres apartados que explicamos 
a continuación.



2.1 Seleccionar vía de acceso:

La persona solicitante debe elegir entre las 3 vías que dan acceso a estudios de posgrado de máster universitario, en función de su 
titulación. Las vías de acceso posibles son:

1. Poseo un título universitario español que me habilita para el acceso a másteres oficiales [vía acceso 45]

2. Poseo un título universitario obtenido en el extranjero y que NO he homologado en España que me habilita para el acceso a 
másteres oficiales [vía acceso 47]

3. Poseo un título universitario obtenido en el extranjero y que he homologado en España que me habilita para el acceso a másteres 
oficiales (requiere presentar la credencial de homologación oficial expedida por el Ministerio) [vía acceso 48]

2.2 Datos de acceso:

En función de la vía de acceso elegida, el sistema nos pedirá que aportemos los datos necesarios sobre su titulación (Importante 
asegurarse de que los datos que aportamos coincide con la información recogida en el Título y expediente académico).

Importante: si la fase lo permite (fase 2 y 3) y aún no estamos en posesión del título, pero estimamos que éste será expedido antes 
de la fecha límite establecida en cada fase para el abono de los derechos de expedición de título (ver “fechas relevantes” en la 
página de inicio de la web de DUA), debemos marcar la opción “aún no estoy en posesión del título”.



2.3 Aportar documentación:

En todos los casos, sea cual sea nuestra vía de acceso:

-  DNI, NIE o pasaporte  que permita la comprobación de los datos aportados en su solicitud.
- Título Universitario o la certificación supletoria de éste en el que conste la fecha de haber abonado los derechos de expedición del mismo.
- Certificado Académico Oficial en el que consten todas las asignaturas y los créditos superados en su titulación con la indicación expresa 

de la nota media final de los estudios y que ha de estar firmado (en caso de no adjuntarlo, se considerará como nota media del expediente, 
la nota mínima aprobatoria:5). IMPORTANTE: NO se aceptarán copias de expediente o notas informativas.

En el caso de solicitantes con titulación extranjera, deberán además obligatoriamente aportar:

- Certificado emitido por organismo oficial del país de origen donde figure la nota mínima para dar por superada una asignatura, 
así como la calificación máxima que es posible obtener (no es necesario aportarlo si en el certificado académico oficial ya se indica esta 
información sobre nota mínima y máxima aprobatoria)

- Certificado que indique que su titulación da acceso a estudios de postgrado en su país de origen, firmado y sellado por su 
Universidad. El modelo de este certificado lo puede encontrar en la web de Distrito Único Andaluz > Másteres > Normativa > Modelo de 
certificación de acceso a estudios de másteres oficiales en el país de origen. 

De no presentar el primer documento o el segundo, se considerará la calificación mínima aprobatoria: 5

¿Puedo presentar la solicitud si aún no tengo el título? Sí, puede grabar la solicitud sin aportar la documentación, siempre y cuando lo 
aporte antes de la fecha límite establecida en cada fase para el abono de los derechos de expedición de título (ver “fechas relevantes” en 
la página de inicio de la web de DUA). En este caso, debe indicar la nota media actual (que no será definitiva) y marcar la opción “Aún no 
conozco la calificación de mi título “ (la nota será “estimada”). Si no obtiene y aporta el título dentro del plazo, la solicitud quedará excluida 
por no cumplir los requisitos de acceso.

Importante: Todos los documentos que se adjunten a la solicitud deben estar en formato pdf y no superar el tamaño máximo permitido (4MB) 



Aunque lo ideal es aportar la documentación al tiempo que se graba la solicitud, pero recuerde que puede registrar la vía de acceso y grabar la solicitud sin 
añadir la documentación. Podrá adjuntarla más adelante: 1º volviendo a su solicitud si está dentro del plazo de presentación de solicitudes. 2º Finalizado el plazo de 
presentación de solicitudes, la Universidad le requerirá la documentación que le falta a su solicitud y DUA habilitará una web para “Aporte de documentación 
requerida”. 3º En último caso, podrá adjuntar documentación a través de alegación, en el plazo para “revisión o reclamaciones” que DUA habilita tras cada 
adjudicación (ver plazos de revisión o reclamaciones en el apartado “fechas más relevantes”).



3.  Pestaña “Otros datos”:

En esta pestaña 
podremos indicar y 
acreditar, con certificados 
oficiales aceptados por 
las Universidades, los 
datos relacionados con 
idiomas mediante botón 
gestionar documentación”.

 También podremos indicar 
metas profesionales y otra 
información de interés que 
queramos hacer constar 
para su evaluación.



4.  Pestaña “Peticiones”:

En esta pestaña podremos seleccionar los 
másteres a los que queremos optar. La 
búsqueda podrá hacerse por Universidad, 
modalidad o máster (introduciendo una 
palabra clave).

Podrá elegir, por orden de preferencia, 
hasta un máximo de 6 másteres (los 
másteres que conduzcan a habilitación 
para la misma profesión regulada 
computarán como un único máster con 
independencia de las universidades o 
especialidades solicitadas. También 
computarán como un único máster los 
interuniversitarios solicitado en más de una 
Sede).

Importante el orden de preferencia que 
establecemos, pues en la adjudicación de plazas, 
el sistema intentará darnos plaza en el máster 
colocado con mayor prioridad posible, según 
nuestra puntuación.



Al seleccionar un máster concreto, accedemos a una nueva pantalla con tres apartados diferentes:

1º  Criterios de admisión y requisitos adicionales, establecidos en la memoria de verificación de cada máster. Estos son 
los documentos que la Comisión Académica del máster va a revisar y evaluar.

Importante: esta pantalla es diferente para cada máster. Lo que véis aquí es solo un ejemplo de un máster concreto con sus requisitos específicos.



Si pinchamos en botón “Gestionar documentación”, podremos aportar el documento que se nos requiere y que 
aparece en color rojo como “documentación no aportada”.

Importante: aunque haya aportado anteriormente su certificado de idioma (pestaña datos personales), lo debe aportar de nuevo en 
este apartado de criterios de criterios de admisión, para que la Comisión Académica del máster lo pueda valorar y puntuar. 



2º Preferencia de acceso de las titulaciones: 
 
Aquí el sistema nos informa de la prioridad que nuestra titulación tiene para el acceso a este máster en concreto (prioridad alta, 
media, baja o resto), según establece la memoria de verificación del máster. Cuando es una titulación extranjera, es la Comisión 
Académica de cada máster la que decide la prioridad en el acceso.

Importante: una titulación con preferencia alta, incluso con nota inferior, pero accederá al máster antes que una titulación con 
preferencia media.



3º  Becas y otros datos.

En caso de tener concedida una beca o ayuda para cursar el máster de que se trate, en aplicación de convenios nacionales o 
internacionales entre Universidades, se podrá indicar en esta pestaña y se podrá adjuntar la documentación acreditativa a través del 
botón “Gestionar documentación” (debe ser un documento oficial en el que conste que la beca ha sido concedida, NO es válida la 
solicitud de la beca). En el desplegable aparecen los tipos de becas más comunes (no se recoge la beca MEC por no dar ésta prioridad 
en el acceso, ésta beca deberá indicarla en el momento de hacer la matrícula, una vez obtenida plaza).

A continuación, en el apartado 
“OTROS DATOS”, y solo a 
efectos informativos (aunque 
son campos obligatorios), se 
debe elegir en el desplegable 
la “Proyección con la que se 
elige el máster” y el “Nivel de 
dedicación al máster”.

Finalizada la cumplimentación de 
la pestaña “Peticiones”, la 
aplicación nos mostrará los 
másteres que hemos elegido, 
ordenados por preferencia y nos 
permitirá reposicionar las 
peticiones (con las flechas a la 
derecha) o incluso anular alguna.



5.  Pestaña “Simultaneidad”:

En esta pestaña podemos indicar si 
queremos simultanear dos estudios 
oficiales en Universidades Públicas 
Andaluzas (Grado o Máster):

- Dos másteres de nuevo 
ingreso.

- Un máster con otro máster o 
grado que estés ya cursando.

- Un máster con otro tipo de 
enseñanza.

cuando se trate de simultanear entre 
dos másteres de nuevo ingreso, el 
solicitante será asignado en primer 
lugar al máster de mejor preferencia 
solicitado y en la última adjudicación 
de la fase 3 será atendida también en 
aquel otro máster solicitado siempre 
que haya plazas disponibles.



6.  Pestaña “Validación”:

El último paso es “Validar 
la solicitud”. La pantalla 
nos mostrará “avisos” de 
que no hemos aportado 
alguna documentación, 
ésto no impedirá que 
podamos grabar la 
solicitud. Nos mostrará 
también “errores” que 
debemos corregir para 
poder grabar la solicitud.



GRABACIÓN DE LA SOLICITUD

Debemos introducir nuestro nº de móvil y correo electrónico (deben coincidir con los aportados inicialmente en la pestaña “Datos 
personales”). Nos pedirá también una contraseña. Ya podemos pinchar “Grabar Solicitud”. El solicitante recibirá, entonces un SMS y 
correo electrónico con una copia del resguardo de la solicitud presentada que el solicitante deberá conservar durante el proceso, 
pues en ella se recoge el nº de registro de la solicitud que, junto a la contraseña, el sistema requerirá para poder volver a acceder a su 
solicitud.



MODIFICACIÓN DE LA SOLICITUD

Durante el plazo de presentación de 
solicitudes de cada fase, el sistema 
nos permitirá hacer cambios en la 
solicitud presentada, y 
automáticamente se genera una 
nueva solicitud con un nuevo nº de 
registro y la anulación de la anterior.

IMPORTANTE: Por cada modificación 
o anulación de la solicitud, el sistema 
asignará una nueva contraseña. 
Recuerde conservar siempre la última 
de ellas; de lo contrario, cuando 
realice una consulta accederá a una 
solicitud anulada.


