
 

 

1 

PUESTOS DE 
TRABAJO 

Gestión 
del 
tiempo 

Dedicación 
y calidad 
del trabajo 
realizado 

Iniciativa 
e interés 
en el 
trabajo 

Trabajo 
en 
equipo 

Orientación 
a la 
persona 
usuaria 

Grado de 
conocimiento 
y aplicación 
de la 
normativa 

Grado de 
conocimiento y 
aplicación a los 
procedimientos 

Competencias 
digitales 

Jefe/a Secretaría 
Rectorado 

 X X X X X  X 

Asesor/a Rector/a  X X X X X  X 

Vicegerencia  X X X X X  X 

Secretario/a 
Gerencia 

 X X X X X  X 

Gestor/a  X X X X X  X 

Unidad  X X X X X  X 

Puesto base  X X X X X  X 

Coordinador/a de 
proyectos e 
infraestructuras de 
Sedes 

 X X X X X  X 



 

 

2 

PUESTOS DE 
TRABAJO 

Gestión 
del 
tiempo 

Dedicación 
y calidad 
del trabajo 
realizado 

Iniciativa 
e interés 
en el 
trabajo 

Trabajo 
en 
equipo 

Orientación 
a la 
persona 
usuaria 

Grado de 
conocimiento 
y aplicación 
de la 
normativa 

Grado de 
conocimiento y 
aplicación a los 
procedimientos 

Competencias 
digitales 

Jefatura de Sección  X X X X X  X 

Coordinador/a del 
área de Contratación 

 X X X X X  X 

Coordinador del área 
de Control Interno 

 X X X X X  X 

Dirección del Área 
de Planificación 
Económica y 
Financiera 

 X X X X X  X 

Jefatura del Servicio  X X X X X  X 

Coordinador/a de 
Servicio 

 X X X X X  X 

Sección  X X X X X  X 



 

 

3 

PUESTOS DE 
TRABAJO 

Gestión 
del 
tiempo 

Dedicación 
y calidad 
del trabajo 
realizado 

Iniciativa 
e interés 
en el 
trabajo 

Trabajo 
en 
equipo 

Orientación 
a la 
persona 
usuaria 

Grado de 
conocimiento 
y aplicación 
de la 
normativa 

Grado de 
conocimiento y 
aplicación a los 
procedimientos 

Competencias 
digitales 

Negociado  X X X X X  X 

Dirección Área 
Recursos Humanos 

 X X X X X  X 

Dirección Área de 
Gestión Académica 

 X X X X X  X 

Técnico/a 
Especialista de 
Centros de 
Investigación 

 X X X X X  X 

Dirección del Área 
TIC 

 X X X X X  X 

Coordinador del área 
de Innovación y 
Enseñanza Virtual 

 X X X X X  X 



 

 

4 

PUESTOS DE 
TRABAJO 

Gestión 
del 
tiempo 

Dedicación 
y calidad 
del trabajo 
realizado 

Iniciativa 
e interés 
en el 
trabajo 

Trabajo 
en 
equipo 

Orientación 
a la 
persona 
usuaria 

Grado de 
conocimiento 
y aplicación 
de la 
normativa 

Grado de 
conocimiento y 
aplicación a los 
procedimientos 

Competencias 
digitales 

Técnico/a de Apoyo 
a la Docencia e 
Investigación 

 X X X X X  X 

Técnico/a 
Especialista 

 X X X X X  X 

Titulado/a Superior 
Medios 
Audiovisuales 

 X X X X X  X 

Técnico/a auxiliar de 
Medios 
Audiovisuales 

 X X X X X  X 

Dirección del Área 
de apoyo a 
Secretaría General 

 X X X X X  X 



 

 

5 

PUESTOS DE 
TRABAJO 

Gestión 
del 
tiempo 

Dedicación 
y calidad 
del trabajo 
realizado 

Iniciativa 
e interés 
en el 
trabajo 

Trabajo 
en 
equipo 

Orientación 
a la 
persona 
usuaria 

Grado de 
conocimiento 
y aplicación 
de la 
normativa 

Grado de 
conocimiento y 
aplicación a los 
procedimientos 

Competencias 
digitales 

Titulado/a Superior 
Prensa e 
Información 

 X X X X X  X 

Coordinador/a Área 
de Acción Cultural 

 X X X X X  X 

T.G.M. Actividades 
Culturales 

 X X X X X  X 

Técnico/a 
Especialista de 
Actividades 
Culturales 

 X X X X X  X 

Encargado/a de 
equipo de 
Producción Cultural 

 X X X X X  X 



 

 

6 

PUESTOS DE 
TRABAJO 

Gestión 
del 
tiempo 

Dedicación 
y calidad 
del trabajo 
realizado 

Iniciativa 
e interés 
en el 
trabajo 

Trabajo 
en 
equipo 

Orientación 
a la 
persona 
usuaria 

Grado de 
conocimiento 
y aplicación 
de la 
normativa 

Grado de 
conocimiento y 
aplicación a los 
procedimientos 

Competencias 
digitales 

Dirección del Área 
CRAI 

 X X X X X  X 

Encargado/a Equipo 
Servicios Técnicos 
Obras 

 X X X X X  X 

Técnico/a 
Especialista 
Servicios Técnicos, 
Obras,Equipamiento 

 X X X X X  X 

Técnico/a Auxiliar 
Servicio Conserjería 

 X X X X X  X 

Titulado/a grado 
medio. 
Administrador de 
residencia 

 X X X X X  X 



 

 

7 

PUESTOS DE 
TRABAJO 

Gestión 
del 
tiempo 

Dedicación 
y calidad 
del trabajo 
realizado 

Iniciativa 
e interés 
en el 
trabajo 

Trabajo 
en 
equipo 

Orientación 
a la 
persona 
usuaria 

Grado de 
conocimiento 
y aplicación 
de la 
normativa 

Grado de 
conocimiento y 
aplicación a los 
procedimientos 

Competencias 
digitales 

Coordinador/a 
Conserjería 

 X X X X X  X 

Encargado/a de 
Equipo 

 X X X X X  X 

 


