
 

 

Sección de Planificación y Formación de RR.HH. 

ACTIVIDAD FORMATIVA U
IVERSITAS XXI – ACADÉMICO. 
COMPO
E
TES DE CARTAS E I
FORMES 

 
Fechas de Ejecución 13 y 14 de marzo 
Lugar de Impartición Sevilla 
Destinatarios Personal de administración y servicios de Gestión 

Académica 
Duración en Horas 12 horas  
Total Participantes 11 

º de Ediciones 1 
Objetivos 
 

1. Componente de Cartas 

- Conocer los mantenimientos básicos del 
componente  

- Conocer los mantenimientos relacionados con estas 
salidas impresas: mantenimientos de literales 

- Dominar la emisión de las salidas impresas 

2. Componente de Informes 

- Conocer la disposición de los informes dentro del 
componente 

- Dominar la emisión de las salidas impresas 
- Conocer las posibilidades del manejo de los datos 

que los informes muestran (únicamente las 
posibilidades que ofrece la aplicación UXXI-AC) 

Contenidos 1. Cartas 

- Valores 
- Llamamiento a Cartas 
- Restricción de Certificados por subtipo de estudio 
- Modelo – Plantilla – Función 
- Valores del  Modelo 
- Formato 
- Restricción de Emisión 
- Control de Emisión 
- Devolución normal 
- Devolución normal por remesa 
- Devolución por solicitud de devolución 

2. Informes 

- Informes predefinidos y personalizados 
- Familias de Informes 
- Restringe – Resumen – Resalta 
- Selección de los datos 
- Exportación de datos 
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