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Desde la direccion que aparece en la solicitud (

Castellano | English |
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i Univers Administracién 1370472021 m
Electronica '
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1/ Picar en el menu de la

INICTCO REGISTRO ELECTRONICO

. . Il .
REGISTRO ELECTRONICO El Registro Electrdnico permite la presentacidn de documentos, solicitudes y escritos dirigidos 2 cuzlguier drgano o unidad IZq u Ie rd a e n Reg I St ro

administrativa de |a universidad siempre gue no cuenten con un procedimiento electrdnico especifico para su tramitacidn. , . ”
PERFILES
L eeans Electrénico

Sa puaden consultar los cédigos de identificacidn de las distintas unidades y drganos de la UNIA en ...

- -
|

Para acceder al servicio y enviar la solicitud es necesario disponer de DNI electrénico o Certificado Digital.

El Registro Electrdnico le devolvers un justificants de registro que s= podra descargar gquedando constancia de su solicitud v dando
NOTIFICACIONES validez juridica a su registra.

VERIFICAR FIRMA Acceder 2zl Registro Electronico I 2

s
: 2/ En el menu de la
L MNormativa de proteccion de datos personales y derechos digitales

NORMATIVA Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidén de Datos Personales v garantiz de los derechos digitales. De r‘ech a’ pica r e n ”Acced e r'

https:/ fwoarnw.boe.esfboe fdias /201812 /06 pdfs/BOE-A-2018-16673.pdf

Informacidn basica sobre la proteccion de datos a Regist ro E Iect ré n ico”

Responsable: Universidad Internacional de Andaluciz

Finalidad: Registro y gestidn de las consultas formuladas en la UNIA.

Legitimacion: RGPD: &.1.2) Tratamiento necesaric para el cumplimiento de una misidn realizadz en interés pablico o en el ejercicio da
poderes publicos conferides al responsable del tratamisnto.

Destinatarios: Mo estan previstas comunicaciones de datos. Mo estan previstas transferencias internacicnales de datos.

Derechos: Acceso, rectificacian, supresidn, oposicion, limitacion del tratamiento v, en su caso, oposicion y portabilidad de los datos.
Procedencia: El propio interesada.

Para informacién adicionzl relativa 2 |a proteccidn de sus datos, por favon consulte el siguisnte enlzce web

https:/ /fwoarnw.unia.es protecciondatos

=)
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También puedes acceder directamente a travées del navegador en la siguiente

direccion:



https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
https://eadministracion.unia.es/oficina/index.do

A continuacion se despliega esta pantalla:

[. Formulano para realizar basquec X
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« - - B rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
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Bienvenido

(‘ Registro Electronico

O

éQuién presenta el tramite?

é¢Método de identificacidon?

| Interesado ~|

| Certificado Digital v |

[+]

Identificate

En esta pantalla tan sélo
debes identificarte
usando tu certificado
Digital




Datos de la solicitud

Organismo destinatario

| | # Buscador
Comience a escribir parte del nombre del organismo o localicelo en el Buscador.

Asunto

Expone

Buscador de organismos

En el apartado “DATOS DE LA

Seleccione el Nivel de Administracion: | Universidades v|
SOLICITU D”, plnCha en Comunidad Auténoma: | Andalucia v|
”Buscadorn y re”ena como Buscar:|univer5idad internacional | Filtrar

se muestra en la imagen de | seleccionar @ Descripsion

Universidad Internacional de Andalucia

la derecha. ® Universidades

Liniversidad Infemacional de Andaiucia

Un resultado encontrado.
1

Selecciona “Universidad
Internacional de Andalucia”

Aceptar Cancelar



Finalmente, sube el/los documentos necesarios

Documentos anexos

Formato de ficheros permitidos: pptx, jpa, jpeqg, tt, xml, xsig, xlsx, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svg, iff, docx, rif.

Tamafio maximo por fichero: 10 Mb.

Tamafio maximo del conjunto de ficheros adjuntos: 15 Mb.

Mimero maximo de documentos a adjuntar: 5.

En el caso de que su solicitud, escrito o comunicacion incluya documentacion anexa que supere los limites establecidos en este formulario, en cuanto al ndmero de documentos anexos y/fo al
tamafio de los mismos, puede realizar un segundo asiento registral con el resto de informacion indicando en el asunto del mismo |a referencia al nimero de registro del primero.

» Los ficheros .xsig pueden no ser legibles por el organismo destino, en cuyo caso, dicho organismo podria rechazarlo. Le recomendamos que consulte el estado de su registro en |la pestana

"Blsqueda de registros” ; 1 i
Henlieas qe reaEs Pincha aqui y sube la factura o documentos que quieras presentar de uno

/\ __enuno (Max 15documentos) o 50MB
Anadir documento i . . , . . .
Si los documentos a subir, superan el numero o el peso arriba indicados,

debera hacer varios registros. Referenciando siempre el primero de ellos
e indicando que simplemente afiade documentacion

—

Seleccione el medio de aviso que desea:

= Correo electrénico: Se enviara, al correo electrénico indicado previamente, un aviso de alta de reqistro, y de recepcion por parte de la oficina del Organismo destinatario.

— No olvides seleccionar esta opcion si quieres recibir noticias de tu
[ Deseo reci}alertas por correo electrdnico sobre este registro solicitud por e-mail.

e




Por ultimo, pincha en el boton “Siguiente” al final de |la pantalla y |a

web te indicara que firmes tu solicitud.

Proteccion de datos

s Los datos personales facilitados mediante el presente formulario seran tratados por |a Secretaria General de Administracidn Digital con |a finalidad de recepcidn, registro y traslado al drgano
competente para su tramitacidn.

s Podrad ejercer sus derechos de proteccion de datos ante el responsable del tratamiento. Antes de realizar el registro debe leer |a siguiente informacidn adicional sobre proteccion de datos
personales.

e ——

+ Siguiente

A continuacion podras imprimir el resguardo de presentacion y el

proceso habra finalizado.
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