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Seccion 1

1 Segun la Constitucion Espaiiola de 1978, ¢donde se regulan los derechos y deberes
fundamentales?
a) EnelTitulo | de la Constitucidn.

b) En el Titulo Il de la Constitucion.
c) En el Titulo 1l de la Constitucion.
d) EnelTitulo IV de la Constitucion.

2 Segun el articulo 68.1 de la Constitucion Espafiola, el Congreso se compone de un minimoy
un maximo de diputados comprendido entre:
a) 200-300
b) 100-400
c)  300-400
d) 300-500
3 Conforme al articulo 103.1 de la Constitucion Espafiola, la Administracién Publica sirve con

objetividad los intereses generales y actua de acuerdo con los principios de:
a) Eficacia, eficiencia, descentralizacion y desconcentracion.

b) Eficacia, jerarquia, descentralizacion y transparencia.

c) Eficacia, eficiencia, jerarquia, desconcentracién y coordinacion, con sometimiento
pleno a la ley y al Derecho.

d) Eficacia, jerarquia, descentralizacidn, desconcentracién y coordinacion, con
sometimiento pleno a la ley y al Derecho.

4 El articulo 16 del Estatuto de Autonomia para Andalucia, establece el derecho a las mujeres
de una proteccién integral contra la violencia de género que incluird medidas:
a) Preventivas, protectoras y ayudas publicas.

b)  Preventivas, asistenciales y ayudas publicas.
c) Protectoras, asistenciales y ayudas publicas.
d) Preventivas, judiciales y ayudas publicas.

5 Conforme al articulo 44 del Estatuto de Autonomia para Andalucia, las actuaciones de las
Administraciones andaluzas se regiran por los principios de:
a) Eficacia, eficiencia y coordinacion.
b)  Eficacia, descentralizacién y proximidad.
c) Eficacia, proximidad y coordinacidn.
d) Eficacia, coordinacion y cooperacion.

6 ¢éA quién corresponde la aprobacion definitiva del Plan Estratégico de la UNIA?
a) El/La Rector/a.
b) El Equipo de Gobierno.
c) Los representantes del Personal Técnico, de Gestidn y de Administracién y Servicios.
d) El Patronato de la UNIA.
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¢A quién resulta aplicable el Cédigo Etico de la UNIA?

a) Soloal PTGAS.

b)  Sélo al alumnado.

c)  Sélo al Equipo de Gobierno.

d) Atodas las personas que componen la comunidad universitaria de la UNIA.

¢Cudl no es un valor de la UNIA de acuerdo con su Cédigo Etico?

a)  Buenadireccidn, transparencia y responsabilidad institucional.
b) Integridad y honestidad de toda la comunidad UNIA.

c) Excelencia académica, calidad en la gestion e innovacion.

d) Sostenibilidad y responsabilidad social.

La aprobacién y modificacién del Cédigo Etico de la UNIA corresponde a:

a) EL Comité de Responsabilidad social de la UNIA.

b)  El/La Rector/a.

c) El Consejo de Gobierno, previa revision por parte del Comité de Responsabilidad social
de la UNIA.

d) El Patronato de la UNIA.

Segun el Protocolo para la prevencion y gestion del acoso moral y discriminatorio en la

UNIA, el acuerdo de confidencialidad debera firmarse por:

a) Todas las personas que intervengan en el procedimiento.

b) Sélo los miembros de la Comisién de Evaluacion e Intervencién para la Prevencién del
Acoso.

c)  Séblo denunciante, denunciado y testigos.

d) Ninguna es correcta.

Conforme al Protocolo para la prevencion y actuacion frente al acoso sexual, por razén de
sexo, por orientacion sexual y por expresion o identidad de género en la UNIA, el érgano
encargado de su aplicacidn es:

a) La Comisién de Igualdad y Convivencia.

b) La Comisién de Convivencia y la Comisién de Evaluacion e Intervencion.
c) La Comisiéon de Igualdad y la Comisién de Evaluacién e Intervencién.
d) La Comisidn de Igualdad y la CRSU.

¢Quién no forma parte de la Comision de evaluacidn e intervencion para la prevencion del
acoso sexual, por razén de sexo, por orientacién sexual, por expresién o identidad de
género de la UNIA?

a) Lapersonal titular de la Secretaria General.

b) La persona que ostenta la condicién de Delegado de Prevencion.
c) La persona que ostenta la Direccién de la Unidad de Igualdad.
d) La persona titular del Vicerrectorado con competencias en igualdad.
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Segun el articulo 8 del Reglamento sobre utilizacion de recursos digitales y sistemas de

informacion de la UNIA:

a)  Los usuarios deben utilizar claves seguras.

b)  Soélo se podra comunicar el usuario y/o clave de acceso a solicitud del Administrador de
la Seguridad.

c) Los usuarios podran utilizar el acceso autorizado de otros usuarios cuando dispongan
de su autorizacion.

d) Los usuarios podran utilizar el acceso autorizado de otro grupo de usuarios cuando
dispongan de su autorizacion.

Conforme al Reglamento sobre utilizacidn de recursos digitales y sistemas de informacion

de la UNIA, se entiende por "Usuario":

a)  Cualquier persona que acceda o utilice de cualquier forma o en cualquier momento, los
equipos, recursos, sistemas o la informacidon de la que sea titular o responsable la UNIA.

b)  Cualquier persona que posea, acceda o utilice, de cualquier forma o en cualquier
momento, los equipos, recursos, sistemas o la informacion de la que sea titular o
responsable la UNIA.

c)  Cualquier persona que posea o utilice, de cualquier forma o en cualquier momento, los
equipos, recursos, sistemas o la informacidn de la que sea titular o responsable la UNIA.

d) Ninguna de las respuestas es correcta.

¢Quién se encuentra legitimado en los litigios sobre acoso sexual y acoso por razén de sexo,
de acuerdo con el articulo 12.3 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad
efectiva de mujeres y hombres?

a) Toda persona que haya tenido conocimiento de los hechos.

b) Cualquier persona que ejercite un interés directo, incluyendo a la persona demandada.
c) Unicamente la persona acosada.

d) El Ministerio fiscal.

Conforme al articulo 4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se consideran interesados en el
procedimiento:

a) Las asociaciones representativas de intereses econdmicos respecto de sus intereses
individuales.

b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan intereses que puedan resultar
afectados por la decisidon que en el mismo se adopte.

c)  Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados
por la resolucién y se personen en el procedimiento en tanto no haya recaido
resolucién definitiva.

d)  Aquellos cuyos derechos legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados
por la resolucién y se personen en el procedimiento antes del tramite de audiencia.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 11 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, sefale en qué
supuesto no se requerira a los interesados el uso obligatorio de la firma:

a) Declaraciones responsables.

b)  Gestiones de mero tramite.

c) Formular solicitudes.

d)  Renunciar a derechos.

Las personas interesadas podran pedir el certificado del silencio administrativo regulado en
La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, en el plazo de:

a) Alos 15 dias desde que expire el plazo maximo para resolver el procedimiento.

b)  En cualquier momento.

c) En el dia siguiente desde que expire el plazo méximo para resolver el procedimiento.

d) Alos 10 dias desde que expire el plazo maximo para resolver el procedimiento.

Seran motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho, segtin lo
establecido en el articulo 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

a) Los actos que limiten derechos objetivos e intereses legitimos.

b)  Los actos que rechacen pruebas propuestas por la administracion.

c) Las propuestas de resolucién en los procedimientos de caracter sancionador.

d) Loaactos que declaren la admisidn de los recursos administrativos.

En relacién con la inderogabilidad singular, establecida en el articulo 37 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas:

a)  Son nulas las resoluciones administrativas que vulneren los establecido en una
disposicion reglamentaria.

b) Podra otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando produzcan efectos
desfavorables al interesado, siempre que los supuestos de hecho existieran en la fecha
en la que se retrotraiga la eficacia del acto.

c)  Son anulables las resoluciones administrativas que vulneren los establecido en una
disposicion reglamentaria.

d) Lasresoluciones administrativas siempre son ejecutivas, aunque vulneren lo
establecido en una disposicidn reglamentaria.

De conformidad con el articulo 47 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los actos dictados por érgano
manifiestamente incompetentes por razén de la materia seran:

a) Invalidables.

b) Anulables.

c) Nulos de pleno derecho.

d) Convalidables.
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Indique la respuesta correcta, respecto a la caducidad regulada en el articulo 95 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas:

a)
b)
c)

d)

No interrumpe el plazo de prescripcion.

Produce la prescripciéon de las acciones del particular.

No podra acordarse por la simple inactividad del interesado, en la cumplimentacién de
tramites, siempre que sean indispensable para dictar resolucién.

Contra la resolucién que declare la caducidad no procede ningln recurso.

Conforme al articulo 109 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. ¢ Pueden las administraciones
corregir los errores materiales, de hecho, o aritméticos existentes en sus actos?

a)
b)
c)
d)

Si, mientras no haya transcurrido el plazo de prescripcién.

Sélo en los caso en los que se haya agotado la via administrativa.

Si, en cualquier momento, de oficio o a instancia de los interesados.
No, ya que el acto debe de declararse nulo de forma previa.

El plazo para la interposicion de un recurso de alzada contra un acto expreso establecido en
el articulo 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comuin de las Administraciones Publicas, sera de:

a)
b)
c)
d)

Un mes.

Dos meses.
Tres meses.
Seis meses.

El articulo 8 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico,
establece que la competencia es irrenunciable y se ejercera por los 6rganos administrativos
que la tengan atribuida como propia, salvo los casos de:

a)
b)
c)
d)

Delegacidn y suplencia.

Delegacidn y encomienda de gestion.
Delegacidn y avocacion.

Delegacidn y desconcentracion.

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, épodran ser objeto de deliberacidn o acuerdo algtin asunto que
no figure incluido en el orden del dia?

a)
b)

c)

d)

No podran ser objeto de deliberacién o acuerdo ninglin asunto que no figure incluido
en el orden del dia.

Podran ser objeto de deliberacidén o acuerdo si asisten el Presidente, el Secretario y la
mitad, al menos, de sus miembros y asi lo acuerdan por el voto favorable de la mayoria.
No podra ser objeto de deliberacién ninglin asunto que no figure incluido en el orden
del dia, salvo que asistan todos los miembros del 6rgano y sea declarada la urgencia del
asunto por unanimidad.

Podran ser objeto de deliberacién o acuerdo si asisten todos los miembros del 6rgano y
se declara la urgencia del asunto por el voto favorable de la mayoria.
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¢Como se denomina la direccion electrdénica, disponible para las ciudadanos a través de
redes de telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una administracion Publica, o
bien a uno o varios organismos publicos o entidades de Derecho Publico en el ejercicio de
sus competencia, tal y como sefiala el articulo 38 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre?

a) Pégina web de la administracion.

b) Sede electrénica.

c) Portal de Internet.

d) Registro electrénico.

A qué principio hace referencia el deber de actuar con el resto de Administraciones
publicas, segun el articulo 140 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico:

a) Al principio de colaboracion.

b) Al principio de lealtad institucional.

c) Al principio de coordinacidn.

d) Al principio de cooperacién.

Indique si, conforme a lo establecido Real Decreto Legislativo 5/2015, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, dicha norma

es de aplicacidn a las Universidades Publicas.

a)  Solo con caracter supletorio, en las materias que no estén expresamente reguladas en
sus Estatutos.

b)  Sdlo con caracter supletorio, en las materias que no estén expresamente reguladas en
las leyes autondmicas de funcién publica.

c) Es de plena aplicacién, al estar expresamente incluidas las Universidades Publicas en el
articulo 2.1 del Real Decreto Legislativo citado.

d) No es de aplicacién a las Universidades Publicas.

El personal que desarrolla funciones directivas profesionales en las Administraciones
Publicas, definidas como tales en las normas especificas de cada Administracion, se
denomina por el Real Decreto Legislativo 5/2015, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico:

a) Funcionario de carrera.

b)  Personal de alta direccidn.

c) Personal directivo profesional.

d) Personal eventual.

El procedimiento mediante el cual se mide y valora la conducta profesional y el
rendimiento o el logro de resultados, regulado en el articulo 20 del Real Decreto Legislativo
5/2015, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico, es:

a) Laevaluacién del desempefio.

b) Lacarrera, horizontal o vertical.

c) La promocién interna, horizontal o vertical.

d) El méritoy la capacidad.
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El permiso al que tienen derecho los funcionarios por accidente o enfermedad graves,

hospitalizacién o intervencion quirurgica sin hospitalizacién que precise de reposo

domiciliario del conyuge, pareja de hecho o parientes hasta el primer grado por

consanguinidad o afinidad, asi como de cualquier otra persona distinta de las anteriores

que conviva con el funcionario o funcionaria en el mismo domicilio y que requiera el

cuidado efectivo de aquella, conforme a lo establecido en el articulo 48 del Real Decreto

Legislativo 5/2015, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico

del Empleado Piblico, es de:

a)  Tres dias habiles.

b) Dos dias habiles, o cuatro dias habiles cuando el hecho causante se produzca en distinta
localidad.

c¢)  Cuatro dias habiles.

d) Cinco dias habiles.

El requisito de edad para participar en los procesos selectivos de acceso a la funcién

publica, conforme a lo establecido en el articulo 56 del Real Decreto Legislativo 5/2015, por

el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, es:

a) Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de
jubilacion forzosa.

b) Tener cumplidos dieciocho afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de
jubilacion forzosa.

c) Tener cumplidos dieciséis afos y no exceder, en su caso, de 65.

d) Tener cumplidos dieciocho afios y no exceder, en su caso, de 65.

Conforme a lo establecido en el articulo 84 del Real Decreto Legislativo 5/2015, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, los
funcionarios de carrera que obtengan destino en otra Administracion Publica a través de
los procedimientos de movilidad quedaran respecto de su Administracién de origen en la
situacion administrativa de:

a)  Servicio activo.

b)  Servicios especiales.

c) Servicio en otras Administraciones Publicas.

d) Excedencia.

Cuando los funcionarios sean nombrados para desempeifiar puestos o cargos en organismos
publicos o entidades, dependientes o vinculados a las Administraciones Publicas que, de
conformidad con lo que establezca la respectiva Administracion Publica, estén asimilados
en su rango administrativo a altos cargos, quedardn en la situacién administrativa,
conforme a lo establecido en el articulo 87 del Real Decreto Legislativo 5/2015, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, de:

a)  Servicio activo.

b)  Servicios especiales.

c)  Servicio en otras Administraciones Publicas.

d) Excedencia.
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Aprobar las convocatorias de plazas y la relacion de puestos de trabajo, y su modificacion,
del personal docente e investigador y del personal técnico, de gestion y de administracion y
servicios, que deberdn ser finalmente aprobadas por las Comunidades Autéonomas, es una
competencia atribuida por el articulo 46 de la Ley organica del Sistema Universitario a:

a)  El Claustro Universitario.

b) El Consejo de Gobierno.

c)  ElConsejo Social.

d) ElRector o Rectora de la Universidad.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 10 de la Ley Orgdnica del Sistema Universitario, éa

quién corresponde la regulacién de las condiciones de homologacidn de titulos oficiales

extranjeros de educacidn superior con titulos universitarios oficiales espafioles?

a) Al Gobierno, junto con los responsables en materia educativa de las Comunidades
Auténomas.

b) Al Gobierno, previo informe del Consejo de Universidades.

c) Al Gobierno, previo informe de la Conferencia General de Politica Universitaria.

d) Alasrespectiva Comunidad Auténoma, previo informe de la ANECA.

De conformidad con lo establecido en el articulo 3 del Decreto Legislativo 2/2013, de 8 de
enero, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de creacién de la Universidad
Internacional de Andalucia, se define el ambito territorial de dicha Universidad del
siguiente modo:

a) Launiversidad desarrollard sus actividades preferentemente en el ambito territorial de
la Comunidad Auténoma de Andalucia. No obstante, para el mejor cumplimiento de sus
fines, podra realizar actuaciones concretas fuera de dicho ambito territorial, cuando asi
se acuerde.

b) La universidad desarrollara sus actividades preferentemente en las cuatro provincias en
las que tiene Sede Permanente. No obstante, para el mejor cumplimiento de sus fines,
podra realizar actuaciones concretas fuera de dicho ambito territorial, cuando asi se
acuerde.

c) La universidad desarrollara sus actividades exclusivamente en el ambito territorial de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.

d) Launiversidad desarrollard sus actividades exclusivamente en las cuatro provincias en
las que tiene Sede Permanente.

Sefale la representacion que, en su caso, tienen en el Patronato de la Universidad
Internacional de Andalucia las organizaciones empresariales mas representativas en la
Comunidad Auténoma de Andalucia que tengan implantacion en el ambito de alguna de las
provincias en las que la UNIA tiene sede permanente, conforme a lo establecido en el
articulo 9 del Decreto Legislativo 2/2013, de 8 de enero, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de creaciéon de la Universidad Internacional de Andalucia

a) No tiene representacién en el Patronato, sino en el Consejo de Gobierno.

b) UnVocal.

c) Dos Vocales.

d) Tres Vocales.
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Aprobar la memoria anual de actividades de la Universidad Internacional de Andalucia es
competencia, de acuerdo con lo establecido en el articulo 20 de sus Estatutos, de:

a) El Patronato.

b) El Consejo de Gobierno.

c) La Gerencia.

d) ElRector o Rectora de la Universidad.

Segun el Reglamento general de proteccion de datos, el responsable del tratamiento es:

a) Lapersona fisica o juridica que determina los fines y medios del tratamiento de los
datos personales.

b) La persona encargada exclusivamente de almacenar los datos personales en servidores
informaticos.

c) La persona que introduce los datos en una base de datos sin participar en su gestion.

d) La persona fisica o juridica que encargada del tratamiento de los datos personales.

El Delegado de Proteccién de Datos (DPD) tiene como funcién principal:

a)  Supervisar el cumplimiento de la normativa de proteccién de datos dentro de la
organizacién y asesorar sobre su aplicacién.

b)  Supervisar directamente todas las decisiones operativas del responsable del
tratamiento y asumir la gestion diaria de los sistemas y bases de datos que contienen
informacidn personal.

c)  Autorizar previamente cada tratamiento de datos personales realizado por la
organizacién y decidir de forma vinculante los fines y medios de dicho tratamiento.

d) Gestionar de forma directa los sistemas informaticos y las bases de datos donde se
almacenan los datos personales para garantizar su correcto funcionamiento técnico.

éCual es el porcentaje maximo de créditos que pueden ser reconocidos a partir de la
experiencia profesional o laboral?
a)  El 10 por ciento del total de créditos del plan de estudios.

b)  El 25 por ciento del total de créditos del plan de estudios.
c) El 15 por ciento del total de créditos del plan de estudios.
d) No hay limite siempre que la experiencia esté relacionada.

¢Qué modalidades docentes se reconocen para la imparticion de los titulos oficiales de
grado?

a) Unicamente presencial y virtual.

b)  Presencial, hibrida (o semipresencial) y virtual (o no presencial).

c) Presencial y educacion a distancia por correspondencia.

d)  Exclusivamente la modalidad hibrida para todos los titulos.

Dentro de los titulos propios de formacion permanente de posgrado, équé carga lectiva
corresponde a un "Diploma de Experto"?
a)  Una carga lectiva de entre 30 y 59 créditos ECTS.

b)  Una carga lectiva de 60, 90 o 120 créditos ECTS.
c) Una carga lectiva de entre 15 y 29 créditos ECTS.
d) Una carga lectiva menor de 15 créditos ECTS.
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éCuantos créditos ECTS debe aprobar, como minimo, un estudiante matriculado por primera
vez en un Madster Universitario para tener derecho a continuar dichos estudios?
a) Al menos 12 créditos ECTS.

b) Al menos 6 créditos ECTS.
c) El 50% de los créditos matriculados.
d) No serequiere un minimo de créditos el primer afio.

En las actividades de extension universitaria, équé porcentaje minimo de la carga lectiva
debe cursar un estudiante para obtener un Certificado de Asistencia?
a) Al menos el 80% de la carga lectiva.

b) El 50%.
c) ElI75%.
d) EI 100% de las horas previstas en la memoria.

¢A qué organo le corresponde la aprobacidn de las solicitudes de propuestas de formacion
permanente general?
a) Ala Comisidn de Extensidn Universitaria tras su estudio y valoracion.

b) Al Rector o Rectora, por delegacién del Patronato.
c) Al Consejo de Gobierno de la Universidad.
d) Al Servicio de Formacion Permanente y Extensidn Universitaria.

Segun el articulo 5 del Reglamento de Enseilianzas de Posgrado de la Universidad
Internacional de Andalucia, écual es la duracidn en créditos ECTS que pueden tener los titulos
de Master Universitario?

a) Tienen una duracion fija de 100 créditos.

b) Siempre deben ser de 60 créditos.
c)  Unicamente 60 o 120 créditos.
d) Pueden ser de 60, 90 o0 120 créditos ECTS.

¢Cual es la funcion principal de la Comision de Posgrado de la UNIA?
a) Lagestion puramente administrativa de los expedientes.
b) Proponer, coordinar y supervisar la politica estratégica de la Universidad en materia de

masteres universitarios y ensefianzas propias de formacién permanente de posgrado.
c) La expedicidn material de los titulos en nombre del Rey.

d) Organizar exclusivamente las ensefianzas que no requieren titulacion universitaria.

Segun el articulo 2 del Reglamento de Becas y Ayudas al Estudio de la Universidad
Internacional de Andalucia, équé tipo de ayudas quedan excluidas expresamente de este
reglamento?

a) Las becas para programas de posgrado financiadas por la propia UNIA.

b) Las ayudas derivadas de convenios especificos con otras entidades.

c) Las convocatorias de ayudas para practicas de insercién profesional o de investigacion.
d) Las becas destinadas a actividades de extensidn universitaria.
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Conforme al articulo 11 del Reglamento de Becas y Ayudas al Estudio de la Universidad
Internacional de Andalucia, écudl de las siguientes es una causa de revocacion total de la
beca o ayuda concedida?

a) No obtener la calificacién méaxima en la actividad académica.

b)  Ocultacién o falseamiento de los datos en la solicitud correspondiente.
c) Participar simultdaneamente en actividades deportivas de la universidad.
d) Solicitar la revisién de la puntuacidn obtenida en el proceso de baremacion.

¢Qué dos modalidades de practicas externas se establecen en el Reglamento de Gestion de
Practicas Externas de la Universidad Internacional de Andalucia?

a)  Practicas obligatorias y practicas de libre configuracion.

b)  Practicas remuneradas y prdacticas no remuneradas.

c) Practicas en empresas publicas y prdcticas en empresas privadas.

d)  Prdcticas curriculares y extracurriculares.

Segun el articulo 9 del Reglamento de Gestion de Practicas Externas de la Universidad
Internacional de Andalucia, écuantas practicas puede realizar, como maximo, un alumno de
postgrado por cada curso académico?

a)  No existe un limite establecido siempre que se aprueben las asignaturas.

b)  Una sola practica, ya sea curricular o extracurricular.
c) No podra realizar mas de dos practicas por curso académico.
d) Tres practicas, siempre que una de ellas sea en el extranjero.

Conforme al articulo 13 de las Normas de Ejecucién del Presupuesto de la Universidad
Internacional de Andalucia, la vinculacién de los créditos consignados en el Capitulo Il
"Gastos corrientes en bienes y servicios" sera:

a)  Anivel de articulo.

b) A nivel de capitulo.
c)  Anivel de concepto.
d)  Anivel de subconcepto.

Segun al articulo 12 de las Normas de Ejecucion del Presupuesto de la Universidad

Internacional de Andalucia, écual es una de las limitaciones expresas a las transferencias de

crédito?

a) No minoraran créditos que hayan sido incrementados por transferencias, ni créditos
ampliados.

b) Solo pueden realizarse entre aplicaciones de gastos de capital.

c) Siempre deben incrementar créditos que ya fueron objeto de minoracién previa.
d) Pueden afectar libremente a los créditos extraordinarios concedidos durante el ejercicio.

éCual es el acto por el cual se acepta formalmente una deuda a favor de un tercero?
a)  Autorizacién del gasto.

b)  Disposicién o compromiso del gasto.

c) Reconocimiento de la obligacion.

d) Ordenacidn del pago.
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Segun el articulo 36 de las Normas de Ejecucion del Presupuesto de la Universidad
Internacional de Andalucia, con cardcter general la ejecucion del pago se realizara:
a) Mediante pago en efectivo a través de las cajas habilitadas.

b)  Unicamente mediante cheque nominativo.
c) Mediante transferencia bancaria.
d) Mediante domiciliacion bancaria.

No es un contrato de suministro a los efectos de la Ley de Contratos del Sector Publico:
a) Laadquisicidn de un vehiculo.

b) Elarrendamiento de una copiadora.

c) El arrendamiento de un edificio.

d) Laadquisicidn de energia primaria.

La adquisicién de un programa de ordenador desarrollado a medida es un contrato de:
a) Obra.

b) Concesion de servicios.

c)  Suministro.

d) Servicios.
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Seccion 2

En el ambito de la ofimatica aplicada a la Administracion Publica, écual de las siguientes
opciones describe correctamente la relacién entre hardware, software y sistema operativo
en un equipo informatico?

a)

b)

c)

d)

El hardware esta constituido por los programas que permiten realizar tareas
administrativas, mientras que el software se limita a los dispositivos fisicos del
ordenador.

El sistema operativo forma parte del hardware, ya que se instala directamente en el
equipo y controla los dispositivos fisicos.

El hardware estd compuesto por los elementos fisicos del equipo, mientras que el
software incluye el sistema operativo y las aplicaciones ofimaticas que permiten al
usuario interactuar con el ordenador y realizar tareas.

El software se limita a los programas de ofimatica, mientras que el sistema operativo
pertenece a una categoria independiente no relacionada con el software.

En el sistema operativo Windows, el escritorio constituye el principal espacio de trabajo del
usuario. ¢Cual de las siguientes opciones describe correctamente algunos de sus elementos y
su funcién?

a)
b)
c)

d)

El escritorio esta formado Unicamente por las ventanas de las aplicaciones que se
encuentran abiertas en un momento determinado.

El escritorio incluye elementos como iconos, accesos directos, la barra de tareas y el
menu Inicio, que permiten acceder a programas, archivos y funciones del sistema.

El escritorio es una carpeta del sistema donde se almacenan exclusivamente los archivos
temporales del sistema operativo.

El escritorio solo permite visualizar documentos, pero no ejecutar programas ni acceder
a configuraciones del sistema.

En el sistema operativo Windows, ¢qué herramienta permite modificar diversos
parametros del sistema como la red, los dispositivos, las cuentas de usuario o los
programas instalados?

a)
b)
c)
d)

El Explorador de archivos.

El Administrador de tareas.

El Panel de control.

El Gestor de mantenimiento avanzado.

¢Cual de las siguientes acciones permite mantener actualizado el sistema operativo
Windows con mejoras de seguridad y correcciones de errores?

a)
b)
c)
d)

Ejecutar periddicamente el Administrador de tareas.

Reiniciar el equipo con frecuencia.

Activar el sistema de actualizaciones automaticas del panel de seguridad ActSecErr.
Activar el sistema de actualizaciones automaticas del sistema operativo.
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En el sistema operativo Windows, cuando un usuario elimina accidentalmente un archivo y

desea recuperarlo de forma inmediata sin recurrir a copias de seguridad, équé

procedimiento es el mas adecuado?

a)  Acceder ala Papelera de reciclaje y restaurar el archivo a su ubicacion original.

b)  Reiniciar el equipo para que Windows restaure automaticamente los ultimos archivos
eliminados.

c) Utilizar el Panel de control para reinstalar el archivo eliminado.

d) Ejecutar el Administrador de tareas para recuperar el archivo perdido.

En relacidn con la gestion de usuarios en el sistema operativo Windows, écual de las

siguientes afirmaciones describe correctamente su finalidad principal?

a)  Permitir la creacién de diferentes cuentas de usuario destinadas a organizar los
archivos personales dentro del mismo equipo.

b)  Permitir la creacién de diferentes cuentas de usuario con el objetivo de aumentar la
velocidad de funcionamiento del sistema.

c) Permitir la creacion de diferentes cuentas de usuario exclusivamente para duplicar los
programas instalados en el ordenador.

d)  Permitir la creaciéon de diferentes cuentas de usuario con configuraciones y permisos
especificos para controlar el acceso y el uso del equipo.

En Microsoft Word, cuando se desea modificar simultaneamente el tipo de letra, el
tamaifio, el color o aplicar estilos como negrita o cursiva a un fragmento de texto
previamente seleccionado, équé tipo de formato se esta aplicando?

a) Formato de pagina.

b)  Formato de parrafo.

c¢)  Formato de caracteres.

d) Formato de documento.

En Microsoft Word, el uso de listas numeradas o con viiietas, junto con la aplicacion de
sangrias, permite principalmente:

a) Insertar graficos o imagenes en diferentes posiciones dentro del documento.

b)  Estructurar la informacién en elementos jerarquizados o enumerados.

c)  Ajustar automaticamente los margenes y la orientacion de la pagina del documento.

d) Realizar la correccién automatica de errores ortograficos y gramaticales, ajustando los
elementos posicionales en el texto formateado.

En Microsoft Word 2016 o versiones posteriores, équé sucede cuando un usuario utiliza la

opcidn Guardar en un documento que ya ha sido previamente almacenado con un nombre

y una ubicacidon determinados?

a)  Word solicita de nuevo un nombre y una ubicacién para el archivo antes de guardarlo.

b) Word crea automaticamente una copia adicional del documento en la carpeta
Documentos.

c)  Word guarda automaticamente los cambios realizados en el mismo archivoy en la
misma ubicacidn sin solicitar informacién adicional.

d) Word guarda el documento en formato PDF sin modificar el archivo original.
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En Microsoft Word, équé caracteristica del formato de parrafo permite separar visualmente
un parrafo del margen izquierdo o derecho del documento para mejorar la organizacion del
texto?

a) Elinterlineado.

b) Lasangria.

c) Lanegrita.

d) Elsubrayado.

En Microsoft Word, una plantilla es:

a) Undocumento que contiene Unicamente texto de ejemplo sin formato.

b)  Un archivo que almacena exclusivamente imagenes utilizadas en documentos.

c) Un sistema de copia automatica de seguridad de los documentos.

d) Un modelo de documento que incluye estructura, estilos y formatos predefinidos.

En Microsoft Word, cuando se utiliza la funcién Combinar correspondencia para generar

cartas personalizadas a partir de un documento base y una lista de destinatarios, équé

resultado se obtiene?

a)  Un conjunto de documentos individualizados en los que se insertan automaticamente
los datos especificos de cada destinatario.

b)  Un Unico documento que contiene todos los datos de los destinatarios agrupados en
una sola carta.

c) Un Unico documento en el que los datos de los destinatarios aparecen en forma de
tabla.

d) Undocumento que incluye Unicamente la base de datos de los destinatarios sin el texto
principal.

En Microsoft Word, para generar correctamente una tabla de contenido automatica, es
necesario que:

a) Lostitulos del documento estén escritos en mayusculas.

b) El documento contenga al menos una tabla insertada.

c) Los titulos y subtitulos del documento tengan aplicados estilos de titulo o encabezado.
d) El documento esté guardado previamente en formato PDF.

En Microsoft Word, équé funcidon cumplen las plantillas en la elaboraciéon de documentos?

a)  Permitir crear documentos nuevos a partir de un modelo que incluye estructura,
formato y estilos previamente definidos.

b)  Permitir crear documentos nuevos copiando Unicamente el contenido textual de otro
documento.

c) Permitir crear documentos nuevos duplicando automaticamente todas las imagenes del
documento original.

d)  Permitir crear documentos nuevos manteniendo Unicamente el formato de pégina del
documento anterior.
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En Microsoft Word, cuando se aplica una proteccién a un documento, écual es el objetivo

principal de esta funcionalidad?

a) Limitar exclusivamente la impresion del documento manteniendo libres el resto de
funciones.

b) Limitar o restringir determinadas acciones sobre el documento mediante permisos o
contrasefias.

c) Limitar el tamafio del archivo para facilitar su envio por correo electrénico.

d) Limitar el nimero de péginas que puede contener el documento.

En una hoja de calculo de Excel, i qué elemento se define como la interseccién entre una
fila y una columna?

a) Campo.
b)  Registro.
c¢) Celda.
d) Rango.

En Microsoft Excel, équé tipo de formato permite representar correctamente valores como
moneda, porcentajes o fechas sin modificar el valor almacenado en la celda?
a) Formato de celda.

b) Formato numérico.
c¢) Formato de hoja.
d) Formato condicional.

En Microsoft Excel, équé caracter debe utilizarse al comienzo de una celda para indicar que
el contenido corresponde a una férmula?

a) #
b)

¢ =
d %

¢Cual de las siguientes funciones de Excel se utiliza habitualmente para sumar
automadticamente un rango de celdas?
a) SUMARANG

b) SUMA
c) CONTAR
d) ADDRANG

En Microsoft Excel, é qué funcion permite buscar un valor en una tabla y devolver un dato
asociado que se encuentra en otra columna?

a) Sl
b)  SIVALOR
c) BUSCARV

d) SIVALORCOL
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En Microsoft Excel, la proteccion de celdas o de una hoja permite:

a)  Evitar que el documento pueda abrirse en otros ordenadores.

b) Impedir la modificacion de determinadas celdas o estructuras de la hoja.
c) Eliminar automaticamente los datos incorrectos.

d)  Reducir el tamafio del archivo de forma automatica.

¢Qué funcion de Excel permite unir el contenido de varias celdas de texto en una sola
cadena de texto?

a) UNIR

b) SUMARTEX

c) CONCATENAR

d) ADDERIRTEX

En Microsoft Excel, équé funcion permite obtener el nimero de caracteres que contiene un
texto en una celda?

a) TEXTO

b) CONTAR
c) LARGO
d) DERECHA

En Microsoft Excel, équé funcion permite obtener el valor minimo dentro de un rango de
datos?

a) MIN

b) BAJO

c) MENOR
d) SMALL

En Excel, équé permite hacer la funciéon CONTAR.SI?

a)  Contar Unicamente las celdas que contienen texto.

b)  Contar las celdas que cumplen una Unicamente una condicién determinada.
c) Contar siempre todas las celdas de una hoja.

d) Contar Unicamente las celdas con férmulas.

En Microsoft PowerPoint, ¢ qué diferencia existe entre una animacion y una transicion?

a) Laanimacion permite modificar el disefio general de todas las diapositivas de la
presentacion, mientras que la transicion permite cambiar automaticamente el tema
visual aplicado a la presentacion.

b) Laanimacidn se utiliza exclusivamente para insertar efectos de sonido en las
diapositivas, mientras que la transicidn se utiliza para modificar el formato del texto y
de las imagenes de cada diapositiva.

c) La animacion se aplica a los objetos dentro de la diapositiva, mientras que la transicion
se aplica al cambio entre diapositivas.

d) Laanimacion permite reorganizar el orden de las diapositivas dentro de la
presentacién, mientras que la transicion permite duplicar el contenido de una
diapositiva en varias diapositivas distintas.
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En Microsoft PowerPoint, antes de realizar una exposicion, équé opcion permite revisar la
presentacion tal como se mostrara al publico y comprobar el funcionamiento de
animaciones, transiciones y tiempos?

a) Lavista normal de edicién de diapositivas.

b)  El modo clasificador de diapositivas.
c) El panel de notas del presentador.
d) El modo presentacion con diapositivas.

Dentro de Google Workspace, équé funcion cumple Google Drive?
a)  Crear presentaciones multimedia.

b) Disefar formularios para encuestas.

c) Enviar correos electrdnicos institucionales.

d)  Almacenar, organizar y compartir archivos en la nube.

¢Qué herramienta de Google Workspace se utiliza principalmente para crear documentos
de texto en linea?

a) Google Sheets

b)  Google Slides

c) Google Docs

d) Google Forms

¢Qué herramienta de Google Workspace permite crear hojas de calculo y trabajar con
datos numéricos?

a) Google Sheets

b)  Google Slides

c) Google Docs

d) Google Forms

¢Qué aplicacion de Google Workspace se utiliza para crear presentaciones similares a las de
PowerPoint?

a) Google Sheets

b)  Google Slides

c) Google Docs

d) Google Forms

En Google Forms, équé tipo de preguntas pueden incluirse en un formulario?

a) Unicamente preguntas abiertas en las que el encuestado debe escribir
obligatoriamente una respuesta extensa sin posibilidad de elegir entre opciones
predeterminadas.

b)  Solo preguntas numéricas disefiadas exclusivamente para introducir cantidades o
valores estadisticos dentro de formularios orientados al analisis de datos.

c) Diferentes tipos de preguntas como respuesta corta, parrafo, opcién multiple, casillas
de verificacion o listas desplegables, entre otras.

d) Unicamente preguntas de verdadero o falso en las que el usuario debe elegir entre dos
respuestas fijas sin posibilidad de afadir informacién adicional.
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En Google Drive, équé permite hacer el historial de versiones de un documento?

a) Eliminar permanentemente las modificaciones realizadas.

b)  Convertir el documento en un archivo comprimido con las versiones anteriores.

c) Cambiar automaticamente el formato del documento como en versiones anteriores.
d) Consultary recuperar versiones anteriores del documento.

¢Qué caracteristica facilita el trabajo en equipo en documentos de Google Workspace?
a) Laposibilidad de edicién simultanea por varios usuarios con historial de cambios.
b) El guardado manual obligatorio de cada modificacion.

c) La imposibilidad de compartir documentos con otros usuarios.

d) Lanecesidad de enviar el documento por correo tras cada modificacion.

¢ Qué significa el icono de candado que aparece en la barra de direcciones de muchos sitios

web?

a) Que la pagina web es gratuita.

b) Que la pagina web solo es visitable si se dispone de la clave de acceso para su
desbloqueo.

c) Que laconexidn entre el navegador y el sitio web es segura mediante cifrado.

d) Que el sitio web no permite descargas.

En el contexto de Internet, équé se entiende por URL ?

a) Un protocolo que permite enviar correos electrénicos entre servidores.

b) Ladireccion Unica que identifica la ubicacién de un recurso o pagina web en Internet.
c) Uniform Resume Locator.

d) Uniform Resume Lock.

En relacidn con la seguridad al navegar por Internet, ¢qué indica que una pagina web utiliza

el protocolo HTTPS?

a)  Que la pagina web solo puede visualizarse desde un ordenador concreto.

b) Que la comunicacion entre el navegador y el servidor se realiza mediante una conexién
cifrada.

c) Que la pagina web no permite la descarga de archivos.

d) Que el sitio web no utiliza cookies.

En la gestidn del correo electrénico institucional, ¢ qué finalidad tienen las reglas de

mensaje configurables en aplicaciones como Outlook o Gmail?

a)  Permitir que el usuario redacte automaticamente todos los mensajes con el mismo
contenido.

b) Permitir automatizar determinadas acciones sobre los correos recibidos o enviados,
como clasificarlos en carpetas, etiquetarlos o reenviarlos segun criterios definidos.

c) Permitir bloquear permanentemente el acceso a la cuenta de correo electrénico.

d)  Permitir eliminar automaticamente todos los mensajes recibidos que contengan
archivos adjuntos.



99 En aplicaciones de correo electronico como Outlook o Gmail, équé significa programar el
envio de un correo electrénico?

a) Configurar el correo electrénico para que el mismo mensaje se envie repetidamente a
lo largo del dia a todos los destinatarios incluidos en la agenda de contactos del
usuario.

b)  Guardar el mensaje redactado en la carpeta de borradores para revisarlo
posteriormente y decidir manualmente en qué momento se desea enviarlo al
destinatario.

c) Convertir automaticamente el contenido del mensaje en una tarea o recordatorio
dentro del calendario del sistema de correo electrénico.

d) Redactar un mensaje y enviarlo automaticamente en una fecha y hora posteriores
previamente establecidas.

100 En el entorno administrativo, équé finalidad tiene la normativa de proteccién de datos?
a)  Regular el uso de los sistemas operativos en las administraciones publicas.
b)  Garantizar el tratamiento adecuado y seguro de los datos de las personas fisicas.
c)  Garantizar el tratamiento adecuado y seguro de los datos de las personas fisicas y
juridicas.
d) Garantizar el tratamiento adecuado y seguro de los datos de las personas fisicas y
juridicas, asi como el tratamiento de la cesién de datos entre administraciones.
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Preguntas de reserva seccion 1

Segun el articulo 21 del Estatuto de Autonomia para Andalucia:

a)

b)
c)
d)

Todos tienen derecho a acceder en condiciones de igualdad a los centros educativos
sostenidos con fondos publicos.

Se garantiza la gratuidad de la ensefianza no obligatoria y de educacién infantil.

Se garantiza la gratuidad de los libros de texto en la ensefianza obligatoria.

Todas las respuestas son correctas.

La carrera horizontal de los funcionarios de carrera definida en el articulo 16 del Real
Decreto Legislativo 5/2015, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto
Basico del Empleado Publico consiste:

a)
b)
c)

d)

En el ascenso en la estructura de puestos de trabajo por los procedimientos de
provision establecidos en el capitulo Ill del titulo V del propio Estatuto.

En la progresion de grado, categoria, escaldn u otros conceptos andlogos, sin necesidad
de cambiar de puesto de trabajo.

En el ascenso desde un cuerpo o escala de un Subgrupo, o Grupo de clasificacion
profesional en el supuesto de que éste no tenga Subgrupo, a otro superior.

En el acceso a cuerpos o escalas del mismo Subgrupo profesional.

Segun el articulo 8 del Reglamento de Gestidn de Practicas Externas de la Universidad
Internacional de Andalucia, con cardacter general, la dedicacion maxima semanal permitida
para el alumnado en practicas es de:

a)
b)
c)
d)

25 horas semanales.
40 horas semanales.
35 horas semanales.
15 horas semanales.
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En el contexto del Reglamento general de proteccién de datos y la Ley Organica 3/2018, de
5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales,
équé obligacidn tienen las organizaciones que tratan datos personales?

a)

b)

c)

d)

Garantizar que los datos personales se utilicen inicamente para fines legitimos y con
las medidas de seguridad adecuadas.

Publicar los datos personales de los ciudadanos en paginas web o plataformas digitales
siempre que se considere que pueden tener algun interés general o utilidad
administrativa.

Compartir libremente los datos personales con cualquier organizacion publica o privada
que los solicite, sin necesidad de comprobar previamente la finalidad del tratamiento.
Almacenar de forma indefinida todos los datos personales recopilados, incluso cuando
ya no resulten necesarios para la finalidad para la que fueron recogidos.

En la proteccidon de la informacién dentro de una organizacidn, ¢ qué finalidad tiene
establecer una politica de copias de seguridad periddicas?

a)
b)
c)

d)

Reducir el nimero de archivos almacenados en los sistemas informaticos mediante la
eliminacion automatica de documentos antiguos.

Garantizar que la informacion pueda recuperarse en caso de pérdida de datos causada
por fallos técnicos, errores humanos o ataques informaticos.

Permitir que los usuarios puedan modificar libremente los archivos almacenados sin
riesgo de pérdida de informacion.

Evitar que los documentos se degraden al compartirse con otros usuarios dentro de la
organizacion.
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23 c) 60 d) 96 b)
24 a) Seccion 2 97 b)
25 c) 61 c) 98 b)
26 d) 62 b) 99 d)
27 b) 63 c) 100 b)
28 a) 64 d) Res. Secc 1
29 c) 65 a) 101 a)
30 c) 66 d) 102 b)
31 a) 67 c) 103 a)
32 d) 68 b) Res. Secc 2
33 | a) 69 | ¢ 104 | a)
34 | o 70 | b) 105 | b)
35 | b) 71 | d)
36 | b) 72 | a)
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