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24 de junio de 2025

PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN ACTIVIDADES DE
FORMACION PERMANENTE

Lo primero que tenemos que hacer es acceder al PORTAL DE SERVICIOS de la Universidad Internacional de

Andalucia, pulsando en el botén de , que se encuentra activo en cualquiera de los planes de estudios

de nuestra web, que estén en periodo de automatricula, o a través de la direccion web: https://portal.unia.es.

PORTAL DE SERVICIOS DE LA UNIA

Bienvenide al Portal de Servicios de la Universidad internacional de Andalucia

Introduzea su usuario y contrasena

i atin no esti regisimda, poede reaizar e

Universitias imsmacional de Andalucia

Una vez en esta pagina pulsamos en registro online y nos aparece una pantalla en la que debemos introducir todos
nuestros datos (nombre con mayiscula inicial, acentos y sin _abreviaturas), para que podamos tener acceso al Portal.
Esto es solo para los alumnos que ain no estén registrados y no dispongan de nombre de usuario y contrasefia.

| Creacién de usuarios Universitas-XXI
Introduzca sus datos personales * Tipo de Documento * Niimero de Docurmenia
* Nombre
* Primer apeliido
Segunda apelfido
* Email

* Repetir email

echa de Nacimiento
dd/mmiyyyy %

Sexo
Hombre v

Introduzea su contrasefia * Confrasefia * Repelir contrasefia

Su nombre de usuaria se gensraA
aytométicamente.

La contrasefia debe contener como
minima dos letras may
caracter especial ({@ESL"),
tres letras mindsculas ¥ un minimo
0cho caracteres de logitud

No soy un robot Recargar imagen
Iniroduzea los caraciéres que aparecen
en la fmagen.

* Introduzea captcha

Crear cuenta

Crearion de usuar .0 Xl ontacto: Portai@unia és

Universidad intemacional de Andalucia

Una vez hecho esto nos aparece el siguiente mensaje:
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] Creacion de usuarios Universitas-XXI

® Te hemos enviado un coreo de activacion a la direccion @gmail.com,

Site parece que no llega el corren, fe recomendamas que revises la carpeta de SPAM o correo no deseato de tu cuenta de correo elecirdnico.

Universidad Internacional de Andalucia

Creacion de usuarios (V. 4.4.0) | OOX) @ | Contacto: Portai@unia.es

En caso de a estar registrado con anterioridad, nos aparece un mensaje indicando que ya existe el usuario.

Después, los alumnos no registrados con anterioridad, reciben un correo electronico, a la direccion que hemos
facilitado, con el usuario y contrasefia. En dicho correo tenemos que activar la cuenta (imprescindible). Si todo ha ido
bien nos tiene que salir el siguiente mensaje:

| Creacién de usuarios Universitas-XX|

% Su cuenta se ha activado correctamente. Su identificador de usuario es:

Continuar con el proceso

al de Andalucia Creacion de usuarios (V. 4.4.0) | O

NOTA: Si no recordara sus datos de acceso, tendra que contactar con los comparieros de alumnos que gestionan el
curso, para que le faciliten el usuario, bien por teléfono o bien a través de la url: hitps://sacu.unia.es, abriendo un

ticket y seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA y clasificando la incidencia en uno de los
siguientes temas de ayuda:

o FORMACION PERMANENTE: Alumnos
e  CURSOS DE VERANO: Alumnos

A continuacion pulsamos . Esto nos da acceso a la pantalla principal del Portal de la UNIA y
ahi introducimos nuestro usuario y contrasefia. Una vez hecho esto nos aparece la pantalla de bienvenida.

PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

# Inicio ¢Buscas un servicio?

A Datos personales

W Docencia

QJ Campus Virtual

Datos académicos

B2 Matricula

= ==l b @ Wet UNIA
& Oferta académica

Avisos / Notificaciones

Preinscripcidn en un estudio D

- uni>ersia
Malricula Master Universitario INFORMACION GENERAL
Matricula Tutela Académica Si tuviera cuslquier problema durante ! proceso de preinscripcion o automatricula, en nuestra oferta

académica (no aparece el curso en el desplegable, error en el recibo, envio de documentacian, consulta
Asignaturas matriculables sobre ef curso...), deberd contactar con nuestros compafieros de alumnos a Taves de: Sacu.uni.es,
g abriendo un ticket  seleccionando &l grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA y clasificands la
incidencia en una de los siguisntes temas de ayuda:

M Ots savicios Wab TITULOS OFICIALES: Alumnos
TITULOS PROPIOS: Alumnos

. - FORMACION PERMANENTE: Alumnos
[l Gestion academica CURSOS DE VERANO: Alumnos

Si s produjera un fallo tecnico, podra contactar ambisn a fravés de: sacy unia e, seleccionanto &l gripo
de ayuda de GESTION ACADEMICA y clasificando |a incidencia en & fema de ayuda: PORTAL DE
SERVICIOS DEL ESTUDIANTE.

Universidad Intemacional de Andatucin

Portal de Servi v.24.0)] OO ©|Contacte: Porial@w

Aqui entramos en Oferta académica — Preinscripcion en un estudio. Si ya nos hemos preinscrito con anterioridad en
otro curso, nos aparecera en esta pantalla. Para una nueva preinscripcion, pulsamos en [SeJGTE @RS s|oe (0 BRI
ESelits v cumplimentamos los datos que se nos piden (todos los campos con * son obligatorios).
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Si accedimos desde el boton del plan de estudios de la pagina web, los datos nos vendran precargados.

Tan solo habra que cumplimentar los datos relativos a “estudios previos” y “datos profesionales”. En este sentido
indicar que todos los campos con * son obligatorios. Si cumplimentamos el apartado de “estudios universitarios”,
tendremos que indicar “Sin datos que aportar” en los campos obligatorios de “estudios NO universitarios” y viceversa.

PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

A iniclo | =olict ie preinscripcion a un es
A Diatos parsonales

B pocenda

Ho -
i o |SEDE ARTONG MACHADO OE GAEZA .

st o ol Vitger et Safid, marketing y marice 2024 ¥,

£ Motricula i

& Olerta scadémica

ATCESD & ACTIDADES ACADEMICAS v

o [GEMERAL -

W Otros servicos Web

Bl Gestion academica

Estudios previos

Diatos profesionales

Al alicitar ln presnstripeit, eekds aceplinda s terminis y comdicons lgls

= =

Después pulsamos en el boton de EXETontsgiEY.

Una vez pulsado el boton, ademas de recibir un email con la preinscripcion realizada, nos envia a la pantalla de
automatricula, donde nos aparece una pantalla con datos personales que tendremos que revisar:

a¥%» Universidad RSl gyt
.:.:. Internacional MATRICULA 2024-25 Matricula de cursos cortos B Bt
93" de Andalucia -

Datos personales

sobre uHus.E\ necesitas modificar tu EMAIL debes contactar directamente con
no, a traves de http es, abriendo un ticket con la incidencia al Grupo de
\LES, debes actualizarlos a través del PORTAL DE SERVICIOS (hitps:/portalunia.es)

Por iavorl-wsu tus datos y modifica aguellos que no sean correctos pulsand
s Formacion Permanente o Cur
tign Académica” f EL RESTO DE DATOS PERSO

Facha ds nacimiento *

28/10/1972

S~ [l
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Una vez pulsamos el check de confirmacion de datos personales y, después, el boton de , accedemos a los
planes de estudios que son susceptibles de matricula para nuestro usuario y elegimos el que corresponda. Si solo tiene

uno, se accede directamente a la matricula del curso.

A partir de aqui nos encontramos una serie de pantallas:

1- Pantalla donde se muestra el “Resumen de asignaturas” del plan en el que nos hemos matriculado. A continuacion

juIE Rl Confirmar e ir al pagol

v

<
e

Universidad
@ Internacional
® de Andalucia

MATRICULA 2024-25 Matricula de cursos cortos

1 Asignatura seleccionada

1

Obligatoria 1
Criditn

ADVE. Salud, marketing y maridaje [ 000503478]
1 Crédito Obligatoria
TARDE

Indafinida

Grupo 1

| Resumen de asignaturas & \inlvar

Pruebas Prueb:

Confirmar eiral pago =

2- Pantalla donde se muestran los posibles “Descuentos”. Si hubiéramos sido beneficiarios de alguna beca la

seleccionamos en este apartado, indicando el tipo de beca concedido.
ordinaria”. A continuacion pulsamos en |ISERE0) §0 RN S oFes).

¥& Universidad
“#7@ Internacional
¥3"¥ de Andalucia

MATRICULA 2024-25 Matricula de cursos cortos.

| Descuentos.Sin dto > Ordinaria

| o

Ordinaria

@ noaplicasls

(O wmatricula ordinaria

En caso contrario indicamos “matricula

Ir a formas de pagn -

3- Pantalla donde se muestran los “plazos y formas de pago”. Aqui seleccionamos el método de pago, de los distintos
que se ofrecen para el plan de estudios. A continuacion pulsamos en TS,

a¥%p Universidad
®Z84 Internacional
¥2¥ de Andalucia

PMATRICULA 2024-25 Matricula de tursos cortos

| Plazos y formas de pago
60,00 Eur.
Importe total de la matricula

¢En tuantos plazos desea pagar? @

Pago

anico

@ Mo es posible fraccionar el pago. la Universidad solo admite pago tnico

¢Con qué método de pago? @
Plazo 1

60,00 Eur.

Hasta 02/06/2025

V2025
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4- Pantalla con el “desglose economico” de la matricula, aqui revisamos que todo es correcto y después pulsamos en
Siguientc]

Universidad
. |nternaciona| MATRICULA 2024-25 Matricula de cursos cortos
de Andalucia

Desgloses econamices | € Valver

60,00 Eur.

Importe total de la matricula

ADUE Sallel, masketing y miaridaje

& Prusbas Pruebas v

Desglose de los importes de tu matricula @)

Pracia de ta artiuidad 52,00 Eur
Tasas de Secretaria 8,00 Eur,
Imparte académica 52,00 Eur,

Importe administrativo 8,00 Eur.

Importe total 60,00 Eur,

Una vez hecha la comprobacion, la siguiente pantalla es de validacion de la sesion. Si hubiera algo incorrecto la
aplicacion nos lo indicaria.

a¥® Universidad N S, i e
’:.:‘ Internacional  MATricuLa 20225 maicula de cursos cortos St
93¥ de Andalucia =

| Validacion matricula € Volves |

1 1 60,00 Eur.

asignaturas matriculadas créditos matriculados importe

Al canfirmar se grabars tu matricula. Una vez confinmada, padess consuiftar, imprimir o descargar tu impreso de matricula

Posteriormente, y segun el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

1. Pago con tarjeta - REDSYS (pago preferente): si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y,
posteriormente, nos envia a la pasarela de pago REDSYS, para introducir nuestros datos.

C i\ UNIVERSITAS XXI

| Pago con tarjeta

0 con barjeta. Si esti da acuerdo con el importe puise el hotén "aceptar” Sino est de acuerda pulse "cancelar' y co

viio,

Datos del pago

Namero de operacian: 523172135658
Importe: 60,00 Euros

TERMINGS Y COMDICIONES DEL SERVICIO DE PAGO ON-LINE DE LA
UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCEA
LEER EL SIGUIENTE DOCUMENTO:
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:K Comercia Global Payments

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta Vi gp @ B ~

IMPORTE 60,00 €

(=]
Comercio: UNJA (ESPANA) ~

v r

Terminal 131253502-3

=]
Pedida: 523172135658
Fecha: 30/05/2025 13:58

Cancelar Pagar

2024052317227/

2024-25/ ACE: 7| PAC:

Descripcion 1/ PLAZO: 1] DNI:
Hoho: | PLAN: B156/
EXP: 15/ Matricula de

CUrsos cortos

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente.

Posteriormente, nos aparece un enlace para descargar la carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran,
ademas de los datos de la matricula formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda
conservar este documento como justificante de la matricula.

2. Pago con PayPal (solo EXTRANJEROS): si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe v,
posteriormente, nos envia a la pasarela de pago de PayPal, para introducir nuestros datos.

Universidad Internacional de Andalucia

' PayPal = 30,00 EUR v

¢Ya tiene una cuenta m ‘

PayPal?

La forma rapida y
Pais - segura de pagar.

Espafia
Da igual dénde ¢

Tipo de tarjeta v

Nimero de tarjeta

0]
ol

Vencimiento csc

Nombre Apeliidos
Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente.
Posteriormente, y al igual que pasa con el pago con Tarjeta REDSYS, nos aparece un enlace para descargar la

carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la matricula formalizada, la fecha y
el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la matricula.

IMPORTANTE: Si hubiera cualquier tipo de mensaje de error, durante el pago on-line, podemos intentar nuevamente
el pago desde el Portal de Servicios, apartado Otros servicios web — Gestion de recibos web.

Universidad Internacional de Andalucia

BIENVENIDO cemar  [%]

@ Va a entrar en Gestion de Recibos. Mediante esta aplicacion podra Gesti sus recibos de Matricula. Para liegar a esta pagina ha tenido que
autenticarse con su usuario como alumno.

Entrar en Gestion de Recibos
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NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validaciéon de la matricula,
quiere CANCELAR el proceso de matriculacion, puede hacerlo a través de la opcion Cerrar Sesion, que aparece en la
esquina superior derecha de la pantalla, en el desplegable del usuario.

Igualmente le indicamos que el desplazamiento hacia atras del proceso puede hacerlo, desde cualquiera de las pantallas,
con el botoén .

a¥%# Universidad
':.:‘ Internacional MATRICULA 2024-25 Matricula de cursos cortos
¥4V de Andalucia

Asquealogia dal Cuatarnario: teprias, métodos y pricticas

| Desgloses econdmicos

Para cualquier fallo técnico que se produzca durante el proceso, puede contactar a través de:
sacu.unia.es, seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA vy clasificando la incidencia en el tema de
ayuda: PORTAL DE SERVICIOS DEL ESTUDIANTE.

IR A PAGINA PRINCIPAL
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PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN ESTUDIOS DE POSGRADO
PROPIO

Lo primero que tenemos que hacer es acceder al PORTAL DE SERVICIOS de la Universidad Internacional de

Andalucia, pulsando en el boton de , que se encuentra activo en cualquiera de los planes de estudios

de nuestra web, que estén en periodo de automatricula, o a través de la direccion web: https://portal.unia.es.

PORTAL DE SERVICIOS DE LA UNIA

I Portal de delat i de Andalucia

Introduzca su usuario y contrasefia

Universidad intemacionsl ds Andalucia

Una vez en esta pagina pulsamos registro online y nos aparece una pantalla en la que debemos introducir todos nuestros
datos (nombre con mayuscula inicial, acentos y sin abreviaturas), para que podamos tener acceso al Portal. Esto es solo
para los alumnos que atin no estén registrados y no dispongan de nombre de usuario y contrasefia.

| Creacién de usuarios Universitas-XXI

Introduzca sus datos personales * Tipo de Documento * Nimero de Documenta
* Nombre
* Primer apeliido
Segunda apellido
* Email

* Repetir email

* Fecha de Nacimiento

Hombre v

Introduzca su conirasena * Contrasenia * Repetir contrasena
Su nombre de usuaria se generara
automaticamente.

La contrasefia debe contensr coma
minimo dos letras mayisculas, un
cararter especial (ES8"), 60s digitns,
tres letras minisculas y un minmo de
ocho caracteres de logitud.

No soy un robot Recargar imagen
Introduzea Ios caractéres que aparecen
en la imagen

* Introduzca capicha

Crear cuenta

Creacion de usuai

Universidad intemacional de Andakucia

Una vez hecho esto nos aparece el siguiente mensaje:

V2025 Pagina 9 de 22


https://portal.unia.es/

M.“ MERCEDES DORADO MARTINEZ
Gestor de aplicativos del Area de Gestion Académica 24 de junio de 2025

l Creacion de usuarios Universitas-XXI

Te hemos enviado un correa de activacion a la direccion @gmail.com
Site parece que no llega el corten, fe recomendamos que revises Ia carpeta de SPAM o correo o deseado de tu cuenta de corren electdnico.

Universidad intemarional oe Andalucia Creacion de usuarios (V. 4.4.0) | OO} @ | Contacto: Portai@unia.es

En caso de a estar registrado con anterioridad, nos aparece un mensaje indicando que ya existe el usuario.

Después, los alumnos no registrados con anterioridad, reciben un correo electronico, a la direccion que hemos
facilitado, con el usuario y contrasefia. En dicho correo tenemos que activar la cuenta (imprescindible). Si todo ha ido
bien nos tiene que salir el siguiente mensaje:

| Creacion de usuarios Universitas-XX|

& Su cuenta se ha activado correctamente. Su identificador de usuario es:

Continuar con el proceso

Universidad interacional de Andalucia Creacion de usuarios (V. 4.4.0) | OC»

NOTA: Si no recordara sus datos de acceso, tendra que contactar con los comparieros de alumnos que gestionan el
curso, para que le faciliten el usuario, bien por teléfono o bien a través de la url: hitps://sacu.unia.es, abriendo un
ticket y seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA y clasificando la incidencia en el tema de ayuda:
TITULOS PROPIOS: Alumnos.

A continuacion pulsamos . Esto nos da acceso a la pantalla principal del portal de la UNIA y
ahi introducimos nuestro usuario y contrasefia. Una vez hecho esto nos aparece la pantalla de bienvenida.

. PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

# Inicio (Buscas un servicio?
A Datos personales

il Docencia

Q_) Campus Virtual

@ Web UNIA
N Avisos / Notificaciones
Preinscription en un estudio
o N e
Mairicula Master Universitario ) INFORMACION GENERAL

[ Datos académicos

B Matricula

& Oferta académica

Matricula Tutela Académica Si tuviera cualquier problema durante ef procese de preinscripcion o automairicula, en nuestra oferta
académica (no aparece el curso en el desplegabie, errar en el recibo, envio de documentacian, consufta
Asignaturas matricuiables sobre ef curso...), deberd contactar con nuestros compafieros de alumnos a traves de: sacu unia.cs,

abrizndn un ticket y seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA y clasificando la
incidencia en uno de los siguisntes emas de ayuda:
il eyos senvicios Web TITULOS OFICIALES: Alumnos
TITULOS PROPIOS: Alumnos
. . FORMACION PERMANENTE: Alumnos
[l Gestion academica CURSOS DE VERANO: Alumnos

Si se produjera un fallo técnico, podra contactar también a ravés de: sacu unia es, Seleccionando el grupo
de ayuda de GESTION ACADEMICA y dlasificando la incidencia en e fema de ayuda: PORTAL DE
SERVICIOS DEL ESTUDIANTE.

Universidad i cional de Andalucia Portal de Se v:440)| OO ©| Contacto: Pormli@unia.es

Aqui entramos en Oferta académica — Preinscripcion en un estudio. Si ya nos hemos preinscrito con anterioridad en
otro curso, nos aparecera en esta pantalla. Para una nueva preinscripcion, pulsamos en [SeJGTE @) =G s|oe (0 BRI
ESeliits v cumplimentamos los datos que se nos piden (todos los campos con * son obligatorios).

Si accedimos desde el boton [ Ikl dcl plan de estudios de la pagina web, los datos nos vendran precargados.

Después pulsamos en el boton de (K5
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pruchas.pruchas &

PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

#4 Inicio | Solicitud de preinseripcién a un estudio
A Datos personales Qué quieres estudiar
Wl Docencia

Tino de esiudio | Estdios propios Europeo ¥

Datos académicos *Campus SEDEANTONIO MACHADO DE BAEZA ;

B2 Matricula *Esiugio |Diploma de Experto en Fundamentos de Fisica Medica (Il ¥

## Oferta académica

~ cceda al estudio
Preinscripcion en un estudia

Matricula Master Universitario
Matricula Tutela Académica “Tipo de accesn  Acceso a Diploma de Experia. v

Asignaturas malriculables * Subtipo de accasn  Acceso a Diploma de Experia v

 Otros servicios Web
Al solicitar la preinscripcion, estas aceptando los terminas y condiciones legales

8 Gestion académica Cancelar Terminar

Universidad Internacional de Andalicia Portal de Servicios Universitas-XX1 (V. 4.4.0) | OCX) © | Contacio: Porislifiunia.es

Una vez pulsado el boton, recibiremos un email confirmando que la preinscripcion se ha realizado e incluyendo un
enlace a la automatricula. La solicitud quedara pendiente de aceptacion, en caso de que el estudio precise de
autorizacion previa al mismo.

Una vez nos acepten la preinscripcion, si clicamos en el enlace de automatricula, bien desde la opcion de preinscripcion
en un estudio de Portal o desde el mismo email que hemos recibido, nos envia a la automatricula, donde nos aparece
una pantalla con datos personales que tendremos que revisar:

&¥» Universidad
Internacional MATRICULA 2026-25 Matricula de cursos cortos.
93" de Andalucia

ADVE Salud, marke

2 Pruebas Pruabas v

Datos personales

ellos que no sean corfectos pulsando sobre ellos i necesitas modificar tu EMAIL debes ¢
On Permanente wunia.es, abriendo un ticket
0 DE DATO! s del PORTAL DE SERVICIOS (hty

actar diractamente con
laincidencia al Grupo de
s:fportalunia.es)

6666655666

~a

I

Pulsando el boton , que se activa cuando confirmamos los datos personales, accedemos a la automatricula del
plan en el que nos queremos matricular.

Posteriormente, desde la Pantalla principal de Portal de Servicios, opcion “Datos Personales”, deberd revisar y
completar el resto de informacion, para que a la hora de realizar cualquier gestion o de expedir cualquier certificacion la
informacion sea la correcta.

pruebas.pruebas &

# PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

# Inicio | Datos Personales
A Datos personales En esta pantalla podras consultar tus datos personales. Si deseas hacer alguna modificacion pulsa en
Importante Madificar
Datos personales académicos B
pop Nombre y apelidos
Cuentas bancarias Tiatas bévicos pruebas pruebas
Racnm PASABORTE
123321
Cambio de contrasena
Sexa
W Docencia Hobie
Email
[E Datos académicos
Email Principal

B2 Matricula
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A partir de aqui nos encontramos una serie de pantallas:

1- Pantalla donde se muestra la “Seleccion de asignaturas” del plan. Desde aqui se puede hacer un filtro por tipologia,
afio... desde la opcion “FILTRAR Y ORDENAR ASIGNATURAS”. Una vez aplicado el filtro, tiene que seleccionar
todas las asignaturas filtradas para que se apliquen en la matricula.

A continuacion pulsamos en \EEENNNE.

a¥® Universidad R ——
.:.:‘ |ntel’n3.ClClna| 22 Matricula Masteras Oficiales ) ;' riebas F‘;uebas i
942V de Andalucia

0
Créditos

Asignaturas seleccionadas o b4

I PLAN DE ESTUDIOS

-~

de i para el atico [ 000100845] D
B creditos Obligatoria

T Minesia de datos [ 000101201]

6 creditos Obfigatoria D

FILTROS X

Barugar por et por

Curso ~  Nombre - ]

Curso | Snowse v

Tipologia | aligateria v

Créditos v

Borrar filtros. Aplicar filtros

2- Pantalla donde se muestra el “Resumen de asignaturas” del plan en el que nos hemos matriculado. A continuacion

I ISl Confirmar e ir al pagof

@a¥® Universidad .

AOVE Salud, marketing y

.: :. Internacional  MaTRicul 2024-25 Matricua de cursos cortos 8. et
¥2® de Andalucia - ‘

| Resumen de asignaturas € \vaolver Confirmar e ir al pago =

1 Asignatura seleccionada

idaje

1

Obligataria 1
Credito

AOVE. Salud, marketing y maridaje [ 000503478]
1 Crédito Obligatoria

Grupo 1 Indsfinida TARDE

3- Pantalla donde se muestran los posibles “Descuentos”. Si hubiéramos sido beneficiarios de alguna beca la
seleccionamos en este apartado, indicando el tipo de beca concedido. En caso contrario indicamos “matricula
ordinaria”. A continuacion pulsamos en |{SEBE0 s tRNe S okfefs.
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# Universidad
. Internacional  MATRICULA 2026-25 Matricula de curses cortos

3 & Prushas Prughas
¥3"¥ de Andalucia
| Descuentos.Sin dto > Ordinaria € \olver |
(®  Ordinaria

@ noaplicasls

(O wmatricula ordinaria

4- Pantalla donde se muestran los “plazos y formas de pago”. Aqui seleccionamos el método de pago, de los distintos
que se ofrecen para el plan de estudios. A continuacion pulsamos en TS,

a¥%p Universidad ) ‘
:.:‘. Internaclongl MATRICULA 2024-25 Matricula de cursos cortos & Pruabas Prual
94" de Andalucia

| Plazos y formas de pago € Amis

60,00 Eur.

Importe total de la matricula

ADVE,

¢En tuantos plazos desea pagar? @

Pago

anico

@ Mo es posible fraccionar el pago. la Universidad solo admite pago tnico

¢Con qué método de pago? @

Plazo 1
60,00 Eur. 1 Paga con Tarjeta 4 Paga Payeal
Hasta 021087202 - RedSys (paga (salo

PREFERENTE} EXTRAMIEROS)

5- Pantalla con el “desglose economico” de la matricula, aqui revisamos que todo es correcto y después pulsamos en

Siguientef

Universidad
|nter naCiO na' MATRICULA 2024-25 Matricula de cursos cortos
de Andalucia

Desgloses econamices | € Valver

60,00 Eur.

Importe total de la matricula

HOVE Saluel, marketing

& Prusbas Pruebas v

Desglose de los importes de tu matricula @)

Pracia de ta artiuidad 52,00 Eur
Tasas de Secretaria 8,00 Eur,
Imparte académica 52,00 Eur,

Importe administrativo 8,00 Eur.

Importe total 60,00 Eur,

Una vez hecha la comprobacion, la siguiente pantalla es de validacion de la sesion. Si hubiera algo incorrecto la
aplicacion nos lo indicaria.
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a¥s Universidad
.}.:‘ Internacional  MAmicu 20225 Mt ds cursos cortos
94" de Andalucia

| Validacién matricula € Valver
1 1 60,00 Eur.

asignaturas matriculadas créditos matriculados importe

Al confirmar se grabara tu matricula. Una

ar, imprimi o descargar tu mpreso de matricula

Posteriormente, y segtin el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

1. Domiciliacién bancaria: al validar se nos generara un recibo que hard las veces de justificante de la solicitud de
matricula. El recibo se cargara en cuenta, segin las fechas previstas para cada uno de los planes de estudio
ofertados.

2. Pago con tarjeta - REDSYS (pago preferente): si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y,
posteriormente, nos envia a la pasarela de pago REDSYS, para introducir nuestros datos.

Ol UNIVERSITAS XxI

| Pago con tarjeta

P
i

» &
& Redsjs
@ - e

7€ Comercia Global Payments

Datos de la operacién Pagar con Tarjeta va g @ 130 -~
IMPORTE 60,00 €
E =f
Comercio: UNIA (ESPANA)
O Introduce t niimero de taret
Terminal 131253502-3
=]
Pedido: 523172135658
Fecha: 30/05/2025 13:58
Cancelar Pagar

2024052317221/

2024-25/ ACE: 7/ PAC:

ek 1| PLAZO: 1] DNI:
producto: [ PLAN: B156]

EXP: 15[ Matricula de
cursos cortos

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente.
Posteriormente, nos aparece un enlace para descargar la carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran,
ademas de los datos de la matricula formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda

conservar este documento como justificante de la matricula.

3. Pago con PayPal (solo EXTRANJEROS): si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y,
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posteriormente, nos envia a la pasarela de pago de PayPal, para introducir nuestros datos.

Universidad Internacional de Andalucia

' PayPal = 30,00 EUR v

¢Ya tiene una cuenta m ‘

PayPal?

La forma rapida y
Pals ” segura de pagar.

Espafia
Da igual

Tipo de tarjeta v

Nimero de tarjeta

i

Vencimiento CsC

Nombre Apeliidos

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente.

Posteriormente, y al igual que pasa con el pago con Tarjeta REDSYS, nos aparece un enlace para descargar la
carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la matricula formalizada, la fecha y
el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la matricula.

IMPORTANTE: Si hubiera cualquier tipo de mensaje de error, durante el pago on-line, podemos intentar nuevamente
el pago desde el Portal de Servicios, apartado “Otros servicios web — Gestion de recibos web”.

Universidad Internacional de Andalucia

BIENVENIDO cemar  [#]

@ Va a entrar en Gestion de Recibos. Mediante esta aplicacion podra Gesti sus recibos de Matricula. Para liegar a esta pagina ha tenido que
autenticarse con su usuario como alumno.

Entrar en Gestion de Recibos

NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validacion de la matricula,
quiere CANCELAR el proceso de matriculacion, puede hacerlo a través de la opcion Cerrar Sesion, que aparece en la
esquina superior derecha de la pantalla, en el desplegable del usuario.

Igualmente le indicamos que el desplazamiento hacia atras del proceso puede hacerlo, desde cualquiera de las pantallas,

con el boton FRNEY.

“!’. U nivemig’ad = Arguealogia del Cuaternang: teprias, méto v practicas
.‘ A. Internacional  MATRICULA 2024-25 Matrieula de tursos cortos & i

@4V de Andalucia

| Desgloses econdmicos & Volvar ‘

Para cualquier fallo técnico que se produzca durante el proceso, puede contactar a través de:
sacu.unia.es, seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA vy clasificando la incidencia en el tema de
ayuda: PORTAL DE SERVICIOS DEL ESTUDIANTE.

IR A PAGINA PRINCIPAL
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PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN MASTERES UNIVERSITARIOS

Para poder matricularse en un Master Universitario, lo primero que hemos tenido que hacer es haber solicitado plaza y
haber sido admitidos en el programa elegido, desde Distrito Unico Andaluz.

Todos los alumnos admitidos, pueden acceder al PORTAL DE SERVICIOS de la Universidad Internacional de
Andalucia a través de la direccion web: https://portal.unia.es.

PORTAL DE SERVICIOS DE LA UNIA

| Portal da Servicios de la Universi ional de Andalucia

Introduzca su usuario y conirasena

&M recuena s usuanio? Sokcie ayurda a waves de SACY

Sialn na esti registmda, puede realizar el registra onfine

Universidad iniermaional de Andalucia

Si somos alumno de nuevo ingreso, en la Universidad Internacional de Andalucia, al cargar el fichero con los alumnos
admitidos en el master, nos llega un correo con nuestros datos de acceso al Portal de Servicios de la UNIA. Si, por el
contrario, hemos hecho algiin otro curso con anterioridad en la Universidad, es posible que ya disponga de usuario y
contrasefia y, por tanto no reciba este correo.

NOTA: Si no recordara sus datos de acceso, tendra que contactar con los comparieros de alumnos que gestionan el
curso, para que le faciliten el usuario, bien por teléfono o bien a través de la url: hitps://sacu.unia.es, abriendo un
ticket y seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA y clasificando la incidencia en el tema de ayuda:
TITULOS OFICIALES: Alumnos.

Desde la pagina de bienvenida de Portal, opcion “;no recuerda su contrasefia o quiere cambiarla?”, podra solicitar una
nueva contraseila, indicando el e-mail con el que realizé el registro. Este e-mail también puede ser facilitado por los
compaiieros de alumnos de Postgrado.

Para matricularse en un master universitario, clicaremos sobre “Oferta académica — Matricula Master Universitario”.

* PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

iBuscas un servicio?

Q‘) Campus Virtual
@ Web UNIA
B Avisos [ Notificaciones
Preinscripcion en un estudio
- e B uni>ersia
Malricula Master Universitanio INFORMACION GENERAL

# Inicio

A Datos personales
W Docencia

[E Datos académicos

B2 Matricula

& Oferta académica

Matricula Tulela Académica Situviera cualquier prablema durants 21 pracesa de preinscripcion o automatricula, en nusstra oferta
académica (no aparece el curso en el desplegable, error en &l recibo, envio de documentacion, consults
Asignaturas matriculables sobre &f curso...), deberd contactar con nuesTos companieros de alumnos a traves de: SEcU.Unia.es,

abriendo un ticket y seleccionanda e grupe de ayuda de GESTION ACADEMICA Y clasticando la
incidencia en uno de los siguientes temas de ayuda:
il Otres sevicios Vet TITULOS OFICIALES: Alumnos
TITULOS PROPIOS: Alumnos
- i - FORMACION PERMANENTE: Alumnos
Gestion academica CURSOS DE VERANO: Alumnas

Sise produjera un fallo tecnico, podrd contactar también & través de: sacu unia es. Seleccionando & gipo
de ayuta d= GESTION ACADEMICA y clasificando la incidencia n f tema de ayuda: PORTAL DE
SERVICIOS DEL ESTUDIANTE

Universidad Intemaional de Andalucia Portal de Servicios Univers (v.440)| OO ©|Contacto: Porial@unia.cs
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Al entrar, en la automatricula, nos aparecera la pagina de bienvenida, con los planes en los que estamos admitidos:

a¥® Universidad
.:‘.. Internacional
¥2® de Andalucia

Bienvenido/a pruebas pruebas
Vas a comenzar el proceso de automatricula en nuestra Universidad. Si tiene dudas, consulte nuestro "Manual de ayuda de automatricula”

(https:éwww.unia.es/images/micrositios/informacion-academica/Automatricula_PasosASeguir_Alumnos_v7.pdf)

Arqueologia del Cuaternario: teorias, métodos y practicas CURsoS CorRToS
Matricula 2024-25 - Matricula de cursos cortos

COMENZAR LA MATRI

Pulsando el boton “[@unEv4igERnklEilE”, accedemos al plan de estudios en el que queremos matricularnos.

La primera pantalla que nos aparece es para confirmar los “datos basicos”:

a¥s Universidad

".'. Internacional  MATicuLA 2026-25 Matricul de cursos cortos -ﬂt‘ui-:‘u; H-a:lr: idaje
2 Pruebas Pruebas
¥3¥ de Andalucia

Datos personales

Por f.:wurl Bvisa tus datos y modifica aguellos que no sean cor

0S. b\ n e;wtus modifi
nuestros com .Jd erns !Je mu“rmu, de Formacian \)era\ m\ta oCu

ar tu EMAIL debes contactar directamente con
es, abriendo un ticke! 2 incidencia al Grupo de
el PORTAL DE SERVICIOS (hitps:#portalunia.es)

666655666

~a

[ confimo oy s datos persoraies son cormectrs™

Pulsando el boton [@itintiel, que se activa cuando confirmamos los datos personales, accedemos a la automatricula del
plan en el que nos queremos matricular.

Posteriormente, desde la Pantalla principal de Portal de Servicios, opcion “Datos Personales”, deberd revisar y
completar el resto de informacion, para que a la hora de realizar cualquier gestion o de expedir cualquier certificacion la
informacion sea la correcta.

pruebas.pruehas &

PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

Y Bkl | Datos Persanales
A Datos personales En esta panialla pedras consuliar fus datos personales. Si deseas hacer alguna modificacion pulsa en
Importante Modificar,
Datos personales académicos B Nombre y apeliidos
Cuentas bancarias Batog hicsinos prusbas pn;JeDas
Recibos PASAPORTE
123321
Cambio de conirasefia
Sexa
il Docencia Hoimbire
Email
[E Datos académicos
& Matricula Email Principal
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La segunda pantalla que nos encontramos es la de “Seleccion de asignaturas”. Puede hacer un filtro por tipologia, afio...
desde la opcion “FILTRAR Y ORDENAR ASIGNATURAS”. Una vez aplicado el filtro, tiene que seleccionar todas las

asignaturas filtradas para que se apliquen en la matricula.

a¥s Universidad
.2.:. Internacional MATRiCULA 2024-25 Matricula Misteres Oficlales
94" de Andalucia

| Seleccion de asignaturas

o

Cril Asignaturas seleccionadas o
réditos

Mi PLAN DE ESTUDIOS AGRUPACIONES DEL PLAN

A 5, d ticas para el izai atico [ 000100844]
6 créditos Obligatoria

de ion Gtica. Sistemas de
Jcreditos Obligatoria

de la informacidn [ 000100883]

Economia Finanzas y Computacidn

= Pruehas Prustas ~

v

=

O

Si el plan tiene configuradas agrupaciones, apareceran en la opcion “AGRUPACIONES DEL PLAN” y podremos asi
seleccionar todas las asignaturas de una especialidad / itinerario, desde el boton “Afadir asignaturas”.

Una vez incorporadas, podra modificarlas desde la opcion “MI PLAN DE ESTUDIOS”. E igualmente podra seguir

incorporando el resto de asignaturas.

a¥%® Universidad
. Internacional MATRICULA 2026-25 Matricula Misteres Oficiales

¥2" de Andalucia

| Seleccion de asignaturas

Asignaturas seleccionadas o

e

Hemos preparado unas agrupaciones de asignaturas con grupos y horarios compatibles

7078-1 - Asignaturas Obligatorias

8 fsignaturas 45 Creditos

Econonia, Fianzas y Computacian

& Pruebas Pruebas ¥

s

v

/' Avadir asignaturas

W

7078-2 - Asignaturas Optativas (elegir 1 asig de 6 y 1 de 3 ECTS)

6 Asignaturas 27 Créditos

Afadir asignaturas

7078-3 - Especialidad en Finanzas Cuantitativas

2 Asignaturas 6 Lraditos

Anadir asignaturas

7078-4 - Especialidad en Economia Computacional

2 Asignaturas 6 Créditos

7078-5 - Especialidad en Business Analytics

2 Asignaturas 6 Créditas

7078-6 - Especialidad en Marketing y Big Data

2 Asignaturas 6 Craditos

Afiadir a5

Afiadir asignaturas

Una vez incorporadas todas las asignaturas que nos correspondan, pulsamos en “” para comprobar que

hemos incorporado el total de créditos correctos.
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| Resumen de asignaturas € Volver Confirmar e ir al pago -

12 Asignaturas seleccionadas

60

Obligatoria 33 Optativa- 15 Proyecto finde carrera. 12
Craditos

Desde aqui podemos [@oililsntigenisel§ikld) o volver a la pagina anterior para modificar nuestra seleccion.

En la siguiente pantalla nos encontramos con los “Descuentos”, aqui hay que seleccionar “Matricula Ordinaria” o, en
los casos de considerarse con derecho a reduccion o exencion en el importe de la matricula por alguna/as de las causas
recogidas en las Instrucciones de Matricula, debera indicar el tipo/s de matricula a aplicar segin las causas. A excepcion
de las propias de nuestra Universidad, que no se podran seleccionar hasta que no se resuelvan las mismas.

a¥%® Universidad
" . Internacional MATRICULA 2024-25 Matricula Masteres Oficiales
de Andalucia

| Descuentos € Volve Iraformas de paga >

Econamia, Finanzas y Computacion

& PruebasPruebas ¥

@  Ordinaria

@® Moaplicabie

QO matricuia ardinaria

Becas

Familia numerosa

Discapacidad

Una vez seleccionados los descuentos pulsamos en [IgERto kN cortde, debemos indicar tanto si el pago lo vamos a
hacer fraccionado, como si lo vamos a realizar a través de pago con tarjeta, PayPal o domiciliacion.

a¥s Universidad

Econania, Finanzas y Computacidn

[ X X ] Internacion..al MATRICULA 2024-25 Matricula Mésteres Oficiales n
¥4V de Andalucia
| Plazos y formas de pago € Aras
885,60 Eur,

Importe total de la matricula

;Con qué sistema de financiacion deseas pagar? @

Pago tinico Dos plazos

Sinimpa

¢Con qué método de pago? @

Plazo 2
885 GD Eur 1 Pago con Tajeta 4 Pago PayPal
\tuiiais - Redsys [paga 2 Dormiciliacion fsalo
o PREFERENTE) EXTRANIERDS)

Cuenta para la domiciliacidn bancaria

Cuenta ES7821009166752200074348 - SWIFT CAIXESBBXXX
Trular UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCIA (Q7350007F)
Firmada autorizacidn

Cuenta por defecto,

Anadir cuenta
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Si pulsamos en , nos aparece una pantalla para que comprobemos que los datos son correctos.

a¥%p Universidad

S 7 : . Economia, Finanzas y Computacion
.‘.‘ Internacional  MATRICULR 2024-25 Matricula Masteres Oficiales

Ji & Prushas Prushas ¥
¥4¥ de Andalucia 2 Pruetas Prucbs

885,60 Eur;

Imparte tetal de la matricula

Desglose de los importes de tu matricula

fii’f{“‘" 820,80 Eur.
Apertura de expedionts 59,10 Eur.
Tarjeta ldentidad 5,70 Eur.
Importe acadéemico 820,80 Eur.
Imparts adminstrsvo 64,80 Eur,
Imparte recarga parfinanciacion 0,00 Eur.
Importe total 885,60 Eur.
Una vez hecha la comprobacion la siguiente pantalla es de validacion de la matricula.
Rt T —— e
¥4¥ de Andalucia =T

| Validacion matricula & vluer Confirmar y finalizar

12 60 885,60 Eur.

asignaturas matriculadas criditos matriculados imparte

Al confirmarse

firmiads, padras cons

¥ Por favar, nos
A5 an relacion con of

Posteriormente, y segun el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

1. Domiciliacién bancaria: al validar se nos generara un recibo que hara las veces de justificante de la solicitud de

matricula. El recibo se cargara en cuenta, segin las fechas previstas para cada uno de los planes de estudio
ofertados.

2. Pago con tarjeta - REDSYS (pago preferente): si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y,
posteriormente, nos envia a la pasarela de pago REDSYS, para introducir nuestros datos.

Ol UNIVERSITAS XXI

| Pago con tarjeta

it o g0 <on taneta S st de szuerdo con o mparte pulse el o

Datos del pago

Namero de operacién
Importe
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:K Comercia Global Payments

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta Vi gp @ L ~
IMPORTE 60,00 €
=)
Comercio: UNIA (ESPANA) o
§
Terminal: 731253502-3
=] (=}
Pedido: 523172135658
Fecha: 30/05/2025 13:58
Cancelar Pagar
2024052317221/
2024-25[ ACE: 7| PAC:
Descripeion 7/ PLAZO: 1] DNI:

producto PLAN: B156]

/
EXP: 15] Matricula de
CUrSOS COrtos

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente.

Posteriormente, nos aparece un enlace para descargar la carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran,
ademas de los datos de la matricula formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda
conservar este documento como justificante de la matricula.

3. Pago con PayPal (solo EXTRANJEROS): si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe v,
posteriormente, nos envia a la pasarela de pago de PayPal, para introducir nuestros datos.

Universidad Internacional de Andalucia

. PayPal ® 30,00 EUR v

CYpes anaetienty m ‘

PayPal?

La forma rapida y

pais
Esparia v segura de pagar.

Tipo de tarjeta ~

Numero de tanjeta

I

Vencimiento CsC

Nombre Apeliidos

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente.

Posteriormente, y al igual que pasa con el pago con Tarjeta REDSYS, nos aparece un enlace para descargar la
carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la matricula formalizada, la fecha y
el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la matricula.

IMPORTANTE: Si hubiera cualquier tipo de mensaje de error, durante el pago on-line, podemos intentar nuevamente
el pago desde el Portal de Servicios, apartado “Otros servicios web — Gestion de recibos web”.

Universidad Internacional de Andalucia

BIENVENIDO cemar  [%]

@ Va a entrar en Gestion de Recibos. Mediante esta aplicacion podra Gesti sus recibos de Matricula. Para liegar a esta pagina ha tenido que
autenticarse con su usuario como alumno.

Entrar en Gestion de Recibos

NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validacion de la matricula,
quiere CANCELAR el proceso de matriculacion, puede hacerlo a través de la opcion Cerrar Sesion, que aparece en la
esquina superior derecha de la pantalla, en el desplegable del usuario.
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Igualmente le indicamos que el desplazamiento hacia atras del proceso puede hacerlo, desde cualquiera de las pantallas,

con el boton FANEY.

“!.. Unlversi_dad = Arguealogia del Cuaternanio: teorias, métodos y practicas
.‘.“. Internacional  MATicuLA 2024-25 Matricula de cursos cortes & Piisbas Prusbas

92" de Andalucia .
(1) Catrar sesidn,

| Desgloses econémicos | € volvar ‘

Para cualquier fallo técnico que se produzca durante el proceso, puede contactar a través de:
sacu.unia.es, seleccionando el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA vy clasificando la incidencia en el tema de
ayuda: PORTAL DE SERVICIOS DEL ESTUDIANTE.
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