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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

1. ZComo registrarme en la aplicacion?

Para poder remitir una propuesta de un curso de verano, lo primero que debemos obtener es un
usuario de acceso a la aplicacion. ¢ COmo nos registramos?

Accedemos a la direccién https://ganexoi.unia.es y seleccionamos “Registrese aqui”

Iniciar sesion

Acceso PAS

Nombre de usuario

Usuario

Password

Contrasefia

£ Olvido su contrasefia?
Registrese aqui

Nos mostrara el siguiente formulario de gestién de usuarios, que debemos cumplimentar con
nuestros datos personales y una direccion de correo electréonico. A esta direccion nos van a
remitir todas las notificaciones del sistema.

Los campos que van marcados con * son de caracter obligatorio. Una vez cumplimentemos todos
los datos, pulsamos en el botén “Registrar”

Gestion de usuarios

. Registro de usuario

Nombre: * Primer apellido: * Segundo apellido:

Tipo de documento: * Nimero de documento: *

Email: *

Volver Registrar
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

Recibird un correo electrénico en la direccidn especificada con el asunto “Usuario creado en
ganexoi.unia.es” y el siguiente texto:

Usuario creado en ganeoxoi.unia.es o kecibidos x

® GANEXOI-PRE@unia.es
g paamiv

Se ha creado su usuario. Establezca la contrasefia accediendo al siguiente enlace:

http://ganexoi.lab unia es/accounts/reset/Mjl0/6g8-9e112f34b505e4a3569a/

(ﬁ Respnnder) <r> Reenviar)
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

2. ¢Como establecer la contrasefia?

Ya registrado, sélo nos queda establecer la contrasefia de acceso. Para ello, desde el correo
recibido con el asunto “Usuario creado en ganexoi.unia.es”, pulsamos sobre en enlace que nos
remitira a la siguiente ventana.

Contrasefia nueva: sssssssss

+ Su contrasefia no puede asemejarse
tanto a su otra informacion personal.

« Su conirasefia debe contener al menos
& caracteres.

« Su confrasefia no puede ser una clave
utilizada comunmente.

+ Su confrasefia no puede ser
completamente numérica.

Contrasefia nueva (confirmacién):

» Los dos campos de contrasefia no
coinciden.

CAMBIAR MI CONTRASENA

Establecemos la nueva contraseiia en los campos “Contrasefia nueva” y “Contrasefia nueva
(confirmacién)”. Seguidamente pulsamos en “CAMBIAR Ml CONTRASENA”, y si todo el proceso
es correcto, nos indicard que la contrasefia se ha establecido correctamente y podemos iniciar
sesion.

Contrasefia restablecida

Su contrasefia ha sido establecida, ahora
puede seguir adelante e iniciar sesion.
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

3. ZComo iniciar sesion?

Desde la ventana “Iniciar sesidon”, introducimos:
Nombre de usuario: direccidn de correo electronico que hemos establecido al darnos de alta.

Password: La que previamente hemos configurado, siguiendo las indicaciones del punto 2 de
este documento.

Iniciar sesion

Acceso PAS

Nombre de usuario

Usuario

Password

Contrasefia

£ Olvidd su contrasefia?
Registrese aqui

Pulsamos “ENTRAR” para acceder a la pantalla general de la aplicacién.

GESTION DE LOS PROGRAMAS MASTER . Hﬁl:!dm [ VERSION PRE ] argimiro1969@gmail com 0
| Internacional

Gestion de acciones _ A Memorias _ Guias Memorias
formativas académicas didacticas econémicas
Su dltimo login fue nunca X
Listado de Acciones Formativas
Filtros de busqueda
Palabras clave Curso académico Estado Tipo de accion formativa
Palabras a buscar en todos los campos 2022-2023 hd Seleccione estado hd Seleccione tipo de accién formativa hd
TIPO DE ACCION FORMATIVA & COD.UNIA A COD.MEC ¢ COD.DUA ¢ NOMBRE & CURSO ¢ ESTADO { ACCIONES

Mostrando de 0 a 0 de 0 resultados

Anterior Siguiente
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

4. ¢Como recuperar una contrasefia olvidada?

Si el usuario olvida su contrasefia de acceso, tiene la opcidn de restablecerla por una nueva
siguiendo estos pasos.

Desde la pantalla de inicio seleccionamos “¢Olvidé su contrasefia?

Iniciar sesién

Acceso PAS

Nombre de usuario

Usuario

Password

Contrasefia

£ Olvido su contrasefia?
Reqgistrese aqui

Nos remitira a la siguiente ventana:

¢Has olvidado tu clave?

Introduce tu direccion de correo a
continuacién y te enviaremos las instrucciones
para restrablecerla.

Correo electronico

RESTABLECER MI CONTRASENA
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

Indicamos la direccién de correo electrénico asociada a nuestro usuario, pulsamos
“RESTABLECER MI CONTRASENA” y nos informara de lo siguiente:

Hemos enviado por email Ias instrucciones para restablecer la contrasefia.

Si no recibes un correo, por favor verifica la carpeta de spam.

Vamos a nuestro buzén y buscamos un correo con el asunto “Contrasefia restablecida en
ganexoi.lab.unia.es” y este contenido

o GANEXOI-PRE@unia.es
@ paamiv

Ha recibido este correo electronico porgue ha solicitado restablecer la contrasefia para su cuenta en ganexoi.lab.unia. es.
Par favor, vaya a la pagina siguiente y escoja una nueva contrasefia.

https://ganexoi.lab.unia.es/accounts/reset/Mjl0/6g8-8c6b1e8f1d25b63352a3/

(ﬁ Responder) (r—> Reenviar)

Pulsamos sobre el enlace para establecer la contrasefia y nos mostrara esta ventana:

Contrasefia nueva:

« Su contrasefia no puede asemejarse
tanto a su otra informacion personal.

« Su contrasefia debe contener al menos
8 caracteres.

« Su contrasefia no puede ser una clave
utilizada comunmente.

« Su contrasefia no puede ser
completamente numérica.

Contrasefia nueva (confirmacién):

CAMBIAR MI CONTRASENA
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

Establecemos la nueva contrasefia en los campos “Contrasefia nueva” y “Contrasefia nueva
(confirmacién)”. Seguidamente pulsamos en “CAMBIAR Ml CONTRASENA”, y si todo el proceso
es correcto nos indicard que la contrasefia se ha restablecido correctamente y podemos iniciar
sesion.

Contrasefia restablecida

Su contrasefia ha sido establecida, ahora
puede sequir adelante e iniciar sesion.

Con la contraseiia restablecida, ya podemos iniciar la sesion como se indica en el punto tres de
esta guia.
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

5. Gestion de acciones formativas (Propuestas de cursos de verano)

Iniciada la sesién en el sistema, el usuario si es la primera vez que accede se encontrard con la
siguiente informacion:

GESTION DE LOS PROGRAMAS MASTER

[ VERSION PRE ] argimiro1969@gmail.com o

= Universidad

internacional
Gestion de acciones _ A Memorias _ Gufas Memorias _
formativas = ida 0
Su dltimo login fue nunca X

Listado de Acciones Formativas

Filtros de busqueda

Palabras clave Curso académico Estado Tipo de accién formativa

Palabras a buscar en fodos los campos 2022-2023 v Seleccione estado v Seleccione tipo de accién formativa v
TIPO DE ACCION FORMATIVA ¢ COD.UNIAA COD.MEC ¢ CODDUAZ NOMERE ¢ CURSO ¢ ESTADO ¢ ACCIONES

Mostrando de 0 a 0 de 0 resultados
Anterior Siguiente

Desde este menu puede:

e Acceder a las acciones formativas que haya propuesto (Cursos de Verano)
e \Verel estado en el que se encuentran
e Crear nuevas propuestas de cursos de verano

Seleccionamos “Gestidn de acciones formativas” — “Listado de acciones formativas”

GESTION DE LOS PROGRAMAS MASTER . y nd , [ VERSION PRE | argimiro1969@gmail.com 0
1 T macionel
Gestion de acciones _ A
formativas

Guias
didéclicas

Memorias _
academicas

Memorias _
econdmicas

Gestion de acciones formativas

Nos mostrara unos resultados similares a los siguientes:

Gestién de acciones formativas

. Listado de acciones formativas

+ Nueva Accion Formativa
Filtros de busqueda

Palabra clave Curso Sede Estado Tipo de Accién Formativa

( I

Palabra clave a buscaren t 2023-2024 v Seleccione sede v Seleccione estado v Seleccione tipo

T. ACCION FORMATIVA & C.UNIA A C.MEC £ C.DUA & DENOMINACION ¢ CURSO & SEDE & ESTADO & ACCIONES

Curso de Verano - - - Curso de verano en pruebas 2022-2024 Antonio Machado n Asignado

Mostrando de 1 a 1 de 1 resultados

Anterior n Siguiente
+ Nueva Accion Formativa
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

En este caso solo muestra un curso de verano de prueba, pero en su caso visualizara todas las
acciones formativas que haya propuesto y enviado previamente. Si es la primera vez que usa la
aplicacién no aparecera ninguna.

Los resultados pueden filtrarse por:

e Palabra clave

e Curso
e Sede
e Estado

e Tipo de Accion Formativa

Llegados a este punto podemos crear una nueva accion formativa de cursos de verano, como se
detalla en el siguiente apartado.
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

6. Como crear una nueva accion formativa de un curso de verano?

Nos vamos a “Gestidon de acciones formativas” — “Listado de acciones formativas”, donde
disponemos del botén “+ Nueva Accién Formativa”.

Gestién de acciones formativas

. Listado de acciones formativas

+ Nueva Accion Formativa

Pulsamos “+ Nueva Accién Formativa”, que nos remite a la ventana de edicidon de accion
formativa.

Gestion de acciones formativas

. Edicién de accion formativa

Tipo de Accion Formativa: *

Selecciona el tipo de Accidn Formativa h g m

Seleccionamos el tipo de accién formativa que queremos crear. En este caso se trata de un “Curso
de Verano”.

Gestién de acciones formativas

. Edicion de accion formativa

Tipo de Accion Fermativa: *

| Selecciona el tipo de Accion Formativa vI m

Selecciona el tipo de Accidn Formativa
Curso de Verano

Presolicitud de EPP

Propuesta de EPP

Volver

Gestion de acciones formativas

. Edicion de accion formativa

Tipe de Accion Formativa: *

Curso de Verano v m

Pulsamos “Continuar”, que nos remite al siguiente formulario.
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

. Edicion de accién formativa

Tipo de Accién Formativa: *

Curso de Verano v

Destinatario: *

Servicio de Ordenacion Académica

Denominacién del curso: *

Nombre
Curso académico: * Sede: * Estado: *

Selecciona el Curso v Selecciona la Sede ~ Nuevo v
Tipo de Actividad: * Selecciona Universidad/Centro de trabajo: *

Selecciona el lipo de Actividad «| | Seleccione Ia Universidad/Institucién - ‘ + Nueva universidad/institucién
Tipo de imparticién: Usuario externo:

Seleccione tipo de imparticion ~ || pruebas ganexoi. usuario * ‘

Los campos Tipo de Accidon Formativa, Destinatario, Estado y Usuario externo, ya aparecen con
los valores cumplimentados.

En este formulario, sélo debe cumplimentar la siguiente informacion:

e Denominacién del curso

e Curso académico

e Sede

e Tipo de Actividad

e Universidad/Centro de trabajo

e Tipo de imparticidn (créditos/horas)

Una vez cumplimentados, pulsamos el botédn “Guardar” y si todo va bien nos mostrara el

siguiente aviso.

Cursa de Verano modificado con éxitol

Si nos fijamos en el listado de acciones formativas veremos que ya esta disponible la que
acabamos de crear. A partir de este momento, podremos editarla para realizar cambios si fueran
necesarios.

. Listado de acciones formativas

+ Nueva Accién Formativa

Filtros de busqueda

( I

Palabra clave Curso Sede Estado Tipo de Accion Formativa
Palabra clave a buscar en t 2023-2024 A Seleccione sede b Seleccione estado hd Seleccione tipo
T. ACCION FORMATIVA ¢ C.UNIA A C.MEC ¢ C.DUA ¢ DENOMINACION ¢ CURSO ¢ SEDE ¢ ESTADO ¢ ACCIONES
Curso de Verano - - - La Atlantida: el estado de la cuestion 2023-2024 Santa Maria de La n Asignado

Mostrando de 1 a 1 de 1 resultades
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

Tenemos creada la accién formativa. Ya estamos en condiciones de cumplimentar los datos del
profesorado y la memoria académica asociada a esta accidon formativa. Estas dos cuestiones
vamos a verlas en los dos préximos apartados.

Pdgina 14




Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

7. Alta y asignacion del profesorado asociado a una accion formativa

ilmportante! Antes de cumplimentar la memoria académica del curso de verano,
recomendamos dar de alta y asignar todo el profesorado a la accién formativa.

Accedemos a “Memorias académicas” — “Cursos de Verano” y nos mostrara una ventana similar
a esta:

Filtros de busqueda

Palabras clave Curso académico Estado Tipo de accién formativa
Palabras a buscar en todos los campos 2023-2024 v Seleccione estado v Curso de Verano ~
TIPO DE ACCION FORMATIVA ¢ COD.UNIAA CODMEC ¢ COD.DUA $ NOMBRE & CURSO ¢ ESTADO & ACCIONES
Curso de Verano - - - Literatura 2023-2024 n Asignado
La Farmacogenética y la Farmacogendomica
: : : el Modcns Porsonelzete doFresson. 30735034 (B Vet

estrategia de implementacién en Andalucia

Mostrando de 1 a 2 de 2 resultados

La accién formativa que acaba de crear aparecerd en con estado “Asignado” y tendra permisos
para editarla o dar de alta y asignar el profesorado.

CURSO ¢ ESTADO ¢ ACCIONES

2023-2024 n Asignado

r Editar] [LJ‘ Profesores ]

Pulsamos en el botdn “Profesores” y nos mostrard la siguiente ventana:

Profesores asignados a la Accion Formativa:
Curso de Verano - Literatura

Filtros de busqueda

Palabra clave Tipo de documento Estado

Palabra a buscar en todos los campos Seleccione tipo v Seleccione tipo ~ Mostar solo asignados [J

+ Nuevo profesor

ASIGNADO APELLIDO 1 A APELLIDO 2 & NOMBRE ¢ DNI & EMAIL & ESTADO ¢
m] Atienza Martinez Bernabg E0T9 bernabeatienza@outlock es ® Activo
m} Ballesteros Martin Miguel Angel 1354 mballestercs31@yahoo_es @ Activo
m] BARREIRO MARTINEZ DAVID david barreiro@incipit csic es ® Activo
m} Camara Martinez Alba acm00104@red ujaen es @ Activo
m] Casermeira Martinez Miguel Angel =0018% caserme@ucm.es ® Activo
m] Chamorro Martinez Jestis HTA9G jesus@ugr as @ Activo
[m] P i ] e See &
] De Arriba Martin Argimiro T argimiro1@gmail.com @ Activo
] De Arriba Martin Argimiro R argimiro1969@gmail.com @ Activo
] de Arriba Martin Argimiro 7873 a.dearriba@unia.es @ Activo

Mostrando de 1 a 10 de 88 resultados

Inicialmente vemos que no tenemos asignado profesorado al curso. Antes de dar de alta un
nuevo profesor comprobamos si ya existe en la base de datos. En el campo “Palabra clave”
establecemos el patrén de busqueda.

Como ejemplo vamos a buscar al profesor “Guerrero Martinez José Antonio”
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

Filtros de busqueda

Palabra clave Tipo de documento Estado

Guerrero Martinez José Antonio Seleccione tipo ~ Seleccione tipo ~ | Mostar solo asignados [

Establecemos el valor en “Palabra clave” y pulsamos el botén “Buscar”

Filtros de busqueda

Palabra clave Tipo de documento Estado

Guerrero Martinez José Antonio Seleccione tipo v Seleccione tipo ~  Mostar solo asignados [

+ Nuevo profesor

ASIGNADO APELLIDO 1A APELLIDO2 & NOMBRE & DNI & EMAIL & ESTADO ¢ ACCIONES
[m} Guerrero Martinez José Antonio 024+ jose guerrero@cabimer.es @ Activo

Mostrando de 1a 1 de 1 resultados

En este caso, ya esta dado de alta en la base de datos de profesorado. Por tanto, sdlo
tendriamos que asignarlo al curso, activando el check “ASIGNADO”.

ASIGNADO APELLIDO 1 A APELLIDO 2 ¢ NOMBRE & ESTADO ¢ ACCIONES

Guerrero Martinez José Antonio 6024+ jose.guerrero@cabimer.es @ Activo

Mostrando de 1 a 1 de 1 resultados

ASIGNADO

Ya hemos terminado con este docente.

Ahora supongamos que el profesor que queremos asignar al curso no existe en la base de datos
de profesorado.

Como ejemplo vamos a buscar al profesor “Salvador Gonzalez Martin”

Filtros de busqueda

Palabra clave Tipo de documento Estado

Salvador Gonzalez Martin Seleccione tipo v Seleccione tipo ~  Mostar solo asignados [J

Establecemos el valor en “Palabra clave” y pulsamos el botdn “Buscar”
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

Filtros de busqueda

Palabra clave Tipo de documento Estado

Salvador Gonzélez Martin Seleccione tipo v Seleccione tipo ~ Mostar solo asignados [
+ Nuevo profesor

ASIGNADO APELLIDO 1 A APELLIDO 2 ¢ NOMBRE ¢ DNI ¢ EMAIL ¢ ESTADO ¢ ACCIONES

Mostrando de 0 a 0 de 0 resultados

Anterior Siguiente

En este caso, no ha encontrado nada en la base de datos y por tanto tenemos que darlo de alta.
Pulsamos el botén “Nuevo profesor”, y nos mostrara el formulario para dar de alta al docente.

Gestion de profesores

. Crear profesor

Nombre: * Primer apellido: * Segundo apellido:
Nombre Apellido 1 Apellido 2
Universidad/Centro: Numero de teléfono:

________ v Teléfono

Tipo de documento: Numero de documento: Departamento:
———————— v Numero de documento Departamento
Localidad: Cédigo Postal:
Localidad Cadigo Postal
Direccion:
Direccion
Categoria Profesional: Cargo académico:

________ ~ Cargo Académico

Email: *
Email
Redes sociales:

Redes sociales

Curriculum resumido:

Curriculum resumido

Profesor activo

Los campos marcados con * son obligaterios.

m Creat
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

Cumplimentamos todos los datos. Los campos marcados con * son datos obligatorios. Cuando
terminemos de cumplimentar la ficha pulsamos el botén “Crear”. El check “Profesor activo” lo
dejamos marcado.

Profesor activa

Los campos marcados con * son obligatorios.

m Creat

Si todo ha ido bien nos mostrara el mensaje “Persona creada con éxito!”

. Editar profesor

Persona creada con éxitol

En la parte inferior nos mostrara el apartado “Acciones formativas asignadas al profesor”. Lo
asignamos al curso/s en los que participe y pulsamos el boton “Modificar”.

- Acciones formativas asignadas al profesor

Filtros de busqueda

Palabras clave Curso académico Estado Tipo de accion formativa

Palabras a buscar en todos los campos Seleccione curso v Seleccione estado v Seleccione tipo de accién formativa ~

Mostrar solo asignados: [

ASIGNADO  TIPO DE ACCION FORMATIVA & COD.UNIAA CODMEC ¢ CODDUA& NOMBRE & CURSO ¢ [ESTADO ¢ ACCIONES

La Farmacogenética y
la Farmacogendmica en

la Medicina
Personalizada de
Precision: aspectos . -
O Curso de Verano - - - clave para su 2023-2024 Validado
implementacidn y
estrategia de
implementacidn en
Andalucia
Curso de Verano - - - Literatura 0232024 [ Asignado

Mostrando de 1 a 2 de 2 resultados

Este proceso tenemos que repetirlo para cada docente que participe en el curso. Para
asegurarnos que tenemos todo el profesorado dado de alta y asignado al curso, podemos ver el
resumen accediendo a “Memorias académicas” — “Cursos de verano” — “Profesores” del curso
gue queramos revisar.
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Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

Marcamos el check “Mostrar solo asignados” y pulsamos “Buscar”.

Profesores asignados a la Accion Formativa:
Curso de Verano - Literatura

Filtros de busqueda

Palabra clave Tipo de documento Estado

Palabra a buscar en todos los campos Seleccione tipo v Seleccione tipo ~ Mostar solo asignados
+ Nuevo profesor

ASIGNADO APELLIDO 1A APELLIDO2 ¢ NOMBRE £ DNI & EMAIL ¢ ESTADO £ ACCIONES
Gonzélez Martin Salvador =g08H™ ganexoi@gmail.com @ Activo
Guerrero Martinez José Antonio 0247

jose guerrero@cabimer.es @ Activo

Mostrando de 1a 2 de 2 resultados

De esta forma veremos todo el profesorado que tenemos dado de alta y asignado al curso.
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Area de Ordenacién Académica.

Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

8. JComo crear la memoria académica asociada a la accion formativa de un curso de

verano?

Una vez creado y asignado el profesorado del curso, estamos en disposicién de crear la memoria

académica.

Seleccionamos en el menu “Memorias académicas” — “Cursos de Verano”.

GESTION DE LOS PROGRAMAS MASTER u n
i et
Gestion de acciones A
formativas

POD Masteres Universitarios

[CT=Y e Mo X100 [0 al= 1R8] Presolicitudes de Ensefianzas Propias de Postgrado

Propuestas de Ensefianzas Propias de Postgrado

Cursos de Verano

. Listado de acciones formativas

[ VERSION PRE | argimiro1963@gmail.com @

nos muestra una pantalla similar a esta:

Listado de Acciones Formativas

+ Nueva Accion Formativa

NOTIFICACIONES

= Tiene 3 Acciones Formativas en subsanacién. Por favor, editelos y vuelva a enviarlos para su validacion

Filtros de busqueda

Palabras clave Curso académico Estado Tipo de accion formativa

Palabras a buscar en todos los campos 2023-2024 hd Seleccione estado hd Curso de Verano

TIPO DE ACCION FORMATIVA ¢ COD.UNIAA COD.MEC ¢ COD.DUAC NOMBRE ¢ CURSO &

v

ESTADO £

ACCIONES

Curso de Verano - - - La Atlantida: el estado de la cuestion 2023-2024 n Asignade (4 Editar

Mostrando de 1 a 1 de 1 resultados

Editamos la accion formativa para empezar a cumplimentar la memoria académica, pulsando

del botén “Editar”.

ESTADO £ ACCIONES

n Asignado [ 4 Editar | | #' Profesores |
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Nos mostrara una ventana similar a esta.

PAGINA 1

= Destinatario

» Denominacién

= Area de conocimiento
+ Tipo de Actividad

= Universidad

= Curso

» Sede

PROFESORADO CANCELAR SUBSANAR APROBAR ARCHIVAR VOLVER EXPORTAR
44 4« PAGINA 1 de 10 um

Datos del Curso de Verano

Destinatario:

Servicio de Ordenacion Académica

Denominacion del Curso:

La Fi ética y la F gendmica en la Medicina Personalizada de Precision: aspectos clave para su implementacién y estrategia de implementacion en Andalucia

Tipo de Actividad: * Universidad: *

Curso (25 horas lectivas) v UNIA v
Curso académico: * Sede: *

2023-2024 v Antonio Machado v

El formulario de una memoria académica de un curso de verano estd estructurado en 10 paginas
con los siguientes contenidos:

Pagina 1 Pagina 6

e Destinatario e Resumen de programacién

e Denominacion Pagina 7

e Area de conocimiento e Colaboracién

e Tipo de actividad Pagina 8

e Universidad e Objetivos de Desarrollo Sostenible
e Curso e Firma

e Sede Pagina 9

Pagina 2 e ANEXO SOBRE DIFUSION DE LAS

e Contenido del curso ACTIVIDADES ACADEMICAS

e Director/a del curso e Resumen de la demanda

e Co-directores del curso Pagina 10

Pagina 3 e Perfil del publico objetivo

e Listado de profesores e Colectivos de interés

Pagina 4 e Contactos

e Propuesta de programacion diaria Pagina 11

Pagina 5 e Respaldoy colaboracién

e Tabla de programacion diaria e Porcentaje de atraccion del alumnado

e Redes sociales
El movimiento entre paginas puede hacerlo de dos maneras:
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A través del indice:

PAGINA 1

« Destinatario

s Denominacion

» Area de conocimiento
» Tipo de Actividad

® Universidad

= Curso

* Sede

Seleccionando directamente la pagina a la que quiere moverse.

A través de la botonera:

44 44 PAGINA 1 de 10 ‘um

Desde donde puede acceder a la primera pagina, anterior, siguiente y ultima.

A continuacién, vamos a ir viendo los contenidos de cada pagina.

8.1. Pédgina 1de 11. Datos del curso de Verano.

M4 « PAGINA 1 de 10 um

Datos del Curso de Verano

Destinatario:

Servicio de Ordenacién Académica

Denominacién del Curso:

Primer siglo de la radio en Espafia: un medio en constante reinvencion

Tipo de Actividad: * Universidad: *

Curso (25 horas lectivas) v UNIA v
Tipo de imparticion (horas/créditos): Curso académico: * Sede: *

Horas v 2023-2024 - Santa Maria de La Réabida v

44 L7 PAGINA 1 de 10 um

Esta pagina ya estd cumplimentada con los datos que grabd al dar de alta la accion formativa.
Pasamos a la siguiente pagina dos pulsando el botén de avance de pagina.

Pdgina 22




Area de Ordenacion Académica. Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

8.2.  Pdgina 2 de 11. Contenido, Director y Co-Directores

EIER oo | EE

CONTENIDO DEL CURSQ (Explique en 25 o 30 lineas los objetivos, oportunidad, contenidos y destinatarios del curso)

Contenido del curse (Explique en 25 o 30 lineas los objetivos, oportunidad, contenides y destinatarios del curso):

B I|U = == & = =f>

Director/a del curso (responsable directo de la organizacion, elaboracion de memarias, etc.)

Mo se ha seleccionado direcior/a

Persona:

—— " Nuevofa Profesorla
Curriculum:

B I|U = = | == x| <>

Co-Directores del curso

No se ha seleccionado co-director/a

Seleccionar co-director/a:
Seleccione persona Muevola Profesorfa

Curriculum:

B |l U = == P e

[on
] )

En este apartado deberd cumplimentar los siguientes contenidos:

e Descripcion del contenido del curso.

e Asignar del profesorado del curso, la persona que va a representar la figura de director.
Si previamente no lo ha dado de alta y lo ha asignado como profesor, debera hacerlo
en este punto.
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e Asignar del profesorado del curso ell co-director/es si los hubiera. Si previamente no lo
ha dado de alta y lo ha asignado como profesor, debera hacerlo en este punto.

e Tanto el director como lo co-directores, tienen asociado un campo curriculum que
debe cumplimentarse.

Una vez cumplimentada toda la informacién avanzamos pagina.

8.3. Pdgina 3 de 11. Listado de profesores

En este apartado se muestra el listado de profesorado asignado en el curso.

e ey

Listado de profesores

Nombre: José Anfonio Primer apellido: Guemero Segundo apellido: Martinez
DNI; **+6024 Universidad: CSIC

Departamento: Sin especificar

Categoria profesional:

Curriculum:

B| I U = == | =- % | <=
Nombre: Salvador Primer apellido: Gonzilez Segundo apellido: Mariin
DINI: ***§08H>** Universidad: A BOALVET "BOTANIC VERINARY™
D Unidad de G i Humano-CEGEN

Categoria profesional: Profesor Titular de Escuela Universitaria
Curriculum:

B|I| U = ® | <

iii
fii
m

En esta pagina, si previamente ha dado de alta y asignado a todos los docentes, sélo debe
completar el apartado curriculum de cada docente. En el caso que tenga que dar de alta algin
docente mas, tendra que repetir el proceso descrito en el apartado 7 de este documento.
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8.4. Pdgina 4 de 11. Propuesta de programacion diaria.

En este apartado, para cada sesidén debe especificar la programacion diaria, ponente/s, horas
presenciales, virtuales y si se trata de una mesa redonda.

Atendiendo a la siguiente tipologia:

Cursos de verano: Los cursos se desarrollan a lo largo de cuatro dias. Tendran una duracién de
25 horas lectivas, reservando una ultima hora para evaluacidn. El profesorado integrante de cada
curso sera como maximo de 10 personas, incluyendo a los responsables de la direccién. Cada
docente se hara cargo, al menos, de una sesién completa (dos horas y treinta y minutos), siendo
dos sesiones el maximo establecido por persona. Las sesiones pueden ser impartidas por una
Unica persona o podran organizarse con formato de mesa redonda, en cuyo caso la sesidn se
entendera impartida por los miembros integrantes de la mesa.

Encuentros de verano: Los encuentros se desarrollan bajo dos modalidades:

e Encuentros de tres dias. Tendran una duracién de 20 horas lectivas, reservando una
ultima hora para evaluacion.

e Encuentros de dos dias. Tendran una duracion de 15 horas lectivas, reservando una
ultima hora para evaluacién.

El profesorado participante en los encuentros de tres y dos dias serd como maximo de 8 y 6,
respectivamente. Al igual que para los cursos, cada docente se hara cargo, al menos, de una
sesion completa no pudiendo impartir mas de dos sesiones. Las sesiones pueden ser impartidas
por un Unico docente o pueden organizarse con formato de mesa redonda, en cuyo caso la sesion
se entenderd impartida por los miembros integrantes de la mesa.

Inicialmente en este apartado aparecerdn estructurados 5 dias con una sesién por dia.

Puede Eliminar los dias que no vaya a utilizar pulsando el botéon “Eliminar dia”
{1 Eliminar dia

Eliminar sesion x

i Esta segurofa que desea eliminar el dia 57

Debera confirmar la eliminacién de ese dia pulsando el boton “Eliminar”

De la misma forma puede anadir o eliminar sesién dentro de un dia, pulsando los botones de
“Afiadir sesién” o “Eliminar sesion”.

< Afiadir sesion [ Eliminar sesion

Pdgina 25




Area de Ordenacién Académica.

Guia de usuario: Gestion de propuesta de Curso de Verano

Para cada sesion, deberd especificar el titulo y las horas/créditos presenciales y virtuales, ademas
de los ponentes que participan en la misma. La seleccidn de ponentes se realizara de la lista de
profesorado asignado previamente al curso.

También debera especificar si la sesion contempla una mesa redonda.

Dia 1

Sesion 1

Titulo:

Farmacegenética y farmacogenomica: del descubrimie

Ponente/s:

Seleccione personas

Horas presenciales

2

Horas virtuales

2

Mesa redonda:

1y Eliminar dia

11 Eliminar sesién

=)

< Aiadir sesion

Avanzamos de pagina donde nos mostrara en forma de tabla, un resumen de la informacién

incluida en este apartado.

8.5.

Pdgina 5 de 11. Tabla de programacion diaria.

La estructura de la tabla de programacién diaria depende de la informacion establecida en la
pagina anterior. En esta pagina solo debemos cumplimentar a nivel de profesor las horas
presenciales, virtuales y las horas de inicio y fin de la intervencidn de cada uno de ellos.

Tabla de programacion diaria

Dia  Sesion  Titulo
Farmacogenética y

1 1 farmacogendmica: del
descubrimie
Solicitar informacion y recibirla

2 1 Negociaciones en reuniones.
debates, discusiones o
intercambios de punto de vista (1)

Mesa
redonda

No

Hora

Po Horas pr Horas virtuales inicio Hora fin
Eva

Aguaded o | [o | - O - Q@
Ramirez

Juan Luis

Aguado I [RRE | |-—:-— @| ‘ G"
Casas

Eva

Aguaded 3 | [o | - @ o]

Ramirez

Pigina 6 de 11. Resumen de programacion

Este apartado es una pagina de control donde se resume toda la programacion del
curso/encuentro. No tiene que cumplimentar nada, solo asegurarse de que no se muestran
mensajes avisando de que la distribucidn de créditos/horas a nivel de sesién no coincide con la
distribucidn de créditos/horas a nivel de profesorado.

Si todo esta correcto no se mostraran avisos.
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Resumen de programacion

Dia 1
i o Mesa Horas Horas Horas Hora Hora
Eesioni i redonda FITELES presenciales virtuales totales inicio fin
José Ignacio Aguaded
Gomez 1,00 1,00 20 Mone None
1 Farmacogenética y farmacogendmica: del No Juan Luis Aguads
descubrimie Casas 1,00 1,00 20 00:00 00:00
Eva Aguaded Ramirez 0,00 0,00 0,0 00:00 00:00
Total sesion 2,00 2,00 4,00
Dia 2
i - Mesa Horas Horas Horas Hora Hora
Sesion  Titulo i i totales inicio fin
Solicitar informacion y recibirla. Negociaciones en Eva Aguadad
1 reuniones, debates, discusiones o intercambics de punic No Ram\'rgg 3,00 0,00 3.0 00:00 00:00
de vista (1)
Total sesion 3,00 0,00 3,00
Horas por profesor/a
Apellidos Nombre Horas presenciales Horas virtuales Horas totales
Aguaded Ramirez Eva 3.00 0,00 30
Aguaded Gomez José Ignacio 1.00 1,00 20
Aguado Casas Juan Luis 1.00 1,00 20
Horas totales
Total horas presenciales Total horas virtuales Total horas
5,00 2,00 7o

Si hay alguna variacién entre los créditos/horas de la sesion respecto a la distribucion de
créditos/horas del profesorado nos indicara un mensaje similar al este.

Resumen de programacion

La suma de créditos presenciales especificadas en |a pagina 5 (3.00) de [a sesion 1 no coinciden con el niumero definide en la pagina 4 (2)

Dia 1
= = Mesa Horas Horas Horas Hora Hora
Sl LD redonda HeEiEs presenciales virtuales totales inicio fin
José Ignacio Aguaded 4 g9 1,00 20 None None
Gomez ! ! :
Farmacogenética y farmacogendmica: del .
! descubrimie Ne é“a” Luis Aguado 2,00 1,00 3.0 00:00 00:00
asas
Eva Aguaded Ramirez 0,00 0,00 0,0 00:00 00:00
Total sesion 3,00 2,00 5,00
Dia 2
;e " Mesa Horas Horas Horas Hora Hora
P T redonda FETELES presenciales virtuales totales inicio fin
Solicitar informacién y recibirla. Negociaciones en FEva Aguaded
1 reuniones, debates, discusiones o intercambios de punto No R g 3,00 0,00 3,0 00:00 00:00
: amirez
de vista (1)
Total sesion 3,00 0,00 3,00
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8.7.  Pdgina 7 de 11. Colaboracion

En este apartado debe completar la informacion relativa a:

e Siel curso cuenta con la colaboracidn expresas de empresas

e Siel curso cuenta con la colaboracidn expresa de instituciones

e En el caso de que el curso cuente con la colaboracién expresa de instituciones debe
remitir a través de https://sacu.unia.es/ , seleccionando el grupo de ayuda de “Gestién
Académica” y el tema de ayuda “Cursos de Verano: Propuestas”, un escrito que lo avale
y justifique.

e Ademads, debe indicar centros, organismos y particulares a los que se deberia enviar

informacion.

Colaboracién

El curso cuenta con la on expresa de emp O El curso cuenta con la 6n expresa de instituciones: [

S| EL CURSO CUENTA CON LA COLABORACION EXPRESA DE INSTITUCIONES O EMPRESAS, INDIQUE LOS RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES APORTADOS
(debe adjuntarse una carta de compromiso)

B/ U|# E(=E|=E- x| <>

Indique centros, organismos y particulares a los que se deberia enviar informacién (sea lo mas concreto posible)

B|JI U|= E(=E|=- = JNRT
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8.8. Pdgina 8 de 11. Objetivos de desarrollo sostenible y firma de veracidad de la
informacion.

En este apartado se especifica una lista de objetivos de desarrollo sostenible, donde debe

identificar uno o varios (marcando el check) entre los 17 fijados por Naciones Unidas.

Objetivos de desarrollo sostenible

Objetivos de desarrollo sostenible (identificar uno o varios de entre los 17 ODS fijados por Naciones Unidas)

Objetivos Desarrollo Sostenible:

() Alcanzar la igualdad entre los géneros y empoderar a todas las mujeres y nifias.

() Asegurar el acceso a energias asequibles, fiables, sostenibles y modernas para todos.

() Conseguir gue las ciudades y los asentamientos humanos sean inclusivos, seguros, resilientes y sostenibles.

[ Conservar y utilizar de forma sostenible los océanos, mares y recursos marinos para lograr el desarrollo sostenible.
() Desarrollar infraestructuras resilientes, promover la industrializacion inclusiva y sostenible, y fomentar la innovacion.

[ Fin de la pobreza

[ Fomentar el , inclusivo y sostenible, el empleo pleno y productivo, y el trabajo decente para todos.

[ Fortalecer los medios de ej ion y ivar la alianza ial para el desarrollo sostenible.
() Garantizar la disponibilidad y la gestion sostenible del agua y el saneamiento para todos.

[ Garantizar las pautas de consumo y de produccion sostenibles.

() Garantizar una educacion de calidad inclusiva y equitativa, y promover las oportunidades de aprendizaje p te para todos.
() Garantizar una vida saludable y promover el bienestar para todos y todas en todas las edades.

() Hambre cero, conseguir la seguridad alimentaria y una mejor nutricion, y promover la agricultura sostenible.

) Promover sociedades pacificas e inclusivas para el desarrollo sostenible, facilitar acceso a la justicia para todos y crear instituciones eficaces, responsables e
inclusivas a todos los niveles.

[ Proteger, restaurar y promover la utilizacion sostenible de los ecosistemas terrestres, gestionar de manera sostenible los bosques, combatir la desertificacion y
detener y revertir la degradacion de la tierra, y frenar la pérdida de diversidad bioldgica.

[ Reducir las desigualdades entre paises y dentro de ellos.

[ Tomar medidas urgentes para combatir el cambio climatico y sus efectos.

Ademas, debe firmar que declara, bajo juramento o promesa, la veracidad de la informacién
consignada en el documento. En el caso de no ser cierta la manifestacidn antes sefialada, el/la
firmante asume las consecuencias legales que pudieran derivarse de dicha situacion y sin
prejuicio de las modificaciones que resulten necesarias para la adaptacién de la memoria al
desarrollo anual del titulo.

Firma

Elfla abajo firmante, declara, bajo juramento o promesa, |a veracidad de la informacién consignada en este documento. En el caso de no ser cierta la manifestacion
antes sefialada, ella firmante asume las consecuencias legales que pudieran derivarse de dicha situacidn y sin prejuicio de las modificaciones que resulten
necesarias para la adaptacion de la memoria al desarrollo anual del titulo.

Ciudad: Fecha: Fdo:

Ciudad 30/11/2023 a De Arriba Martin, Argimiro

Una vez cumplimentada esta informacién avanzamos de pagina.
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8.9.  Piginas 9, 10, 11. ANEXO SOBRE DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS

ANEXO SOBRE DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS

En el momento en gue se propone una actividad académica en la Universidad Internacional de Andalucia es preciso analizar pormencrizadamente la difusién que
necesitamos hacer en cada caso. Este diagndstico debera ser realizado de forma conjunta entre el proponente de Ia actividad y el responsable correspondiente en
la institucién universitaria, y servira como indicador en la evaluacién de |a viabilidad del proyecto. La UNIA no tiene capacidad. por si sola, para alcanzar los
numerosos targets a los que se dirige su amplia y diversa oferta académica. Por ello, el éxito de cualquier actividad vendra de la suma del esfuerzo conjunto entre el
director proponente de cada proyecto y el personal de la institucion universitaria dedicado a las tareas de difusion y/o captacion. El formulario mas abajo pretende
servir de diagnéstico de la capacidad de difusién y captacion del proponente. Si la informacién recogida en el formulario no se considerara definitoria, la UNIA podra
requerir una entrevista o reunién con el proponente para aclarar todas las cuestiones necesarias sobre |a viabilidad del proyecto en este sentido. En caso de que el
proyecto no se considere viable desde el punto de vista de Ia difusion, es decir, que no esté garantizada |a captacion del alumnado necesario para la puesta en
marcha de la actividad, podra valorarse incorporar a la memoria econémica de la misma una partida presupuestaria especifica para acciones publicitarias, cuestion
que también de autorizar la Comision académica correspondiente.

En estos apartados debera completar la informacion relativa a:

e Una descripciéon breve de la demanda que considera que tiene la actividad académica
propuesta.

Resumen de la demanda

Describa brevemente la demanda que considera que tiene la actividad académica propuesta:

B|/ U & EE| =~ X | <

Avanzamos a la pagina 10.

e Definir el perfil del publico objetivo al que va dirigida su actividad.

e Indicar a g—ué colectivos de interés podriamos enviar informacidn de su actividad.
o Facultades, Escuelas y Centros Universitarios.

Colegios profesionales.

Asociaciones (culturales, educativas, de igualdad de género, ONGs, otros.

Organizaciones (empresariales, sindicales, culturales, otras...).

Administraciones (ayuntamientos, diputaciones, otras...).

Otros

o O O O O
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Intente definir el perfil del pablico objetivo al que va dirigida su actividad

Perfil: Edad:
PUBLICC EM GENERAL Edad
Formacidn:
TODAS

Zona geografica (region/paizes) (Sea lo mas descriptivo posible):

B I | U =& ==

o x| <>

ELROCIO COMO DEVOCION MARIANA ES ALGO UNIVERSAL, POR LO QUE LA ZONA DE INFLUENCIA ¥ DE INTERES ES MUY AMPLIA

Indigue a qué colectivos de interés podriamos enviar informacion de su actividad

Facultades, Escuelas y Centros Universitarios (Indique cudles):

B I U =& E(E| = =T
Colegios profesi {Indigque
B I U = EE|=- =

e Indicarsicuenta con listados de contactos de los colectivos indicados en el apartado anterior.

¢ Cuenta con listados de contactos de los colectivos indicados en el apartado anterior? Indigue cuales.

=
—
=
]
L]
i
m
.
=

“f=

si

e Indicar si cuenta con el respaldo de alguna entidad/institucion con la que prevea convenio
de colaboracién para la difusidn y captacién de alumnos para su actividad.
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éCuenta con el respaldo de alguna entidad/ institucién con la que prevea convenio de colaboracion para la difusion y captacion de
alumnos para su actividad? Indique cudl y describa brevemente la colaboracion prevista:

B I U =& E|E|=- T

El Ayuntamiento de Almonte, la Hermandad Matriz de Mtra Sra del Rocio de Almonte, el Parque Macional de Dofiana | son enfidades que colaborarian en este curso de Verano

e Estimar el porcentaje de alumnado que usted podria atraer a la actividad académica
propuesta a través de sus propias redes de contacto.

Estime el porcentaje de alumnado que usted podria atraer a la actividad académica propuesta a través de sus propias redes de
contacto.

Porcentaje de atraccion del alumnado

e Concretar los perfiles activos que tiene en redes sociales.

¢ Tiene usted perfiles activos en redes sociales? Indique cuales

Facebook: Twitter:
AYUNTAMIENTO DE ALMONTE Twitter

Linkedin: Otros:
Linkedin Otros

Una vez completada la informacidon de este bloque, estamos en condiciones de enviar la
propuesta para su validaciéon. El proceso concluye pulsando el botén “ENVIAR” incluido en la
barra superior o inferior de esta pagina.

PROFESORADO
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9. Seguimiento de una propuesta de un curso de verano
Una vez enviada la propuesta, el estado de esta cambiara de estado “Asignado” a estado
“Pendiente de validacién”.

TIPO DE ACCION FORMATIVA ¢ COD.UNIA A COD.MEC $ COD.DUA ¢ NOMEBRE ¢ CURSO ¢ ESTADO ¢ ACCIONES
Curso de Verano - - - Literatura 2023-2024 E Pendiente validacién

A partir de aqui, debe esperar a que el gestor interno de la universidad valide su propuesta. Si la
propuesta es correcta recibird un correo indicando que se ha validado correctamente y pasara a
estado “Validado”.

Cursa de Verano - - - Literatura 2023-2024 Validado

Propuesta en estado Validado © gecibidos =

GANEXOQI-PRE@unia.es

parami ¥

Se ha Validado el Curso de Verano "Literatura”

{ \ . \
( & Responder ) ( ~ Reenviar |

Si la propuesta esta incompleta o hay que hacer correcciones, el gestor de la universidad la
pasara a estado de “Subsanacion”. Recibird un correo solicitando que corrija los apartados a
subsanar.

Curso de Verano - . - Literatura 2023-2024 En subsanacin (# Editar ) (# Profesores | (@ Crear Memori

o GANEXOI-PRE@unia.es
@ reamiv
Se han encontrado datos incorrectos en la Propuesta de Ensefianza Propia de Postgrado titulada "Literatura.
"Por favor, revise los datos de la Propuesta

'd N N
( & Responder | ([ ~ Reenviar )

El bucle de “Pendiente de validacion” — “Subsanacion”, se repetird hasta que la universidad
considera que el documento estd completo y lo pase a esta “Validado”. Y con esto habra
concluido el envio de la propuesta de un curso de verano.
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