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1. QUE ES RAPI

RAPI (Registro de Actividades y Plan de Investigacion) es una aplicacién informatica en la que los estudiantes de
doctorado registran en su expediente académico los siguientes documentos:

® Las Actividades que realizan relacionadas con su formacién doctoral (asistencia o participacion en congresos,
seminarios; publicaciones presentadas; estancias realizadas en otros centros, ...)

® ElPlan de Investigacion en base al cual realizan su formacién de doctorado hasta la lectura de la tesis.

Estos documentos seran revisados periédicamente por la Tutoria y/o Direccién de cada doctorando y evaluados
anualmente por la Comision Académica de su programa de Doctorado.

2. CALENDARIO DE PLAZOS

El calendario de tramites que deben seguirse en RAPI, para cada curso académico, es el siguiente:

JULIO SEPTIEMBRE

Creacion Actividades /
Plan Investigacidn

ALUMNADO

Transicion de estados

Transicion de estados

TUTORIA
/DIRECCION

Revision/Valoracién

COMISION
ACADEMICA

3. ACCESO A LAAPLICACION

Para poder acceder a esta aplicacién, como doctorando de nuevo ingreso, sera suficiente con tener una matricula no
anulada en la tutela académica del afio activo en cualquiera de nuestros programas de Doctorado y haber recibido las
instrucciones de acceso a nuestro Portal de Servicios (https://portal.unia.es) a través de correo electrénico. En el caso
de alumnos de 2° afio o posterior, conservaran el mismo acceso creado desde el inicio.

Hay dos formas de acceder a la aplicacién RAPI:

®  Desde el enlace que hay habilitado, a tal efecto, en el Portal de Servicios: pestaiia “Otros Servicios Web -
RAPI: Registro de Actividades y Plan de Investigacion”
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Directamente desde el siguiente enlace: https://uxxiac.unia.es/RAPI

4. PERFILES

Una vez que accedamos a la aplicacién RAPI nos aparecera una determinada informacién dependiendo del perfil que
tengamos habilitado, pudiendo realizar en cada uno de ellos distintas acciones. Estos perfiles seran los siguientes:

Alumnado: Registro de Actividades Formativas y Plan de Investigacion.

Tutoria y/o Direccién: consulta y revisién de las Actividades Formativas y del Plan de Investigaci6n
realizadas por el doctorando, asi como del INFORME (Valoracién) anual de las mismas.

Comision Académica: consulta de las Actividades Formativas y Plan de Investigacién de todos los alumnos
del programa de doctorado.

Coordinacion de la Comision: consulta de las Actividades Formativas y Plan de Investigacién de todos los
alumnos del programa de doctorado, consulta de los Informes (Valoraciones) realizadas por tutores y/o
directores, y EVALUACION anual en base a dichos Informes.

Miembro del Tribunal: consulta de las Actividades Formativas y Plan de Investigacion de los doctorandos de
los que son miembros de su tribunal de tesis.

5. ESTADOS Y TRANSICIONES DE LAS ACTIVIDADES O PLAN DE INVESTIGACION

5.1 Estados

Los posibles estados en los que pueden estar tanto las Actividades registradas como el Plan de Investigacién (PI)
presentado son:

Registrado: es el estado por defecto al crear una actividad o capitulo del PINV. Este estado no es visible para
los docentes y permite la edicién de los conceptos de las actividades y de los capitulos del plan de
investigacion, hasta que el alumnado los cumplimenta y los da por definitivos.

En revision: estado que permite al alumno hacer visibles al docente los datos de las actividades y de los
capitulos del plan de investigacién para su revision, de modo que dejan de ser editables para el alumno.

Pendiente de correccidn: estado que permite al docente indicarle al alumno que hay aspectos de la actividad o
del capitulo del plan de investigacion que requieren rectificacion, de modo que vuelven a ser editables para el
alumnado.

Aceptado: estado final que permite al docente dar por valida y concluida la gestién de la actividad o del
capitulo del plan de investigacion.
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® Rechazada: estado final que permite al docente dar por no valida y concluida la gestion de la actividad o del
capitulo del plan de investigacion.

Podremos consultar los diferentes estados disponibles pulsando sobre el icono &# que encontraremos junto al
seleccionable de estados de cada Actividad/Plan de investigacion.

& REGISTRO DE ACTIVIDADES ¥ PLAN DE INVESTIGACIC)

5.2 Transiciones

Tanto las Actividades como el Plan de Investigacién podran cambiar de un estado a otro dependiendo de quién realice el
cambio.

®  El alumnado puede cambiar un estado “Registrado” y “Pendiente de correccién” a un estado “En revision”.
® La Tutoria/Direccion puede cambiar el estado “En revision” a uno de los estados finales “Aceptada” o

“Rechazada”, o pasarlo a “Pendiente de Correccién”.

6. PANTALILAS

6.1 Alumnado

6.1.1. Inicio

Una vez que accedemos con el rol del alumnado, aparece la pantalla principal, donde veremos un resumen de datos
personales y académicos. Ademads, a través de la opcién “Ver mds” podremos ampliar esta informacién con datos de
contacto del alumno, datos de matricula (incluyendo la fecha limite para depositar la tesis), lineas de investigacién y

datos de contacto de los docentes relacionados.

En la parte inferior tenemos un apartado de “Avisos / Notificaciones” donde veremos mensajes enviados por parte de la
UNIA.
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34 - Dacterado en Tecnologis Educative
2024-25 | A Tiempo Completa

Dficina de Coaperacién Univsestada

Ol

Programa: 8024 - Doctorado en Tecnologia Educativa
Uldma matricula: 2024-25

va miatricula: 21/05/2025

12 matricula:

ners matricula: 21/05/2025

Fecha admision: 21/05/2025

Lineas de investigacion

Docentes

Tutor

Coordinador

6.1.2. Actividades

Ment que engloba la informacion referida al registro y gestion de las actividades. Podremos crear nuevas (dentro del
rango de fechas descrito en el calendario) pulsando en la opcién “Crear” y consultar las ya creadas, ademas de cambiar
los estados de las mismas. También disponemos de las opciones “Exportar a Excel” y “Generar pdf”.

Si la actividad es editable, se muestra un icono de alerta:

6.1.3. Plan de Investigacion

Ment que engloba la informacién referida al registro y gestién del Plan de Investigacién, con las mismas opciones para
el alumnado que el apartado anterior de Actividades.

Como se ve en la imagen, en este caso no nos permite modificar el estado ya que se encuentra en un estado solo
modificable por la Tutoria/Direccién.

6.1.4. Evaluacion

En este ment se podra ver, para el curso académico seleccionado en el desplegable, las valoraciones que han hecho

desde la Tutoria/Direccién, de las Actividades y del Plan de Investigacion, respectivamente y la calificacion anual
otorgada por la Comisién Académica del programa de doctorado.
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6.1.5. Tesis

En este apartado del ment tendremos un enlace directo a la informacién publicada en la web sobre la evaluacién,

defensa y solicitud del titulo de Doctor, a través del enlace directo Instrucciones y documentacion
(https://www.unia.es/doctorado/evaluacion-defensa-y-solicitud-del-titulo-de-doctor)

También podremos consultar los siguientes datos:

Titulo definitivo de la tesis depositada.

Hasta que fecha tiene para depositar la tesis.

En caso de haber depositado la tesis, la fecha en que lo hizo.
La Linea de Investigacion en la que esta.

Datos de los miembros de su tribunal.

La calificacion obtenida en la tesis.

EUALACION

S calificar

Sictes 2 fenbveticen » Pl s bnccias (V3542 | DG Tatarim
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6.2 Tutoria/Direcciéon

6.2.1. Mis alumnos
Una vez accedemos con el rol de Tutoria/Direccién nos aparece la pantalla principal con la siguiente informacién:

® En la parte superior derecha nuestro nombre y el perfil con el que hemos accedido. Si queremos cambiar de
perfil podemos hacerlo desde aqui.

®  En la parte inferior derecha, los avisos que se hayan enviado por parte de la UNTA.
* En la parte central se dispondra de un listado de los alumnos de los que ostentamos la Tutoria y/o Direccién
®  Podremos exportar a Excel un listado de los alumnos que aparecen.

En el listado de alumnos la informacién que nos aparecera para cada uno de ellos es la siguiente:

e Actividad, Plan de Investigacion, realizar Informe (Valoracién). Si hay algin tema pendiente de revisar
aparecerd con el icono /. de alerta.

e Foto del alumno y su  nombre completo.

e En qué curso y en qué modalidad (tiempo completo o parcial) inicié su doctorado. Atencién, puede que su
modalidad actual haya cambiado.

¢ Fecha Limite para depositar la tesis. Si se ha superado aparecera en rojo.

ALBHO INICK DE ESTUDNOS FECHE LMIITE

3024-25 | ATemga Completn 21052029

2024-15 | A Tiamgea Conigletn 06/31/2028

Para que nos aparezcan los datos de uno de los alumnos pulsamos sobre su nombre.

6.2.2. Actividades

En el ment de Actividades se podran consultar las Actividades realizadas por el alumnado, para el curso seleccionado,
en relacion con su formacion de doctorado.

Desde este apartado se podran hacer las siguientes tareas:

®  Cambiar el estado de la Actividad entre “Aceptado”, “Rechazada” o “Pendiente de correccién”.

A TLAN WUESTIGADGH A TALLIACHN

Frograme: B34 - Doctorado en Tecnologa Educatig
dion: H124-15 | A Tempn Lompleto

Tiemza Covepistn
oy g tes FLAYINDS

Lemoniratas @ Geners poF

[05/12/2035)

Miastrar databa achwidad
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Por ejemplo, en una publicaciéon queremos que el doctorando cambie algtin detalle. Para ello lo ponemos
“Pendiente de correccion” y en Observaciones le indicamos al doctorando qué es lo que queremos que cambie.
Le damos “Guardar” y la Actividad pasa de nuevo al doctorando, para que corrija lo que se le ha indicado.

e  Realizar el informe de Valoracién anual del conjunto de las actividades.

B siporarabsce i Gonarir PO

Para hacer el Informe (Valoracion) anual de las Actividades, una vez pulsemos en “Valoraciones”,
seleccionaremos la opcién que proceda entre “Favorable”, “Desfavorable” o “No evaluado”. En el campo
Observaciones haremos un comentario en el sentido de la valoracién seleccionada, podremos adjuntar el
informe pertinente, indicar la fecha y seleccionar la convocatoria asociada a esa valoracién, pudiendo incluir
en la misma tanto la valoracién del Documento de Registro de Actividades como la del Plan de Investigacion.
Una vez terminado, pulsaremos sobre “Guardar” para poder ver la valoracién que se ha hecho.

Nueva Valoracién

Tipo de valoracidn |Docurmento de Registro de Actividadesw

* VEim—ucirjnl'SelecciDna una vj

Observaciones

- - 1
* adjuntar informe || Seleccionar archivo [Ningiin archivo seleccionado

* Fecha f18/12/2025 (E)

* Calificacion final (Selecciona las convocatorias asociadas a esta valoracion)

ARO ACADEMICO = CONVOCATORIA

2024-25 Documento de Registro de Actividades
C 2024-25 ordinaria Plan de Investigacidn

DESCRIPCION

ordinaria

Valoraciones anteriores

Mo existen valoraciones anteriores
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6.2.3. Plan de Investigacion

En cuanto a esta pantalla, podremos consultar el Plan de Investigacién que tiene el alumnado, para el curso
seleccionado, en relacién con su formacién de doctorado.

Desde este apartado se podran hacer las siguientes tareas:

®  Cambiar el estado del Plan de Investigacion entre “Aceptado”, “Rechazada” o “Pendiente de correcciéon”

Pruebas FTuebas ngruma BO24 - Doctorada en Temclagie Educate
- cic = Etuics: BO04-25 | A Tempo Completo

5 | 0325 v B Eapontars el ol Generar e0E

INTRODUCEIGN ¥ JUSTIFICACIGN
DEL TEMA OE. STUDIO

Concelar Garmd

® Realizar el informe de Valoraciéon anual del progreso en el Plan de Investigacién, de la misma forma que la
detallada en el apartado anterior respecto a las Actividades.

6.2.4. Evaluacion y Tesis

En el apartado de Evaluacion, para el rol de Tutoria y/o Direccién, veremos la misma informacién que para el
alumnado, con la salvedad de que desde aqui tendremos otro acceso a la Valoracién anual, a través del botén Valorar-.

W s or acrvmases v LA DE vESTIGAGEN

Calfetatisrme & |s somigin

Respecto a la pantalla Tesis, veremos exactamente lo mismo que el alumnado, con la diferencia de que en la parte
superior tendremos, como en cualquiera de las navegaciones anteriores, la informaciéon del alumno que tengamos
seleccionado en ese momento.

Pagina 9 de 11



" o UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCIA
Universidad

Internacional  Servicio de Aplicativos del Area de Gestién Académica 12 de febrero de 2026
de Andalucia

REGISTRO DE ACTIVIDADES Y FLAN DE INVE!

ot =n Tecnologia Educative
| A Timpe Complata

T Compléce
e tess LUI0G/208F

Prosha fess RAS

tuch: 21/0%/2029

Lineas de invectigacidr

sin datns

6.3 Comision Académica

El ment disponible para la Comisiéon Académica consta de dos apartados donde se agrupan los datos referidos a las
distintas gestiones:

e  Mis alumnos: menud que engloba la informacién referida al alumnado que cursa estudios en un programa de
cuya Comisién Académica el docente forma parte en fecha vigente. Con la posibilidad de acceder a las
Actividades, Plan de Investigaciéon y Valoracién del alumno correspondiente, a través de los enlaces:
Actividad, Programa e Informe que aparecen en su ficha, respectivamente.

ISTRO DE ACTIVIDADES Y PLAN DE INVE!

| Mis alumnos

Lempior fltro Hat actech b men d conizign

fait an 202425

wisiguriam Tecnalogin Educathes, nclusitn y brecha digital

b 21052029

dad 8 Programa S acvidaces &0 202526 Sn Phin an 202526

PrEnero cuso

Drestorjos: & Tigenpa Compietn

e Calificacion: meni que engloba las gestiones especificas para la Calificacién anual del alumnado, y para
definir la continuidad de estos en el programa. Se divide en dos bloques:

0 El bloque de la izquierda, donde veremos los generales del alumnado y su programa de Doctorado. Este
apartado incluye los iconos de alerta, si existen cuestiones pendientes de revision y enlace directo a cada
uno de los apartados a través de Revisar valoracion asociada, Actividad y Plan.
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0 El bloque derecho, donde estableceremos la Calificacién anual, seleccionando la opcién del desplegable

“APTO” o “NO APTO” e incluyendo texto en el campo observaciones. Podemos, ademads, consultar el
estado de la valoracion, por parte de la Tutoria y/o Direccién, a través del botén Status y, si existen
valoraciones pendientes, mediante la alerta Valoraciones pendientes.

TS AL A CALCACERY

| calificacién

zase Todos - Progrima (8008 Terrologis Educatie ™

m Drdannr por * %@ @ odenarpor - ®F M f T——
SCERESALIENTE “CUM LAUDE"
APTCHCUM LAUDE" Camalat "
=TT
wa arTo
N PRESERTADG =
APACBADC
= . MOTAZLE he

Seleccionar exclusivamente e

APTOC o NO APTO E iy .
SUSPENSD Cancalar ame

rice Primers
a0 & Tmos Comalats

6.4 Tribunales

Accediendo como Miembro de Tribunal tinicamente veremos la pantalla principal Mis alumnos, donde nos aparecera
todo el alumnado del que somos miembros en su tribunal. Pulsando sobre el nombre accederemos, en modo de consulta,
a toda la informacion del doctorado en cuestion (Actividades, Plan de Investigacion, Valoracién, Evaluacion, etc).

REGISTRO DE ACTIVIDADES Y PLAN DE INVESTIGACION

| Mis alumnos Bserivenic,

ALUMNG

Ragratrm da Actrertacben y Fan da motigacn v 25 4.0 | (O oo lox derchas revsreador

7. INCIDENCIAS

Para resolver consultas relacionadas con el procedimiento y las cuestiones de caracter académico y/o normativo
relacionado con RAPI, debera contactar con el personal del Area Académica a través de https:/sacu.unia.es. Debera
abrir un ticket, seleccionar el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA vy clasificar la incidencia en el tema de
ayuda: Titulos Oficiales: Alumnos o Titules Oficiales: Profesorado y Planes de Estudio, segtin el rol que tenga.

Para resolver cuestiones y problemas de caracter técnico, debera contactar con el personal del Area Académica a través
de https://sacu.unia.es. Deberd abrir un ticket, seleccionar el grupo de ayuda de GESTION ACADEMICA vy clasificar
la incidencia en el tema de ayuda: Portal de servicios estudiante.
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