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Master Universitario en Profesorado de Enseinanza Secundaria
Obligatoria, Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefianza
de Idiomas (MAES)

Medios materiales y servicios disponibles

La UNIA ofrece multiples servicios, tanto a la comunidad universitaria como a la sociedad en general.
Pone a disposicion de estudiantes y docentes recursos orientados a optimizar los procesos de
ensefianza-aprendizaje en los que participan, asi como las labores de investigacion.

Pero ademas esta trabajando en la puesta en funcionamiento de toda una serie de extensiones que
tienen como objetivo fundamental el incremento de la rentabilidad social de los proyectos impulsados
por la UNIA, haciendo accesible el conocimiento generado en los mismos a toda la sociedad, mas alla de
las limitaciones espaciales y temporales. En esta linea, junto a la habitual produccion editorial, la UNIA
hace importantes esfuerzos en el uso de nuevos formatos basados en las tecnologias digitales y
especialmente en Internet para el desarrollo de estas extensiones.

En el presente apartado desarrollamos, de entre los medios materiales y servicios disponibles en las
distintas sedes de la Universidad Internacional de Andalucia, aquéllos que se adectuan al mejor
desarrollo de las actividades docentes, tanto presenciales como online, de este Master.

SEDE LA CARTUJA DE SEVILLA

El Rectorado de la UNIA se encuentra en Sevilla, en concreto en la Sede de La Cartuja, ubicada en el
Monasterio de Santa Maria de Las Cuevas, conjunto arquitecténico que fue declarado en 1964
"monumento histdrico-artistico" y en 1989 "conjunto monumental". En 1997, el Consejo de Gobierno de
la Junta de Andalucia cede el ala norte del recinto cartujano a la UNIA para instalar su Rectorado.

La sede alberga tanto los érganos de gobierno como los servicios centrales de administracién, asi como
instalaciones habilitadas para desarrollar actividades académicas y reuniones cientificas.

Esta sede cuenta con un aula polivalente con capacidad para un maximo de 80 personas, que puede
configurarse para albergar puestos de informatica con ordenadores portatiles de Ultima generacion, que
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permiten la ejecucidn del software necesario en cualquier tipo de actividad académica de las que se
imparten en la Universidad.

SEDE ANTONIO MACHADO DE BAEZA

La sede Antonio Machado de la UNIA se ubica en Baeza (Jaén), localidad situada a 48 kildmetros de la
capital e incluida en la lista del Patrimonio Mundial de la UNESCO.

Ocupa dos edificios de enorme valor histérico y patrimonial colindantes y unidos por una zona
ajardinada, en pleno conjunto histérico:

e El Antiguo Seminario Conciliar, sobrio edificio del siglo XVII plagado de vitores en su fachada; en
el mismo se iniciaron y consolidaron las actividades de la UNIA en Baeza a partir de su creacion
en 1994. En el Seminario se encuentran el Centro Andaluz de Estudios para el Desarrollo Rural
(CAEDER), la Biblioteca, el Aula de Informatica, el Saldn de Actos, la Residencia Universitaria, la
Cafeteria y otras instalaciones y servicios para la comunidad universitaria.

e El Palacio de Jabalquinto, de finales del siglo XV, exhibe una magnifica fachada del gético
isabelino e interior renacentista. El palacio completé y amplié el Campus de la UNIA en Baeza a
partir del afilo 2004. Su cuidada restauracidn supuso para la universidad la concesion en 2005
del Premio Ciudades Patrimonio de la Humanidad. En el mismo se encuentran el Aula Magna, la
mayoria de las aulas docentes, la direccion de la Sede y diferentes dependencias administrativas
y de gestion.

La Sede Antonio Machado de la UNIA viene a continuar la tradicién universitaria de Baeza, que se
remonta al siglo XVI con la creacién en 1538 de las Escuelas de la Santisima Trinidad, convertidas unos
afos después en Universidad de Baeza, la tercera creada en Andalucia tras las de Sevilla y Granada.

Tras algunos intentos por recuperar la actividad universitaria, en 1979 se crea la “Universidad de Verano
de Baeza” para impartir cursos estivales de la Universidad de Granada. En 1984 adopta el nombre de
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Universidad Internacional Antonio Machado, en recuerdo del poeta que impartié francés en el Instituto
de la ciudad entre 1912 y 1919.

En 1994 se crea la Universidad Internacional de Andalucia, uniendo la antigua Universidad
Iberoamericana de La Rabida (Huelva) y la Universidad Internacional Antonio Machado de Baeza. A partir
de ese momento todas las actividades pasaron a desarrollarse en el edificio del antiguo del Seminario
Conciliar, hasta la ampliacion del Campus con la restauracidn e incorporacién del Palacio de Jabalquinto
en 2004.

Actualmente la Sede despliega una amplia oferta académica, cultural y artistica a lo largo de todo el afio,
la cual estad caracterizada por su calidad y excelencia; dicha oferta va dirigida fundamentalmente a la
especializacion de postgrado, sin olvidar las actividades de investigacién, formacion continua y extension
universitaria.

Para el desarrollo de sus actividades docentes, investigadoras y culturales, la Sede Antonio Machado
cuenta con cuatro aulas, dos de ellas con capacidad de 40 puestos cada una para el desarrollo de las
clases del Master, Aula Magna, Salén de Actos y aula de informatica con 50 puestos, ademas de la
Biblioteca, la Residencia de estudiantes, espacios verdes y servicios generales (cafeteria, prensa,
informatica, conserjerias, gerencia y secretaria).

SEDE SANTA MARIA DE LA RABIDA

La sede de Santa Maria de La Rabida tiene sus antecedentes histéricos en la Universidad
Hispanoamericana de La Rabida, fundada en el afio 1943, creada como un foro cientifico de ambito
internacional y con el objetivo puesto fundamentalmente en estudios e investigaciones de caracter
americanista. En 1978 la Universidad Hispanoamericana fue transferida a la Universidad de
Sevilla, pasando a depender directamente de su Rectorado. En esta situacion permanecié hasta su
integracion como sede permanente en la Universidad Internacional de Andalucia.
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La sede de La Rabida estd ubicada en un paraje muy especial en el término municipal de Palos de la
Frontera (Huelva) y por sus aulas han pasado, a lo largo de su historia, personalidades de primer nivel de
las ciencias, las letras, las artes, la politica, etc.

En 1997, la UNIA formalizd la constitucion del Grupo de Universidades Iberoamericanas La Rabida, como
entidad sin animo de lucro destinada a favorecer la integracion y el desarrollo de los pueblos
iberoamericanos y a ampliar las bases de la cooperacidon académica, cientifica, tecnoldgica y cultural
entre aquellas universidades. En este contexto, presidiendo y aglutinando ya a mas de 80 universidades
del otro lado del Atlantico, se han venido alimentando los vinculos de solidaridad y apoyo para la mejora
de la estructura universitaria iberoamericana. Al mismo tiempo esta sede se ha ido convirtiendo en
destino preferente del alumnado procedente del otro lado del Atlantico que busca mejorar su
preparacion curricular preferentemente en el posgrado.

Por todo ello, la sede de Santa Maria de La Rabida es heredera de una trayectoria que ha dejado una
honda huella: lo que se ha dado en llamar “El Espiritu de La Rabida”. Un espiritu que configuran su alma
singular, impregnada, entre otros, de los valores de la excelencia, el encuentro creador y la solidaridad.

El campus posee 10 espacios para aulas, con completo equipamiento y diferentes capacidades, incluidos
un Aula Magna, un Aula de Grados y dos aulas de informatica (una con 40 ordenadores y otra con 24),
ademads de residencia universitaria.

SEDE TECNOLOGICA DE MALAGA

o L oo el el

La Sede Tecnoldgica de la UNIA se ubica en el antiguo edificio Italcable, hoy edificio Mena, en la Plaza de
La Legion Espafiola, n2 1, de la ciudad de Malaga. Dicho edificio, sede del primigenio Convento de Santo
Domingo, fue inaugurado el 16 de marzo de 1925 por la empresa italiana de
telecomunicaciones Italcable con el fin de conectar Italia con América a través de un grueso cable
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submarino. En 1988 la Cofradia de Mena adquirié el inmueble para recuperarlo como Casa Hermandad y
Salén de Tronos.

La Sede Tecnoldgica de Malaga inicid su actividad en el afio 2000, en el Parque Tecnoldgico de Andalucia
(PTA), con la intencion de dotar a la Universidad de una ensefianza virtual que se aventuraba ya en aquel
momento como el futuro de la educacion superior. Fue en esta sede donde se impartieron los primeros
programas virtuales de caracter oficial de la Universidad.

Actualmente, con el fin de llevar a cabo una oferta académica especializada que satisfaga las demandas y
necesidades sociales, se tienen firmados convenios de colaboracidon con diferentes instituciones y
colegios profesionales que permiten y facilitan la formacidon permanente y el reciclaje de profesionales,
asi como la incorporacién al mercado de trabajo de los estudiantes. Asimismo, y amén de conferencias,
actividades culturales y exposiciones, se ofrece una enorme variedad de cursos de verano y cursos de
formacién continua de tematicas diferentes adaptadas a las necesidades de un alumnado heterogéneo y
de un perfil eminentemente profesional que constituyen un espacio para la reflexion, el conocimiento
compartido y el intercambio de experiencias.

Por ultimo, habida cuenta de que la formacidn del profesorado es un instrumento esencial para la
mejora de la calidad docente, desde el afio 2008 en esta Sede y en colaboracién con el area de
Innovacidn de la Universidad se forma, por un lado, al profesorado en materia de e-learning e innovacion
educativa, ofreciéndole multiples recursos para la adquisicién de novedosas competencias digitales de
calidad v, por otro, se organizan webinars abiertos a la comunidad educativa interesada en la tematica
de la innovacién digital.

ACCESIBILIDAD DE INFRAESTRUCTURAS, INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTOS UNIVERSITARIOS

La Universidad Internacional de Andalucia contempla, como una de sus lineas estratégicas principales, el
objetivo de ofrecer un campus universalmente accesible en sus cuatro Sedes; para ello se trabaja de
modo permanente en la eliminacién de las barreras arquitectonicas que pueden existir aun en las
mismas, llevando a cabo las actuaciones que son necesarias para adaptarlo al Real Decreto 505/2007 vy al
Decreto 293/2009 en Andalucia. El objetivo es proporcionar itinerarios accesibles de acuerdo con la
normativa de nuestra Comunidad, permitiendo a todos los miembros de la comunidad universitaria
desplazarse de manera auténoma y con seguridad, asi como poder utilizar todos los espacios y edificios
con mayor concurrencia publica.

Todas las sedes de la Universidad Internacional de Andalucia disponen de red Wi-Fi con acceso a la red
Eduroam (Educational Roaming) cuyo objetivo es proporcionar un espacio Wi-Fi Unico para facilitar el
acceso a Internet cuando los miembros de una institucion se desplazan a otra que participa igualmente
en el proyecto. Asimismo, dispone de redes publicas y de acceso bajo peticiéon para la comunidad
universitaria que desarrolle su actividad en estas instalaciones.

Todas las aulas de la Universidad tienen sistemas de proyeccidn y pantallas para facilitar y asistir a los
docentes en su tarea.

Igualmente, en la Universidad se dispone de un sistema de videoconferencia que permite la difusién de
material audiovisual al tiempo que se imparte docencia, con capacidad de grabacidn y reproduccion en
streaming.

La Universidad Internacional de Andalucia centra su interés en la atencion a la diversidad como uno de
los valores transversales en nuestra institucion como principio, creencia y manera de actuar de las
personas que la integran.

Desde julio de 2017, la Universidad Internacional de Andalucia ha realizado un esfuerzo para liderar
proyectos a nivel internacional, tales como “Accesibilidad universal en la Educacién Superior en Bolivia:
Capacitacion y Asesoramiento en los entornos fisicos, virtual y social de la Universidad Auténomo
Gabriel René Moreno”, que se lleva a cabo en Santa Cruz de la Sierra, Bolivia.



https://www.boe.es/eli/es/rd/2007/04/20/505
https://www.juntadeandalucia.es/boja/2009/140/1
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A partir del enfoque de accesibilidad universal, se han abordado las problematicas que plantean las
instituciones. Considerando que el disefio universal es la base para lograr la inclusidn, ya que se refiere
no sélo a la eliminacién de barreras arquitectdnicas, sino que considera lo que esto implica en la
interaccion entre las personas y los entornos.

En el periodo sefalado, se han abordado iniciativas para contribuir a la igualdad de oportunidades en el
acceso a la educacion superior, promoviendo acciones que las incentiven, asi como la aportacion de
nuevos contenidos formativos para lograr una capacitacién mas completa para los profesionales en la
busqueda de una sociedad para todos y concienciar a la comunidad universitaria de la necesidad de
impregnar de manera transversal las materias que relacionan a la persona con su entorno, creando las
herramientas necesarias para la formacion en Disefio para Todos. En concreto, las acciones llevadas a
cabo son:

e Plan de Accesibilidad para instituciones involucradas en los proyectos
e Escala de Estereotipos
® Protocolos de Apoyo a la Unidad de Atencion al Estudiante con Discapacidad
e Diagndstico de las barreras fisicas y virtuales para instituciones involucradas en los proyectos
En relacidon con la replicabilidad, el proyecto fue seleccionado como buena practica por la Red Espafiola

del Pacto Mundial y publicada en el Dossier Especial sobre ODS 2018
(https://www.pactomundial.org/buenas-practicas/).

Por otro lado, destacamos la participacion en la “Guia de Atencion a la Discapacidad 2018”, creada con el
objetivo de ofrecer informacion y recursos para que el salto a la universidad sea mas sencillo, sostenible,
de calidad y accesible
(https://www.fundacionuniversia.net/wp-content/uploads/2018/12/GUIA_Atencion-a-la-discapacidad-2

La UNIA desde el aifo 2014, y en colaboracidén con la Asociacidon de Lectura Facil, viene editando y
adaptando obras clasicas de autores espafioles. Nuestra coleccion Siempreviva se dirige a todas las
personas, en especial a aquéllas que tienen dificultades lectoras transitorias (inmigracién, incorporaciéon
tardia a la lectura, escolarizacion deficiente...) o permanentes (trastornos del aprendizaje, diversidad
funcional, senilidad...), transformando fundamentales de la literatura espafiola en obras disefiadas para
todas las personas.

En estos libros la obra se mira desde otro prisma, ya que segun los parametros de la Lectura Facil se
describen los acontecimientos en orden cronoldgico, aparecen narradas las historias con una sola linea
argumental, dando asi continuidad ldgica a la accidén y relatando acciones directas y simples, sin
excesivos personajes.

Se utiliza un lenguaje sencillo pero digno, evitando palabras dificiles y términos abstractos o simbdlicos.
El rasgo esencial es que la informacion no estd confusa y que se encuentra bien estructurada. En cuanto
a la forma, los margenes e interlineados que aparecen son generosos y la longitud de linea, limitada. Las
frases se cortan segun el ritmo natural del habla facilitando la comprensidon lectora
(https://www.unia.es/publicaciones-unia/tag/Lectura%20f%C3%Alcil).

Asimismo, se han realizado distintas actuaciones en todas las sedes de la Universidad para adecuar los
espacios a personas con discapacidad y personas invidentes, algunos ejemplos son: adecuacion de la
entrada a la residencia de Baeza, edificio del Rectorado, en los accesos del edificio de residencia a los
jardines, acondicionamiento de habitaciones en las dos Residencias de la Universidad para
discapacitados y personas invidentes. En la Biblioteca de la sede de La Rabida existe un puesto
“infoadaptado” para personas con discapacidad visual y motora que cuenta con dotacion especial de
mobiliario, hardware y software.

BIBLIOTECA



https://www.pactomundial.org/buenas-practicas/
https://www.fundacionuniversia.net/wp-content/uploads/2018/12/GUIA_Atencion-a-la-discapacidad-2018_ACCESIBLE.pdf
https://www.fundacionuniversia.net/wp-content/uploads/2018/12/GUIA_Atencion-a-la-discapacidad-2018_ACCESIBLE.pdf
https://www.unia.es/publicaciones-unia/tag/Lectura%20f%C3%A1cil
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La Biblioteca de la Universidad Internacional de Andalucia constituye un servicio de apoyo a la
comunidad. Este servicio, independientemente de su ubicacion, esta constituido por todos los fondos
bibliograficos, audiovisuales y documentales, incluidos aquellos en soporte electrénico, que conforman
el patrimonio de la UNIA.

Actualmente, cuenta con instalaciones fisicas en la Sede Santa Maria de La Rabida y en la Sede Antonio
Machado de Baeza, pero dispone de recursos que son accesibles en linea a texto completo. Para la
consulta y descarga de sus recursos, la Biblioteca (https://www.unia.es/biblioteca) dispone de una
herramienta de descubrimiento o catalogo (http://catalogo.unia.es). Con este fin, el usuario autorizado
dispone de claves de acceso (esencial para los recursos restringidos), pudiendo de este modo realizar su
trabajo en linea, de forma remota, independientemente de su ubicacidn. La relacién de recursos
electrdnicos que tiene contratada la biblioteca digital de la UNIA incluye:

e Libros digitales o electrénicos

Revistas electrénicas

Bases de Datos

Gestores bibliograficos

Una seleccién de recursos de acceso abierto (OA)

Puede consultarse en:
https://www.unia.es/biblioteca-y-publicaciones/biblioteca-digital/recursos-disponibles.

La Biblioteca de la UNIA, salvo excepciones, contrata estos recursos electrénicos de forma conjunta a
través del Consorcio de Bibliotecas Universitarias de Andalucia (CBUA). Ademas, participa en el Catalogo
colectivo, lo que permite a nuestros usuarios acceder a los recursos bibliograficos de todas las
universidades publicas de la Comunidad Auténoma de Andalucia (Préstamo CBUA). La cooperacidon con
otras redes y organizaciones para mejorar el servicio a los usuarios y a la comunidad universitaria en
general es uno de los elementos mas relevantes de la Biblioteca. En este sentido, destacamos: REBIUN.
Red de Bibliotecas Universitarias de Espaia; y DIALNET, Plataforma bibliografica de produccién cientifica
y académica en lengua espafiola.

Uno de los servicios mas relevantes de la Biblioteca es la actualizacidon y mantenimiento del Repositorio
Abierto de la UNIA (https://dspace.unia.es), que tiene como objetivo permitir el acceso a la produccion
generada por la institucion. El objetivo es aumentar la visibilidad de los contenidos generados por los
miembros de la Comunidad Universitaria y garantizar la conservacion de los mismos.

El contenido del Repositorio se organiza actualmente en cinco comunidades. Son el reflejo de la
actividad académica de la institucion, que presenta algunas peculiaridades respecto a las universidades
convencionales:

e Trabajos de investigacion. Incluye tesis doctorales, trabajos y memorias de los programas de
doctorado, TFMs, memorias y proyectos generados en los cursos de experto universitario.

Los documentos que se incorporan en esta comunidad son los aprobados por los tribunales y
profesores de la UNIA, no permitiéndose alteraciones y actualizaciones posteriores. Este
material estd sometido a controles antiplagio y en algunos casos es necesaria la autorizacion del
autor y su compromiso en relacion con los derechos de terceros.

e Docencia. Materiales docentes elaborados por profesores y especialistas. Ofrece dos
colecciones:

o WebinarsUNIA (desde 2014). Parten de las actividades formativas de los programas de
formacion del profesorado coordinados desde el Area de Innovacién, aunque dirigidas a
docentes de la Universidad.

o OpenCourseWare de la UNIA (OCW-UNIA). Se trata de un programa institucional para la

publicacién de materiales docentes de las asignaturas que se imparten en la UNIA,
siguiendo los criterios establecidos por el OpenCourseWare Consortium.



https://www.unia.es/biblioteca
http://catalogo.unia.es
https://www.unia.es/biblioteca-y-publicaciones/biblioteca-digital/recursos-disponibles
https://dspace.unia.es
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e Publicaciones. Publicaciones institucionales, y eBooks (en formato PDF y a partir de 2016
también en formato EPUB) de las ediciones de la Universidad.

e Fondos historicos digitales de La Rabida. Proyecto concluido que incluye documentacion
histdrica de esta sede de la Universidad.

e Fondos histéricos digitales de Baeza. Proyecto concluido que incluye documentacién histdrica
de esta sede de la Universidad.
La Biblioteca de la Sede Antonio Machado de Baeza cuenta con las siguientes dotaciones:
e Sala de lectura y consultas
e Sala de estudio
® Archivoy depdsito

Mas informacidén en:

Por su parte, la Biblioteca de la Sede Santa Maria de La Rdbida cuenta con las siguientes dotaciones:

e Vestibulo, que mds que una zona de entrada o de paso, estad concebido como zona de "estar".

e Dos amplias salas con cerca de 1.000 metros cuadrados, capaz de albergar a 130 usuarios. La
planta baja incluye una zona de convivencia y tertulia, donde se ubica un kiosco de prensa, asi
como una zona con mesas moviles que permite trabajar en grupo o desarrollar actividades
docentes y culturales. En esta planta se encuentra la biblioteca de referencia, los fondos
audiovisuales y los fondos de literatura. En la planta alta se halla el resto del fondo de la
biblioteca, asi como 60 puestos de lectura.

e Diez puestos para el uso de ordenadores, asi como servicio de préstamo de computadores
portatiles, lectores de DVD y otros instrumentos para la utilizacion de recursos, como escaner,
fotocopiadora, etc.

e Depodsito compacto de biblioteca.

Mas informacién en:

SERVICIO DE PUBLICACIONES

Como editorial universitaria de caracter publico, el fin de este servicio es la difusion del conocimiento
académico vy cientifico, y apoyar el aprendizaje. Por eso combina la publicaciéon impresa con el acceso
abierto en linea. Actualmente el 60 % de la produccién desde la fundacién de la UNIA en 1994 esta
disponible en acceso abierto (OA) a través del sitio web https://www.unia.es/publicaciones, y otras
plataformas que facilitan su visibilidad. El formato de los documentos electrénicos es PDF, aunque desde
2016 la mayoria de las publicaciones incluyen formato EPUB.

El servicio estd orientado hacia nuestra Comunidad Universitaria, especialmente a través de obras
colectivas producto de las actividades que la UNIA desarrolla: postgrados, congresos, seminarios, cursos
de todo tipo, incluyendo los cursos de verano. Igual que en otros ambitos de nuestra institucion, el
Servicio de Publicaciones coopera con otras organizaciones y miembros de UNE (Unién de Editoriales
Universitarias Espafiolas).

Las publicaciones en formato papel pueden adquirirse por via comercial o por intercambio bibliotecario
(con otras instituciones).

SERVICIO AUDIOVISUAL



https://www.unia.es/es/biblioteca-y-publicaciones/biblioteca-presentacion/biblioteca-campus-de-baeza
https://www.unia.es/es/biblioteca-y-publicaciones/biblioteca-presentacion/biblioteca-campus-de-la-rabida
https://www.unia.es/es/biblioteca-y-publicaciones/biblioteca-presentacion/biblioteca-campus-de-la-rabida
https://www.unia.es/publicaciones
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El Servicio Audiovisual (SAV) de la UNIA estd integrado en el Centro de Recursos para el Aprendizaje y la
Investigacion y presta sus servicios en todas las sedes de la UNIA. Sus recursos pueden consultarse en

https://www.unia.es/servicio-audiovisual y https://vimeo.com/servicioaudiovisualunia.

El Servicio tiene como misidon promocionar y posibilitar el uso de los Medios y Contenidos Audiovisuales
en todas sus potencialidades en la UNIA, en consonancia con el indiscutible protagonismo que disfrutan
en la sociedad actual.

El SAV apuesta en su visidon por una universidad que, como han llevado a cabo los demas sectores
culturales y econdmicos de la sociedad, integre con plenitud estos medios y contenidos audiovisuales en
las funciones, los objetivos y las diversas areas de actuacion que hoy en dia definen a una universidad
moderna y comprometida como la UNIA. La aplicacidon de las tecnologias digitales en produccion, la
insercion en los procesos universitarios y el uso de Internet en la difusion, suponen las tres herramientas
basicas para alcanzar estos objetivos:

e Videoteca y servicios técnicos. El SAV trabaja conjuntamente con el Servicio de Biblioteca de la
UNIA (dentro del Area CRAI) en la seleccién de fondos audiovisuales de calidad e interés para la
comunidad universitaria y facilita todo el apoyo técnico necesario para el uso y conservacion de
esos fondos, siendo responsable de la adquisicion y mantenimiento de los equipos
audiovisuales asi como de los procesos técnicos que requieren los fondos audiovisuales, como
conversion de normas y de formatos, edicion, digitalizacidn, duplicacién, compresidn, etc.

® Producciéon Audiovisual, que cubre tanto la Produccidn Interna de la UNIA, en un seguimiento y
registro de las actividades de la Universidad, como la Produccién Externa, realizando
publicaciones audiovisuales destinadas a la emision televisiva, en Internet o difusién en
grabaciones en formatos digitales. Investigaciones cientificas, analisis sociales, entrevistas a
figuras académicas, conferencias, material docente, registros académicos, actos institucionales,
divulgacidn cientifica y cultural... y muchos otros formatos de produccién audiovisual se realizan
con la ultima tecnologia digital en el SAV para conservar y divulgar la labor universitaria.

e Cooperacién Audiovisual. El sistema de producciéon audiovisual y distribucidn en el dmbito
cultural y educativo necesita la cooperacidn entre instituciones y entidades para consolidar
espacios de colaboracion estables, asociaciones o grupos de trabajo que tomen iniciativas en
todos los ambitos posibles, desde la formacion de profesionales a la financiacion y creacion de
espacios de difusidon, como es el caso de la Asociacién de Televisién Educativa Iberoamericana,
ATEl, o de CACOCU, el Canal de Cultura Contempordnea de las universidades publicas de
Andalucia.

HERRAMIENTAS Y ESPACIOS ONLINE DE LA UNIA PARA ESTUDIANTES Y PROFESORES

Entorno Virtual de Aprendizaje (Campus Virtual

El entorno virtual de ensefanza-aprendizaje de la UNIA, esto es, su Campus Virtual, accesible desde
https://eva.unia.es, supone un recurso fundamental como espacio centralizador de la actividad docente,
tanto de posgrados como de formacién permanente, en la Universidad.

En funcionamiento desde 2004-2005 y basado, desde 2006-2007, en software libre (Moodle'), todos los
programas de postgrado lo emplean, bien como entorno donde acontece la formacion (programas
virtuales), bien de forma combinada o como complemento a la ensefianza presencial (programas
semipresenciales y presenciales), conforme a una serie de requisitos minimos relativos tanto al disefio
como a la imparticidn de acciones formativas, segln se describe mas adelante.

Ademas, la plataforma permite poner a disposicion de los estudiantes contenidos de estudio y
actividades, e integra también mecanismos para la comunicacion e intercambio de informacién entre
docentes y estudiantes, como Blackboard Collaborate.

! https://moodle.or
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En agosto de 2018 se hizo un cambio a la version de Moodle 3.5, incorporando asi nuevas
funcionalidades para docentes, continudndose con distintas actualizaciones hasta el presente?.

El entorno virtual de aprendizaje y demas herramientas incorporadas, estan desplegadas y distribuidas
en entornos tecnoldgicos que aseguran altos niveles de fiabilidad y disponibilidad. Con una tasa de
disponibilidad (entendida como la relacion del tiempo de disposicidon respecto al tiempo total de
funcionamiento, en porcentaje) cercana al 98%, se asegura que los sistemas se encuentren a disposicidén
de los usuarios de manera altamente satisfactoria.

El acceso de los usuarios al entorno virtual de aprendizaje y sus herramientas incluidas se realiza
mediante la identificacion asociada a los registros de matriculacion electrdnica. Esta informacion viaja
de manera interna e independiente entre los diferentes departamentos para ser utilizada de manera
apropiada para cada uno de sus casos de uso. Dentro del campus virtual existen procedimientos que se
encargan de almacenar y guardar el registro de las actividades de cada uno de los usuarios.

A su vez, las herramientas incorporadas en el campus virtual, como pueden ser los sistemas de
videoconferencias, se encuentran integradas de tal manera que permite su identificacidén a los usuarios
haciendo uso del mismo sistema de gestidn de la identidad. De esta manera se tiene a disposicién de los
docentes la identidad de los estudiantes que se encuentran utilizando estas herramientas sin necesidad
de controles adicionales.

Tanto la informacién proporcionada por la institucion, que se encuentra continuamente supervisada y
solamente puede ser modificada por el personal técnico de la Universidad, como la proporcionada por
los docentes, cuya funcidn sirve de apoyo para los procesos de ensefianza/aprendizaje, estd sujeta a
medidas de seguridad orientadas a garantizar que tanto los emisores como los receptores de la
informacién utilizan unos canales de comunicacién seguros y legitimos. Desde el Area de Innovacién de
la UNIA se establecen lazos estrechos con todos los actores implicados y se garantizan de esta manera la
validez e integridad de la informacion.

Por otro lado, con objeto de asegurar la propiedad o autorizacion para el uso, tanto de los materiales
docentes como de los materiales de aprendizaje expuestos por los estudiantes, la plataforma de
ensefianza-aprendizaje dispone de sistemas de control del plagio. Adicionalmente, se requiere a cada
docente, en la aceptacion del encargo académico, declaracion responsable sobre la autorizacion para el
uso de los materiales.

Sistema de videoconferencia para la creacién de aulas virtuales

El Area de innovacién gestiona y ofrece como recurso para la ensefianza-aprendizaje un servicio de aulas
virtuales por videoconferencia, que permite comunicarse e interaccionar en red en tiempo real, a través
de sonido e imagen.

En los ultimos afios cada vez mas docentes de la Universidad vienen usandolo con distintos objetivos,
tanto en programas virtuales como en otros semipresenciales o presenciales. Por ejemplo, para tutorias
virtuales, actividades colaborativas online (debates, exposiciones de estudiantes...) o incluso, lecturas de
proyectos finales de posgrados.

Debido a su éxito, el uso de esta herramienta se esta extendiendo, no solamente para la formacién, sino
también para la comunicacién y el trabajo en grupo, tanto para la coordinacién docente como la
coordinacion organizativa y funcional.

Siguiendo con los minimos recogidos en el Plan de Innovacion Docente y Digital de la UNIA, cada uno de
los cursos del Master incluye, ademas de guias didacticas especificas, los siguientes recursos en red:

2 https://docs.moodle.org/all/es/35/Nuevo_para_profesores.
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e A nivel de materia. Foro de novedades/avisos (para comunicaciones importantes durante el
curso, mensajes de bienvenida, de motivacion y seguimiento por los docentes, a modo de
tabléon de anuncios, puesto que los estudiantes no pueden responder a este foro); foro de
dudas del modulo y sistema de mensajeria privada del campus virtual (para comunicaciones
entre el profesorado y entre docentes y estudiantes), evitando con ello el uso del email y
dejando evidencias en el campus virtual; y aquellos otros recursos complementarios que se
considere. Serd responsabilidad del coordinador de mddulo crearlos y dinamizarlos y se
ubicardn en una zona claramente delimitada y visible, preferiblemente en la zona superior del
curso en el Campus Virtual.

e A nivel de bloque tematico. Sera responsabilidad del docente correspondiente crearlos y
ponerlos a disposicion del alumnado, y se irdn colocando organizados por bloques en el Campus
Virtual, los siguientes:

- Contenidos basicos de estudio, de calidad y adaptados a la formacion en red. Elaborados
conforme a los modelos de plantillas facilitados por el area de Innovacion y disponibles
desde la zona del docente.

- Recursos complementarios de ampliacion o sintesis (esquemas, presentaciones, enlaces a
articulos, videos...). También pueden referenciarse e incluirse dentro de los propios
contenidos.

- Actividades individuales y/o grupales, académicamente dirigidas y que promuevan un
aprendizaje activo y significativo. Segun los casos se realizaran online, usando
preferentemente herramientas integradas en el campus virtual (ej. Cuestionarios,
glosarios, wikis, foros de debate...) u otras externas pero vinculadas a éste (ej. Redes
sociales), o se proporcionara a los estudiantes las indicaciones para realizarlas y el espacio
para entregarlas online (ej. tareas).

- Sistema de seguimiento, tutorizacion y evaluacién en red, haciendo uso de las
herramientas del propio Campus Virtual (sistema de mensajeria, foros, correccién de
tareas, calificaciones...) y evitando el uso de otras, como el correo electrénico, de forma
que quede evidencia de toda la actividad de docentes y estudiantes en dicho Campus
Virtual.

Servicios y herramientas de asesoramiento y apoyo para la ensefianza-aprendizaje (E-A) virtual

e Email de bienvenida. Desde la UNIA existe un protocolo consistente en remitir un mensaje de
bienvenida al Campus Virtual, con indicaciones sobre como acceder al Campus, recursos de
ayuda para su manejo y contacto para dudas con el cau.virtual@unia.es a los estudiantes que
hacen uso de dicho Campus.

e Zona del estudiante (recursos de apoyo y guia en abierto). Los estudiantes disponen en todos
los casos ademas de Recursos de ayuda para el uso del Campus Virtual como alumno/a. Desde
el menu Zona del Estudiante, ubicado en la parte superior de la web del Campus Virtual
(https://eva.unia.es), y accesibles sin claves, hay tutoriales sobre la forma de utilizar la
plataforma, preguntas frecuentes, etc.

e Punto unico de soporte y resolucidon de incidencias. Centro de Atencién al Usuario. Para
asistencia en cuestiones técnicas se ha puesto a disposicidn, tanto para docentes como para los
estudiantes un Centro de Atencidn al Usuario, disponible a través del correo electrénico
cau.virtual@unia.es. Este punto Unico y centralizado de soporte facilita la comunicacién con el
Area de Innovacién y con sus técnicos de apoyo para dar respuesta y asesorar sobre cualquier
tipo de incidencia, duda o problema que surja desde la preparaciéon de los cursos a la
finalizacién de los mismos. Este punto Unico no estd solamente vinculado al Campus Virtual,
sino que da respuesta a todos los servicios puestos en marcha desde el area.

Modelos, formularios, protocolos, recursos y servicios
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Documentacion sobre ensefianza-aprendizaje online y Campus Virtual de la UNIA (también accesibles
desde Zona de Docentes del Campus Virtual, en https://eva.unia.es):
e (Claves para la docencia virtual incluyendo tutoriales y guias:
https://eva.unia.es/course/view.php?id=2177

e Modelos y plantillas para cursos virtuales:
https://eva.unia.es/course/view.php?id=708

® Preguntas frecuentes de manejo del campus como docente (tutorial completo):
https://www.unia.es/innovacion/fag-campus-docente

e Flearning y derechos de autor:
https://eva.unia.es/course/view.php?id=2096

e Aula virtual de profesores:
h ://eva.unia. rse/view.php?id=

Recursos educativos en abierto Utiles para docentes y estudiantes de la UNIA

® Repositorio institucional (Dspace): http://dspace.unia.es

e (Categoria OCW en dicho repositorio (con contenidos procedentes de cursos de formacion de
profesorado): http://dspace.unia.es/handle/10334/2740

e Grabaciones de webinars en Vimeo institucional: https://vimeo.com/search?g=webinarsunia

(mas informacién en Zona de estudiantes y Zona de docentes, disponibles desde
https://eva.unia.es)

Servicios y recursos para formaciéon y apoyo al profesorado

Todo programa académico aprobado en la Universidad Internacional de Andalucia dispone de un
protocolo de atencidn inicial para definir el nivel de competencia digital y las necesidades de formacion
de su profesorado, asi como informar sobre los recursos que pone a disposicidn de todos los docentes.

Unido a este trabajo inicial, existe un sistema de atencidn al profesorado para asesorar, de modo
individual o en grupo, tanto sobre el desarrollo y utilizacién de los recursos tecnolégicos disponibles,
como de las metodologias mas innovadoras existentes para su implementacion en los programas.

Igualmente, existe un plan de formacién continua, anualmente revisado, al que todos los docentes de
todos los programas se pueden inscribir, que plantea una oferta sensible a los contenidos y cuestiones
qgue los propios docentes sugieren en las encuestas de evaluacion y en los sondeos de necesidades
formativas.

En la web https://www.unia.es/es/innovacion/formacion-del-profesorado pueden consultarse las
acciones de formacion vigentes asi como un histérico de las desarrolladas en cursos anteriores,
incluyendo sus resultados.

Ademas de los cursos virtuales y webinars organizados cada curso académico, al profesorado se le
ofrecen las siguientes actividades:

e Bienvenida y asesoramiento inicial al profesorado:

Puede obtenerse mas informacion en:
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e Web del Modelo de innovacién educativa y ensefianza virtual:

® Guia para responsables académicos sobre el modelo:
https://www.unia.es/guiamodelovirtual

Servicio Unico y centralizado de Atencidn al Usuario

Existe un espacio Unico y centralizado de Atencidn al Usuario a través de la web: cau.virtual@unia.es.
Normati bre | ., UNA

La normativa sobre Innovacidon en la UNIA es accesible online a través de la direccion
https://www.unia.es/conoce-la-unia/normativa.

Normativa sobre Seguridad de la Informacién en la UNIA

La Normativa de Seguridad de la Informacion de la Universidad Internacional de Andalucia tiene como
objetivo establecer normas encaminadas a alcanzar la mayor eficacia y seguridad electrénica en su uso,
siendo de aplicacion a todo el ambito de actuacion de la Universidad.
En concreto, se dispone de dos normativas sobre Seguridad de la informacion:

e Politica de Seguridad de la Informacién de la Universidad Internacional de Andalucia

e Normativa de Seguridad de la Informacién de la Universidad Internacional de Andalucia

Ambas pueden consultarse en: h

En estos dos documentos se recogen tanto la politica como los codigos de buenas practicas relacionadas
con las medidas de seguridad de la informacién electrénica, asi como también sobre el uso de la
informacién personal de estudiantes, docentes y todo personal técnico de la UNIA, detallando cualquier
mala praxis de fraude y el uso indebido y las consecuencias de ello.

La experienci -COVID

La irrupcidn de la pandemia de la COVID-19 ha tenido un fuerte impacto en todos los ambitos de nuestra
sociedad. La Universidad, légicamente, no ha sido ajena a ello, habiéndose producido a nivel general un
vuelco hacia la virtualizacidon de su actividad. Este nuevo escenario no ha cogido afortunadamente de
improviso a la UNIA, que ya venia trabajando en la docencia de caracter virtual o semipresencial desde
hacia muchos afios. Prueba de ello es que la mayor parte de sus titulos de Master Universitario estan
verificados bajo estas modalidades de ensefianza. La COVID-19, sin embargo, ha obligado de manera
acelerada a sumergirse de pleno en el uso de herramientas docentes y de evaluaciéon que han de ser
capaces de afrontar el reto de la virtualidad de manera generalizada.

En este sentido, cabe destacar la elaboracién por parte de la UNIA del “Plan de adaptacién para la
docencia y la evaluacién no presencial en los programas oficiales de postgrado coordinados por la
Universidad Internacional de Andalucia - Curso académico 2019-20"
(https://unia.es/images/corporativo/adaptacion-docencia/20200420 Plan_adaptacion COVID.pdf) y del
“Plan de contingencia para la adaptacion de las actividades académicas de los programas oficiales de
postgrado que coordina la Universidad Internacional de Andalucia — Curso académico 2020-21”
(https://unia.es/images/corporativo/adaptacion-docencia/202006 Plan de contingencia 20-21.pdf),
prorrogado éste Ultimo mediante la aprobacion de los “Criterios generales para el desarrollo de las
actividades académicas de los programas oficiales de postgrado que coordina la Universidad
Internacional de Andalucia - Curso académico 2021-2022"
- 2 es/ima Sorativo/adaptacion-d ia/Criteri demi odf). En
estos documentos se dedica todo un apartado a la descripcién pormenorizada de la metodologia para la

Academico



https://www.unia.es/es/innovacion/presentacion-innovacion/modelo-de-innovacion-educativa
https://www.unia.es/guiamodelovirtual
mailto:cau.virtual@unia.es
https://www.unia.es/conoce-la-unia/normativa
https://www.unia.es/es/la-unia/normativa/normativa-de-seguridad
https://unia.es/images/corporativo/adaptacion-docencia/20200420_Plan_adaptacion_COVID.pdf
https://unia.es/images/corporativo/adaptacion-docencia/202006_Plan_de_contingencia_20-21.pdf
https://www.unia.es/images/corporativo/adaptacion-docencia/Criterios_Academicos_2021-22.pdf

a¥p Universidad
unia-es D:#4Q Internacional
92" de Andalucia

docencia y la evaluacidn en linea de la Universidad Internacional de Andalucia, poniendo en evidencia su
dilatada experiencia en este campo.

RESIDENCIAS UNIVERSITARIAS
Las sedes Antonio Machado de Baeza y Santa Maria de La Rabida cuentan con residencia universitaria.

La residencia universitaria de la Sede Antonio Machado de Baeza ocupa parte del edificio del Antiguo
Seminario y sus histdricas ampliaciones, situandose frente a la Catedral y las géticas Casas Consistoriales
Altas. Esta residencia cuenta con 56 habitaciones equipadas con cuarto de bafio completo, mesa de
estudio, calefaccion, aire acondicionado, armarios individuales, teléfono y Wi-Fi. Dos de esas
habitaciones estan adaptadas para personas con movilidad reducida.

La residencia universitaria de la Sede Santa Maria de La Rabida, por su parte, se ubica en un edificio que,
construido en el afio 1947, forma parte del sitio historico del Paraje de La Rabida. Las instalaciones han
sufrido continuas remodelaciones y se han convertido en un centro residencial, dotado de las ultimas
tecnologias, en un ambiente universitario confortable y comprometido con el medio ambiente. La
residencia de La Rabida tiene 66 habitaciones dobles equipadas con cuarto de bafio completo, mesas de
estudio y armario, cajas de seguridad y un sistema de calefaccién y aire acondicionado para una
adecuada climatizacién en cualquier estacion del afio; ademas, disponen de teléfono, Wi-Fi inalambrico
y dos conexiones a Internet por cable. Para personas con movilidad reducida, la residencia reserva dos
habitaciones especialmente adaptadas.

Ambas residencias cuentan con modernas instalaciones apropiadas para todo tipo de estancias y de
residentes, ya sea alumnado o profesorado de los titulos de Master de la Universidad, asistentes a
reuniones cientificas, culturales, artisticas o de transferencia del conocimiento organizadas por la propia
UNIA o cualquiera de las demds universidades andaluzas.

MECANISMOS DE REVISION Y MANTENIMIENTO

La Gerencia de la Universidad Internacional de Andalucia tiene encomendada la responsabilidad de la
gestion de las infraestructuras de la UNIA.

En todo caso, la unidad que gestiona la operativa de mantenimiento es el Area de Servicio Generales, y
en este sentido se encarga de:

e Dirigir los planes de mantenimiento preventivo de las instalaciones e infraestructuras de la
UNIA

e Dirigir las intervenciones de mantenimiento correctivo de las instalaciones e infraestructuras de
la UNIA dafiadas

® Promover actuaciones para la modernizacién y actualizacidn de las instalaciones e
infraestructuras de la UNIA.

e Elevar ala Gerencia programas de mejora en areas de su responsabilidad.

Todas estas actividades estan encaminadas a garantizar un estado optimo de las instalaciones e
infraestructuras de la UNIA que contribuya a la consecuciéon de los objetivos principales de la
Universidad.

El sistema de gestion por procesos implantado en la UNIA desde 2008 permite la evaluacion de
indicadores de evaluacion de la actividad en este sentido.

Respecto al mantenimiento y revisidon del material informatico y nuevas tecnologias, la Universidad
Internacional de Andalucia cuenta con distintos servicios y recursos tecnoldgicos para apoyar y asegurar
el éxito de los programas oficiales, mediante la organizacién de las areas TIC y de Innovacion docente,
dentro del Vicerrectorado de Innovacién Docente y Digitalizacién conjuntamente con otras areas de la
propia institucion, como son:
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e Servicio de soporte y mantenimiento informatico, como la renovacion de softwares, instalacion
y mantenimiento.

e Plataforma virtual LMS (“Learning Management System”) para el desarrollo de la docencia en
sus diferentes modalidades (semipresencial y totalmente a distancia), con todas las
funcionalidades existentes para garantizar el éxito de la ensefianza (ver mas adelante estas
funcionalidades de la Plataforma Institucional de Ensefianza Virtual).

® Asesoramiento sobre modelos de innovacidén docente para el disefio de cursos soportados por
metodologia y tecnologias innovadoras.

® Formacion para la utilizacion de los recursos tecnoldgicos y servicios técnicos puestas a
disposicion para la docencia (https://www.unia.es/innovacion).

e Portal web de informacién como el uso de un plan de difusién a través de medios y redes
sociales para la publicidad de los programas (www.unia.es).

® Atencidn personalizada a los usuarios de todos los servicios técnicos puestos a su disposicion.

e Recursos de bibliotecas, bases de datos y repositorio institucional para el trabajo académico de
estudiantes y el disefio de contenidos para los docentes (https://dspace.unia.es/).

Mas de 40 webinar en formatos de video de dos horas de duracion y cursos en abierto OCW
gue a modo de ejemplificaciones ofrecen diferentes modalidades de innovacion a los docentes

(https://unia.es/innovacion ios-y-recursos-en-abierto).

Practicas académicas externas

Las practicas académicas externas constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por los
estudiantes universitarios y supervisada por las universidades, cuyo objetivo es permitir a los mismos
aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su formacién académica, favoreciendo la
adquisicion de competencias que los preparen para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su
empleabilidad y fomenten su capacidad de emprendimiento

Uno de los servicios fundamentales de toda universidad, y por supuesto de la UNIA, es el de apoyo a las
practicas académicas externas. En la UNIA, el servicio de gestion académica, bajo la direccién del
Vicerrectorado de Estudiantes y Empleabilidad, se encarga de la gestion de programas de practicas.

La UNIA cuenta con su propia normativa reguladora especifica de practicas externas:

https://www.unia.es/images/normativa/acuerdos-resoluciones-normativa/Reglamentos/Reglamento_de
%C3%ALCt] : . io_Gobi 20210422.0df.
Las modalidades de practicas externas podran ser las siguientes:

® Practicas curriculares: configuradas como actividades académicas integrantes de un Plan de
Estudios.

® Practicas extracurriculares: son desarrolladas por los estudiantes con caracter voluntario,
durante su periodo de formacion. Presentan los mismos fines que las practicas curriculares,
aunque no estan incluidas en un Plan de Estudios. No obstante, seran contempladas en el
Suplemento Europeo al Titulo conforme a la normativa vigente.

® Practicas asociadas a los TFM. Estan destinadas a los estudiantes de programas que contemplen
un Trabajo Fin de Master de perfil profesional.

Procedimientos
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Los procedimientos que posibilitan la realizacién de las practicas formativas externas articulan a los tres
agentes implicados en las mismas: la Universidad, la empresa, entidad o institucién colaboradora, y el/la
estudiante interesado/a; y llevan asociados la tramitacién de una serie de documentos.

Suscripcién de convenios con entidades e instituciones

La realizacién de practicas externas requiere de la suscripcion de un convenio de cooperacién educativa
entre la Universidad y la entidad o institucién correspondiente. Este documento, cuya formalizacién es
previa a la incorporacion de alumnado a la entidad colaboradora, regula la cooperacion para la
formacion practica de los y las estudiantes. El papel de la Secretaria General y de la Oficina de Convenios
de la UNIA es esencial en este punto. El convenio es suscrito por el Rector o la Rectora, en nombre de la
UNIA, y por la persona que ostente la representacion legal de la entidad colaboradora.

El Prdcticum se realizarda preferentemente en Centros de Formacidon Profesional tanto publicos y
concertados dependientes de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional de la Junta
de Andalucia.

La asignacion de los centros para las practicas docentes del Master se realiza atendiendo las preferencias
sobre la especialidad y ubicacion del centro.

Los centros educativos publicos y concertados incluidos en la oferta de plazas de practicas son
designados por la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional de la Junta de Andalucia a
través de las Delegaciones Provinciales de Educacién de las diferentes provincias andaluzas, previa
solicitud expresa de los centros y los profesores que han de acoger y tutorizar a los estudiantes. Para ello
se dispone de un convenio especifico de colaboracidn con dicha Consejeria.

La oferta de centros educativos publicos y concertados, sdlo se garantiza en la Comunidad Auténoma
de Andalucia. Asimismo, se han firmado convenios de colaboracién con las siguientes comunidades
auténomas: Castilla — La Mancha, Catalufia, Extremadura, Madrid y Murcia. En estas Comunidades la
asignacion de plazas esta sujeta a la disponibilidad de oferta que realiza cada Comunidad.

Centros Privados.

En el caso de que el estudiante no consiga plaza para la realizacion de practicas en centros publicos o
concertados, este deberd buscar un centro privado para la realizacion de las mismas. Una vez que el
estudiante tiene autorizacidn para realizar las practicas en el centro privado, la UNIA iniciard los tramites
para la firma del convenio.

estion de las practi

La comision de Postgrado de la UNIA es el drgano responsable de velar por el correcto desempeiio de las
practicas del alumnado, asi como de tomar las decisiones necesarias para un correcto funcionamiento de
las mismas. En su actuacidn cuenta con la colaboracion de la Comision Académica del programa en el
que se encuentra matriculado el estudiante. Los planes de organizacion docente reflejan igualmente a
los responsables de practicas externas, asi como a las entidades e instituciones colaboradoras que cubre
las especialidades de Hosteleria y Turismo, Procesos Sanitarios, Formacion y Orientacidon Laboral,
Servicios a la Comunidad, Tecnologia y Procesos Industriales, Informatica y Administraciéon de Empresas.

Respecto al procedimiento de gestion, cabe indicar que la gestion de las practicas externas incorpora un
adecuado nivel de informacidn y transparencia, con objeto de que cada una de las partes, en especial los
estudiantes, tengan toda la informacidn necesaria, en especial de sus condiciones, antes de aceptar y
realizar las practicas. Con esta finalidad, y junto con otros canales de informacidn, se habilitan paginas
especificas en la Web de la UNIA para informar de las practicas externas que contienen. Sobre el
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contenido de la oferta de practicas y difusion de la misma, debe resefiarse que en la oferta de las
practicas externas quedan reflejados con caracter general: nombre o razén social y CIF de la entidad
colaboradora que oferta las practicas externas; centro, localidad y direccién donde se realizaran las
practicas externas; fecha de comienzo y fin de las practicas externas, asi como su duracién en horas;
numero de horas diarias de dedicacidn o jornada; actividades y competencias a desarrollar, frecuencia
temporal de las mismas; titulacion o titulaciones a las que van dirigida las practicas externas; nombre del
tutor de la Universidad; requisitos exigidos por la entidad colaboradora a los estudiantes, debiendo ser
autorizados por el responsable del programa de practicas; cuantia de la bolsa de ayuda en su estudio (en
su caso). El contenido y la actualizacién de dicha pagina es responsabilidad del Vicerrectorado
competente en practicas externas.

Solicitud de practicas

Para el caso de los Centros Educativos privados el o la estudiante interesado/a en realizar practicas en los
mismos debe registrarse en la Plataforma iCARO como demandante, y cumplimentar solicitud de
practicas a través de la plataforma.
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Esta plataforma estd integrada en todas las Universidades publicas de Andalucia para la gestidon de las
diversas modalidades de practicas. Ello supone una identidad en la gestion de la misma, con
independencia de la universidad por la que se halle matriculado el estudiante. Asimismo, garantiza la
igualdad de oportunidades para el acceso a las practicas.

En el caso de practicas curriculares o extracurriculares ofertadas por entidades colaboradoras a
alumnado de la UNIA de cualquier titulacidn, la seleccién de las candidaturas se efectia tomando como
referencia los criterios especificados en la convocatoria de dicha practica.

Criterios publicos de asignacién de plazas

La solicitud de practicas curriculares, a través de la plataforma de gestion habilitada a tal efecto, debera
realizarse mediante la correspondiente inscripcion en las asignaturas de practicas curriculares de los
programas ofertados en el curso académico. La Universidad adjudicara las practicas curriculares con
arreglo a criterios objetivos que incluirdn la nota media obtenida en la titulacién en el momento de la
solicitud, teniendo en cuenta en lo posible las preferencias de los estudiantes. La Universidad garantizara
en esta adjudicacién, en todo caso, la aplicacién de principios de transparencia, mérito, capacidad,
publicidad e igualdad de oportunidades. Se otorgara prioridad en la eleccién y en la adjudicacién de
practicas a los estudiantes con discapacidad, con objeto de que puedan optar a empresas en las que
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estén aseguradas todas las medidas de accesibilidad universal, incluidas las referidas al transporte para
su traslado y acceso a las mismas. Los estudiantes seleccionados deberan expresar su aceptacion a la
practica que le ha sido asignada, suscribiendo el correspondiente compromiso de realizacion de las
practicas en el documento y plazo que se le indique.

Incorporacién a las practicas

Una vez que la adjudicacion de plazas llevada a cabo sea definitiva y se haya producido la aceptacién de
las practicas por el estudiante. éste podra incorporarse a la entidad o institucién para su realizacion
cuando se hayan cumplido los siguientes requisitos:

e El convenio de colaboracion de la UNIA con la entidad o institucion debe estar en vigor.

e Los responsables de Practicas de la UNIA deben tener acceso a través de la Plataforma iCARO a la
ficha de incorporacion a las practicas. Este documento debe ser adjuntado al correspondiente
convenio en la Secretaria General de la UNIA.

e La pdliza de seguro de accidentes y responsabilidad civil por el periodo de practicas correspondiente
debe haber sido suscrita por la UNIA.

e El estudiante presente un certificado de no tener antecedentes por delitos sexuales.

Existen igualmente tutores de practicas. Cada estudiante en practicas contara con la colaboracién de dos
tutores: uno por parte de la UNIA y otro por parte de la entidad o institucion colaborada de acogida. Los
derechos y deberes de cada uno de ellos quedan reflejados en el Reglamento de Practicas de la UNIA. El
tutor de las practicas en la Universidad o tutor académico debe ser un profesor o profesora que imparta
docencia en la UNIA en la titulacidn cursada por el estudiante que solicita dichas practicas o, en todo
caso, con docencia afin a la ensefianza o rama de conocimiento a la que se vincula la practica. La
designacién del tutor académico serd realizada por la Comisidn Académica del programa en cuestidn.
Posteriormente, se comunicard dicha designacién mediante acta de la Comision Académica a la
Comision de Posgrado de la UNIA a los efectos oportunos. El tutor de la entidad colaboradora de acogida
debera ser una persona vinculada a la entidad o institucidon en que se realicen las practicas, designada
por la misma, con experiencia profesional en el area en que el estudiante vaya a desarrollar su actividad
y con los conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva. La Universidad facilitard a los
tutores de estudiantes con discapacidad la informacion y la formacidén necesaria para el desempefio de
esta funcion.

Evaluacion de las practicas

El alumnado en practicas cuenta con el acompafiamiento y la orientacién de una doble tutoria: por parte
de la UNIA y de la entidad colaboradora. Cuando finaliza el periodo de practicas, las personas que
ejerzan estas tutorias deben realizar una evaluacion del desempefio del estudiante, cumplimentando el
formulario de evaluacion del Tutor Académico y Tutor de Empresa o Entidad a través de la Plataforma
ICARO.

En todas las practicas existe un proyecto formativo que fija y concreta los objetivos educativos y las
actividades a realizar por el alumnado en practicas. La definicion de los objetivos se realizard
considerando las tareas que son propias de su dambito profesional y las competencias que se quiere que
los mismos desarrollen. Los contenidos de las practicas se disefiaran de forma que aseguren la relacion
directa de las competencias a obtener con los estudios cursados. Estos objetivos, actividades vy
competencias quedaran recogidos en los documentos normalizados elaborados por la UNIA. Igualmente,
el proyecto formativo se conforma siguiendo los principios de inclusién, igualdad de oportunidades, no
discriminacion y accesibilidad universal. Con esta materia se consiguen los siguientes fines: contribuir a
la formacién integral del alumnado, complementando sus ensefianzas tedricas y practicas; facilitar el
conocimiento de la metodologia de trabajo adecuada a la realidad profesional en la que el alumnado
habra de operar, contrastando y aplicando los conocimientos adquiridos; favorecer el desarrollo por
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parte de las personas en practicas de competencias: técnicas, metodoldgicas, personales y participativas;
obtener una experiencia practica que facilite la insercion en el mercado de trabajo y mejore su
empleabilidad futura; favorecer los valores de la innovacidn, la creatividad y el emprendimiento.

Al finalizar las practicas, el tutor de la entidad cumplimentara a través de la plataforma de gestidn
habilitada a tal efecto, el formulario (Informe del tutor de la entidad colaboradora) correspondiente del
manual de procedimientos del Sistema de Garantia de Calidad que contemplara, al menos, las exigencias
del art. 13 del RD 592/2014 o norma que lo sustituya. No obstante, el tutor de la entidad podra optar, en
su caso, cuando las circunstancias asi lo justifiquen, por remitir la misma documentacién a la UNIA para
la implementacion por esta. lgualmente debe haber una memoria final de practicas. El estudiante
elaborara y entregara a su tutor de la Universidad la memoria final de las practicas en la que deberan
figurar los siguientes aspectos: datos personales del estudiante; entidad colaboradora donde ha
realizado las practicas y lugar de ubicacion; descripcion concreta y detallada de las tareas, trabajos
desarrollados y departamentos de la entidad a los que ha estado asignado; valoracién de las tareas
desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridos en relacidn con los estudios
universitarios; relacion de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolucion;
identificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto las practicas; evaluacion
de las practicas y sugerencias de mejora.

Anulacidn de las practicas

Pueden producirse distintas circunstancias que causen la anulacién de las practicas, como por ejemplo
cuando existen circunstancias justificadas que impiden el desarrollo de las actividades programadas. La
anulacién puede tener lugar:

e Por solicitud del o de la estudiante. En este caso, la persona debe dirigir un escrito al Registro de la
UNIA solicitando la anulacién de las practicas y especificando los motivos por los que se produce
dicho abandono.

® Por solicitud de la empresa o institucion receptora. En el supuesto de que el alumnado realice una
conducta que altere el normal funcionamiento de la empresa, incumpla las tareas marcadas o incida
en cualquier otra circunstancia que impidiera un normal desarrollo de la actividad, la empresa o
entidad en cuestion puede solicitar al Vicerrectorado de Estudiantes y Empleabilidad, previa
comunicacion al interesado, la finalizacion de la relacién en practicas.

Cumplimentacién de encuestas de satisfaccion

Cuando el alumnado finaliza el periodo de practicas, debe cumplimentar una encuesta de satisfaccion a
través de la Plataforma iCARO. Esta evaluacién tiene el propésito de velar por la calidad de las practicas
externas integradas en los titulos de postgrado.

Emision de certificados acreditativos

El alumnado de la UNIA que culmina su fase practica tiene derecho a la emisidn de un certificado
acreditativo de la realizacién de las mismas. Para la emision de dicho certificado es necesario recibir de
la empresa, entidad o institucion receptora de practicas la memoria final de la realizacién de las mismas,

seglin modelo normalizado disponible en la Plataforma [CARO.
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