MANUAL TUTOR EMPRESA
PRACTICAS CURRICULARES
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1. Introduccién

En este manual se describen los procedimientos basicos para crear una Oferta de Practicas
Curriculares con una de las Universidades de la plataforma ICARO.

2. Acceso

La URL de acceso es http://icaro.ual.es

Acceso Acceso Acceso
Demandantes Empresas Universidad

Bienvenidos a Qué ofrecemos Actualidad
ICARO

Univ. de Almeria ¥ Cualquier Programa

El Portal de Gestion de Practicas
en Empresa y Empleo utilizado por
las Universidades Publicas
Andaluzas y la Universidad
Politécnica de Cartagena
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Demandantes: 214088
ICARO; ... =
- Usuarios Online: 64

Politica de Privacidad :: Informacion de Contacto :: Intégrate con ICARO
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Para acceder pinche en Acceso Empresas e introduzca su usuario y su contrasefia.

I C A R 0 o' identificarse

‘ INICIO = Empresas = Identificarse bl

EE=ZNE |dentificarse

Ide

‘ ueva Empresa

Informacion de Contacto ~ .
s Por favor, introduzea su nombre de usuario y contrasefia, y pulse en el botén para identificarse en ICAROD
yuda

Volver al Inicio

Ir a mend de
Demandantes

Nombre deUsuario [ |
Contraseic [ |

daacceso pulse el siguiente enlace

Politica de Privacidad :! Informacion de Contacto

Sino dispone de un Usuario y Contrasefia debera contactar con el responsable de la empresa
en la que esta registrado como contacto para que le creen un acceso independiente a ICARO.

3. Finalizacién de una Practica Curricular



http://icaro.ual.es/

A la finalizacién de un periodo de Précticas Curriculares en el que estd indicado como tutor,
la universidad requiere que se rellenen determinados informes de valoracién. El alumno debe
cumplimentar el suyo y usted como Tutor de Empresa debe rellenar otro.

Estos informes de valoracion se rellenan desde el apartado Contacto Empresa = Mis
informes de valoracion.

- Pepe Luts ® desconectar

INICIO > Contacto Empresa > Mis Informes de Valoraoén

EEIEIEIEEM 4 Informes Pendientes

3 i |
Informes Pendientes Informes Completados

Servicios

Cambiar Contrasefia
A contbinuaaidn se muestran los informes de valorandn asocados a las practicas que usted ha ofertado.
Los Admirustradores pueden bloquear su informe una vez cumplimentado.

Curso Académico: | 2014-15 E] 2

Ofeta 97827
Nombre  Alumno de Prueba 2
Facha Inido ~ 01/01/2014
FechaFin  18/02/2014 3
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Politica de Privacdad  :* Informacén de Contacto

Al editar el informe nos aparece una pantalla en la que hay que rellenar una serie de campos
que piden cada universidad. Al finalizar se puede visualizar el modelo del informe y asi poder
generar el archivo asociado.

Modificacion del Informe

Rellene el siguiente formulario vy pulse el botén de Guardar. Los campos obligatorios estan marcados con *

cocer

Oferta 143584
MNombre NOMBRE93612 AP193612 AP293612
Fecha Inicio 24/10/2016

Fecha Fin 23/11/2016

Valore de 1 a 10 el nivel de adquisicién y desarrollo de las siguientes competencias,
siendo 1 muy bajo v 10 muy alto. Es obligatorio valorar todas las competencias.

Competencia Valoracion

RD1: Comprender y poseer conocimientos.

RD2: Aplicacién de conocimientos.

RD3: Capacidad de emitir juicios.

RD4: Capacidad de comunicar v aptitud social.

el ]

RD5: Habilidad para el aprendizaje.
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INICIO > Contacto Empresa > Mis Informes de Valoraodén

Contacto Emprace B Informes Pendientes

Pressntac

Informes Pendientes || Informes Cmple!ad(x)

Mis Informes de Valoracdn

Servicios

Cambiar Contraseia

A continuaadn se muestran los infformes de valoraadn asocados a las practicas que usted ha ofertado.

Los Admirustradores pueden bloquear su informe una vez cumplmentado.

Curso Académico 2014'15L.

Oferta 97827
Nombre  Alumno de Prueba 2
Fecha Inicio ~ 01/01/2014
Fecha Fin = 18/02/2014

Politica de Privacidad ¢ Informacén de Contacto

Ademas podemos alternar entre los informes pendientes y completados.

4. Preguntas Frecuentes

- ¢Tras la finalizacion del periodo practicas curriculares del estudiante hay que hacer

algun otro tramite?

El estudiante necesita acreditar ante la facultad de su Universidad una memoria final y
el tutor de su empresa encargado de su asesoramiento debera rellenar un Informe de
Valoracién, imprimirlo y entregdrselo al estudiante para que lo entregue en la facultad.

Para mds informacidn puede consultar el apartado 4 de este manual.



