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NORMAS DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE LA UNIVERSIDAD
INTERNACIONAL DE ANDALUCIA PARA EL EJERCICIO 2024

PRELIMINAR: NORMAS GENERALES

Articulo 1.  Objeto.

La presente normativa tiene como objeto definir las normas y procedimientos para el
desarrollo y ejecucion del Presupuesto de la Universidad Internacional de Andalucia
correspondiente al afio 2024.

Articulo 2.  Ambito de Aplicacion.

Las presentes Normas seran de aplicacibn a toda la estructura organizativa de la
Universidad Internacional de Andalucia.

Articulo 3. Créditos iniciales.

De conformidad con lo establecido en el articulo 54.2 de la Ley Organica 2/2023, de 22 de
marzo, del Sistema Universitario («BOE» num. 70, de 23 de marzo de 2023), y en lo
establecido en el articulo 8 del Decreto Legislativo 2/2013, de 8 de enero, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de creacién de la Universidad Internacional de
Andalucia, asi como en el Titulo IX de los Estatutos de dicha Universidad, se aprueba el
Presupuesto de la Universidad Internacional de Andalucia para el ejercicio 2024, elevandose
su estado de ingresos y su estado de gastos a la cuantia de 17.227.196,33 euros.

En el estado de ingresos se incluyen los derechos econdmicos que se prevén liquidar
durante el ejercicio presupuestario 2024, referidos a los recursos financieros incluidos en el
articulo 57.4 de la Ley Organica 2/2023, del Sistema Universitario.

En el estado de gastos se recogen los créditos para atender el cumplimiento de
obligaciones, clasificandose éstos en gastos corrientes y de inversion.

Articulo 4. Principios generales del Presupuesto.

El presupuesto de la Universidad Internacional de Andalucia estara sometido a los
siguientes principios:

- Estabilidad presupuestaria.

- Coordinacion, transparencia y eficacia en la gestion.

- Intervencion de todas las operaciones de contenido econémico.

- Contabilidad publica, tanto para reflejar toda clase de operaciones y resultados de su
actividad, como para facilitar datos, e informacion para el desarrollo de las funciones.

- Los recursos se destinaran a satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que por ley se
establezca su afectacién a fines determinados.

Articulo 5. Normas de ejecucion del Presupuesto.

La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto de la Universidad Internacional de
Andalucia para el ejercicio 2024 se regira por la Ley General de la Hacienda Publica de la
Junta de Andalucia (Decreto legislativo 1/2010, de 2 de marzo); por las disposiciones en
materia de gestion econdmica-financiera que establezca la Comunidad Auténoma Andaluza
en desarrollo de la Ley Organica 2/2023 del Sistema Universitario , y subsidiariamente por la
legislacion establecida en esta materia para el sector publico; por lo dispuesto en el Titulo IX
de los Estatutos de la Universidad y por las presentes Normas. La vigencia de estas Normas
sera la misma que la del Presupuesto, incluida su posible prérroga legal.




TiTULO I: PRESUPUESTO

Articulo 6. Limitacion cualitativa de los créditos.

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la que
hayan sido autorizados al aprobarse el Presupuesto o las correspondientes modificaciones
presupuestarias.

Articulo 7. Limitacion cuantitativa de los créditos.

No podran adquirirse compromisos de gasto por cuantia superior al importe de los créditos
autorizados en el estado de gastos, siendo nulos de pleno derecho los correspondientes
actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las
responsabilidades a que haya lugar.

La estructura presupuestaria de los créditos recogidos en el estado de gastos se adapta y
clasifica siguiendo las normas que, con caracter general, estan establecidas para el sector
publico, atendiendo a:

o Clasificacion organica. Los créditos se distribuyen por unidades de gasto, que son
aquellos 6rganos y unidades administrativas con diferenciacion presupuestaria y
responsabilidad en la gestibn de aquéllos. Atendiendo a la estructura organica
responsable de la aplicacién del presupuesto distinguiremos las siguientes unidades:

— 30.09 Vicerrectorado de Innovacién Educativa y Campus Virtual

— 30.10 Gabinete del Rector

— 30.11 Servicios Generales

— 30.12 Secretaria General

— 30.13 Centro Especializado de Apoyo a la Investigacion (CEAI-UNIA).
— 30.14 Vicerrectorado de Calidad, Igualdad y Responsabilidad Social
— 30.15 Vicerrectorado de Postgrado

— 30.16 Vicerrectorado de Formacion Permanente y Cultura

— 30.17 Vicerrectorado de Coordinacion Académica y Proyeccion Internacional
— 30.18 Vicerrectorado de Estudiantes

— 30.19 Vicerrectorado para la Transformacion Digital

— 30.20 Sede Santa Maria de La Rabida

— 30.21 Sede Antonio Machado de Baeza

— 30.22 Sede Tecnoldgica de Malaga

— 30.23 Sede Cartuja de Sevilla

— 30.30 Patronato

— 30.31 Defensoria Universitaria

o Clasificacion funcional. En atencién a la finalidad u objetivo de los recursos se establecen
los siguientes programas de gasto:

— 1000 Direccion y gestion

— 2000 Docencia

— 3000 Relaciones externas e internacionalizacién

— 4000 Servicios a la comunidad universitaria y responsabilidad social
— 5000 Investigacion

¢ Clasificacién econdmica, por la que se ordenan en atencién a la naturaleza econémica
del gasto y a la codificacion de capitulo, articulo, concepto, subconcepto y partida. La
clasificacion economica del Presupuesto se ajusta a las disposiciones contenidas en la
Orden de la Consejeria de Economia y Hacienda, de 28 de abril de 2006, por la que se
aprueba la Clasificacién econdmica de ingresos y gastos del presupuesto de las
universidades publicas de Andalucia.




Articulo 8. Limitacion temporal de los créditos.

Con cargo a los créditos del Estado de Gastos, solo podran contraerse obligaciones
derivadas de gastos que se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario. No
obstante lo anterior, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el momento de
expedicion de las érdenes de pago, las obligaciones siguientes:

a) Las obligaciones que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal que
perciba sus retribuciones con cargo al Presupuesto de la Universidad.

b) Con caracter excepcional y a iniciativa de la Unidad de Gasto correspondiente, se podra
aprobar el reconocimiento de obligaciones generadas en ejercicios anteriores con cargo
al ejercicio corriente, como consecuencia de compromisos de gastos debidamente
adquiridos.

Articulo 9. Vinculacion de los créditos.

Los créditos autorizados en el Estado de Gastos tienen un caracter limitativo y vinculante de
acuerdo a su clasificacion organica, funcional y econdémica:

e Respecto a la clasificacion organica: por unidad organica responsable.
e Respecto a la clasificacién funcional: segun programa de gasto.

o Respecto a la clasificacidon econdmica: a nivel de articulo, con la excepcion de los
créditos consignados:
o En el Capitulo Il “Gastos Corrientes en Bienes y Servicios”, que lo seran a nivel de
capitulo.
o En el Capitulo VI “Inversiones reales”, que lo seran a nivel de capitulo.

TiTULO Il: CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

Articulo 10. Créditos presupuestarios.

1. Son créditos presupuestarios cada una de las asignaciones individualizadas de gastos
que figuran en el Presupuesto de la Universidad Internacional de Andalucia puestas a
disposicién de las unidades de gasto, para la cobertura de las necesidades para las que
hayan sido aprobados.

2. A lo largo del ejercicio 2024, el Rector podra supeditar la disponibilidad de todos los
créditos iniciales o incorporados posteriormente al Presupuesto de la Universidad
Internacional de Andalucia a través de un expediente de modificacion presupuestaria, a la
efectiva materializacion de los ingresos que los financien. A estos efectos, el Rector podra
acordar la no disponibilidad o la baja por anulacion de cualquier crédito presupuestario
previamente autorizado con objeto de garantizar el cumplimiento de los compromisos de la
Universidad Internacional de Andalucia en materia de estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera, asi como de cualquier otra disposicién que pueda dictar la Junta de
Andalucia con relacibn a esta materia que sea de aplicacion al conjunto de las
Universidades Publicas de Andalucia.

Articulo 11. Fondo de Contingencia de ejecucion presupuestaria.

1. Se establece un Fondo de Contingencia para atender, cuando proceda, necesidades
inaplazables de caracter no discrecional y no previstas en el presupuesto inicialmente
aprobado, que puedan presentarse a lo largo del gjercicio.

2. El importe de dicho Fondo de Contingencia sera el que se determine en cada ejercicio
presupuestario, quedando habilitado en una aplicacién presupuestaria especifica para esta
finalidad en el Estado de Gastos del Presupuesto.




3. Con cargo al crédito del Fondo de Contingencia se financiardn unicamente, cuando
proceda, las siguientes modificaciones de crédito:

a) Las ampliaciones de crédito.
b) Los créditos extraordinarios.
c) Los suplementos de crédito.

En ningun caso podra utilizarse el Fondo de Contingencia para financiar modificaciones
destinadas a dar cobertura a gastos o actuaciones que deriven de decisiones discrecionales
de la Universidad Internacional de Andalucia que carezcan de cobertura presupuestaria.

4. La aplicacion del Fondo de Contingencia se aprobara, a propuesta del Rector, mediante
acuerdo del Consejo de Gobierno, con caracter previo a la autorizacién de los expedientes
de modificaciones de crédito que puedan corresponder. El Consejo de Gobierno informara al
Patronato de las disposiciones que se realicen del Fondo de Contingencia.

Articulo 12. Modificaciones Presupuestarias.

1. Los créditos inicialmente autorizados podran ser objeto de modificaciones
presupuestarias de acuerdo con lo establecido en la presente normativa, en los Estatutos
de esta Universidad, en la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema
Universitario, y en la legislacion vigente del Estado y de la Comunidad Auténoma.

2. Todas las modificaciones de crédito deberan realizarse de acuerdo con los
procedimientos formales establecidos en la presente normativa, sin que los responsables
de las unidades de gasto puedan realizar o comprometer gasto previamente al
reconocimiento de los oportunos derechos.

3. Los expedientes de modificacion de crédito se iniciaran a propuesta del centro de gasto o
unidad organica que tenga a su cargo la ejecucién de los créditos correspondientes, con
la aprobacién de la Gerencia. Todo expediente de modificaciéon presupuestaria debera
incluir como minimo, la correspondiente Memoria Justificativa que motiva la necesidad de
la modificacion presupuestaria, de acuerdo con los siguientes extremos:

1) Clase de Modificacién que se propone

2) Programa y concepto presupuestario a que afecta

3) Incidencia en la consecucién de los respectivos objetivos de gasto

4) Normas legales o disposiciones en que se basa

5) Recursos o medios previstos con que se ha de financiar el mayor gasto.

Articulo 13. Clases de modificaciones presupuestarias

La cuantia y finalidad de los créditos contenidos en los presupuestos de gasto sélo podran
ser modificadas durante el ejercicio, mediante:

- Transferencia de crédito

- Incorporacién de crédito

- Generacion de crédito

- Ampliaciones de crédito

- Crédito extraordinario y suplemento de crédito

Articulo 14. Transferencia de crédito.

1. Las transferencias de crédito conllevan un trasvase de recursos entre diferentes
aplicaciones presupuestarias de gasto, rompiendo las vinculaciones juridicas existentes.
Consiste en trasladar créditos del presupuesto de gasto de una aplicacién a otra, de
manera que, sin aumentar el importe conjunto de los créditos concedidos, se varia su
distribucion.




Las transferencias de crédito entre los diversos conceptos de los capitulos de
operaciones corrientes y de operaciones de capital seran acordadas por el Consejo de
Gobierno.

Las transferencias de gastos corrientes a gastos de capital seran acordadas por el
Consejo de Gobierno.

Las transferencias de gastos de capital a gastos corrientes seran acordadas por el
Patronato de la Universidad.

. Las transferencias de crédito estaran sujetas a las siguientes limitaciones:

a) No afectaran a los créditos extraordinarios concedidos durante el ejercicio ni a los
incrementados con suplementos.

b) No minoraran créditos que hayan sido incrementados por transferencias, ni a los
créditos ampliados.

c) No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan
sido objeto de minoracién.

. Los movimientos internos de crédito entre distintas Unidades de Gasto, que impliquen

unicamente el trasvase de dotaciones presupuestarias dentro de una misma clasificaciéon
econdmica y funcional, podran llevarse a cabo en primer término por el Area de Gestion
Econdmica con la autorizacion de la Gerencia, debiendo ser aprobadas por el Rector.

Redistribucion de créditos. No tendra la consideracion de transferencia de crédito la
siguiente operacién: el traspaso de la totalidad o parte del crédito asignado en una
aplicacion presupuestaria a otra u otras con la que exista vinculacién, dentro de la misma
unidad organica. Para su aprobacion se tramitara un expediente de redistribucion de
crédito, en el que debera respetarse, en todo caso, la vinculacion juridica de los créditos
segun lo dispuesto en estas normas, correspondiendo su autorizacion a la Gerencia.

Articulo 15. Incorporacién de crédito.

1.

Los creditos para gastos que al ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados de pleno derecho.

No obstante lo anterior, el Rector podra autorizar la incorporacion al estado de gastos del
presupuesto del ejercicio siguiente de los créditos que se establezcan.

Estas incorporaciones se financiaran con cargo a la financiacion afectada, en su caso, y
con cargo a remanente de tesoreria no afectado las restantes.

En cualquier caso, las incorporaciones de remanentes, sean afectados o no afectados, no
pondran en riesgo el cumplimiento de la estabilidad presupuestaria ni de la regla de
gasto.

Articulo 16. Generacion de crédito.

Los derechos reconocidos, los compromisos de ingresos o los ingresos efectivamente
recaudados que se produzcan en partidas presupuestarias en las que no exista
consignacion inicial, asi como en aquellas en que habiéndola, fueran superadas, podran
generar crédito en el estado de gastos en partidas ya existentes o0 mediante habilitacion de
una nueva.

La competencia para autorizar estas modificaciones corresponde al Rector.




Articulo 17. Ampliaciones de crédito

1. Tendran la consideracién de ampliables, unicamente hasta alcanzar los limites de los
costes de personal fijados en el presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia
para 2024

a) El crédito correspondiente a la plantilla de personal docente e investigador de la
Universidad, excluidos los conceptos retributivos detallados en el articulo 76.4 de la Ley
Organica 2/2023 del Sistema Universitario.

b) El crédito correspondiente a la plantilla de personal de administracion y servicios.

De conformidad con lo regulado en el Articulo 36.3 del Decreto Legislativo 1/2013, de 8
de enero, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Andaluza de
Universidades, a efectos del cumplimiento del tope de coste autorizado por la Comunidad
Autonoma en el apartado 1, el nimero de profesorado efectivo se calculara en
equivalencias a tiempo completo y no se computaran:

I. El personal investigador, cientifico o técnico contratado para el desarrollo de proyectos
concretos de investigacion cientifica o técnica.

Il. El profesorado contratado en virtud de conciertos sanitarios.
2. Tendran igualmente la consideracion de ampliables, los créditos siguientes:

a) Los créditos necesarios para atender las obligaciones impuestas a la Universidad
Internacional de Andalucia por una norma de rango legal, sentencia judicial o acta de
liquidacion dictada por 6rganos tributarios y de la Seguridad Social.

b) Las subvenciones y ayudas otorgadas por la Universidad Internacional de Andalucia
destinadas a sufragar becas y ayudas a los estudiantes dentro del Articulo 48 “A familias
e instituciones sin fines de lucro” del Estado de Gastos.

3. Las ampliaciones de crédito podran financiarse con:

a) Ingresos no previstos inicialmente o superiores a los contemplados en el presupuesto
inicial.

b) Con cargo al Fondo de Contingencia.

c) Con baja en otros créditos del presupuesto no financiero.

e) Remanente de tesoreria al final del ejercicio anterior.

4. La competencia para la aprobacién de expedientes de ampliacion de crédito corresponde
al Rector.

Articulo 18. Créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

Cuando haya de realizarse con cargo al Presupuesto de la Universidad algun gasto
extraordinario cuya ejecucion no pueda demorarse y no exista crédito, o no sea suficiente ni
ampliable el consignado, el Rector elevara, previo acuerdo del Consejo de Gobierno
propuesta al Patronato de la Universidad para la concesion de un crédito extraordinario en el
primer caso, y de un suplemento de crédito en el segundo, en el que se especificara el
origen de los recursos que han de financiar el mayor gasto publico y la partida
presupuestaria a la que se va a aplicar.




TIiTULO Ill: EJECUCION DEL PRESUPUESTO

Articulo 19. De los Ingresos.

1.

Son derechos de la Universidad Internacional de Andalucia, los establecidos en el
articulo 57 de la Ley Organica 2/2023 del Sistema Universitario.

. Los recursos obtenidos por la Universidad Internacional de Andalucia se destinaran a

satisfacer el conjunto de sus obligaciones, salvo aquellos que por las condiciones
especificas establecidas en los acuerdos, convenios o contratos de concesion se
establezca su afectacion a fines determinados.

Articulo 20. Régimen de los derechos.

1.

No se pueden enajenar, gravar ni arrendar los derechos econémicos de la Universidad
Internacional de Andalucia, salvo en los casos establecidos por las leyes.

Tampoco pueden concederse exenciones, bonificaciones, condonaciones, rebajas ni
moratorias en el pago de los derechos a la Universidad Internacional de Andalucia, salvo
en los casos que determinen expresamente las leyes o las normas que en el ambito de
sus competencias pueda aprobar la Universidad.

Articulo 21. Prescripcion de los derechos.

1.

Salvo lo establecido por las leyes reguladoras de los distintos recursos, los derechos de
naturaleza econdmica de la Universidad Internacional de Andalucia prescribiran segun se
establezca en la normativa vigente.

La prescripcidn regulada en el parrafo anterior quedara interrumpida por cualquier accién
administrativa, realizada con conocimiento formal de la persona o entidad deudora, y
conducente al reconocimiento, liquidacién o cobro de los derechos, asi como por la
interposicidn de cualquier clase de reclamaciones o recursos y por cualquier actuacion de
la persona o entidad deudora conducente al pago o liquidacion de la deuda.

Articulo 22. Prerrogativas de exaccion.

1.

Para la exacciéon de los precios publicos y de las demas cantidades que como ingresos
de derecho publico deba percibir, la Universidad ostentara las prerrogativas establecidas
legalmente y actuara, en su caso, conforme a los procedimientos administrativos
correspondientes.

El Rector podra disponer la no liquidacion o, en su caso, la anulacién y baja en
contabilidad de todas aquellas liquidaciones de las que resulten deudas cuya cuantia sea
insuficiente para la cobertura del coste de su exaccién y recaudacion.

. Para la efectividad de los restantes derechos econémicos de la Universidad no

comprendidos en el primer parrafo, se llevara a cabo con sujecién a las reglas y
procedimientos del derecho privado.

Articulo 23. Precios Publicos.

1.

Los precios publicos a satisfacer por la prestacion del servicio publico de la educacion
superior, en las ensefianzas conducentes a la obtencion de titulos oficiales con validez en
el territorio nacional, seran los indicados en el Decreto autonémico en el que se fijan los
precios publicos de tasas a satisfacer por la prestacién de servicios académicos vy
administrativos universitarios del curso académico correspondiente.

El resto de precios publicos por prestacion de servicio se ajustaran y gestionaran segun
lo indicado en el Anexo 1 a las presentes Normas.




3. Las que no aparezcan en la Tarifa vigente se aprobaran por el 6rgano competente.

Articulo 24. Actividades con financiacion externa.

1. Aquellas actividades académicas, culturales, deportivas o de cualquier otra indole
incluidas en este presupuesto que cuentan con financiacion externa -entendiendo tal
financiacibn como la proveniente de tasas y precios publicos y la aportada por
instituciones publicas o privadas con caracter finalista para tales actividades- no podran
ejecutarse si en un plazo prudencial, que nunca sera inferior a diez dias antes de su
comienzo, no han podido ser reconocidos en su totalidad tales derechos.

2. Mediante acuerdo motivado del Consejo de Gobierno se podra habilitar con caracter
previo la celebracién de aquélla actividad que, incumpliendo lo recogido en el apartado
anterior, se considere fundamental dentro de las lineas estratégicas definidas por la
Universidad, adoptando Ilas medidas necesarias para mantener el equilibrio
presupuestario, de tal manera que el saldo presupuestario (diferencia entre ingresos y
gastos) de la actividad siga siendo el mismo que el consignado inicialmente en el
Presupuesto.

3. En el presupuesto de estas actividades se incluird una cantidad para cubrir costes
indirectos, equivalente al 15% del total de gastos presupuestados, que ira destinada a
cubrir gastos generados por el desarrollo de la actividad, tales como gastos de gestion,
uso de instalaciones, etc. Excepcionalmente el Consejo de Gobierno podra acordar un
porcentaje diferente siempre que esté debidamente motivado.

4. El crédito consignado en el Presupuesto destinado a una actividad que no pueda
ejecutarse por incumplimiento de lo estipulado en el apartado 1 de este articulo no podra
destinarse a actividad distinta sin previa autorizacion expresa y motivada de la Gerencia.

Articulo 25. Devolucion de Ingresos

1. Los pagos por devolucion de ingresos procederan cuando concurran las causas
legalmente justificativas de la devolucion, conteniendo el expediente de devolucion la
causa que dé lugar al reintegro, importe y fecha del cobro que lo motiva.

2. La aprobacién de los expedientes de devolucidon de tasas y precios publicos
correspondera a la persona titular del Vicerrectorado con competencias relacionadas con
estudiantes.

Articulo 26. Autorizacion de gastos y ordenacion de pagos.

Conforme a lo establecido en el articulo 29 h) de los Estatutos de la Universidad
internacional de Andalucia, corresponde al Rector/a autorizar el gasto y ordenar el pago con
cargo al crédito y los fondos cuya titularidad ostenta la Universidad.

Articulo 27. Fases de ejecucién presupuestaria.

La ejecucioén del presupuesto de gastos debera hacerse a través de las fases establecidas
en la legislacion vigente: autorizacion, disposicién, reconocimiento de la obligacién vy
ordenacién del pago. Podran acumularse dos o mas fases en un solo acto administrativo.

Articulo 28. Autorizacion de gastos.

1. La autorizacion es el acto administrativo por el que la autoridad competente para
gestionar un gasto con cargo a un crédito presupuestario aprueba su realizacion,
determinando su cuantia de forma cierta, o bien de la forma mas aproximada posible
cuando no pueda calcularse exactamente, reservando el crédito del presupuesto.

2. La autorizacion es el primer acto con individualidad propia dentro del procedimiento de
ejecucién del gasto. Unicamente podran autorizarse gastos dentro del limite de existencia




de consignacion presupuestaria adecuada y suficiente para atender las obligaciones que
de los mismos se derivan.

3. El Rector es el 6rgano competente para autorizar el gasto, sin perjuicio de la delegacién
que se determine.

Articulo 29. Disposicién del gasto.

1. Es el acto administrativo en virtud del cual la autoridad competente acuerda o concierta
con un tercero, y tras el cumplimiento de los tramites establecidos en la legislacion
vigente, la realizacion de obras, la prestaciéon de servicios, suministros, etc., que
previamente se hubiesen autorizado.

2. El 6rgano competente para aprobar la disposicién del gasto sera el mismo que el
establecido en el articulo anterior.

3. Cuando al inicio de un expediente de gasto se conociese su cuantia exacta y el nombre
del perceptor, podran acumularse las fases de autorizacion y disposicion.

Articulo 30. Reconocimiento de la obligacion.

1. Es el acto administrativo en virtud del cual la autoridad competente acepta formalmente,
con cargo al presupuesto de la Universidad Internacional de Andalucia, una deuda a
favor de un tercero como consecuencia del cumplimiento por parte de éste de la
prestacién a la que se hubiese comprometido.

2. El 6rgano competente es el Rector, sin perjuicio de la delegacién de competencias que se
estime.

3. El reconocimiento de la obligacion se efectuara una vez que sea recibida la factura y/o
justificantes que prueben la recepcion de los bienes, la prestacion del servicio o el
derecho del acreedor con todos los requisitos legales que correspondan al gasto
autorizado. Las facturas deberan presentarse ante un Registro Administrativo segun lo
estipulado en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y
creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico.

4. Las facturas y demas documentos justificativos habran de ser conformados por los
organos competentes de la comprobacién de la realizacion del servicio o la entrega del
bien de acuerdo a lo establecido.

Articulo 31. Ordenacién del pago.
1. Es el acto por el cual se acuerda que se hagan efectivos los créditos comprometidos.

2. Previamente a la expedicion de la ordenacion de pago habra de acreditarse la prestacion
del servicio o el derecho del acreedor.

3. El érgano competente es el Rector, sin perjuicio de la delegacion de competencias que se
estime.

Articulo 32. Ejecucién material del pago.

1. Con la excepcién de los pagos de retribuciones, los pagos a justificar y aquellos en los
que exista una pluralidad de perceptores, las 6rdenes de pago se expediran a favor del
acreedor directo.

2. La ejecucion del pago se realizara mediante transferencia bancaria y, excepcionalmente,
se utilizara el cheque nominativo.




. La ejecucién del pago a través de pagos a justificar o anticipos de caja fija, se regiran por
su regulacién especifica, definida en el articulo siguiente.

. Los perceptores deberan acreditar su personalidad o la representacién que ostenten y
firmar el correspondiente recibi, excepto en las transferencias en que el pago material se
acreditara con el justificante bancario.

Articulo 33. Anticipos de caja fija.

1. En el ejercicio 2024 funcionaran las siguientes Cajas Habilitadas:

- Sede Santa Maria de La Rabida

Sede Antonio Machado de Baeza

- Sede Tecnolégica de Malaga

Sede Sevilla Rectorado

. A fin de agilizar el proceso de pago y adecuar el mismo a las necesidades de la
estructura organizativa, la Gerencia podra acordar la puesta en marcha de nuevas Cajas
Habilitadas o modificar las existentes.

. La condicién de cajero pagador la ostentara el/la Director/a de Sede o persona que
designe el Rector, y en el caso del Rectorado, la persona que ocupe la Gerencia o
persona en quien delegue.

. A través de las Cajas Habilitadas se podra hacer frente al pago de gastos menores y
otros previamente autorizados por la Gerencia, segun lo establecido en la Instruccion
vigente sobre las normas de gestion de los contratos menores.

. Para el afio 2024 el importe maximo de estos anticipos sera de 60.000 euros, respetando
el limite del 7% de los créditos vigentes del Capitulo II.

. Las cuentas justificativas se rendiran por los cajeros habilitados a la Gerencia, a través
del Servicio de Gestion Econdmica, con una periodicidad, al menos, trimestral y, en todo
caso, cuando asi sea requerido por la Unidad Administrativa de Auditoria y Control
Interno o por el Servicio de Gestion Econdémica.

. Las Cajas Habilitadas podran disponer de existencias en efectivo destinadas al pago de
gastos menores a 200 euros, siempre que los citados pagos no se encuentren sujetos a
retencion a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

. El saldo maximo que las Cajas Habilitadas podran mantener en efectivo se establece en
600 euros.

. No obstante lo dispuesto en los apartados anteriores del presente articulo, la Gerencia
podra autorizar, con caracter excepcional, la existencia en efectivo y el pago en efectivo
de importes superiores a los indicados.

Articulo 34. Pagos a justificar.

1. Tendran el caracter de Pagos a Justificar las cantidades que expresamente se libren para

atender gastos sin la previa aportaciéon de la documentacion justificativa.

Procedera la expediciéon de érdenes de pago “a justificar”, en los supuestos siguientes:

a) Cuando los documentos justificativos no puedan aportarse antes de formular la
propuesta de pago.




b) Cuando por razones de oportunidad u otras debidamente ponderadas se considere
necesaria para agilizar la gestién de los créditos.

2. Con cargo a los libramientos efectuados “a justificar” unicamente podran satisfacerse
obligaciones del ejercicio corriente y su autorizacion corresponde a la Gerencia.

3. El destino que se dara a la cantidad solicitada sera necesariamente para gastos de
funcionamiento, gastos ocasionados por indemnizacion por razén del servicio hasta un
80% y, en su caso, material inventariable por importe inferior a 600,00 euros.

4. Los perceptores de las 6rdenes de pago “a justificar” quedaran obligados a justificar el
destino de los fondos en el plazo maximo de tres meses, sin que pueda librarse nueva
cantidad con este caracter si, transcurrido el referido plazo, existiesen o6rdenes
pendientes de justificar.

5. Los perceptores de o6rdenes de pago “a justificar” estaran sujetos al régimen de
responsabilidad que establece la normativa vigente y deberan reintegrar a la Tesoreria de
la Universidad las cantidades no invertidas o no justificadas.

Articulo 35. Gastos de caracter plurianual.

1. Podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de extenderse a ejercicios
posteriores a aquel en que se autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio
ejercicio y que ademas, se encuentren en alguno de los casos siguientes:

a) inversiones y transferencias de capital

b) contratos de suministros y servicios

c) arrendamientos de bienes inmuebles a utilizar por la Universidad Internacional de
Andalucia

d) subvenciones y ayudas

2. La autorizacion o realizaciéon de los gastos de caracter plurianual se subordinara al
crédito que para cada ejercicio autorice el presupuesto de la Universidad Internacional de
Andalucia.

3. La cantidad global del gasto que se impute a cada uno de los futuros ejercicios
autorizados no excedera de la cantidad que resulte de aplicar, al crédito globalizado del
afio en que la operacion se comprometio, los siguientes porcentajes:

o 70% en el primer ejercicio inmediato siguiente.
o 60% en el segundo ejercicio.
o 50% en el tercer y cuarto ejercicio.

4. En todo caso, los gastos plurianuales a que se refiere este articulo tendran que ser objeto
de adecuada e independiente contabilizacion.

Articulo 36. Gastos de tramitacion anticipada.

Los expedientes de tramitaciéon anticipada que se refieran a alguno de los gastos
contemplados en el articulo anterior estaran sujetos, segun su naturaleza, a los limites y
demas requisitos establecidos para los gastos de caracter plurianual.

Articulo 37. Gastos de atenciones protocolarias y representativas.

Tendran la consideracion de gastos de protocolo y representacion los motivados por
actuaciones de los cargos de la Universidad, tanto en el territorio nacional como en el
extranjero, y aquellos que se destinen a la atencion de terceros y que pretendan establecer,




mantener o mejorar la imagen y relaciones institucionales de la Universidad, siempre que
redunden en beneficio y utilidad de ella.

A las facturas de gastos de representacion y/o protocolarios les acompafnara una memoria
justificativa suscrita por la persona responsable del gasto en la que se identifique a los
beneficiarios y se motive el beneficio o utilidad de dichos gastos para la Universidad.

Articulo 38. Indemnizacion por razén del servicio.

1. Ambito de aplicacion
Son todos los gastos derivados de desplazamientos, asistencias y estancias que se
financien con cargo al presupuesto de la Universidad Internacional de Andalucia. Se
aplicaran a:

- el personal que preste servicios en la UNIA, asi como todos aquellos que disfruten de una
beca de formacién o investigacion en la Universidad Internacional de Andalucia.

- los contratados laborales o becarios con cargo a proyectos o convenios de investigacion.

- el personal externo de la Universidad por la imparticion de cursos, conferencias y
seminarios organizados por la universidad y financiados con cargo a su presupuesto.

- las personas que asistan a sesiones o reuniones organizadas por la Universidad y los
que participen en tribunales de oposiciones y concursos encargados de la seleccion y
acceso a la universidad.

2. Solicitud y autorizacion de comisién de servicios
Las comisiones de servicios deberan solicitarlas:

- Las personas que conforman el Equipo de Gobierno y los Cargos Académicos de la
Universidad, a excepcion del Rector. Estas comisiones deberan ser autorizadas por el
Rector o por el Secretario General en nombre del Rector y las del Secretario General
seran autorizadas por el Rector. Las propuestas de liquidaciones, en su caso, deberan
firmarse por la autoridad que concedié la comision de servicio y seran dirigidas a la
Gerencia de la Universidad.

- En el caso de los servicios realizados por el Rector, las liquidaciones que se devenguen
seran tramitadas por la Jefatura de Gabinete del Rector y dirigidas a la Gerencia de la
Universidad.

- El personal de administracion y servicios en activo en la Universidad Internacional de
Andalucia. Estas comisiones de servicio deberan ser autorizadas por la Vicegerencia de
la Universidad, siendo preceptivo el informe favorable del responsable funcional del
solicitante.

En todo caso, las comisiones de servicio que tengan destino internacional deberan,
independientemente de la tramitacién anterior, contar con la autorizacién expresa del Rector
de la Universidad.

3. Cuantia de las indemnizaciones
Los importes maximos que podran abonarse por gastos de alojamiento y manutencién en
territorio nacional seran los que se indican a continuacion:

Grupo Territorio Alojamiento Manutencién M seele ‘.
anutencion
| Nacional _ Gastos 52,20 € 26,15 €
justificados
1l Barcelona, Madrid 120,00 €' 52,29 € 26,15 €
1 Resto territorio nacional 96,85 € 42,00 € 21,00 €

el importe maximo por gastos de alojamiento en las localidades de Malaga y Sevilla sera el equivalente al
indicado para Barcelona y Madrid.




Respecto a las dietas en territorio extranjero se estara a lo dispuesto en el Anexo Il del
Decreto 54/1989, de 21 de marzo, con las cuantias actualizadas por Orden de 11 de julio de
2006 (B.O.J.A. num. 143) o sucesivas actualizaciones.

Se incluiran en el Grupo | las personas titulares del Rectorado, Vicerrectorados o
equivalentes, Direcciones de Sede, Secretaria General y Gerencia, siempre que el motivo
del viaje sea por asuntos relacionados con actividades del equipo de gobierno. Se incluiran
en el Grupo Il el resto de las personas indicadas en el articulo 38, exceptuando las incluidas
en el Grupo I.

Las personas incluidas en el Grupo | pueden optar por ser resarcidos por la cuantia exacta
de los gastos de manutencion realizados hasta el limite del doble del importe de la
manutencion establecido para dicho grupo, aportando previamente las facturas originales
justificativas de los mismos.

En ningun caso ambos regimenes son concurrentes en una misma comision de servicio,
sino que, por el contrario son excluyentes.

Para la justificacién de las indemnizaciones a que se tenga derecho por razéon de las
Comisiones de Servicio se debera aportar facturas originales del alojamiento y
desplazamiento no abonandose los gastos extras que, en su caso, pudieran incluir las
facturas de alojamiento tales como minibar, teléfono, etc. No obstante, los gastos de
desayuno que se justifiguen expresamente en dichas facturas se consideraran como
abonables dentro de las cuantias que para gastos maximos por alojamiento se establecen
en el presente documento.

En los casos en que la persona comisionada asista a cursos de formacion, jornadas o
congresos que por su duracién obligue a realizar alguna de las dos comidas principales
fuera de su domicilio, tendra derecho a la manutencion correspondiente aunque se
encuentre en la localidad de su residencia habitual.

En los casos de imposibilidad de conseguir alojamiento adecuado por el importe maximo
establecido, se debera contar con autorizacién previa y expresa de la Gerencia de la
Universidad para que dicho exceso sea atendido siempre que se tramite el pago directo a
agencias de viajes justificandose con facturas expedidas a la Universidad.

En caso de abonos por alojamiento y desplazamiento realizado con caracter previo por el
comisionado, unicamente se reintegrara previa aportacion de los billetes y/o facturas
originales y por los maximos previstos.

En caso de utilizacién de vehiculo particular, la cuantia de la indemnizacion sera de 0,26
euros/kildbmetro. Esta cantidad, que se corresponde con la establecida por el Ministerio de
Economia y Hacienda como cuantia no gravada a efectos del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas, se vera modificada hasta el limite que por tal motivo establezcan las
sucesivas reformas. Seran indemnizables los gastos de peaje y aparcamiento que se
justifiquen debidamente.

Las asistencias se abonaran por la concurrencia a sesiones de tribunales y érganos
encargados de la seleccion de personal, o de pruebas cuya superacion sea necesaria para
el ejercicio de profesiones o para la realizacion de actividades. La percepcién de estas
asistencias sera compatible con las dietas y gastos de desplazamiento que, en su caso,
pudieran corresponder.

El personal de la Universidad Internacional de Andalucia no podra percibir al ano por
asistencias un importe superior al diez por ciento de las retribuciones integras anuales que
le correspondan por el puesto o cargo que desempenen. En ningun caso podra devengarse
mas de una asistencia diaria.




Los tribunales u érganos de seleccién se entenderan clasificados, a los efectos de la
percepcion de asistencias en las siguientes categorias:

Categoria primera:  Grupo A1y Laboral Grupo |
Categoria segunda: Grupo A2y Laboral Grupo Il
Categoria tercera: Grupo C1 y Laboral Grupo Il
Categoria cuarta: Grupo C2 y Laboral Grupos IV y V

De acuerdo con esta clasificacion, las asignaciones econdmicas que correspondera percibir
a los tribunales y 6rganos de seleccion son las siguientes:

Cuantias de las asistencias
Categoria
Primera Segunda Tercera Cuarta
Presidente y Secretario 57,77 54,16 50,55 46,95
Vocales 54,16 50,55 46,95 43,33

Articulo 39.

Las contraprestaciones econdmicas que se satisfaran por la imparticion de las actividades
formativas aprobadas por los dérganos competentes para el PAS de la Universidad
Internacional de Andalucia, son las siguientes:

Participacion en cursos de formaciéon del PAS organizados por la UNIA

1. Actividades formativas presenciales
- Formadores ajenos a la Universidad: 90 €/hora
- Formadores propios de la Universidad:
a. En horario laboral: 50 €/hora
b. Fuera del horario laboral: 90 €/hora

2. Actividades formativas online

- Preparacion de materiales: 250 €
Este importe corresponde a la primera edicidn del curso. En caso de que se realicen
ediciones posteriores y haya una actualizacion de materiales el importe sera de 150 €.

- Tutorizacién de grupos: 120 € /grupo
N° de personas por grupo: 15

Los importes que se deriven de estos dos conceptos seran de aplicacion para los
cursos, que desarrollados en la plataforma virtual, tengan una duracion de 30 horas (1
crédito ECTS); aquellos que no se ajusten a lo establecido, se retribuiran en proporcion
al numero de horas de la actividad formativa.

Articulo 40.

1. Se entiende por subvencion toda disposicién gratuita, y sin una contraprestacion
obligatoria, de fondos de la Universidad concedida a favor de personas o Entidades
publicas o privadas, para fomentar una actividad de utilidad o interés de la Universidad,
relacionada con los fines y funciones que la Universidad tiene atribuidos por la Ley
Organica de Universidades y por sus propios Estatutos, en el ambito de aplicacion de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (LGS).

Subvenciones concedidas por la Universidad

2. El procedimiento ordinario de concesién de subvenciones por parte de la Universidad
sera mediante el régimen de concurrencia competitiva, entendida como el procedimiento
mediante el cual la concesion de las subvenciones se realizara mediante la comparacion
de las solicitudes presentadas, a fin de establecer una prelaciéon entre las mismas de
acuerdo con los criterios de valoracion previamente fijados en las bases reguladoras y en
la convocatoria, adjudicandose, con el limite fijado en la convocatoria dentro del crédito
disponible, aquellas que hayan obtenido mayor valoracién en aplicacion de los citados
criterios.




3. No obstante, podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

a) Las previstas nominativamente en el Estado de Gastos del Presupuesto de la
Universidad Internacional de Andalucia, con mencion expresa, al menos, a su dotacion
presupuestaria, el beneficiario y objeto de la subvencion.

b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Universidad Internacional
de Andalucia por una norma de rango legal.

c) Con caracter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones
de interés publico, social, econédmico o humanitario, u otras debidamente justificadas
que dificulten su convocatoria publica por parte de la Universidad Internacional de
Andalucia.

4. El Rector es el é6rgano competente para otorgar subvenciones en nombre de la
Universidad Internacional de Andalucia.

Articulo 41. Contratacion Administrativa

1. La contratacion de la Universidad Internacional de Andalucia se realizara orientada hacia
la eficiencia en el gasto publico y el respeto a los principios de igualdad de trato, no
discriminacion, transparencia, proporcionalidad e integridad, no pudiendo celebrar otros
contratos que aquellos que sean necesarios para el cumplimiento y realizacién de sus
fines institucionales.

2. La Universidad programara la actividad de contratacién publica que desarrollara en un
ejercicio presupuestario o periodos plurianuales y dara a conocer su plan de contratacion
anticipadamente mediante un anuncio de informacién previa.

3. Para tramitar un contrato, cualquiera que sea su importe, los responsables de las
unidades de gasto deberan cumplir los requisitos y seguir el procedimiento establecido
por la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, las presentes
Normas de Ejecucion del Presupuesto y las instrucciones de interpretacion y aplicacion
en la Universidad Internacional de Andalucia que al efecto se dicten por los 6rganos
universitarios en el ambito de sus competencias.

Articulo 42. Créditos asignados para adquisicion de bienes inventariables.

Se considera material inventariable aquel que no es susceptible de un rapido deterioro por
su uso, formando parte del inventario de la Universidad. Salvo excepciones se excluira del
citado inventario aquel cuyo precio de adquisicion no supere los 200 euros, por lo que
requerira de los mismos requisitos formales que el material fungible.

No obstante, aun cuando su cuantia sea inferior a 200 euros, se incluiran en el inventario los
siguientes:

e Cuando la adquisicion se realice con cargo a material inventariable de proyectos de
investigacion.

e Cuando se adquieran: mobiliario (mesas, sillas, armarios, taquillas, archivadores,
cajoneras), equipos informaticos (monitores, impresoras, scanner, grabadoras y
lectores) y equipos audiovisuales (televisores, videos, proyectores, etc.).

¢ Cuando se tramite la factura con cargo a las aplicaciones que siempre tienen el
caracter de inventariable segun la clasificacién econdémica del gasto.

La Gerencia podra establecer a la vista de los elementos adquiridos la obligatoriedad de su
inclusion en el inventario.

Articulo 43. Contratos privados y convenios institucionales.

Previamente a la firma de todos los contratos privados y convenios institucionales que
suscriba la Universidad Internacional de Andalucia, deberan ser informados
preceptivamente por la Gerencia y por la Secretaria General que comprobara que reunen




todos los requisitos de legalidad. Si de la ejecucion del mismo se derivasen derechos y
obligaciones de contenido econdmico, seran informados preceptivamente por la Unidad
Administrativa de Auditoria y Control Interno. El plazo para la emisién de dichos informes
sera de diez dias.

TITULO IV: AUDITORIAYY CONTROL INTERNO

Articulo 44. Control Interno.

1. Sin perjuicio del control que corresponde al Patronato y a la Camara de Cuentas de
Andalucia, en el ambito de sus respectivas competencias, el procedimiento del control
interno de los gastos e ingresos de la UNIA se desarrollara de acuerdo con lo dispuesto
en los parrafos siguientes, y conforme a lo que se disponga en el Plan Anual de Control
Interno.

2. Sera competencia de la Unidad Administrativa de Auditoria y Control Interno en relacién
al presupuesto 2024

a. La fiscalizacién previa limitada de requisitos basicos (examen de todo acto, documento
0 expediente susceptible de producir derechos u obligaciones de contenido econémico
con el fin de asegurar su conformidad con las disposiciones aplicables en cada caso)
de los siguientes documentos y expedientes de los que derivan obligaciones de
contenido econdémico:

Contratos de personal

Contratos administrativos

Expedientes de modificacién presupuestaria
Contratos privados y convenios institucionales
Ejecucion de sentencias de contenido econémico
Nomina

b. La fiscalizacion posterior mediante muestreo de:

Mandamientos de pago a justificar

Ordenes de pago no sometidas a fiscalizacién previa
Derechos de contenido econémico

Proyectos de investigacion

3. Si de la oportuna comprobacién la Unidad Administrativa de Auditoria y Control Interno
detectara que el expediente no cumple con todos los requisitos exigibles al mismo, lo
comunicara por escrito a fin de que sean subsanados los defectos. De remitirse de nuevo
el expediente a la Unidad Administrativa de Auditoria y Control Interno sin subsanarse los
defectos, el Rector previo informe de la Gerencia y a la vista de los informes elevados por
el 6érgano que hubiere iniciado el expediente y de los emitidos por Control Interno,
resolvera.




TITULO V: LIQUIDACION Y CIERRE DEL PRESUPUESTO

Articulo 45. Cierre del ejercicio.

Los derechos liquidados durante el ejercicio o que correspondan al mismo, asi como las
obligaciones, han de imputarse al ejercicio econdmico del 2024.

La Gerencia dara las instrucciones precisas sobre fechas de cierre y tramitacion de las
facturas y documentos contables.

Articulo 46. Cuenta de liquidacién del presupuesto.

La Gerencia elaborara la liquidacion del presupuesto, bajo la direccion del Rector, que sera
remitida al Consejo de Gobierno para su consideraciéon e informe, y éste las elevara al
Patronato para su aprobacién dentro de las Cuentas Anuales.

TITULO VI: PRORROGA DEL PRESUPUESTO

Articulo 47. Proérroga del Presupuesto.

1. Con objeto de no impedir el normal desarrollo de la gestién universitaria, si el
presupuesto del afio 2025 no se aprobara antes del primer dia de dicho ejercicio
economico, se consideraran prorrogados automaticamente, hasta la aprobacién del
correspondiente presupuesto, los créditos iniciales del presupuesto 2024.

2. El presupuesto prorrogado podra ser objeto de todas las modificaciones presupuestarias
previstas legalmente y en las presentes Bases. La prorroga no afectara a los créditos
para gastos correspondientes a servicios, actuaciones, programas o proyectos que
finalicen en el transcurso del ejercicio 2024.

3. El Rector podra autorizar, con caracter excepcional, la disponibilidad de crédito por un
importe superior al prorrogado, para la atencion de necesidades urgentes e inaplazables.

4. Se autoriza al Rector, a propuesta de la Gerencia, a establecer las normas contables y
administrativas necesarias para proceder a la prorroga del presupuesto del ejercicio
2024.

Disposicion adicional primera. Autorizacion de desarrollo.

Se autoriza al Rector, a propuesta de la Gerencia, a dictar cuantas resoluciones sean
necesarias para el desarrollo, interpretaciéon y cumplimiento de las presentes normas.

Disposicion adicional segunda. Igualdad de género.

En aplicacién de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres, asi como la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocién de igualdad de
género en Andalucia, toda referencia a personas, colectivos, cargos académicos, etc., cuyo
geénero sea masculino, estara haciendo referencia al género gramatical neutro, incluyendo,
por tanto, la posibilidad de referirse tanto a mujeres como a hombres.

Disposicion final. Entrada en vigor.

El Presupuesto de la Universidad Internacional de Andalucia para el ejercicio 2024, del que
forman parte las presentes normas, entrara en vigor el 1 de enero de 2024, o, en caso de
que el Patronato lo aprobara con posterioridad al 31 de diciembre de 2023, entrara en vigor
al dia de siguiente de su aprobacion, con independencia de la fecha de publicacion en el
Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.




