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UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE ANDALUCIA

Area de Gestion Académica 8 de junio de 2015

PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN ACTIVIDADES DE EXT. UNIV.

Lo primero que tenemos que hacer es acceder al PORTAL DE SERVICIOS, de la Universidad Internacional de
Andalucia, pulsando en el boton de | AUTOMATRICULA |, o en la direccion web: https://portal.unia.es.

A expandir
niversidac — el conocimiento
Binkes | Portal de Servicios

expanding
knowledge

Bienvenid@ al Portal de Servicios de la Universidad Internacional de Andalucia

Si usted ya es un usuario registrado introduzca sus credenciales y pulse el botén Conectar. Si aln no lo es, puede
realizar el registro online.

Nota ia para Y pi

r

Debe tener en cuenta que este Portal de Servicios es independiente del Campus Virtual que posee la Universidad, al que
posteriormente le daran acceso (con otras credenciales), en el caso de que asf esté previsto en la programacion
académica.

Usuario

Contrasefia

‘Conectar Cancelar

Si ha olvidado su contrasefia puede solicitar una nueva a través de este enlace

Universidad Internacional de Andalucia

Una vez en esta pagina pulsamos registro online y nos aparece una pantalla en la que debemos introducir todos nuestros
datos (en minusculas, con acentos y sin abreviaturas), para que podamos tener acceso al Portal. Esto es s6lo para los
alumnos que ain no estén registrados y no dispongan de nombre de usuario y contrasefia.

Registro de nuevo usuario

Para registrarse por favor incluya los datos en todos los campos requeridos a continuacion:

Datos personales

Por favor seleccione el tipo de documento de identificacion entre las siguientes opciones e incltiyalo en el campo inferior. (Ej. NIF: 12345678C, NIE:
¥1234567C)

ﬁipo de documento (*)

Nombre (*)

Segundo apellido

Repita Email (*)

[

[ J

[ J
Primer apellido (*) [ ‘

[ J

[ J

[ J

Datos de acceso

Elija una contrasefia que incluya al menos
-6 caracteres

Contrasefia (+) [ ‘

Repita contrasefia (*)

Verificacion de la palabra (*) E‘W 6cd

Escriba los caracteres de la [
imagen:

Una vez cumplimentado el registro le mostraremos su usuario, es importante que lo anote y recuerde para futuras gestiones.

Registrar usuario >

Una vez hecho esto nos aparece el siguiente mensaje:

Registro de nuevo usuario

Su cuenta ha sido creada correctamente. Su identificador de usuario l:l

Recuerde o anote este identificador junto con la contraseria introducida porque serdn los datos identificativos gue usted tiene para acceder a los
servicios de la Universidad.

En breves momentos, recibird un correo electrénico con sus datos de acceso. A través de este correo podrd activar su cuenta. Si no lo recibe por favor
pdngase en contacto con la Universidad.

Si no coincidieran los campos tipo de documento, documento o e-mail, en un alumno que ya ha participado con
anterioridad en algun curso en la universidad, nos dara un mensaje de error y habrd que llamar a Secretaria para que se
actualicen los datos antes de continuar con el proceso de registro.
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Seguidamente nos envian un correo electronico, a la direccion que hemos facilitado, con el usuario y contraseia. En
dicho correo tenemos que activar la cuenta (imprescindible). Si todo ha ido bien nos tiene que salir el siguiente

mensaje:

un

= Universidad
Internacional

A

Activacion de la cuenta de usuario de la UNIA

Su cuenta se ha activado correctamente. Recuerde su usuario y contrasefia o guarde el correo que se le ha enviado

confirmando estos datos.

Continuar Matricula »

Por favor, cierre esta ventana.

Universidad Internacional de Andalucia

A continuacion pulsamos Continuar matricula >. Esto nos da acceso a la pantalla principal del portal de la UNIA y ahi
introduciremos nuestro usuario y contrasefia. Una vez hecho esto nos aparecera la pantalla de bienvenida.

Universidad
Internacional

Portal de Servicios

de Andalucia

Bienvenido/a:hela.hela

Inicio

expandir

el conocimiento
S GEN ]
knowledge

Cambio de
contrasefia

Contacto Desconecta

Matricula Posgrados oficiales Bienvenido al Portal de

ios de la de

ropios

correo: portal@unia.es

Matricula ofros cursos

Avisos

Web UNIA >

Campus Virtual de la UNIA

Puede acceder a sus aplicaciones y realizar las consultas pertienentes a través de los enlaces del menu lateral.

Becas UNIA >

Si tiene algln problema para acceder por favor contacte con nuestro Sistema de Soporte a través del siguiente

Aqui entraremos en y seleccionaremos el curso en el que queremos matricularnos.
NO OLVIDAR seleccionar el tipo y subtipo de acceso para que se active el boton de Grabar datos>

Solicitud de preinscripcién

ATENCION: Los campos marcados con = son obligatorios

Revise sus datos personales

Datos personales

Tipo Documento Documenio Nombre Primer apellido Segundo apellido
st s o s |
Nacionalidad Pais de nacimiento Fecha de nacimiento Sexo
[EsPafia ~ |[EsPafia v | 03/09/1585 |E* [Muer v]*
Teléfono Fax Email
] \ -

Domicilio a efectos de notificacion
Tipo de via Via Namero Esc Piso Letra
[ 1 1 1 1
Pais Provincia
[EsPafia v [Sevilla il |
Localidad Cédigo Postal
(Seita a] | —
Seleccione el curso en el que se desea matricular

* Plan de dios - Afio académico - Campus:
‘ Bienest animal como estr_ para optimizar la cadena de valor de los animales~Curso 2014-15~SEDE TECNOLOGICA DE MALAGA v
Seleccione la forma de acceso

* Tipo de acceso | NO DISPONIBLE v * Subtipo de acceso | OTROS A

Grabar datos >
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Una vez realizada la preinscripcion, nos aparece una pantalla en la que pulsaremos en Continuar con el proceso de
matricula >

Preinscripcién / Matricula de cursos

Los datos se han guardado satisfactoriamente

Recibira un correo electrénico confirmando su solicitud.

Continuar con el pro de matricula >

Datos personales

Tipo Documento: PAS

Documento : 01010101
Nombre: Mercedes

Primer apellido: Dorado

Segundo apellido: Dato no informadao
Nacionalidad: ESPANA

De aqui se nos envia a la pantalla de Automatricula:

Universitas X X ’_

Académico

PULSA AQUI PARA COMENZAR LA AUTOMATRICULA

Al entrar, en la automatricula, nos aparecera una pagina de bienvenida:

Universidad Internacional de Andalucia
Nombre: Prucba Prucba Prueba DHE: 12344321 Periodo de Matricula: 2012-13 /1

Plan: Analisis y prevencibn de riesgos naturales asociados a terremotos, movirien Expediente: 0
Centro: L a Cartuja de Sevila
Matricula nueva

Bienvenida Seleccion delCurso  Tipos de matricula  Datos Académicos  Plazos y formas de pago  Desglose y rechos  Finalizar Automatricula

Sienvenida

Universidad Internacional de Andalucia Idioma: Castellano
Bienvenidalo Prueba Prueba Prueba a la Universidad Intemacional de Andalucia

Através de estas paginas podrds realizar tu matricula en esta universidad. Tendrés a tu disposicidn una guia visual
como la siguiente

Plan estudio  Asignaturas
La nomenclatura utilizada es la siquiente
Significa que este paso ya ha sido realizado
@  Sioniica que se esta realizando este paso
2

(O signifca que este paso todavia est pendiente de realizar

Pulsa siguiente para comenzar tu matriculacion

Posteriormente hay que ir mirando en la parte superior, el recuadro de NOTAS, donde nos van apareciendo las

indicaciones de lo que hay que hacer y lo que es necesario cumplimentar, en cada uno de los pasos, para realizar la
automatricula correctamente.

Universidad Internacional de Andalucia
Hombre: Prueba Prueba Prueba DNE: 12344321 Periodo de Matricula: 2012-13/1

Plan: Anéiisis y prevencién de riesgos naturales asociados a terremotos, movimien Expediente: 0
Centro: La Cartuja de Sevila
Matricula nueva

Bienvenida  Seleccion del Curso  Tipos de matricula  Dalos Académicos  Plazos y formas de page  Desglose y rechos  Finalizar Automatricula

Selccion del lan de estucios

NOTAS ‘

Seleccione el curso en el que desee matricularse.

9 [5035] Analisis y prevencion de riesgos naturales asociados a terremotos, movimien
Centro La Cartuja de Sevilla

matriculz | A Tiempo Completo E

al finalizar los estudios
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En el paso “Tipos de matricula” habra que seleccionar [808]Matricula Ordinaria, o si esta a la espera de la resolucion de
una beca, marcar el check Entrega Beca. Hasta que no se resuelvan las becas no se podra seleccionar el tipo de beca
que le ha correspondido.

Y en el relativo a “Datos académicos” habrd que cumplimentar tanto los datos académicos como profesionales del
alumno. Es obligatoria su cumplimentacion, ya que en caso contrario no se podra continuar con la matricula.

Una vez que hemos llegado al paso de “plazos y formas de pago”, debemos indicar si lo vamos a realizar a través de
pago con tarjeta, recibo bancario o domiciliacion (si es que estuviera habilitado para el curso solicitado).

Oficina de Cooperacion Universitaria
Nombre: Prueba Prueba Prucba DHE: 12344321 Perioda de Matricula: 2013-14 11
Plan: Conocimiento Actual de las Enfermedades Raras Expediente: 60

Centro: OFICA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

Matricula nueva [Cambio clave |Estadisticas

Sienvenida Datos Seleccion del plan de Seleccion masiva Seleccion de Tipos de Plazos y formas de Desglose y Finalizar
e personales estudios asignaturas asignaturas matricula pago recibos Automatriculs
Plazosy formas do pago

NOTAS
Aqui se muestran las formas de pago que el alumno puede elegir para formalizar su matricula. Si se permite, también se puede optar por page Onico o fraccienado. |

Tipos de pago
@ Pago Unico
Pago fraccionado

Plazos de pago
Copiar cuenta

Forma de pago Cadigo de cuenta cliente (CCC) y datos del titular a datos
personales
Flazo Domiciliacion [=] o000 0000 00 0000000000 =2t a
Doeul : | MIF IZ‘ 123443212
Nomi etz Frimer apellido: [Prusba Segundo spellido: [Prusba

Posteriormente en “Desglose y recibos”, nos aparece una pantalla para que comprobemos que los datos son correctos.
En el recuadro de NOTAS se nos indicara que en caso de haber solicitado beca, su matricula se considerara
condicionada, en tal concepto, por lo que se recomienda no formalizar ningin pago hasta la resolucion de la misma.

Desglosey recibos I

NOTAS

‘ Compruebe I0s datos econdmicos de su Recibo de Pago

Resumen de importes
Imparte Académico: 1 Imparte Administrativo: 0 Importe Total: 1

Conceptos

Concepto Cantidad Importe Total

Precio de la actividad 1 1.00 1,00

Total Académico: 1,00 Total Administrativo: 0,00 Total: 1,00

Descuentos por tipo de matricula

Descuento imports
Recibo de Pago
Imp. Referencia Plazo Tipo Page Forma Pago Cuenta F. Emision F.Vence Importe Agr.

2010005040885 1 Pago Unico Recibo Bancario 1910511 2010511 1,00 N
| <anterior | __si

Una vez hecha la comprobacion la siguiente pantalla es de validacion de la sesion. En ella se nos indica que para que
el expediente esté completo debe de realizarse el PAGO (si no ha elegido la opcién de pago con tarjeta), y entregar la
documentacion correspondiente en Secretaria. La matricula quedarda CONDICIONADA al cumplimiento de estos
requisitos.

Bienvenida  Seleccion del Curso  Tipos de matricula  Dalos Académicos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula

Finalizar Automatricula

NOTAS
Esta opcin genera su matricula y presenta una carta de pago o resquardo en la que aparece el cUrso en el que sé ha matriculado ¥ el importe a pagar. Si desea comprobar o modificar sus datos, hagal
ahora regresando a las secciones anteriores. Si sus datos son correctos, puede pulsar el botdn jiSI1 deseo validar jjjiIMPORTANTE!! Para que su expediente esté completo debe entregar la documentacidl
correspondiente en Secretaria. Su matricula quedard CONDICIONADA al cumplimiento de estos requisitos.

Usted va a validar su sesion, ;esta segquro?

iiSI! deseo validar iiNO! deseo continuar

Posteriormente, y segun el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

1. Recibo bancario: al validar se nos genera una carta de pago, a abonar en las entidades bancarias que figuran en
el mismo recibo bancario. En caso de no querer hacer el ingreso en cuenta puede igualmente realizar una
transferencia bancaria, en las cuentas que aparecen a pie del documento de pago. IMPRESCINDIBLE indicar
en el concepto de la transferencia el NIF del alumno que se matricula en el curso.
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2. Domiciliacién bancaria: al validar se nos generara un recibo que hara las veces de justificante de la solicitud de
matricula. En el plazo aproximado de unos 10 dias se procedera a cargar en la cuenta del alumno el importe
correspondiente a su matricula.

3. Pago con tarjeta CECA on-line: si escogemos ésta opcidon nos pide que validemos el importe.

Universidad Internacional de Andalucia

Pasarela de pago

Pago con tarjeta
Ha seleccionado pago con tarjeta. Si esta de acuerdo con el importe pulse el boton "aceptar”. Si no esté de acuerdo pulse “cancelar"y contacte con el responisable del senicio

Datos del pago

Nimero de operacién: 2010005039005
Importe: 1,00 €

Una vez lo aceptamos se nos pide que introduzcamos el nimero de tarjeta y fecha de caducidad:

Oficina de Cooperacion Universitaria

° Pasarela de pago

Pago con tarjeta

Infroduzca el nimero v a fecha de caducidad de su tarjeta. Después pulse el boton aceptar,

EI* delante de los campos indica que es necesario rellenarlos obligatoriamente para poder confinuar

El campo referente al nimero de |a tarjeta de credito hay que rellenarl con los 19 daracteres numéricos de su tarjsta

Lafecha de caducidad debe ser un nimero formado por 10s cuatro digitos del afio sequidos de [0S 0os digitos del més. Por ejemplo, Sila fecha de caducida es actubre de 2009, se debera
introducir el ntimero 200910 donde los primeros cuatro digitos corresponden al afio (2009) y los dos siguientes al niimero del més comespodiente a octubre (10)

Introduzca el namero de idientificacion de su tarjeta y |a fecha de caducidad
“MumerodeTarjeta: [ |
* Fecha de caducidad (AAAAMM) |:|

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente, si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error, tendremos que contactar con Secretaria para solucionar el problema.

Pago realizado

El pago se ha realizado correctamente. Pulse el botdn para volver.

Datos del pago

Nimero de operacidn: 2010005039203
Referencia de la compra: 120054862711051812441606007000
Importe: 1,00 €

Posteriormente nos aparecera la carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la matricula
formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la
matricula.

La entidad bancaria comunicard a la Universidad la informacion correspondiente al abono, en la misma fecha de su
realizacion, por lo que no es necesario que el alumno informe a la Universidad en tal sentido.

NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validacion de la matricula,
quiere CANCELAR el proceso de matriculacién, puede hacerlo a través del boton que aparece en la esquina
superior derecha de la pantalla.
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PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN ESTUDIOS DE POSGRADO

Lo primero que tenemos que hacer es acceder al PORTAL DE SERVICIOS de la Universidad Internacional de
Andalucia a través de la direccion web: https://portal.unia.es.

un

= Universidad
Internacional

expandir
el conocimiento

expanding
knowledge

defndanca | Portal de Servicios

Bienvenid@ al Portal de Servicios de la Universidad Internacional de Andalucia

Si usted ya es un usuario registrado introduzca sus credenciales y pulse el botén Conectar. Si aln no lo es, puede
realizar el registro online.

Nota aclaratoria para alumnos y profesores:

Debe tener en cuenta que este Portal de Servicios es independiente del Campus Virtual que posee la Universidad, al que
posteriormente le dardn acceso (con otras credenciales), en el caso de que asi esté previsto en la programacion
académica.

Usuarie

Contrasefia

‘Conectar Cancelar

Si ha olvidado su contrasefia puede solicitar una nueva a través de este enlace

Universidad Intemacional de Andalucia

En caso de no disponer de las credenciales de acceso a Portal con anterioridad, nos debera de llegar un correo
electronico con dichos datos. Si por alguna razon no nos ha llegado ese correo y no disponemos de credenciales, desde
esta misma pagina podemos registrarnos para poder acceder y realizar la automatricula. Esto lo haremos pulsando en

registro online, entonces nos aparecera una pantalla en la que debemos introducir todos nuestros datos (en minusculas,
con acentos y sin abreviaturas).

Registro de nuevo usuario

Para registrarse por favor incluya los datos en todos los campos requeridos a continuacion

Datos personales

Por favor seleccione el tipo de documento de identificacién entre las siguientes opciones e incltiyalo en el campo inferior. (Ej. NIF: 12345678C, NIE
¥1234567C)

1 ipo de documento (*)

Nombre (*)

Segundo apellide

Repita Email (*)

[
[
[
Primer apeliido (*) [
[
[
[

Datos de acceso

Elija una contrasefia que incluya al menos:
-6 caracteres

Contrasefia (*) [ ‘

Repita contraseiia (*)

\
Verificacién de la palabra (*) miv 6 cd

Escriba los caracteres de la [
imagen:

Una vez cumplimentado el registro le mostraremos su usuario, es impartante que lo anote y recuerde para futuras gestiones.

Registrar usuario >

Una vez hecho esto nos aparecera el siguiente mensaje:

Registro de nuevo usuario

Su cuenta ha sido creada correctamente. Su identificador de usuario es: 1:'

Recuerde o anote este identificador junto con |a contrasefia introducida porgue seran los datos identificativos que usted tiene para acceder a los
servicios de la Universidad.

En breves momentos, recibird un correo electrénico con sus datos de acceso. A través de este correo podrd activar su cuenta. Si no lo recibe por favor
pdéngase en contacto con la Universidad.

Si no coincidieran los campos tipo de documento, documento o e-mail, en un alumno que ya ha participado con
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anterioridad en algun curso en la universidad, nos dara un mensaje de error y habrd que llamar a Secretaria para que se
actualicen los datos antes de continuar con el proceso de registro.

Seguidamente nos llegara un correo electronico, a la direccion que hemos facilitado, con el usuario y contrasefia. En
dicho correo tenemos que activar la cuenta (imprescindible). Si todo ha ido bien nos tiene que salir el siguiente
mensaje:

un

= Universidad
Internacional

A

Activacion de la cuenta de usuario de la UNIA

Su cuenta se ha activado correctamente. Recuerde su usuario y contrasefia o guarde el correo que se le ha enviado
confirmando estos datos

Gontinuar Matricula >

Por favor, cierre esta ventana

Universidad Internacional de Andalucia

A continuacion pulsamos Continuar matricula >. Esto nos da acceso a la pantalla principal del Portal de la UNIA y ahi
introduciremos nuestro usuario y contrasefia. Una vez hecho esto nos aparecera la pantalla de bienvenida.

' o expandir
Jipivaraida e el conocimiento
| simacenst | Portal de Servicios

expanding
knowledge

Bienvenido/a:hola.hola Inicie Contacte Cambio de Desconecta

contraseiia

Web UNIA >

_ Portal de Servicios Telematicos

Bienvenido al Portal de Servicios de la Uni i i de

Campus Virtual de la UNIA
Puede acceder a sus aplicaciones v realizar las consultas pertienentes a través de los enlaces del mend lateral.

Becas UNIA >
sitiene alauin problema para acceder por favor contacte con nuestro Sistema de Soporte a través del siguiente
correo: portal@unia.es

Avisos

Para matriculas de posgrados propios clicaremos sobre : para ello hemos tenido que
realizar primero la preinscripcion en el programa (pagina 3 de este manual), y haber sido aceptados por parte de la
Universidad.

Para matricularse en un posgrado oficial clicaremos sobre JENSTRIEHZ T el OTarly: para ello primero hemos
tenido que recibir la aceptacién en el programa, por parte de Distrito Unico.

Universitas X X l_

Académico

PULSA AQUI PARA COMENZAR LA AUTOMATRICULA

Al entrar, en la automatricula, nos aparecera una pagina de bienvenida:

Oficina de Cooperacion Universitaria
Mombre: Prueba Prueba Prueba DNE 12344321 Periodo de Matricula: 2013-14

' ) Y ) ) ) 0 Vg

S S J J J S S
Datos Seleccion del plan de Seleccion masiva Seleccién de Tipos de Plazos y formas de Desglose y Finalizar
personales. estudios asignaturas asignaturas matricula pago recibos Automatricula
Bienvenida
Oficina de Cooperacion Universitaria Idioma: Castellano

Bienvenidalo Prueba Prucba Prucba a la Oficina de Cooperacién Universitaria
Através de estas paginas podrds realizar tu matricula en esta universidad. Tendrés a tu

disposicién una guia visual como Ia siguiente

Plan estudio  Asignaturas

La nomenclatura utilizada es la siguiente:

Significa que este paso ya ha sido realizado

@  Siorifica que se ests realizando este paso
2

(O  significa que este paso todavia esta pendiente de realizar
3

Pulsa siguiente para comenzar tu matriculacion.
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Posteriormente hay que ir mirando en la parte superior, el recuadro de NOTAS, donde nos van apareciendo las
indicaciones de lo que hay que hacer y lo que es necesario cumplimentar, en cada uno de los pasos, para realizar la
automatricula correctamente.

Oficina de Cooperacién Universitaria
Nombre: Prueba Prueba Prueba DHE 12344321 Periodo de Matricula: 2013-141 1 oo,
Plan: Conocimiento Actual de las Enfermedades Raras Expediente: 60 A
Centro: OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
Matricula nueva |Cambio clave [Estadisticas |

I I ) I
N S
Bi o Datos Seleccion del plan de Seleccion masiva Seleccion de Tipos de Plazos y formas de Desglose y Finalizar
envenida : ,
personales estudios asignaturas asignaturas matricula page recibos Automatricula
Seleccion del plan de estudios < Anterior Siguiente >

NOTAS
En esta pantalla aparece el plan de estudios en el que Ud. ha resuttado admitido

cl [7035] G Actual de las Raras
Centro OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

atricula | A Tiempo Completo ]

finalizar los estudios

En la pantalla de “Datos personales” habra que revisar todos los datos que aparecen en la misma y cumplimentar los
que falten. Igualmente si decidimos domiciliar el pago deberemos incluir los datos de nuestra cuenta corriente.

En la pantalla “Seleccion masiva de asignaturas” se podra seleccionar de manera global las asignaturas del plan de
estudios en el que nos queremos matricular (minimo 60 créditos). Si el plan constara de asignaturas optativas se pueden
seleccionar individualmente en la siguiente pantalla. Para incluir las asignaturas de forma masiva deberemos

seleccionar en el campo curso la opcion 1 y pulsar en el boton [LildDgiIEli. Nos aparecera una relacion con todas las
asignaturas de la que consta el Master.

Oficina de Cooperacion Universitaria

Nombre: Prueba Prueba Prueba DNE 12344321 Periodo de Matricula: 2013-14 /1

Plan: Conocimiento Actusl de las Enfermedades Raras Expediente: 60

Centro: OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

Watricula nueva T T
) ) I\ )
S S

) Datos Selzceién gel plan ae seleceion masiva seioson e Tpos ce Phzosyomasde  Desgosey Fraizar
Bionvenida R
personales estudios asignaturas asionstures matricuta pag recons Automatrcus

Seleccion masiva asignaturas

Através de esta pantalla puede matricularse, en el supuesto de que se permita, de manera global en el conjunto del Plan de Estudios. Para ello deberd seleccionar la
tipologia de las asignaturas y pulsar en INCORPORAR.

Seleccion masiva curso: [1]+] Tipologia: [- [+ Agrupacion: | ] Suspensas [
[000100478] Aspectos generales de las Enfermedades Raras Créditos:10 Curso1 Ciclo:2
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[ 000100479] Diagnéstico molecular de las Enfermedades Raras Créditos:10 Cursod Ciclo:2
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[000100450] Aspectos terapeiiticos de las Enfermedades Raras Créditos:10 Cursod Ciclo:2
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[000100481] Modelos animales y celulares para el estudio de las Enfermedades Raras Créditos:10 Curso1 Ciclo:2
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[000100482] Trabajo Fin de Master Créditos:20 Curso1 Ciclo:2
PROYECTO FIN DE CARRERA Matriculas:1 Convocatorias:1

[ hnoror | Siguene> |

En caso de que optemos por incluir las asignaturas individualmente, en la pantalla “Seleccion de asignaturas”,

tendremos que seleccionarlas, pulsando primero en el signo + que hay delante de cada tipologia de asignaturas. Una vez
seleccionadas pulsaremos en D .

Oficina de Cooperacion Universitaria

Nombre: Prueba Prueba Prueba DHE: 12344321 Periodo de Matricula: 2013-14/1
Plan: Conocimiento Actual de las Enfermedades Raras Expediente: 60
Centro: OFICNA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
Matricula nueva |Cambio clave [Estadisticas [Cancelar]
) ) )
. A
; Datos Selecaidn del pian de Seleccién masia Seleccion de Tipos de Plazos y formas de Desgiose y Finalizar
Bienvenida :
personales estugios asignaturas asignaturas matricula pago rechbos sutomatricula
Seleccion d asignaturas [ areror | sguene>
NOTAS
En el supuesto de no haber optado por matriculacién global del Plan de Estudios, seleccione las en las que vaya a Se deben escoger
mediante la casilla de seleccidn que hay delante de cada una de ellas y pulsar en INCORPORAR.

OefsatimmD cursor |- [=] Tipologia: [- = Agrupacion | [=] suspensas [ Incorporar
orden ascendente (4] Ordenar por [Curso  [=]

e p— —
= Obligatoria &Por que no recupero una asignatwra? [2]

[000100478] Aspectos generales de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Curso:1 Ciclo:2 Duracién
Vigente Matriculas:1 Convocatorias: w |
[ 000100479] Diagnéstico molecular de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Curso:d Ciclo:2 Duracién
Vigente Matriculas:1 Convocatorias: Plazas libres: 15 =
[000100480] Aspectos terapeiiticos de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Curso:d Ciclo:2 Duracién
Vigente Matriculas:1 Convocatoriasi Plazas libres: 15 =
[000100481] Modelos animales y celulares para el estudio de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Curso:1 Ciclo:2 Duracién
Vigente Watriculas:1 Convocatoriasil Plazas libres:15 e
ES
1 Proyecto Fin De Carrera &Por que no recupero una asignatura? [2]
[000100482] Trabajo Fin de Master Créditos:20.0 Curso:d Ciclo:2 Duracién
Vigente Matriculas 1 Convocatorias: % |
S
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En el paso “Tipos de matricula” habra que seleccionar [808]Matricula Ordinaria, o si esta a la espera de la resolucion
de una beca, marcar el check Entrega Beca y seleccionar el tipo de beca que tiene solicitada y que esta pendiente de
resolver.

Oficina de Cooperacion Universitaria

- H..!:!:.u Hombre: Pruba Prueba Prueba DHI: 12344321 Periodo de Matricula: 2013-14 1 1
[BEEEH  Plan: Conocimiento Actual de las Enfermedades Raras Expediente: 60
Centro: OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
Matricula nueva [Cambio clave |Estadisticas [Cancela]
. ) )
. A\ U
. Datos Seleccion del plan de Seleccion masiva Seleccion de Tipos de Plazos y formas de Desglose y Finalizar
Bienvenida : .
personales estudios asignaturas asignaturas matricula pago recibos Automatricula
Tipos de matricul [ hworior | siguonie>

NOTAS
En los casos de considerarse con derecho a reduccidn o exencidn en el importe de la matricula por algunaias de las causas recogidas en |as Instrucciones de Matricula
del curso académico activo, deberd marcar “entrega beca” e indicar el ipo/s de matricula a aplicar sequn las causas. En estos supuestos deberd entregar, en el plazo de
diez dias hdbiles siguientes a Ia formalizacién de Ia presente matricula, en la Seccién de Alumnos de la Sede, documentacién justificativa de la causals aplicadals
quedando su matricula CONDICIONADA a |3 verificacion y, en su caso, validacion. En case contrario deberd seleccionar |a opcidn 808 Matricula Ordinaria.

[C] Entrega beca
Ordinaria
@ [1]No aplicable
@ [808JMatricula ardinaria
Becas
@ [-1INo aplicable
@ [20]Becario MEC
@ [820)Becario MEC 50% por Familia Numerasa

Una vez que hemos llegado al paso de “Plazos y formas de pago”, debemos indicar tanto si el pago lo vamos a hacer
fraccionado, como si lo vamos a realizar a través de pago con tarjeta , recibo bancario o domiciliacion.

Oficina de Cooperacion Universitaria

Nombre: Prueba Prueba Prueba DHE: 12344321 Periodo de Matricula: 2013-14 /1

Plan: Conocimiento Actual de las Enfermedades Raras Expediente: 60

‘Centro: OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

Matricula nueva Cambio clave |Estadisticas

. Datos Seleccion del plan de Seleccion masiva Seleccion de Tipos de Plazos y formas de Desglose y Finalizar
Bienvenida - . . .

personales estudios asignaturas asignaturas matricula pago recibos Automatricul

Plazosyformas de pago <o | S

NOTAS
Aqui se muestran las formas de pago que el alumno puede elegir para formalizar su matricula. Si se permite, también se puede optar por pago Unico o fraccionade

Tipos de pago
@ Pago dnico
Pago fraccionado

Plazos de pago
Copiar cuenta

Forma de pago Céodigo de cuenta cliente (CCC) y datos del titular adatos
personales
Plazo 1 Domiciliacion [=] o000 0000 00 0000000000 = o
Docu

MIF

E -

=gund

Nomi Primer apellido: [Prusba

[ < hnrior | Sigion
Posteriormente en “Desglose y recibos”, nos aparece una pantalla para que comprobemos que los datos son correctos.

Una vez hecha la comprobacion la siguiente pantalla es de validacion de la sesion. En ella se nos indica que para que
el expediente esté completo debe de realizarse el PAGO y entregar la documentacion correspondiente en Secretaria, tal
y como se indica en las instrucciones de matricula para masteres oficiales que aparecen en nuestra Web:
http://www.unia.es/content/view/28/54/. La matricula quedara CONDICIONADA al cumplimiento de estos requisitos.

Bienvenids  Seleccion delCurso  Tipos de matricula  Datos Académicos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula

Finalizar Automatricula

NOTAS
Esta opcidn genera su matricula y presenta una carta de pagoe o resguardo en |a que aparece el curso en el que se ha matriculado v el importe a pagar. Si desea comprobar o medificar sus datos, hagal
ahora regresando a las secciones anteriores. Si sus datos son correctos, puede pulsar el botdn S deseo validar jjjjIMPORTANTE!! Para que su expediente esté completo debe entregar |a documentacidl
correspondiente en Secretaria. Su matricula quedard CONDICIONADA al cumplimiento de estos requisitos.

Usted va a validar su sesion, ;esta seguro?
L islidescovalide W NOUdescoconiuar |
Posteriormente, y seglin el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

1. Recibo bancario: al validar se nos genera una carta de pago, a abonar en las entidades bancarias que figuran en
el mismo recibo bancario. En caso de no querer hacer el ingreso en cuenta puede igualmente realizar una
transferencia bancaria, en las cuentas que aparecen a pie del documento de pago. IMPRESCINDIBLE indicar
en el concepto de la transferencia el NIF del alumno que se matricula en el master.

2. Domiciliacién bancaria: al validar se nos generara un recibo que hara las veces de justificante de la solicitud de
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matricula. En el plazo aproximado de unos 10 dias se procedera a cargar en la cuenta del alumno el importe
correspondiente a su matricula.

3. Pago con tarjeta CECA on-line: si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe.

Universidad Internacional de Andalucia

Pasarela de pago

Pago con tarjeta
Ha seleccionado pago con tarjeta. S estd de acuerdo con el imporie pulse el botdn “aceptar”. Si no estd de acuerdo pulse “cancelar”y contacte con el responsable el senicio

Datos del pago

Nimero de operacién: 2010005039005
Importe: 1,00 €

Una vez lo aceptamos se nos pide que introduzcamos el nimero de tarjeta y fecha de caducidad:

Oficina de Cooperacion Universitaria

° Pasarela de pago

Pago con tarjeta

Infroduzca el nimero v Ia fecha de caducidad de su tarjeta. Después pulse el boton aceptar,

EI* delante de los campos indica que es necesario rellenarlos obligatoriamente para poder confinuar

El campo referente al nimero de |a tarjeta de credito hay que rellenarlo con Ios 19 daracteres numéricos de su tarjsta

Lafecha de caducidad debe ser un nimero formado por 10s cuatro digitos del afio sequidos de 10s dos digitos del més. Por ejemplo, sila fecha de caducida es actubre de 2009, se debera
introducir el ntimero 200910 donde los primeros cuatro digitos corresponden al afio (2009) y los dos siguientes al niimero del més comespodiente a octubre (10)

Introduzca el nimero de idientificacion de su tarjeta y la fecha de caducidad
“WumerodeTarjeta:[ |
* Fecha de caducidad (AAAAMM). |:|

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente. Si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error durante el proceso del pago, tendremos que contactar con la Secretaria de la Sede en
la que se realiza el master para que procedan a generarnos uno nuevo.

Pago realizado

El pago se ha realizado correctamente. Pulse el botdn para volver.

Datos del pago

Nimero de operacidn: 2010005039203
Referencia de la compra: 120054862711051812441606007000
Importe: 1,00 €

Posteriormente nos aparecera la carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la matricula
formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la
matricula.

La entidad bancaria comunicard a la Universidad la informacion correspondiente al abono, en la misma fecha de su
realizacion, por lo que no es necesario que el alumno informe a la Universidad en tal sentido.

NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validacion de la matricula,

quiere CANCELAR el proceso de matriculacion, puede hacerlo a través del boton que aparece en la esquina
superior derecha de la pantalla.
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